
TUTORIAL PARA PROFESSORES FORMADORES 
 

FÓRUNS 
 

Olá pessoal,  
Sigam a numeração das setas dentro das imagens, seguindo o passo a passo, de 
forma correspondente as instruções descritas abaixo de cada imagem do nosso 
ambiente virtual.  

 

 

1. Inicialmente deverá ser ativado o modo de edição. 

 

1. Ativado o modo de edição, clicar para adicionar uma atividade. 

 



 

 

1. Clique na atividade desejada; 
2. Clique neste ícone para abrir a tela para preenchimento da atividade. 

 

 
 

1. Insira o nome do fórum; 
2. Selecione o tipo de fórum, que deverá ser: Fórum padrão exibido em um formato de blog; 
3. Descreva detalhadamente o enunciado e qual a questão geral do fórum neste campo; 
4. Marcar este item caso julgue necessário que seja visualizado na página principal; 
5. Alterar caso o professor julgue necessário que o aluno anexe algum arquivo para a efetiva 

participação do aluno no fórum; 
 
 
 



 
 

 
 

1. Manter marcação; 
2. Manter marcação; 
3. Marcar conforme imagem, indicando o tipo de agregação da nota como (avaliação máxima) e 

na escala atribuir o valor (10). Na sequência mostraremos como inserir o fator multiplicador 
para a nota. 

4. Definir o período de vigência da atividade; 
5. Manter marcação; 
6. Finalizar o lançamento da atividade clicando neste ícone. 

 
OBS.: Como trabalhamos em grupos (os polos), os fóruns deverão ser subdividivos por polos 
conforme orientações a seguir: 

 
 

 
 

1. Clique para adicionar um novo tópico. 
 
 
 

Avaliação máxima 



 
 

1. Insira o nome da turma para facilitar a identificação; 
2. Insira o texto, questionamento, ou algo que fomente a discussão; 
3. Selecione o polo/turma desejado; 
4. Finalize a inserção do novo tópico. 

 
 
 

 
Normatização da nota da atividade 

 
 

 
 

 
1. Para definir os padrões de notas para a 

atividade vá até a coluna a esquerda da 
página do ambiente virtual e clique em 
(Notas). 

 
 
 

 
 

1. Na sequência: Escalas >>> Categorias 
e itens. >>> Visão simples. Clique e 
abra a página de edição de notas, 
conforme será descrito a seguir. 
 

 
 
 
 



 

 
 

 
1. Primeiramente selecione (Soma das notas); 
2. Clique no ícone (mãozinha) para editar o fator multiplicador para a nota, uma vez que o 

fórum deverá ter o valor final de até 1,0 (um) ponto. Este fator deverá ser inserido para que o 
tutor possa atribuir notas como (0,3 – 0,7 – 0,8), o que não seria possível se esse fator 
multiplicador não seja inserido. 
 

 
 
 

1. Altere este campo para: 0,1000. Isto fará a conversão automática quando o tutor pontuar a 
atividade de (0 a 10) para (0,0 a 1,0). Estes valores, levando em consideração as casas 
decimais aparecerão apenas no relatório de notas; 

2. Finalize este procedimento clicando no ícone indicado.  
 
 



AUTO INSTRUTIVAS 
(ENVIO DE ARQUIVO) 

 
Olá pessoal,  

Sigam a numeração das setas dentro das imagens, seguindo o passo a passo, de 
forma correspondente as instruções descritas abaixo de cada imagem do nosso 
ambiente virtual.  

 
 

 
 

1. Inicialmente deverá ser ativado o modo de edição. 

 
 

1. Ativado o modo de edição, clicar para adicionar uma atividade. 

 
 



 
 

 
 

1. Clique na atividade desejada; 
2. Clique neste ícone para abrir a tela para preenchimento da atividade. 

 
 

 
 

1. Título da atividade desejada; 
2. Descrever com riqueza de detalhes o que os cursistas devem executar; 
3. Opção do professor formador em exibir ou não a descrição da atividade na página principal. 

 
 
 



 
 

 
 

1. Marcar o período para envio da atividade; 
 
 

 
 

1. Finalize a atividade clicando no ícone indicado. 
OBS.: A nota da atividade deverá ser 1 (um). Não atribuir outro valor a fim de evitar problemas 
na contagem final e na inserção do fator multiplicador, que neste caso deverá seguir os 
mesmos passos aqui já descritos, mas, devendo este ser 1,0000. Observe que para o fórum o 
fator é de 0,1000. 

 


