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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 1136, DE 13 DE MAIO DE 2021

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado
no DOU de 04 subsequente, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n® 11.892/2008, objetivando a
racionalizacao do trabalho, o cumprimento dos principios da economicidade, da eficacia e da eficiéncia,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento a cerca dos tramites e controles pertinentes aos processos de pagamento
de despesas relativas a projetos de pesquisa, extensdo e inovacdo oriundos da Pro-retoria de Pesquisa e
Extensdo do IFS, e da outras providéncias, nos termos do presente anexo.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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Regulamento dos processos de pagamento de despesas relativas a projetos da PROPEX

Regulamenta os tramites e controles pertinentes aos
processos de pagamento de despesas relativas a
projetos de pesquisa, extensdo e inovacao oriundos da
Pro-retoria de Pesquisa e Extensdo do IFS, e da outras
providéncias.

Art. 1° O processo de pagamento de despesa relativa a projetos de pesquisa, extensao e inovacao
contera:

a) Documento de solicitacdo de pagamento direcionado a PROPEX, no qual deve ser especificada a
despesa, indicada a parcela a ser paga e o nUmero de empenho pelo qual correra a despesa.

b) Relagdo de pagamento gerada no SISPUBLI, com os dados dos beneficiarios, por categoria especifica
(servidor interno, servidor externo, ndao servidor federal ou estudantes do IFS), contendo no minimo:
nome completo, matricula SIAPE (se for servidor federal) ou matricula estudantil (se aluno do IFS), CPF,
dados bancarios (cédigo e nome do banco, cédigo da agéncia, tipo de operacdao e niumero da conta
bancaria) e o valor total do beneficio a ser pago.

c) Copia da nota de empenho pela qual correra a despesa.

d) Despacho da PROPEX a PROAD, solicitando o pagamento, no qual declare que a despesa esta de
acordo com a legislacao e com o respectivo edital, inclusive no que se refere aos valores a serem pagos.

Art. 29 O processo devera ser encaminhado a PROAD até o final do segundo decéndio do més a que se
referir o pagamento, para que a despesa seja contabilizada em tempo habil para o recebimento do
repasse financeiro do MEC do inicio do més subsequente ao de referéncia do beneficio, objetivando o
pagamento da despesa na sua primeira semana.

Paragrafo Unico. Este dispositivo ndo se aplica ao pagamento da ultima parcela, o qual depende da
apuracdo de frequéncia de que trata o artigo 6°.

Art. 3° Apds a contabilizagdo da despesa o processo serd enviado a Reitoria para autorizagcdo do
pagamento pelo(a) ordenador(a) de despesas.

Art. 40 As folhas de frequéncia dos bolsistas, quando for exigida no respectivo edital, deverdo ser
padronizadas pela PROPEX e conterdo minimamente os seguintes dados: nome do bolsista, matricula (se
for aluno do IFS), CPF, més de referéncia, Local/Setor de atuagdo, nimero do edital, horario de atuacdo,
dados de controle de frequéncia (com dia, hora de entrada e saida, etc.), assinatura do bolsista e do
chefe de setor ou orientador, além da avaliacdo mensal preenchida e assinada pelo Chefe
Imediato/Orientador.

Art. 50 As folhas de frequéncia mencionadas no item anterior serdo arquivadas no correspondente setor
da PROPEX, onde ficarao a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo, dispensando-se a

anexacdo de cdpias no processo de pagamento.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, este arquivamento sera feito no processo administrativo
correspondente ao respectivo edital.

Art. 6° A auséncia injustificada do bolsista sera calculada proporcionalmente, de acordo com o
cumprimento da carga horaria mensal exigida no edital.

Paragrafo Unico. O valor calculado sera descontado do pagamento do més subsequente ao que se referir



a auséncia, exceto quando se tratar da ultima parcela, que sera descontada nesta.

Art. 79 A memoria de célculo do desconto da auséncia ndo justificada, contendo a informacdo do processo
de pagamento em que foi feito o desconto, serd demonstrada na respectiva folha de frequéncia ou
anexada a esta.

Art. 89 S3o proibidos de participar das selecdes e, consequentemente, de constarem nos processos de
pagamento, os servidores:

a) Ocupantes de Cargo de Direcdo (CD) em atividades que vdo além das suas atribuicbes concernentes
ao cargo no ambito do IFS.

b) Lotados nas Pré-reitorias e Diretorias Sistémicas envolvidas na execucgao de editais, especificamente
nos casos em que tais editais sdo elaborados pelo proprio setor, assim como quando as etapas avaliativas
que integram o processo seletivo do edital sdo realizadas pelo setor.

Art. 99 A PROAD e a DTI viabilizardo estudos com o fim de informatizarem os pagamentos de bolsas,
auxilios e outros pagamentos a pessoa fisica, objetivando o cumprimento da legislacdo tributaria, a
extincdo de erros e a racionalizagao do trabalho e a integragdo com o SIAFI.

Art. 10. Objetivando a consecucdo do artigo anterior, a PROAD devera, no prazo de trinta dias, propor a
criacdo de Grupo de Trabalho (GT) envolvendo, minimamente, servidores da DTI, DCF/PROAD e da
PROPEX, para apresentarem proposta de solucdo com sessenta dias da edicdo da respectiva portaria.

Art. 11. Ficam revogadas as disposicoes contrarias, especialmente as da Nota Técnica n® 1/2017-PROAD.

Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RUTH SALES GAMA DE ANDRADE

Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira-ICP-Brasil. O documento assinado
pode ser baixado através do enderego eletronico
https://sipac.ifs.edu.br/public/jsp/boletim_servico/busca_
avancada.jsf, através do numero e ano da portaria.



		2021-05-13T16:48:48-0300
	RUTH SALES GAMA DE ANDRADE:53289730549




