MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

RESOLUGAO N° 37/2017/CS/IFS

Aprova a Politica de Assisténcia
Estudantil do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuigOes legais que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o
Art. 99 do Estatuto do IFS, considerando a 32 reuniao ordinaria do Conselho Superior
de 2017 ocorrida em 19/05/2017,

RESOLVE:

I - APROVAR a Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS.

II - Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Aracaju, 16 de agosto de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior / IFS
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1. INTRODUCAO

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe foi criado pela Lei
Federal n® 11.829 de 29 de dezembro de 2008. Atualmente é constituido por nove campi, um dos
quais, oriundo da Escola Agrotécnica Benjamin Constant, em Sao Cristovao.

A partir desse momento, elege-se como missao deste instituto a promocao da educacao
profissional, cientifica e tecnoldgica de qualidade, em diferentes niveis e modalidades, por meio
da articulacédo entre ensino, pesquisa, extensao e inovacdo para formacéo integral dos cidadaos
capazes de impulsionar o desenvolvimento socioeconémico e cultural.

Esta Politica de Assisténcia Estudantil (PAE/IFS) tem por base os valores da ética e
respeito, transparéncia, qualidade e exceléncia, inovacdo, integracdo, compromisso social e
desenvolvimento humano, proporcionando o exercicio da cidadania e o bem-estar da sociedade.

Dessa forma, este Instituto entende que o verdadeiro sentido de assisténcia ao educando
vai além de simplesmente prestar a assisténcia financeira, ja que engloba também quaisquer
assuntos relacionados ao atendimento biopsicossocial e pedagdgico, com equipe interdisciplinar,
a fim de que o estudante tenha suas necessidades atendidas enquanto protagonista do processo de
transformacéo social, conforme preceitua a missdo do IFS.

E importante salientar que para a construcdo desta politica houve um intenso processo
dial6gico e participativo dos diversos sujeitos: estudantes, psicologos, pedagogos, assistentes
sociais, enfermeiros, gestores em geral, entre outros. A PAE/IFS foi tecida em diversos
momentos, nas Jornadas de Assisténcia Estudantil (2013 e 2016) e no Férum de Assisténcia
Estudantil (2013), bem como no | Encontro de Servidores da Assisténcia Estudantil (2016),
momento em que se constituiu a Comissdo responsavel pela sistematizacdo das Ac¢des da
Assisténcia Estudantil, no inicio do ano de 2017.

E uma politica que tem como finalidade prover os recursos humanos, materiais e
financeiros necessarios para que o estudante supere os entraves do seu desempenho académico,
propiciando, assim, a permanéncia e éxito do estudante nesta Instituicdo, possibilitando uma

formacdo voltada para o exercicio da cidadania.
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Esta PAE serd operacionalizada por cada campus do IFS sob a supervisdo de érgéo

sistémico, subordinado a Reitoria deste Instituto.
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2. PROGRAMA NACIONAL DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

O Decreto n° 7.234 de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil (PNAES), estabelece, em seu art. 4°, que as acOes de assisténcia estudantil
serdo executadas por instituicOes federais de ensino superior, abrangendo os Institutos Federais
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia, considerando suas especificidades, as areas estratégicas de
ensino, pesquisa e extensao e aquelas que atendam as necessidades identificadas por seu corpo
discente.

Seus objetivos s&o:

. democratizar as condi¢des de permanéncia dos jovens na educacdo publica
federal;
o minimizar os efeitos das desigualdades sociais e regionais na permanéncia e

conclusao da educagdo superior;

. reduzir as taxas de retencao e evasao;

o contribuir para a promogao da inclusdo social pela educacao.

As acles de assisténcia estudantil devem considerar a necessidade de viabilizar a
igualdade de oportunidades, contribuir para melhoria do desempenho académico, agir,
preventivamente, nas situacdes de retencdo e evasao decorrentes da insuficiéncia de condicdes

financeiras e serem desenvolvidas nas seguintes areas:

° moradia estudantil;
° alimentacao;

o transporte;

. atenc¢ao a saude;

J inclusdo digital;

. cultura;

. esporte;

° creche;

. apoio pedagogico;
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o acesso, participagdo e aprendizagem de estudantes com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades.
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3. POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL NO INSTITUTO FEDERAL DE
SERGIPE

A Politica de Assisténcia Estudantil (PAE), executada no Instituto Federal de Sergipe
(IFS), tem como finalidade atender a todos os estudantes regularmente matriculados,
independentemente de sua situacdo socioecondmica, visando a ampliar as condicGes de
permanéncia e éxito no processo educativo. Ressalta-se que as a¢Ges e servicos que demandarem
repasses financeiros aos estudantes por meio de auxilios e/ou bolsas serdo destinadas,
prioritariamente, para atender as necessidades do corpo estudantil cuja renda familiar per capita
seja de até um salario minimo e meio vigente, conforme preceitua as diretrizes contidas no
PNAES. Efetiva-se por meio do Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do
IFS (PRAAE/IFS).

4. PRINCIPIOS

A PAE/IFS devera ser orientada pelos seguintes principios:

o educacdo enquanto direito social com primazia de oferta pelo poder publico;

o gratuidade no ensino;

o qualidade nos servigos prestados;

o qualificacdo e aprimoramento dos profissionais;

o gestdo democratica com incentivo a participacao dos estudantes e servidores nas

instancias deliberativas;

o transparéncia nos procedimentos e recursos alocados, resguardados os casos de

sigilo ético profissional;

o promocdo da igualdade de condicbes e equidade na oferta e acesso as agdes e
Servigos;
o compromisso com a inclusdo e acessibilidade;
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o formacéo cidada para o desenvolvimento integral dos estudantes;

o articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao;

o respeito a autonomia e diversidade dos sujeitos e aos direitos humanos;

o liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a

arte e o saber.
5. OBJETIVO

Desenvolver projetos, linhas de acdo e servicos que assegurem ao estudante do IFS o
acesso, a permanéncia e o éxito em seu percurso educacional, consolidando o apoio a formacao
integral, contribuindo preventivamente nos casos de evaséo e retengao.

6. PUBLICO-ALVO

Estudantes regularmente matriculados e aqueles que estejam em mobilidade nacional e

internacional.

7. DA GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

A Diretoria de Assisténcia Estudantil (DIAE/Reitoria) responsabilizar-se-a, de forma
sistémica, pela PAE/IFS e os campi responsabilizar-se-d0 por sua execucao.

8. RECURSOS
8.1 HUMANOS

A PAE/IFS sera operacionalizada por profissionais de equipe interdisciplinar existentes
em cada campus, lotados na assisténcia estudantil e outros profissionais, mesmo que lotados em

outros setores, coordenadorias e diretorias, em sistema de colaboracéo.
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A equipe interdisciplinar completa é composta por profissionais: assistentes sociais,
educadores fisicos, enfermeiros, médicos, nutricionistas, fisioterapeutas, odontélogos,
pedagogos, psicologos, assistentes de aluno, técnicos em assuntos educacionais, revisores braille,
transcritores braille, intérpretes de libras, assistentes/auxiliares em administracdo e outras areas

correlatas.
8.2 ORCAMENTARIOS

As acles desta politica serdo executadas por meio de repasses financeiros diretos do
governo federal, destinados ao orcamento da assisténcia estudantil da instituicdo, de acordo com
o0 plano de acdo de cada campus.

A distribuicdo dos recursos ocorrerd de maneira ponderada, sendo diretamente
proporcional & quantidade de estudantes matriculados em cada campus. Adicionalmente, 0s
diretores gerais poderdo utilizar recursos financeiros provenientes de receitas proprias de seus
campi, a fim de suplementar a assisténcia, apds avaliacdo das demandas estudantis nado
contempladas com as ac¢Ges da PAE/IFS.

A diretoria geral de cada campus destinara até 5% dos recursos da Assisténcia Estudantil
para que sejam utilizados em situacdes eventuais, avaliadas as circunstancias por comissdo
interdisciplinar, conforme normatizacdo propria. Cabe ressaltar que, nas situacoes de restri¢coes
orcamentarias, serdo priorizadas as acdes que contemplem os estudantes com perfil de

vulnerabilidade socioecondmica.
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9. PROGRAMA DE ACOMPANHAMENTO E ASSISTENCIA AO EDUCANDO

O PRAAE/IFS é um programa institucional composto por projetos, linhas de acles e
servigos, desenvolvidos e executados pela Coordenacdo de Assisténcia Estudantil de cada
campus, acompanhados pela DIAE. Cabe ressaltar que algumas agdes serdo desenvolvidas e/ou

executadas conjuntamente com outros setores relacionados a assisténcia estudantil nos campi.
9.1 ACOES UNIVERSAIS

Sé&o projetos, auxilios financeiros e bolsas que independem da situacéo de vulnerabilidade

socioeconémica.
9.1.1 Projeto Jornada de Assisténcia Estudantil

A Jornada de Assisténcia Estudantil (JAE) é um espaco destinado a comunidade estudantil
do IFS para refletir, dialogar e avaliar as a¢fes da assisténcia estudantil, que ocorrerd anualmente
nos diversos campi, objetivando a avaliacdo, aprimoramento e melhoria dos servicos prestados a

comunidade discente.
9.1.2 Arte, Cultura, Esporte e Lazer

As ac0es de arte, cultura, esporte e lazer do IFS, visando a formacéo integral do estudante
para o desenvolvimento de suas potencialidades, seguem as seguintes diretrizes:

. promover de forma continuada politicas de estimulo a pratica cultural, esportiva e

de lazer;

o garantir as condi¢des para a pratica de atividades artisticas, culturais, esportivas e

de lazer;
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. disponibilizar espago adequado, apoio técnico e materiais necessarios para o
desenvolvimento das atividades;
o auxiliar a participagdo em eventos artisticos, culturais, esportivos e de lazer, bem

como na realizagdo de oficinas executadas por estudantes.

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 16 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

9.1.3 Projeto Educacdo, Saude e Cidadania

Tem como objetivo promover agdes educativas, atraves da realizacdo de palestras,
oficinas, feiras, entre outras, tendo como pressuposto bésico o acesso a todos 0s servigos

essenciais para o efetivo exercicio da cidadania.

9.1.4 Bolsa de Incentivo ao Exito Académico

Consiste na concessao bimestral de um valor monetério pré-estabelecido, com a finalidade

de promover a reducdo do indice de retencdo e evasao de estudantes do IFS.
9.1.5 Bolsa Monitoria de Nivel Médio e Superior

A monitoria € uma atividade desenvolvida pelo discente para melhoria do Ensino Técnico
de Nivel Médio e do Ensino Superior, através da adocdo de novas praticas e experiéncias
pedagogicas, que visem a fortalecer a articulacdo tedrico-préatica e a integracao curricular em seus
diversos aspectos, com vistas a promover a coopera¢do mutua entre discentes e docentes, sendo

de competéncia da PROEN a abertura dos editais.

9.1.6 Bolsa Partilhando Saberes

Pertence ao Projeto Institucional “Partilhando Saberes: Uma Nova Perspectiva de
Aprendizagem no IFS” que esta vinculado ao PRAAE/IFS. Ser4 concedida com periodicidade
semestral, em edital especifico, com o objetivo de sensibilizar os estudantes para a¢fes solidarias
no processo de ensino-aprendizagem, envolvendo a participagdo de duplas de discentes.

9.1.7 Apoio ao Estagio
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O estégio pode ser definido como ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho que visa a preparacdo do estudante para a vida profissional. Pode ser
classificado como obrigatorio ou ndo-obrigatério, conforme o projeto pedagdgico do curso e é
regido pela lei federal n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Diante da importancia do estagio para a futura vida profissional do estudante, o Apoio ao
Estagio no IFS tem como objetivo facilitar o acesso dos alunos as organizacGes governamentais
e ndo governamentais interessadas em disponibilizar oportunidades de estagio.

Suas ac¢Bes consistem em contatar e firmar convénios de estagio com instituicbes que
desenvolvam suas atividades ou servigos em conformidade com o curriculo escolar do estudante,

bem como divulgar as vagas disponibilizadas pelas mesmas.
9.1.8 Atencéo a Saude

A atencdo a saude estudantil consiste em acles e servicos de carater universal e
biopsicossocial, oferecidos aos estudantes regularmente matriculados no IFS, prioritariamente nas
areas de prevencdo, promocao e educacdo permanente em saude.

Para garantia do pleno funcionamento e execucdo das acdes, cada campus devera possuir
equipe interdisciplinar de area de saude, constituida por médicos, odont6logos, enfermeiros,
técnicos e auxiliares de enfermagem, fisioterapeutas, nutricionistas, assistentes sociais e

psicélogos, tendo por objetivos:

o prestar atendimento de saude ambulatorial, prioritariamente preventivo;
o propor estratégias de articulag@o entre a institui¢ao e o sistema publico de satde;
. firmar parcerias com instituigdes de ensino superior para realizagdo de

intervengoes interdisciplinares com os cursos de graduacdo da area da saude;

o instrumentalizar os estudantes para o autocuidado;
. estimular a adogao de estilo de vida saudavel;
. participar do planejamento das agdes de assisténcia estudantil;
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° fomentar o conhecimento sobre determinantes e condicionantes sociais de saude
dos estudantes por meio da vigilancia em satude;

° orientar os estudantes sobre os fluxos e contrafluxos do sistema de saude.

A assisténcia a saude ¢ composta pelas seguintes agdes € servigos:

. atendimento individual e coletivo pela equipe interdisciplinar;

o acOes programadticas de prevencdo e promocao a saude: palestras, campanhas,
discussdes, semindrios, oficinas, mini-cursos, integragdo com a comunidade e divulgacao

em midias sociais, com temas relacionados aos determinantes e condicionantes da saude;

o primeiros socorros: atendimento inicial as urgéncias e emergéncias;
. visita domiciliar e hospitalar;
o pericia médico-odontolégica.

Os estudantes serdo referenciados aos sistemas publico, privado ou suplementar de salde
(caso o estudante possua plano/seguro salde) quando forem necessarios servi¢os de maior

densidade tecnoldgica ou de apoio diagnostico e terapéutico.

9.1.9 Atencao Psicossocial e Pedagbgica

A atencdo psicossocial e pedagdgica visa a promocao do desenvolvimento de acdes e
projetos de carater interdisciplinar, de natureza preventiva e interventiva, que redundara no bem-
estar biopsicossocial, possibilitando reflexdes sobre equidade, diversidade étnico-racial, género,
religido, orientacdo sexual, idade, dentre outras questdes relativas, demandadas pelo contexto no
qgual o estudante estd inserido. Tem por finalidade acompanhar os estudantes em seu
desenvolvimento integral, a partir de demandas diagnosticadas no cotidiano institucional, com
consequente melhoria do desempenho académico.

Para garantia da execucao das acoes, deverdo ser criadas comissoes de apoio psicossocial

e pedagdgico, constituidas por uma equipe interdisciplinar minima de pedagogo e/ou técnico em
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assuntos educacionais, assistente social, psic6logo, assistente de aluno, assistente e/ou auxiliar em
administracao.

O atendimento podera ocorrer de maneira individual ou coletiva para estudantes que
demandarem o servigo por iniciativa préopria ou por solicitacdo dos agentes da comunidade
escolar, tendo por objetivos:

o conhecer o perfil dos estudantes para criar estratégias de permanéncia e conclusao

do curso com €xito, bem como prevenc¢do dos casos de evasdo e retengao.

. promover didlogos tematicos com a comunidade escolar, bem como participar de

atividades planejadas para esse publico;

. promover agdes que visem a adaptagdo e a integracao dos estudantes a

Institui¢do, estimulando o protagonismo juvenil;

o orientar estudantes que apresentem dificuldades no processo de ensino-

aprendizagem, em colaboragdo com outros profissionais e familiares/responsaveis;

. colaborar com acdes de saude e educagdo inclusiva, contemplando a visdo

ampliada da assisténcia estudantil,

o encaminhar e acompanhar, de maneira complementar, a rede de satde publica e

privada, os estudantes que apresentem transtornos mentais, cognitivos e comportamentais,

realizando orientagdes, encaminhamento externo e discussdes com a equipe
interdisciplinar, sempre que necessario;

J realizar visitas domiciliares por mais de um membro da equipe interdisciplinar,

quando tal procedimento for necessario para o acompanhamento ao estudante;

J promover acdes que possibilitem dialogos e reflexdo sobre o curso escolhido, area

de atuacdo, perfil profissional, buscando expandir, assim, o potencial dos discentes;

. identificar, elaborar e implementar programas, projetos de pesquisa e extensao e

acdes de acordo com as demandas da comunidade estudantil, contribuindo para a

integracao de estudantes e professores, na melhoria do processo ensino-aprendizagem e

formacao integral do estudante.
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9.1.10 Incluséo Digital

Inclusdo digital € o nome dado ao processo de democratizacdo do acesso as tecnologias
de informacéo de modo a permitir a insercédo de todos na sociedade da informacao, objetivando:

o possibilitar a inser¢ao dos estudantes nas novas tecnologias no ambito do IFS;

o colaborar na aquisi¢do de tecnologias assistivas a fim de atender os estudantes com

necessidades especificas;

° fomentar a criacdo de laboratérios e ambientes de uso comum aos estudantes com

acesso a internet sem fio;

. promover a conscientizacao do uso responsavel e ético dos meios tecnologicos.

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 21 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

9.1.11 Auxilio Financeiro para Participagdo em Eventos

O auxilio financeiro para participacdo em eventos, de natureza académica, cientifica,
tecnoldgica, desportiva, artistica e cultural contribuird para a formacdo do estudante em sua
totalidade, bem como para seu desempenho na instituicéo.

9.1.12 Acles de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas

As acdes de apoio as pessoas com necessidades especificas deverdo cumprir as legislacGes
referentes a Educacdo Inclusiva e Regimento Interno dos Nucleos de Apoio a Pessoas com
Necessidades Especificas (NAPNESs), atendendo demandas dos estudantes com necessidades
especificas no IFS, contribuindo com a efetivacdo das condi¢des de permanéncia e éxito.

Essas acOes visam a fomentar atividades por meio dos NAPNEs dos campi, 0s quais sao
representados por equipe interdisciplinar do campus composta por pedagogo, assistente social,
intérprete de libras, psicélogo, revisor braille e transcritor braille, que envolvam a orientacéo e
sensibilizacdo da comunidade interna e externa para as praticas inclusivas no ambito institucional,
garantindo aos estudantes condicGes de equidade no acesso, permanéncia, acompanhamento e
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e conclusdo do curso.

A atuacdo da equipe interdisciplinar nos campi ainda devera:

o buscar parcerias e/ou orientagdo para que seja feito atendimento interdisciplinar

com o apoio da comunidade externa (6rgdos municipais, estaduais, federais, familiares e

outros);

o possibilitar ao estudante com necessidades especificas o espago de participagdo, de

modo que, em seu percurso formativo, adquira conhecimentos e também valores sociais

consistentes que o levem a atuar na sociedade de forma autonoma e critica;

. estimular o envolvimento da familia do estudante com necessidades especificas

nas ag¢des inclusivas, visando a sua participacdo no processo educacional;
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. estimular o cumprimento da organizagao curricular diferenciada, a adequacao de
métodos e técnicas, recursos educativos, avaliagdo, tecnologias assistivas e demais
especificidades pedagogicas que se fizerem necessarias;

o desenvolver a cultura para a convivéncia, aceitacdo da diversidade e buscar a
quebra de barreiras arquitetdnicas, educacionais, tecnologicas, atitudinais, comunicacdes

e informac¢ao na Instituicao, fortalecendo assim as agoes afirmativas.
9.1.13 Alojamento Estudantil

Seré ofertado para estudantes do nivel médio técnico integrado em regime de residéncia,

desde que haja estrutura e interesse da administragédo do campus.
9.1.14 Refeitorio

O Servico Refeitério do IFS tem funcédo social e ndo visa lucros para o IFS e tem por
finalidades oferecer a comunidade estudantil uma alimentacdo balanceada que atenda as
necessidades nutricionais de seus usuarios e propiciar aos estudantes condi¢es de permanéncia
na instituicdo. Este servico podera ser prestado por empresa terceirizada ou oferecido pelo

refeitorio do préprio campus.
9.2 ACOES ESPECIFICAS

S&o projetos, auxilios financeiros e bolsas que dependem da situacdo de vulnerabilidade
socioeconémica. A selecdo dos estudantes, a serem beneficiados com os auxilios ou bolsas das
linhas de acdes de vulnerabilidade socioecondmica, seré realizada por meio de editais especificos.

A andlise da situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, realizada por assistentes sociais

do IFS por meio da realizacdo do estudo socioeconémico, € um procedimento técnico que tem
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por finalidade conhecer de forma critica e ética uma determinada situacao, considerando aspectos
econdmicos, sociais e culturais que permeiam o cotidiano do estudante.

Para o estudo socioeconémico serdo considerados 0s seguintes aspectos:

o grupo familiar;

o condicdes de trabalho;

° renda familiar;

o per capita;

o despesas da familia;

o membros da familia beneficiarios em programas sociais de transferéncia de
renda;

o ter estudado em escola publica, ou ter tido bolsa integral em escola particular;

o condicdes de salde;

o pessoas da familia diagnosticadas com doencas cronicas ou degenerativas e

pessoas com deficiéncia;
o condicdes sanitarias;

o condicdes habitacionais.

O estudo socioecondmico compreende 0s seguintes processos:

o analisesociodocumental: analise dos dados sociais e econdémicos dos estudantes
através das coépias dos documentos solicitados, baseados nas regulamentacGes
(legislagdes, editais e formularios especificos);

o entrevista: esclarecimento de situacdes nao identificadas na analise documental
ou que déem margem a davidas e que sdo importantes para construcdo do parecer do
assistente social;

o visita domiciliar: procedimento que visa potencializar o conhecimento das
condicBes dos sujeitos tais como residéncia, bairro, ndcleo familiar em que vivem 0s

estudantes e apreender aspectos do cotidiano das suas relagdes;
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o junta social: avaliacdo conjunta, por dois ou mais assistentes sociais, sobre
determinada situacéo do estudante em analise socioecondmica;
o parecer: opinido técnica emitida pelo assistente social ap6s a realizacdo do

estudo socioecondmico.
9.2.1 Auxilio Permanéncia Estudantil

Concessao de um valor monetario mensal, com a finalidade de contribuir com despesas
relacionadas a alimentacdo, transporte, creche, impresséo e fotocdpia, dentre outras despesas para

a permanéncia dos estudantes na instituicéo.

9.2.2 Auxilio Residéncia
Consiste em ofertar um valor monetario mensal para estudantes que sejam procedentes de
outra cidade e/ou estado diferente do municipio no qual o campus esta localizado, objetivando

auxiliar nas despesas com aluguel de residéncia.
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9.2.3 Auxilio Material e Fardamento

Trata-se da concessdo de fardamento escolar e de materiais didaticos e/ou técnicos,

garantindo um melhor desempenho das atividades académicas aos estudantes assistidos.

9.2.4 Bolsa Trainee

Trata-se da concessdo de um valor monetario mensal ao estudante que desenvolve
atividades que possibilitam a indissociabilidade entre teoria e prética, potencializando os

conhecimentos cientificos, técnicos e epistemologicos apreendidos no curso.

9.2.5 Auxilio aos Estudantes de Educacédo de Jovens e Adultos — PROEJA

Trata-se da concessdo de valor monetario mensal de até 50% do salario minimo, aos
estudantes matriculados nos cursos da modalidade PROEJA, considerando a disponibilidade
orcamentaria.

10. AVALIACAO DA POLITICA

A avaliacdo da Politica devera ser um processo permanente de acdo-reflexdo-acéo, o qual
pressupde uma préatica diagndstica das acdes desenvolvidas, e possibilidades de mudancas das
praticas a partir das necessidades identificadas. Nessa perspectiva de avaliagdo, os programas,
acOes, bolsas e auxilios que compdem a PAE/IFS deverdo ser acompanhados e avaliados pela
DIAE e pelas Coordenagdes de Assisténcia Estudantil nos campi e suas equipes. Para tanto, as
Jornadas de Assisténcia Estudantil (JAES) constituem-se como espaco estudantil para fomentar e
fortalecer dialogos e reflexdes acerca das questdes desta Politica.

A DIAE, a cada 02 anos, constituira Comisséo de Avalia¢do desta politica, composta por

profissionais da assisténcia estudantil dos diversos campi, que sugerira as mudancas e adequagoes
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necessarias ao Conselho Superior da instituicdo, levando-se em consideracdo as avaliacGes
advindas das JAEs.
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IFS, Resolugdo N° 12/2014/CS — Aprova a Norma a Regulamentadora da Bolsa Estudantil
Partilhando Saberes do PRAAE/IFS.

IFRO, Politica de Assisténcia Estudantil dolnstituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de Rondénia.Porto Velho —RO 2013.

12 ANEXOS

NORMAS REGULAMENTADORAS
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PORTARIA N° 1.421 DE 21 DE MAIO DE 2015

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das atribui¢gdes que lhe confere a Lei n° 11.892, de 29
de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de 09 de julho de 2014,
publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolucdo n° 32/2014/CS/IFS e considerando o
Memorando Eletronico n°® 162/2015/DIAE/REI,

RESOLVE:

1. Aprovar a Instrucdo Normativa n° 01/2015/DIAE/REITORIA/IFS, que estabelece
procedimentos e diretrizes para a operacionaliza¢ao da concessao de auxilios ou bolsas das
Linhas de Acdes de vulnerabilidade socioeconomica do Programa de Assisténcia e

Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de Sergipe — PRAAE/IFS.

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor

Publique-se

Cumpra-se
SLAO
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2015/DIAE/REITORIA/IFS

Procedimentos e diretrizes para a operacionalizagao da
concessao de auxilios ou bolsas das Linhas de A¢des de
vulnerabilidade socioecondmica do Programa de
Assisténcia ¢ Acompanhamento ao Educando do
Instituto Federal de Sergipe — PRAAE/IFS.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E

TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei n° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de 09 de julho de 2014,
publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resoluc¢édo n° 32/2014/CS/IFS, e,

Considerando o Art. 206 da Constituicdo Federal que institui 0 ensino com base no
principio de igualdade de condicdes para 0 acesso e permanéncia na escola;

Considerando a Lei de Diretrizes e Bases, n® 9.394/1996, consagrando como principio da
educacéo a "igualdade de condicOes para 0 acesso e permanéncia na escola”.

Considerando o Decreto n° 7.234 de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa
Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

Considerando a Lei Federal n® 8662/1993 artigo 4°, que regulamenta a profissdo do
Servico Social.

Considerando a Resolucao 45/2015/CS/IFS de 15/05/2015, que regulamenta o Programa
de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de Sergipe — PRAAE/IFS;

Resolve:

Art. 1° A selecédo dos estudantes a serem beneficiados com os auxilios ou bolsas das Linhas de
Ac0es de vulnerabilidade socioecondémica do PRAAE, sera realizada por meio de editais de
Cadastramento e de Atualizacéo Cadastral.
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Art. 2° O estudo socioecondmico ¢ critério de avaliagdo na sele¢do dos estudantes inscritos nos
editais de Cadastramento ¢ de Atualizacdo Cadastral do PRAAE.

Art. 3°. O estudo socioecondmico é um procedimento utilizado pelo assistente social com a
finalidade de conhecer de forma critica e ética uma determinada situacao, considerando
aspectos econémicos, sociais e culturais que permeiam o cotidiano do estudante.

Art. 4° O estudo socioecondmico devera ser realizado: | —
obrigatoriamente, no Edital de Cadastramento;

I1 — no Edital de Atualizacdo Cadastral, somente quando se constatar mudanca na situagao
socioecondémica do estudante cadastrado.

Art. 5° Para o estudo socioecondmico deverdo ser considerados 0s seguintes aspectos:

| — grupo familiar;

Il — condi¢des de trabalho;

Il — renda familiar per capita; IV

— despesas da familia;

V — membros da familia beneficidrios em programas sociais de transferéncia de renda;

VI — ter estudado em escola publica, ou ter tido bolsa integral em escola particular; VII —
condicdes de saude;

VIl — pessoas da familia diagnosticadas com doencas cronicas ou degenerativas e pessoas com
deficiéncia;;

IX — condigdes sanitarias;

X — condig¢des habitacionais.

Art. 6° O estudo socioecondmico compreende 0S seguintes processos:

| — Analise Socio documental: analise dos dados sociais e econdmicos dos estudantes atraveés
das copias dos documentos solicitados, baseados nas regulamentacdes (legislagdes, editais e
formuldrios especificos).

I — Entrevista: esclarecimento de situacdes ndo identificadas na anélise documental ou que
déem margem a duvidas e que sdo importantes para construcao do parecer do assistente social.

[Il — Visita domiciliar: procedimento que visa potencializar o conhecimento das condig¢des dos
sujeitos tais como residéncia, bairro, nucleo familiar em que vivem os estudantes e apreender
aspectos do cotidiano das suas relagoes.

IV — Junta Social: avaliagdo conjunta, por dois ou mais Assistentes Sociais, sobre determinada
situacao do estudante em analise socioecondmica.
V — Parecer: opinido técnica emitida pelo assistente social apds a realizagdo do estudo
socioecondmico.
Art. 7° Os processos/relatos de estudos socioecondmicos, de que trata o Art. 6°, devem ser
registrados no sistema on-line do PRAAE.
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Art. 8° Compete aos Assistentes Sociais, com relacdo aos estudos socioecondmicos dos
estudantes dos editais de Atualizacdo Cadastral ou de Cadastramento:

| — dar suporte e orientacdo para a realizacao das inscrigdes; Il —
realizar conferéncia de documentos recebidos;

[Il — realizar andlise socioecondmica de acordo com critérios especificos;

IV — incluir e alterar informagdes sobre a situacao socioeconomica do estudante no sistema;

V — realizar visita domiciliar, entrevista e junta social, quando necessario; VI —

identificar necessidade de complementacao de documentos;

VIl — receber e analisar recursos apresentados pelos estudantes referentes aos editais do

PRAAE;

VIII — solicitar Relatorio Geral a DTI;

IX — entregar a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil os resultados, parcial e final, para

posterior publicagao;

X — classificar os estudantes por auxilio e grau de vulnerabilidade social; XI —

gerar relatorio final;
XII — comunicar, por escrito, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, o cancelamento de
auxilio ou bolsa, para que possam ser tomadas as devidas providéncias quanto a emissao de
GRU.

Art. 9° A abertura de Edital de Cadastramento estara condicionada a dotagdo or¢camentaria do
campus ¢ realizar-se-a:

| — no primeiro semestre de cada ano letivo, preferencialmente; e Il — no

segundo semestre, quando possivel.

Art. 10. Podera ser aberto novo Edital de Cadastramento para fins de atender os estudantes
convocados pelo IFS em periodo posterior ao periodo regular de matricula.

Paragrafo Unico. A abertura do Edital de que trata o caput esta condicionada & existéncia de
dotacdo orcamentaria.

Art. 11. Deverdo constar do Edital de Cadastramento, o tipo de auxilio ou bolsa, o
quantitativo de vagas e 0s respectivos valores.

Art. 12. As Coordenadorias de Assisténcia Estudantil dos campi deverdo encaminhar a DIAE,
as minutas dos Editais de Atualizacao Cadastral ¢ de Cadastramento, com no minimo 15
(quinze) dias de antecedéncia a data de inicio das inscrigdes on-line.

Art. 13. Os editais serdo publicados no site do IFS, com no minimo de 03 (trés) dias Uteis de
antecedéncia a data de inicio das inscrigdes on-line.

Art. 14. A DIAE verificara junto a Diretoria de Tecnologia da Informacéo (DTI) as adequactes
do Sistema PRAAE para torna-lo disponivel no periodo de inscri¢des, nas respectivas datas
informadas por cada Campus.

Art. 15. O Coordenador de Assisténcia Estudantil e/ou servidor designado pelo coordenador,
podera receber e realizar a conferéncia de documentos de estudantes inscritos nos editais de
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Atualizacdo Cadastral e Cadastramento, caso o assistente social solicite.

Paragrafo Unico. O estudante recebera comprovante de entrega da documentacio, datado e
assinado pelo servidor.

Art. 16. O assistente social do campus realizard, quando necessarias, entrevistas e visitas
domiciliares aos estudantes inscritos no Edital de Cadastramento.

8 1° As entrevistas deverdo ser realizadas no periodo estabelecido em edital.

8 2° As visitas domiciliares, quando necessarias, deverdo ser realizadas num periodo de até 02
(dois) meses ap06s a divulgacdo do Resultado Final, podendo, esse prazo, ser prorrogado por
igual periodo.

Art. 17. Os estudantes que realizarem a Atualizagdo Cadastral deveréo ser atendidos em sua
totalidade, desde que sejam obedecidos os critérios pré- estabelecidos em Edital.

Art. 18. O assistente social, ao constatar a qualquer tempo, a inveracidade das informacges ou
mudanca socioecondmica que gere o cancelamento do auxilio ou bolsa, devera comunicar, por
escrito, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 19. As visitas domiciliares e as entrevistas com estudantes do edital de Atualizacao
Cadastral deverdo ser realizadas, obrigatoriamente, através de amostragem do tipo
intencional, nos casos em que o assistente social julgue necessario.
Paragrafo Unico. As visitas domiciliares e as entrevistas poderéo ser realizadas durante todo o

periodo de vigéncia do auxilio ou bolsa.

Art. 20. Cabe a Geréncia de Apoio e Inclusdo ou Geréncia de Ensino do campus, com relagao
as Linhas de Acdes de Vulnerabilidade Socioecondomica do PRAAE em seus editais de
Atualizacdo Cadastral e Cadastramento:

| — solicitar informagdes junto a Dire¢ao Geral acerca da disponibilidade orcamentaria e
informar a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil;

II — verificar junto a Dire¢cdo Geral espago, equipamentos € materiais disponiveis, assim como
acesso a internet que viabilizem as inscri¢gdes dos estudantes nos Editais.

Art. 21. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil do campus, com relac¢do as Linhas
de Ag¢des de Vulnerabilidade Socioecondmica do PRAAE em seus editais de Atualizacao
Cadastral e Cadastramento:

| — encaminhar a DIAE, lista nominal dos inscritos no sistema on-line, Resultado Parcial e
Resultado Final dos Editais de Atualiza¢do Cadastral e de Cadastramento para a publicagdo
no site do IFS, nos prazos estabelecidos nos Editais;

I — averiguar se o estudante estd regularmente matriculado; III —

verificar no sistema os dados bancarios do estudante;

IV — prestar esclarecimentos sobre a abertura de conta e outros encaminhamentos que forem
necessarios;

V — orientar o estudante sobre a assinatura do Termo de Compromisso; VI —

elaborar folha de pagamento com os dados dos estudantes;

VII — encaminhar a folha de pagamento do més subsequente para o Diretor Geral do
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campus, até o 25° dia do més em curso;

VIIl — comunicar, por escrito, a Geréncia de Apoio e Inclusdo ou a Geréncia de Ensino e ao
Setor Financeiro, o cancelamento do pagamento do auxilio ou bolsa;

IX — encaminhar ao setor competente a relacdo nominal dos estudantes que tiverem seus auxilios
ou bolsas cancelados por irregularidades, para emissao de GRU.

Art. 22. A Coordenadoria de Assisténcia Estudantil também devera informar aos estudantes que

recebem o auxilio financeiro residéncia da necessidade:
| —de entregar documenta¢ao comprobatoria do aluguel (recibo/contrato de aluguel/declaragao
de pagamento) e declaragdo de matricula atualizada, logo ap6s o fim do 2° semestre letivo;
II — da inscri¢do on-line, no periodo do Edital de Atualizacdo Cadastral, a fim de que ndo sejam
cancelados seus auxilios.
Art. 23. A suspensdo ou cancelamento do auxilio ou bolsa dar-se-4 através de Parecer Tecnico
da Equipe de Assisténcia Estudantil.

Art. 24. O pagamento dos auxilios e bolsas das Linhas de Acdes de vulnerabilidade
socioeconomica do PRAAE dos Editais de Atualizacio Cadastral ¢ Cadastramento sera
atribuicao do Setor Financeiro.

Art. 25. O empenho do recurso financeiro devera ser realizado em tempo habil para que o
pagamento seja efetuado até o 10° dia Gtil do més subsequente.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
Art. 27. Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 01 de 2014/DIAE/IFS.
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RESOLUCAO N° 45/2015/CS/IFS

Aprova a reformulagdo do Regulamento do

Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao
Educando — PRAAE/IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere a Lei n°® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9° do
Estatuto do IFS, considerando os Memorandos Eletronicos n® 116 e 131/2015-DIAE-REI, a
Deliberacdo n° 10/2015/CD/IFS, e ainda, considerando a 32 reunido ordinaria do Conselho

Superior em 2015,

RESOLVE:

I - APROVAR a reformulacio do Regulamento do Programa de Assisténcia e
Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sergipe — PRAAE/IFS.

II - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 15 de maio de 2015.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO
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DO EDUCANDO - PRAAE

Este documento regulamenta o Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando
do IFS — PRAAE/IFS, instituido pela Portaria
n°. 1488 de 31 de julho de 2012.

CAPITULO |

DO CONCEITO DO PRAAE
Art. 1° O Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de

Sergipe — PRAAE/IFS é um programa institucional composto por Projetos, Linhas de AcGes e
Servicos, sendo destinado a atender os estudantes regularmente matriculados e os estudantes
gue estejam em mobilidade nacional e internacional.

8 1° Os estudantes que participam de Programas que possuem recursos proprios de Assisténcia
Estudantil, ndo poderao participar das Linhas de Ac¢des do PRAAE.

8 2° Os Estudantes da modalidade EAD poderéo receber auxilios financeiros e/ou bolsas das
Linhas de Acdes de vulnerabilidade socioecondmica do PRAAE, respeitando a
proporcionalidade de ¥4 (um quarto) em relacdo ao valor do auxilio/bolsa dos estudantes dos
Cursos presenciais.

CAPITULO 11
DO OBJETIVO E DA FINALIDADE DO PRAAE

Art. 2° O objetivo do PRAAE é garantir a igualdade de condi¢des de permanéncia e contribuir
para o éxito do estudante regularmente matriculado no IFS.

Art. 3°. A finalidade do PRAAE é buscar a inclusdo social, a democratizacdo do ensino e 0
direito a educacdo publica de qualidade.

CAPITULO 11l

DOS PROJETOS DO PRAAE
Art. 4° Os Projetos sdo de carater sistémico e universal, e consideram as demandas e as
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especificidades apresentadas por cada campus.

Art. 5° Sdo Projetos de Assisténcia e Acompanhamento do IFS:

I.  Projeto Psicopedagogico e Social
II.  Projeto Educagao e Meio Ambiente
ITI.  Projeto Educacao, Saude e Cidadania
IV.  Projeto Partilhando Saberes

V. Projeto Jornada de Assisténcia Estudantil

CAPITULO IV

DAS LINHAS DE ACOES DO PRAAE
Art. 6° As Linhas de Acdes sdo constituidas de auxilios financeiros e bolsas.

8§ 1° Auxilios financeiros e bolsas que dependem da situacdo de vulnerabilidade socioeconémica
séo:

I.  Auxilio Permanéncia Estudantil
II.  Auxilio aos Estudantes de Educagdo de Jovens e Adultos —Proeja
ITI.  Auxilio Material e Fardamento
IV.  Auxilio Residéncia

V. Bolsa Trainee

8§ 2° Auxilios financeiros e bolsas que independem da situacdo de vulnerabilidade
socioeconémica séo:

L. Bolsa Monitoria de Nivel Médio e Superior
II. Bolsa Partilhando Saberes
ITI.  Auxilio para Participagdo em Eventos

IV.  Bolsa Arte, Cultura e Desporto

V. Bolsa de Incentivo ao Exito Académico
VI. Bolsa de Mobilidade Nacional e Internacional
CAPITULO V

DOS SERVICOS DO PRAAE
Art. 7°. Sédo Servicos de Assisténcia Estudantil do IFS:
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I.  Alojamento Estudantil
II.  Refeitorio

ITI.  Seguro Escolar

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 8° Poderdo ser criados, alterados ou extintos os Projetos, Linhas de Acdes e Servigos do

PRAAE, quando se configurar necessario e mediante aprovacdo do Reitor e equipe da
DIAE/IFS.

Art. 9°. Os auxilios e bolsas e servicos (alojamento estudantil e refeitdrio) deverdo ter normas
préprias e aprovadas pelo Conselho Superior.

Art. 10. Os estudantes atendidos pelo PRAAE poderdo concorrer, cumulativamente, as bolsas
de ensino, pesquisa e extensdo do IFS ou outras agéncias de fomento.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela DIAE, juntamente com as equipes de
Assisténcia Estudantil dos campi, em articulagdo com a Reitoria.

Art. 12. Fica revogada a Resolucéo n° 04, de 17 de janeiro de 2014 do Conselho Superior.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacao pelo Conselho Superior do
IFS.

RESOLUCAO N° 46/2015/CS/IFS
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Aprova a reformula¢do do
Regulamento  Interno  de
Estagios dos Estudantes do
IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso
das atribuicGes legais que Ihe confere a Lei n° 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o
Art. 9° do Estatuto do IFS, considerando o Processo IFS n°23060.003230/2014- 25, a
Deliberacao n° 08/2015/CD/IFS, e ainda, considerando a 32 reunido ordinaria do
Conselho Superior em 2015,

RESOLVE:

I - APROVAR a reformulacdo do Regulamento Interno de Estagios dos Estudantes do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS.

II - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 15 de maio de 2015.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS

REGULAMENTO INTERNO DE ESTAGIOS DOS ESTUDANTES DO IFS
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Dispde sobre o estagio dos estudantes do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe-IFS,
com base na Lei n° 11.788/2008 e na Resolugédo n° 1 do
Conselho Nacional da Educacdo-CNE/Camara de Educacéo
Basica-CEB, de 21/01/2004, a qual estabelece Diretrizes
Nacionais para a organizacdo e a realizacdo de Estagio de
estudantes da Educacdo Profissional e do Ensino Médio,
inclusive nas modalidades de Educacdo Especial e de

Educacao de Jovens e Adultos.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Regulamento atende ao disposto no Art. 7°, inciso VI da Lei 11.788, de 25 de
setembro de 2008 e institui normas e procedimentos para operacionalizagdo do Estagio Obrigatorio
e Ndo Obrigatério de estudantes do IFS-Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sergipe.

Art. 2° A CGE-Coordenadoria Geral de Estagios do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia de Sergipe, sob a supervisdo da DIAE-Diretoria de Assisténcia Estudantil a que esta
subordinada, é o setor responsavel pela aplicabilidade das diretrizes estabelecidas neste
Regulamento no que tange a implementacdo do Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério de
estudantes deste Instituto.

Art. 3° A CGE supervisiona e orienta as ac6es voltadas a operacionalizacdo dos estagios
juntamente com a CE-Coordenadoria de Estagios que lhe €é diretamente subordinada, e com o0s
NAE’s-Nucleos de Apoio ao Estagio.

Art. 4° Os NAE’s-NUcleos de Apoio ao Estagio sdo setores operacionais responsaveis pela
execucao do estagio em cada campus do IFS, no que diz respeito aos procedimentos praticos
relativos a implementacao dessa atividade, atuando sempre de forma integrada a CGE.

Art. 5° Para fins de padronizagdo dos procedimentos adotados na pratica do estagio, bem como
dos documentos utilizados para os diversos registros dessa atividade, as diretrizes definidas neste
Regulamento serdo adotadas pela CGE-Coordenadoria Geral de Estagios, pela CE-Coordenadoria
de Estagios e pelos NAE s- Nucleos de Apoio ao Estagio nos campi.

§ 1° Os documentos a serem utilizados pelos setores referidos no caput serdo os que constam dos
Anexos deste Regulamento.
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8 2° Os NAE’s deixarao a disposi¢ao dos Professores Orientadores ¢ das Coordenadorias

de Cursos, os modelos de todos os documentos pertinentes ao estagio.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Secao I

Do Estagio
Art. 6° O estagio, previsto no Regulamento da Organizagdo Didatica do IFS e nos seus Projetos
Pedagogicos de Cursos ¢, conforme o disposto no art. 1° da Lei 11.788, de 2008, definido como
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa ao
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, sem perder de vista a
contextualizagdo curricular, consolidando o aprendizado em situagdes concretas que permitam a
articulacdo entre a teoria e a pratica.
Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Regulamento e de acordo com o que dispde o §1°, Art. 1°
da Resolugdo CNE/CEB n° 1/2004, toda e qualquer atividade de estadgio sera sempre curricular e
supervisionada, assumida intencionalmente pelo IFS, configurando-se como atividade educativa
complementar a formagao do estudante e a esta devendo estar subordinado.
Art. 7° Estardo definidas no Projeto Pedagogico de cada curso, as seguintes questdes relativas a
realizacdo do estagio:
I - a obrigatoriedade ou ndo obrigatoriedade da atividade de estagio, conforme disposto no Art. 2°
da Lei 11.788/2008;
IT - carga horéria minima do estagio a ser cumprida quando obrigatorio;
IIT - o tempo minimo de realizagdo do curso para o inicio do estagio;
IV - possibilidade de equiparacdo ao estagio das atividades de extensdo, de monitorias e de
iniciacdo cientifica na educagao superior, conforme §3°, Art. 2° da Lei 11.788/2008.

Secéo 11
Das Partes Envolvidas

Art. 8° Sdo participes fundamentais do processo de estagio:

| — Institui¢do de Ensino

I1- Parte Concedente

[11- Estudante

81° Para efeitos deste Regulamento, Instituicdo de Ensino é o Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe que, através de setores especificos, definidos no
capitulo anterior, trabalhard para criar e ampliar, junto a empresas ou Orgdos publicos,
oportunidades de estagios para seus estudantes.

82° Parte Concedente é a empresa ou 0rgdo publico que oferece estagio aos estudantes do
IFS.

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 42 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

83° Estudante é qualquer pessoa matriculada nos cursos do IFS.

Art. 9° No implemento das atividades de estagio dos estudantes do IFS, além dos setores citados
nos artigos 2°, 3° e 4° deste Regulamento, sdo segmentos também atuantes:
I — Coordenadoria de Curso
IT — Professor Orientador
ITI- Supervisor do Estagio (na Concedente)
I'V- Estagiario
Secao 111

Da Coordenadoria de Curso
Art. 10. A Coordenadoria de Curso é o setor que tem a responsabilidade de orientar e

acompanhar o estudante desde o ingresso até a sua formatura, buscando garantir o cumprimento

do disposto no Projeto Pedagogico do Curso, inclusive no que concerne a realizacdo do estagio.

Secéo 1V

Do Professor Orientador
Art. 11. Professor Orientador ¢ o docente do IFS designado para acompanhar, orientar e avaliar o
estudante-estagiario no desenvolvimento das suas atividades de estagio, conforme determinado no
Art. 7°, inciso III da Lei 11.788/2008, orientando-o também quanto a elaboracdo dos relatorios
periddicos e do Relatorio Final.
Paragrafo Unico. O acompanhamento e orientacdo abordados no caput, deverdo ser

realizados também em caso de Estagio N&o Obrigatorio.

Secdo V
Do Supervisor de Estagio

Art. 12. Supervisor de Estagio ¢ o profissional designado pela Empresa/Institui¢do Concedente
para acompanhar o estudante em suas atividades de estagio, direta e ostensivamente, devendo ter
formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, conforme Art. 9°, inciso III da Lei 11.788/2008.

Secéo VI

Do Estagiério

Art. 13. Estagiério € o estudante regularmente matriculado no IFS, com frequéncia regular
em quaisquer cursos pertinentes aos niveis e modalidades relacionados no inciso | do Art. 26 deste
Regulamento que esteja em atividade de estagio devidamente formalizada por Termo de

Compromisso de Estagio.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secéo |

Da CGE-Coordenadoria Geral de Estagios
Art. 14. S3o obrigacdes da CGE-Coordenadoria Geral de Estagios:
I - Firmar convénios de estagios com institui¢gdes/empresas;

IT — Redigir e adaptar as minutas de convénio de estagio de acordo com as especificidades de cada
empresa ou cursos a serem contemplados no convénio;
IIT - Supervisionar sistematicamente os procedimentos, rotinas ¢ padroes documentais relativos
aos estagios obrigatdrios e ndo obrigatdrios dos Nucleos de Apoio ao Estagio (NAE's) de cada
Campus do IFS;
IV - Planejar agdes referentes a promocgao, acompanhamento e aferi¢do da qualidade da pratica de
estagios obrigatorios e ndo-obrigatorios;
V - Planejar e propor eventos de carater sistémico que tenham como objetivo divulgar e esclarecer
a importancia da atividade de estdgio entre os estudantes do IFS;
VI - Informar os Nucleos de Apoio ao Estagio sobre os convénios de estagio firmados que sejam
do interesse do campus do qual fazem parte.
Secéo 11

Dos NAE’s - Nucleos de Apoio ao Estagio

Art. 15. Sao obrigacdes dos NAE’s em relacdo aos estudantes de cada campus, no tocante
a realizacdo do estagio:

| - divulgar as oportunidades de estagio disponibilizadas pelas empresas, através do site do
IFS, do Sistema Académico e de outras formas néo virtuais de divulgacéo;

Il — providenciar o cadastro e o encaminhamento dos estudantes aptos a realizacdo do
Estagio Obrigatério ou N&o Obrigatério, mediante Carta de Apresentacdo dirigida as
empresas/instituicdes conveniadas;

I11- encaminhar as empresas/instituicdes, junto a Carta de Apresentacdo, Carta Resposta a
ser devolvida com todos os seus campos preenchidos;

IV- armazenar e manter atualizada a documentacao legal dos estagiarios do Campus;

V — estabelecer contato semestral com as escolas conveniadas para confirmacdo de

disponibilidade de estagio para os estudantes dos cursos de licenciatura;
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VI — encaminhar para as coordenadorias de curso, ao final de cada semestre, a relacdo das
escolas com disponibilidade de estagio para o semestre subsequente;

V11— encaminhar, ap0ds a ratificacdo do Plano de Atividades de Estagio pelo Professor
Orientador, o Termo de Compromisso de Estagio para as devidas assinaturas;

VIII — encaminhar a CGE as informacdes que lhe serdo enviadas pela Coordenadoria de
Curso, conforme o disposto nos incisos VI e VII do Artigo 16 deste Regulamento;

IX - lancar no historico escolar do aluno, atraves do sistema académico, carga horéria
pertinente ao estagio realizado, seja ele obrigatdrio ou néo;

X - receber e encaminhar a Coordenadoria de Curso, os requerimentos de Dispensa das
Atividades de Estagio e de Aproveitamento de Estagio Nao Obrigatorio;

X1 — providenciar Termo de Compromisso de Estagio (Anexo 1V), Carta de Apresentacao
de Estudante para Realizacdo de Estagio (Anexo 1) e Carta-Resposta (Anexo I1);

XII — fornecer, periodicamente, a Coordenadoria Geral de Estagios-CGE, dados relativos

aos estagios realizados por alunos do IFS.

Secao 111
Das Coordenadorias de Curso

Art. 16. E de competéncia das Coordenadorias de Curso:

| — indicar, por escrito, os Professores Orientadores do estagio;

Il — providenciar, junto ao setor competente, transporte para fins de deslocamento dos
Professores Orientadores quando em visita as empresas/instituicoes;

I11- encaminhar, semestralmente, ao NAE, a lista dos estudantes matriculados na disciplina
Estéagio Supervisionado, quando 0s mesmos pertencerem a cursos em que o estagio consta da grade
curricular como disciplina passivel de matricula;

IV — encaminhar ao NAE, ao final de cada periodo, a relacdo dos estudantes concludentes;

V - colaborar com a CGE-Coordenadoria Geral de Estagios quanto a captacdo de empresas
para celebracdo de convénios de estagios com o IFS;

VI - delimitar a regido de campo de estagio do seu curso e encaminhar ao NAE essa
informacao;

VIl — encaminhar a0 NAE, a relacdo de empresas/instituicbes cuja area de atuacédo

corresponda as competéncias profissionais pertinentes ao seu curso;
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VIII — analisar e decidir sobre os Requerimentos de Dispensa de Atividades de Estagio e
de Aproveitamento de Estagio N&o Obrigatorio, informando a sua decisdo ao NAE, por escrito,
conforme capitulos XIV e XV deste Regulamento.

Secéo 1V
Do Professor Orientador

Art. 17. Para o exercicio de suas atividades, os Professores Orientadores deverdo ser
designados por Portaria, a partir da indicagdo dos coordenadores de curso.

Art. 18. Caber4 ao Professor Orientador:

| — realizar visita ao ambiente profissional onde serd desenvolvido o estagio para fins de
verificacdo das condicdes de realizacdo dessa atividade, que deverdo estar de acordo com 0s
contetdos curriculares do curso;

Il — avaliar o Plano de Atividades do Estagio, antes do seu inicio, dando o visto de
aprovacao, quando as atividades forem condizentes com a grade curricular do curso;

Il — orientar o estagiario no decurso de suas atividades e na elaboracao do Relatorio Final
do Estagio Obrigatorio, no tocante a parte técnica;

IV — comparecer regularmente ao NAE para fins de validag&o dos Planos de Atividades de
Estagios e outros documentos;

V — comunicar de imediato ao Nucleo de Apoio ao Estagio, quando observadas, quaisquer
discrepancias nas atividades de estagio, no tocante ao Plano de Atividades, para que sejam
adotadas as providéncias cabiveis;

VI — avaliar e emitir parecer sobre o Relatoério Final do Estagio Obrigatério;

VII - participar de eventos relacionados ao estagio, incluindo-se as reunides para tratar de
assuntos afins, quando convocado ou convidado pelas instancias diretivas do IFS;

VIII — informar seu afastamento, em caso de impossibilidade de continuar a atividade de
orientagéo, a Coordenadoria de Curso para que seja providenciada sua substituicdo em tempo habil

e ao Nucleo de Apoio ao Estagio para conhecimento.
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Art. 19. Cabera a Diretoria de Administracdo Geral de cada campus, quando solicitada
pela Coordenadoria do Curso, providenciar as condi¢des necessarias relativas aos deslocamentos
dos Professores Orientadores quando das visitas as empresas.

Secéo VI
Do Supervisor de Estagio

Art. 20. Compete ao Supervisor de Estagio:

I — Orientar, acompanhar e supervisionar o estagidrio na execugdo das atividades de estdgio na
empresa/instituicdo concedente;

II- Assinar o Plano de Atividades de Estagio que terd o visto do Professor Orientador e do
Estagiario;

II1- Assinar os Relatérios Periddicos e o Relatorio Final do estagio;

IV-Avaliar o desempenho do estagidrio segundo critérios de Produtividade, Conhecimento
técnico/tedrico, Conhecimento técnico/pratico, Organizacdo no Trabalho, Iniciativa, Integracdo
social com a equipe no desempenho das atividades.

Secéo VII

Do Estagiario

Art. 21. Compete ao Estagiario:

I - Informar-se acerca do Regulamento Interno de Estdgio dos Estudantes do IFS e cumprir o que

dispoe seus artigos;

II- Fazer contato com a empresa/instituicdo concedente munido da Carta de Apresentagdo de

Estagiario e da Carta Resposta;

IIT - Definir com o Supervisor de estagio o periodo, o hordrio e as condi¢des para o cumprimento

das atividades de estagio, observando o disposto no inciso II do Art. 10 da Lei 11.788/2008;

IV — Assinar juntamente com o Supervisor do Estagio, o Plano de Atividades de Estagio apds o

mesmo receber o aval do Professor Orientador (Anexo III);

V — Cumprir os horarios e atividades estabelecidas para o desenvolvimento do estagio;

VI - Manter atitude ético-profissional no desenvolvimento de todas as atividades;

VII - Respeitar o sigilo quanto as constatagdes feitas nas empresas/instituigdes concedentes e

respeitar as normas por elas estabelecidas;

VIII- Elaborar e entregar ao NAE-Ntcleo de Apoio ao Estagio, o Relatorio Final de Estagio das

atividades desenvolvidas, obedecendo ao prazo constante do Artigo 43 deste Regulamento.
CAPITULO IV

DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 22. S&o objetivos do estagio:
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| — favorecer o inter-relacionamento Instituto-Empresa, a fim de possibilitar a formacéo de
elos mais fortes do IFS com o setor produtivo;

Il — aprimorar a formacéo e a qualificacdo dos estudantes a serem diplomados pelo IFS;

Il — auxiliar o estudante na transicdo do ambiente escolar para 0 ambiente de trabalho,
promovendo sua adaptacdo psicoldgica e social as condi¢cbes em que desempenharé suas futuras
atividades profissionais;

IV — complementar a formacdao curricular do estudante e treind-lo para o desempenho de
algumas atividades especificas que venham a facilitar sua futura absorcéo pelo setor produtivo;

V - possibilitar, pelo constante contato com a realidade dos campos de estagio, a reflexdo,
a avaliacao e a possivel reformulacdo do Projeto Pedag6gico do Curso-PPC, quando necessario;

VI - promover a integracdo do IFS com a sociedade.

CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO DO ESTAGIO

Art. 23. Em conformidade com o art. 2° da Lei 11.788/2008, o Estagio podera ser
Obrigatorio ou Nao Obrigatorio conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa,
modalidade e area de ensino, assim como do Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° Estagio Obrigatdrio € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horéria
é requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

§ 2° Estagio Nao-Obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horéria regular e obrigatoria.

§ 3° O acréscimo de que trata o paragrafo anterior devera ser registrado no Historico
Escolar do estudante, conforme estabelece o Art. 5°, 8 1° da Resolu¢do CNE/CEB n° 1/2004.

Art. 24. O caréater facultativo do Estadgio N&o-Obrigatorio ndo o descaracteriza de sua
natureza de ato educativo supervisionado e ndo o desvincula dos contetdos curriculares, devendo
as atividades decorrentes do mesmo, serem pertinentes a area de formacdo do estudante e
atenderem a todas as exigéncias impostas pela legislacdo em vigor.

Art. 25. Os alunos dos cursos de educacao superior oferecidos pelo IFS que desenvolvam
atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica, poderdo ter essas atividades
equiparadas ao estagio, somente em caso de previsdo nos projetos pedagogicos desses mesmos
cursos, conforme o Art. 2° § 3° da Lei 11.788/2008.
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Paragrafo Unico. Para os efeitos de que trata o caput, serdo vélidas somente as atividades
vinculadas ao curso realizado no préprio IFS.

CAPITULO VI 3 )
DOS REQUISITOS GERAIS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 26. Para realizacdo do Estagio Obrigatdério ou Nao Obrigatorio deverdo ser atendidos
0S seguintes requisitos.

| — matricula e frequéncia regular do educando em curso realizado neste Instituto, em
quaisquer dos niveis e modalidades listados abaixo, conforme estabelece o Art. 3°, inciso | da Lei
11.788/2008 e Art. 1°, § 2° da Resolugdo CNE/CEB n° 1/2004:

a) educacéo superior;

b) educacdo profissional técnica de nivel médio, nas formas integrada com o ensino médio,
concomitante ou subsequente;

c) educacdo profissional técnica de nivel médio na modalidade de jovens e adultos;

d) educacdo especial;

e) ensino a distancia.

Il — cadastro do estudante no NAE-NUcleo de Apoio ao Estagio do campus em que esteja
matriculado;

Il — celebracdo de convénio de concessao de estagio entre o IFS e a parte concedente do
estagio que podera ser entidade publica ou privada ou ainda profissional liberal de nivel superior
devidamente registrado em seu respectivo conselho de fiscalizacdo profissional,

IV — celebracdo de Termo de Compromisso de Estagio-TCE entre o educando, a parte
concedente do estagio e o IFS, conforme Art. 3°, inciso Il da Lei 11.788/2008 e Art. 6°, § 2° da
Resolucdo CNE/CEB n° 1/2004;

V — acompanhamento efetivo de Professor Orientador do IFS assim como de supervisor
nomeado pela parte concedente, comprovado por vistos no Plano de Atividades do Estagio e nos
Relatdrios referidos no Art. 39 deste Regulamento, conforme Art. 3°, § 1° da Lei 11.788/2008 e
Art. 2° § 1° da Resolucdo CNE/CEB n° 1/2004.

VI - elaboracédo de Plano de Atividades de Estagio considerando as informagdes prestadas
pela empresa/instituicdo, em campo proprio da Carta Resposta a ser devolvida ao IFS, aos cuidados
do NAE de cada campus, referentes as atividades que serdo realizadas pelo estagiario no ambiente
empresarial/institucional tendo como base para sua aprovacéo, o perfil profissional de conclusao

do curso;
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VII - idade minima do estudante de 16 anos, conforme Art. 7°, § 5° da Resolucdo CNE/CEB
n® 1/2004.
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CAPITULO VII
DA JORNADA DE ATIVIDADES EM ESTAGIO

Art. 27. Conforme previsto no art. 10 da Lei 11.788/2008, a jornada de atividade em estagio sera
definida em comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente € o aluno estagiario
ou seu representante legal, devendo constar do Termo de Compromisso, ser compativel com as
atividades escolares e ndo ultrapassar:

a) 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de educagao especial
e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educagdo de jovens e
adultos;

b) 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da
educacao profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

CAPITULO VIII
DO PRAZO PARA REALIZAQAO DO ESTAGIO

Art. 28. Conforme disposto na Resolucdo CNE/CEB n° 01/2004, § 3° do Art. 2°, o estagio
deve ser realizado ao longo do curso, permeando o desenvolvimento dos diversos componentes
curriculares e ndo deve ser etapa desvinculada do curriculo.

§ 1° Admite-se, excepcionalmente, a realizagdo do estagio apos a conclusdo de todas as
disciplinas do curso e dos demais componentes curriculares previstos no PPC, quando 0 mesmo
for obrigatério e quando comprovada a impossibilidade do estudante realiza-lo concomitantemente
ao curso (Art. 2° § 4° da Resolugdo CNE/CEB n° 1/2004).

§ 2° Quando configurada a situacdo descrita no paragrafo anterior, o estudante devera
observar o prazo-limite de cinco anos para a integralizacdo do curso, conforme Art. 2°, § 4° da
Resolucdo CNE/CEB n° 1/2004.

Art. 29. A Coordenadoria de Registro Escolar, sob a orientacdo de instancias superiores,
adotara as providéncias necessarias para que seja cumprido o que dispde o 8§4° Art. 2° da
Resolucdo CNE/CEB n° 01/2004, no que se refere a matricula dos concludentes que ainda nédo
realizaram o estagio.

Art. 30. Esta impossibilitado de realizar Estagio Nao Obrigatorio o estudante que ja tenha
concluido todas as disciplinas e demais componentes curriculares, ainda que ndo tenha solicitado

o diploma.
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Art. 31. Quando se tratar de Estagio Obrigatdrio, serd vetado ao estudante que se enquadre
na situacdo prevista no § 1° do Art. 28, a realizacdo de carga horaria de estagio superior a exigida

para 0 Seu curso.
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CAPITULO IX
DO CADASTRO

Art. 32. Os estudantes dos cursos de Estdgio Obrigatdrio, assim como os estudantes dos
Cursos em que o estagio é optativo, devem se cadastrar no Nacleo de Apoio ao Estagio-NAE do
Seu campus.

§ 1° O cadastro mencionado no caput possibilitara o levantamento da necessidade de
estagio por areas especificas e subsidiard o trabalho de captacdo de empresas para fins de
celebracdo de convénio de estagio.

§ 2° O estudante realizard o cadastro supramencionado através do preenchimento de
formulério préprio a ser entregue ao NAE, junto a seguinte documentacao:

| — Alunos que estdo realizando curso de Estagio Obrigatorio ou ndo obrigatério:

a) Foto 3x4;
b) Cépia de Carteira de Identidade e CPF;
c) Declaracdo de matricula
Il — Alunos que ja concluiram todas as disciplinas e demais componentes curriculares,

mas ainda ndo fizeram o Estagio Obrigatorio:
a) Foto 3x4;
b) Copia de Carteira de Identidade e CPF;
c) Declaracdo de Matricula;
d) Historico
CAPITULO X
DO ACESSO AS VAGAS DE ESTAGIO

Art. 33. As vagas de estagio serdo divulgadas no site do IFS e no Sistema Académico pelos
coordenadores dos NAE’s, mediante as informacdes encaminhadas pelas empresas conveniadas
interessadas em contratar estagiarios.

Art. 34. Os estudantes interessados deverdo comparecer ao NAE do seu campus de origem
para cadastrarem-se e receberem a Carta de Apresentacdo que levardo a empresa juntamente com
0s documentos solicitados.

Art. 35. A selecdo dos estudantes que desejem candidatar-se ao estagio, sera realizada pela
empresa solicitante.

Paragrafo Unico. Os critérios a serem observados no processo de sele¢do serdo definidos

pela prépria empresa.
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CAPITULO XI
DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO-PAE

Art. 36. O Plano de Atividades de Estagio-PAE de que trata o inciso VI, Art. 26 deste
Regulamento, sera elaborado pelo NAE, de acordo com a descri¢éo das atividades constantes da
Carta Resposta (Anexo II).

Paragrafo Unico. O NAE, antes do inicio do estagio, submetera o Plano de Atividades a
aprovacdo do Professor Orientador que o ratificara ou ndo, assinalando em campo préprio sua
decisdo, mediante a analise da compatibilidade das atividades descritas no mesmo, com o perfil de
concluséo do curso.

Art. 37. O Professor Orientador, ap6s analise do Plano de Atividades, sugerira as alteragdes
qguando necessarias, para fins de adequacdo aos contetdos curriculares do curso a que se refere.

8§ 1° As alteracdes de que trata o caput serdo registradas pelo NAE, através da emisséo de
novo Plano.

§ 2° O Plano de Atividades de Estagio-PAE, com as devidas alteragdes, serd encaminhado
novamente a empresa concedente para assinatura do Supervisor de Estagio, a fim de configurar a
concordancia do mesmo com as atividades previstas para o Estagio.

Art. 38. O Plano de Atividades devera conter também a assinatura do Estagiario.

Art. 39. Depois de providenciadas todas as assinaturas do PAE, o Nucleo de Apoio ao
Estagio dara prosseguimento as providéncias necessarias para o inicio do estégio.

Art. 40. As atividades a serem desenvolvidas no Estagio, seja ele obrigatério ou néo,
deverdo ser compativeis com o curso realizado pelo estudante, conforme estabelecido no Art. 1°,
8 2°da Lei 11.788/2008 e Art. 1° 8 2° da Resolugdo CNE/CEB n° 1/2004.

Art. 41. O Plano de Atividades de Estagio-PAE que € parte integrante do Termo de
Compromisso de Estagio-TCE, serd emitido somente, assim como o0 proprio Termo de
Compromisso, apos a devolucdo da Carta Resposta pela empresa onde o estagiario ira desenvolver

suas atividades.

CAPITULO XII
DO RELATORIO DE ATIVIDADES

Art. 42. Quando a duracao do estagio for superior a 6 meses, o estudante devera entregar
periodicamente, ao NAE, a cada semestre estagiado, relatério de atividades, conforme Art. 7°,
inciso IV da Lei 11.788/2008.
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8 1° O relatdrio de que trata o caput, devera conter a assinatura do estagiario, do supervisor
do estagio na Concedente e do Professor Orientador.

§ 2° A obrigacdo de apresentar relatorios periddicos € pertinente as duas modalidades de
estagio: obrigatdrio e ndo obrigatdrio.

Art. 43. No caso de Estagio Obrigatorio, o estudante devera apresentar Relatdrio Final,
acompanhado de Ficha de Avaliacéo, e cdpia do Histdrico Parcial ao Nucleo de Apoio ao Estégio,
no prazo de 90 (noventa) dias apds o término do estagio, para que 0 mesmo seja submetido a

avaliacdo do Professor Orientador.

CAPITULO XIII
DO TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO

Art. 44. Por ocasido do término do estagio, a Concedente devera emitir Termo de Realizagdo de
Estdgio em que conste um resumo das atividades desenvolvidas, a informac¢do do periodo de
estagio e avaliagdo de desempenho do estagiario.

Paragrafo Unico. A Concedente adotara o modelo de Termo de Realizagdo de Estagio elaborado
pelo IFS (anexo IX).

CAPITULO XIV
DA DISPENSA DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 45. Poderdo ser aproveitadas, para efeito de Estadgio Obrigatdrio, experiéncias de
estudante que seja empregado, servidor publico, s6cio de empresa ou que atue como profissional
auténomo, desde que esteja devidamente matriculado e desenvolva atividades correlatas a sua area
de formag&o, ha, no minimo, 12 meses (Art. 11, § 1° da Resolugdo CNE/CEB n° 1/2004).

Art. 46. O tempo de trabalho ou experiéncia profissional do estudante sera validado, para
fins de dispensa das atividades de estagio, apos analise e parecer da Coordenadoria de Curso que
se posicionara favoravel ou ndo, no proprio requerimento (Anexo XVI), em campo proprio,
mediante analise dos documentos comprobatorios apresentados pelo estudante.

Paragrafo Unico. O NAE e a Coordenadoria de Curso, nas respectivas recepcao e analise
do Requerimento de Dispensa das Atividades de Estagio, atentardo para o disposto no Art. 28, 881°
e 2° e Art.29 deste Regulamento.

Art. 47. Para a dispensa das atividades do estagio obrigatdrio, nas situacdes descritas neste

capitulo, o estudante devera entregar ao NAE do seu campus 0s seguintes documentos:
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| — Estudante empregado:

Requerimento de Aceitacdo de Tempo de Trabalho como Atividade de Estagio assinado
pelo estudante;

copia da carteira de trabalho (da pagina que contém a foto, a identificacdo do portador e a
destinada ao registro da empresa empregadora);

declaracdo com descricdo das atividades desempenhadas devidamente assinada e
carimbada pela chefia imediata.

Il - Servidor Publico:

Requerimento de Aceitacdo de Tempo de Trabalho como Atividade de Estagio assinado
pelo estudante;

cépia do Termo de Posse;

declaracédo do chefe do setor em que o servidor esta lotado que comprove que as atividades
desenvolvidas séo correlatas ao curso.

Il — Estudante que atua como profissional autbnomo:

Requerimento de Aceitacdo do Tempo de Trabalho como Atividade de Estagio assinado
pelo estudante;

comprovante de recolhimento do ISS;

comprovante de contribuicdo para o INSS ou apoélice de seguro contra acidentes pessoais;
declaracdo contendo descricdo das atividades que executa;

trés declaracdes de clientes comprovando a eficacia dos servigos prestados.

IV — Empresario:

Requerimento de Aceitacdo de Tempo de Trabalho como Atividade de Estagio assinado
pelo estudante;

copia do Contrato Social da empresa;

certiddes negativas comprobatorias da regularidade da empresa;

declaracdo contendo descricdo das atividades que executa.

CAPITULO XV
DO APROVEITAMENTO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Art. 48. Serdo aproveitadas, a critério de cada Coordenadoria de Curso, para efeito de

Estagio Obrigatorio, atividades desenvolvidas em Estagio Ndo Obrigatorio.

Art. 49. Para o aproveitamento de que trata o artigo anterior, em caso de anuéncia da

Coordenadoria do Curso, o estudante devera ter cumprido a carga horaria exigida para o Estagio

Obrigatorio.

Art. 50. Sera exigido do estudante que requerer Aproveitamento de Estagio N&ao

Obrigatorio, a confeccdo do Relatdrio Final de Estagio previsto no Artigo 43 deste Regulamento.

Art. 51. O estudante interessado no aproveitamento de que trata o Art. 48 deste

Regulamento, devera entregar ao NAE, Requerimento de Aproveitamento de Estagio N&o
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Obrigatorio (Anexo XVII), anexando Termo de Compromisso de Estagio-TCE, Plano de
Atividades e Relatorios previstos nos Art. 42 e 43 deste Regulamento.

Art. 52. Caso ndo tenha concluido o tempo de Estagio N&o Obrigatério previsto no Termo
de Compromisso de Estagio, mas ja tenha alcancado a carga horaria minima exigida para o Estagio
Obrigatorio, o estudante devera apresentar ao NAE, além da documentacdo expressa no artigo
anterior, Declaracdo da Empresa da qual conste o tempo de estagio realizado até entdo e as
atividades desempenhadas.

Art. 53. O NAE encaminhara o requerimento do estudante a Coordenadoria de Curso para
analise e decisdo, a qual sera registrada no proprio requerimento, em campo proprio, e devolvido
ao NAE para as providéncias.

Paragrafo Unico. O NAE s6 procedera ao lancamento da carga horéria de Estagio
Obrigatorio, mediante o aproveitamento de que trata este capitulo, quando a Coordenadoria de
Curso devolver o Requerimento do estudante com o registro de parecer favoravel.

CAPITULO XVI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 54. O estagiario sera desligado do estagio:

| — mediante trancamento da disciplina;

Il — mudanca ou abandono de curso;

Il — por descumprimento do Termo de Compromisso, por parte do estagiario ou da
empresa/instituicdo concedente;

CAPITULO XVII
DOS DOCUMENTOS UTILIZADOS NA OPERACIONALIZACAO DO
ESTAGIO
Art. 55. Para efeitos deste Regulamento, os documentos utilizados na operacionalizagao do
estagio, t€m as seguintes definigdes:
I - Carta de Apresentacdo de Estudante para Realizacdo de Estagio (Anexo I) - documento por
meio do qual o aluno ¢ apresentado a empresa.
Paragrafo Unico - O Nucleo de Apoio ao Estagio-NAE do campus em que o estudante estiver
matriculado, apds o seu cadastro, encaminha-lo-4 ao possivel local de estagio por meio de Carta
de Apresentacdo, da qual fard constar seus dados estudantis e por meio da qual afirmard que o

estudante estd apto ao estagio.
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II - Carta Resposta (Anexo II) - formulario encaminhado a empresa onde o aluno possivelmente
estagiara, juntamente com a Carta de Apresentagdo, para preenchimento e posterior devolugao ao

NAE com informacdes relativas ao estagio.

III - Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Estagio (Anexo XII) - declaragdo emitida pelo IFS,
a pedido do estudante, para fins de comprovagdo de que 0 mesmo nio possui nenhum vinculo de

estagio.

IV - Declaracdo de Realizagdo de Estagio Nao Obrigatorio (Anexo XIII) — Declaragdo emitida
pela empresa concedente para, entre outras finalidades, o estudante poder comprovar a carga

horaria do estagio realizada, quando requerer o aproveitamento do Estdgio Nao Obrigatério.

V - Ficha Cadastral para Empresas (Anexo VI) — formulario para cadastro de empresas/instituigdoes

que aceitam estagiarios e que se dispdem a celebrar convénio de estagio com o IFS.

VI - Ficha Cadastral para Estudantes (Anexo V) — formulario para cadastro dos estudantes no

Nucleo de Apoio ao Estagio-NAE do seu campus.

VII - Ficha Cadastral para Fazendas (Anexo VII) — formulario para cadastro de propriedades rurais

que aceitam estagiarios e que se dispdem a celebrar convénio de estagio com o IFS.

VIII - Ficha Cadastral para Profissionais Liberais (Anexo VIII) — formulario para cadastro de
profissionais liberais que aceitam estagiarios e que se dispoem a celebrar convénios de estagio com

o IFS.

IX - Formulério de Acompanhamento de Relatério (Anexo XIV) — formulério de acompanhamento

da tramitacdo do relatorio final de estagio apresentado pelo estudante.

X - Lista de Comprovantes de Regularidade Fiscal das Empresas (Anexo XV) — certiddes negativas

e outros documentos solicitados das empresas para fins de celebracao de convénio de estdgio com
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o IFS.

XI — Plano de Atividades de Estagio-PAE (Anexo III) — documento emitido antes do inicio do
estagio, submetido a apreciacdo do Professor Orientador com a finalidade de verificar a
compatibilidade do estagio com a area de formagao do estagiario.

§1° No Plano de Atividades de Estagio serdo descritas as atividades que o estudante ird desenvolver
no estagio.

§2° As informagdes necessarias para o0 NAE emitir o Plano de Atividades serdo retiradas da Carta

Resposta que a empresa devolvera devidamente preenchida.

XII - Relatério Semestral (Anexo XVIII) — documento em que se relatam as atividades exercidas
no estagio, a cada 6 meses, para fins de verificacdo de continuidade da compatibilidade das
atividades do estadgio com o perfil profissional de conclusdo do curso.

Paragrafo Unico - O relatorio semestral é encaminhado ao IFS pela empresa, com vista obrigatoria

ao estagiario.

XIII - Requerimento de Dispensa das Atividades de Estagio (Anexo XVI) - requerimento assinado
pelo educando para solicitar dispensa da necessidade de realizagdo do Estdgio Obrigatorio, tendo
em vista o fato de trabalhar na area.

Paragrafo Unico — Para os efeitos deste inciso, o estudante deverd comprovar 12 meses de

trabalho.

XIV - Requerimento de Aproveitamento de Estagio Nao Obrigatorio (Anexo X VII) —requerimento
assinado pelo estudante para solicitar aproveitamento da carga horaria cumprida em Estagio Nao

Obrigatorio, para fins de equivaléncia ao Estagio Obrigatorio.

XVI - Termo de Compromisso de Estidgio (Anexo IV) — documento similar a contrato que ¢
utilizado para acordar as condi¢des de realizacao do estagio de cada estudante.

Paragrafo Unico - O estagio s6 ¢ valido com a emissdo desse documento.

XVII - Termo de Desligamento de Estagio (Anexo XI) — documento por meio do qual a empresa
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comunica ao IFS o término antecipado do estagio para que seja providenciado o Termo de Rescisao

do Compromisso de Estagio.

XVIII - Termo de Realizagao de Estagio (Anexo IX) — Termo emitido ao final do estagio, assinado
pelo Supervisor na Concedente, com relato das atividades realizadas.

Paragrafo Unico- No Termo de Realizagdo de Estagio constaré a avaliagdo do estagiario.

XIX - Termo de Rescisdo de Compromisso de Estagio (Anexo X) — documento que anula ou

cancela a validade do Termo de Compromisso de Estagio por motivo especifico.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 56. Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos, em primeira instancia, na

Diretoria de Assisténcia Estudantil.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de parecer conclusivo quanto aos casos omissos de
que trata o caput, a Diretoria encaminhara o caso a Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 57. Revoga-se o Instrumento que regulamenta as normas de estagio do CEFET-SE,
aprovado pela Resolugdo n° 11, de 24 de janeiro de 2007, do Conselho Diretor do CEFET-SE.

ANEXOS
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ANEXO |

CARTA DE APRESENTACAO DE ESTUDANTE PARA REALIZACAO DE
ESTAGIO

Tipo de Estagio: () Obrigatdrio () Nao Obrigatorio

Se obrigatério, informar carga horaria minima:

Aracaju, XX de XXXXX de XXXX.

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria o(a) estudante XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
matriculado(a) no xx periodo/mddulo do curso XxXxxxxxxxxxxxx, informando que o(a) mesmo(a)
estd apto(a) a realizar seu estagio, nessa conceituada empresa, dentro dos parametros estabelecidos
pela Lei n® 11.788 de 25/09/2008.

Informamos ainda, que o Professor Orientador desse estdgio ¢ o(a) Sr. (a)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Solicitamos a gentileza de nos devolver a CARTA-RESPOSTA, em anexo, com as
informagdes necessarias para procedermos a emissao do Termo de Compromisso de Estadgio assim
como do Plano de Atividades de Estagio.

Na certeza de contarmos com o0 seu apoio, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador(a) do NAE/Campus XXXXXXXX

Ao(A) Sr.(a)

XXXXXXXXXXXXXXXX
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Empresa

ANEXO II
CARTA RESPOSTA

ESTA CARTA RESPOSTA NAO SERA ACEITA CASO NAO ESTEJA COMPLETAMENTE
PREENCHIDA
DADOS DO ESTUDANTE CANDIDATO AO ESTAGIO

Nome:
Curso: Matricula:
DADOS DO ESTAGIO
| JOBRIGATORIO | |O NAO OBRIGATORIO
Data de Inicio do Estagio: Periodo do Estagio:
/ / / / a / /
Valor da Bolsa Estagio: Setor na empresa onde serd realizado o estagio:

Razdo Social da Empresa/CNPJ:

Supervisor do Estagio:

Responsavel legal pela Empresa/Instituigao:

Descricao das atividades que serdo desenvolvidas pelo estagiario:

Aracaju, / / ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA
EMPRESA COM CARIMBO

PARA PREENCHIMENTO DO IFS/CAMPUS XXXX
Parecer do Professor Orientador:
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[JAs atividades descritas no campo acima sdo condizentes com a area de formacéo do curso
[JAs atividades descritas no campo acima nfo sio compativeis com a area de formagao do curso

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO III
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:
Curso: Matricula: Telefone:
Semestre/Ano que estd cursando: Nivel (Superior/Médio/Médio Técnico):

DADOS DA CONCEDENTE
Razao Social:
CNPIJ:

SUPERVISOR DO ESTAGIO
Nome:
Formacao:

ESTAGIO
Horéario do Estagio: Carga Horéaria

Natureza do Estagio: Semanal:
[1Obrigatdrio [INao Obrigatorio Das h as h

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ESTAGIARIO SUPERVISOR NA CONCEDENTE

PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR DA INSTITUICAO DE ENSINO
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As atividades de estadgio descritas acima sdo compativeis com a area de formacdo do curso e
condizentes com o seu perfil profissional de conclusdo. Dessa forma, este Plano de Atividades de

Estagio esta de acordo com o que dispde a Lei 11.788/2008.

PROFESSOR ORIENTADOR

ANEXO IV

Termo de Compromisso de Estdgio, SEM  VINCULACAO
EMPREGATICIA, NOS TERMOS DA LEI N° 11.788/2008 E DE ACORDO
COM O DISPOSTO NO CONVENIO FIRMADO ENTRE ESTE

INSTITUTO E A e

EM ....[....J1201..., COM VIGENCIA DE 5 ANOS.

As partes, a seguir qualificadas,
Instituicido de Ensino:

ASSINADO

Razio Social: IFS-INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE

Endereco: Av. Eng. Gentil Tavares da Mota, 1166

SE

Bairro: Getulio Vargas Cidade: Aracaju Estado: CEP: 49055-260

Telefone: (79)3711-3190 E-mail:

centraldeestagio@ifs.edu.br/centraldeestagios@hotmail.com

CNPJ: 10.728.444/0001-00

Representada, neste ato, por: Diretor Geral do Campus

CPF: CPF do Diretor Geral do Campus

Professor(a) Orientador(a): (Art. 3°, §1°e Art. 7°, inciso Ill da Lei
11.788, de 25/09/2008)

Concedente:

Razdo Social:

Endereco:

Bairro: Cidade: Estado: | CEP:
Telefone: E-mail:

CNPJ:
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Representada, neste ato, por:

CPF:

Supervisor(a) do Estagio: (Art. 3°, §1°e Art. 9°, inciso Il da
Lei 11.788, de 25/09/2008)

Estagiario(a):

Nome:

Endereco:

Bairro: Cidade: Estado: CEP:

Telefone: E-mail:

CPF: Data de Nascimento:

Regularmente Matriculado no (ano/semestre):

Nome do Curso: ()
( )Integrado . () Subsequente
Concomitante
Do Ensino (médio/técnico/superior): Campus:
Horario do Estégio: Carga Horaria Semanal:
Estagio de carater: ( ) OBRIGATORIO () NAO  Se obrigatorio, informar carga horaria
OBRIGATORIO minima:
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Celebram entre si o presente Termo de Compromisso de Estagio, convencionando as clausulas
e condigdes a seguir:

DO OBJETO

Clausula 1? - Este Termo de Compromisso estabelece as condigdes basicas
para a consecucao de estagio, o qual tera como objetivo principal, a preparacao do estudante para
o trabalho produtivo, visando ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional.

DO ESTAGIO

Clausula 2% - O estagio de que trata o presente instrumento juridico, ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza, observando-se como requisito para o mesmo, matricula e
frequéncia regular do educando, atestadas pela INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula 3* - O horario do estdgio ndo deve, sob nenhuma hipoétese,
prejudicar o aluno em sua frequéncia as aulas e provas do curso no qual esta matriculado, devendo
ser compativel com as atividades escolares.

Cléausula 4? - A jornada de atividade em estagio ndo devera ultrapassar:

I - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de
educacdo de jovens e adultos;

I - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes
do ensino superior, da educagdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

Paragrafo Unico - E assegurado ao ESTAGIARIO, se a INSTITUICAO DE
ENSINO adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de avaliagdo,
carga horéaria reduzida pelo menos a metade, mediante comprovagao.

Clausula 5° - A assiduidade do ESTAGIARIO serd demonstrada pela
marcacao de entrada e saida em cartdo de ponto ou qualquer outra modalidade de controle adotada
pela CONCEDENTE.

Clausula 6* — A duracao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera
exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

DO SEGURO

Clausula 7* - No periodo de vigéncia do presente termo, o ESTAGIARIO tera
cobertura de acidentes pessoais, proporcionada pela EMPRESA CONCEDENTE, em caso de
Estagio Nao Obrigatdrio, ou, pela INSTITUICAO DE ENSINO, em caso de Estagio Obrigatorio.
A parte responsavel pela contratacdo da seguradora, seja a EMPRESA CONCEDENTE ou a
INSTITUICAO DE ENSINO, conforme o caso, informara os seguintes dados:

I - Nome da Seguradora: ;

II - CNPJ n®: ;

IIT — N° da apdlice:

DA BOLSA DE ESTAGIOS
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Clausula 8% — O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo
que venha a ser acordada, sendo compulsdria a sua concesséo, bem como a do auxilio transporte,
na hipotese de Estagio N&o Obrigatdrio (Art. 12 da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2013).

§ 1° O ESTAGIARIO recebera diretamente da EMPRESA CONCEDENTE, uma

bolsa mensal no valor de R$
(
), referentes ao regime de trabalho semanal de horas, bem
como Auxilio Transporte no valor de R$
( )

(caso o Estagio seja Obrigatério e a empresa opte por ndo pagar a Bolsa, nem o Auxilio
Transporte, deixar em branco).

§ 2° - Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia
mensal do ESTAGIARIO, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipotese de
compensacao de horério.

DO RECESSO

Cléausula 9* - E assegurado ao estagidrio, sempre que o estagio tenha duracdo igual
ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

§1° O recesso de que trata esta clausula devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestacao.

§2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos do estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano.

DO PROFESSOR ORIENTADOR

Clausula 10 - A INSTITUICAO DE ENSINO dever4 indicar professor orientador,
da érea a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacao das
atividades do estagiario.

DO SUPERVISOR

Clausula 11 - A CONCEDENTE devera indicar funciondrio de seu quadro de
pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso
do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagidrios simultaneamente.

DAS ATIVIDADES

Clausula 12 — As atividades a serem desempenhadas pelo ESTAGIARIO deverio
ser registradas em Plano de Atividades que serd parte integrante deste Termo de Compromisso,
devendo ser assinado pelo Supervisor do Estagio na Concedente, pelo Estagiario e pelo Professor
Orientador.

Paragrafo Unico. As atividades de que trata a presente clausula deverdo ser
compativeis e complementares ao contetido técnico-académico ministrado no curso frequentado
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pelo estagiario.

Clausula 13 — Cabera ao Professor Orientador da INSTITUICAO DE
ENSINO, através do acompanhamento do estagio que se dara por visita in loco e por avaliacdo das
atividades descritas nos relatorios de atividades, verificar o fiel cumprimento do paragrafo tinico
da cldusula anterior, comunicando por escrito ao Nucleo de Apoio ao Estagio do campus de origem
do estudante, sobre possiveis discrepancias.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do que trata esta clausula acarretar, em
primeira instancia, notificacdo por escrito da INSTITUICAO DE ENSINO para a PARTE
CONCEDENTE, comunicando as discrepancias observadas e solicitando providéncias. A
reincidéncia implicara recisdao imediata deste termo.

DA VIGENCIA
Clausula 14 - Este Termo de Compromisso de Estagio terd a vigéncia de
/ / a / / , podendo ser rescindido unilateralmente, por quaisquer

das partes, mediante comunicagao escrita.
DO RELATORIO DE ATIVIDADES

Clausula 15 — O estagiario devera apresentar relatorio final do Estagio
Obrigatério, seguindo o modelo definido pela INSTITUICAO DE ENSINO, o qual deveré ser
entregue no prazo de 90 dias ap6s a data de concluséo do estagio, no Nucleo de Apoio ao Estagio-
NAE da INSTITUIC}AO DE ENSINO.

8§ 1°— Caso a duracdo do estagio seja superior a 6 meses, o estudante devera
apresentar periodicamente, a Instituicdo de Ensino, a cada semestre estagiado, breve relatério de
atividades, conforme Art. 7°, inciso 1V da Lei 11.788/2008.

§ 2° — A obrigacdo de apresentar relatorios periddicos é pertinente as duas
modalidades de estagio: obrigatério e ndo obrigatorio.

§ 3°- A apresentacdo de relatérios periddicos ndo desobriga o estudante, em
Estagio Obrigatorio, da apresentacdo do Relatério Final de que trata a presente clausula.

DAS ATRIBUIC()ES DO ESTAGIARIO

Clausula 16 - Cabera ao ESTAGIARIO:

I - informar a CONCEDENTE quaisquer alteragdes ocorridas no transcurso de sua
atividade escolar, tais como interrup¢ao de frequéncia as aulas, mudanga ou trancamento de curso
e transferéncia para outra institui¢do de ensino;

IT — cumprir as normas disciplinares da parte concedente e manter sigilo com
relagcdo as informacdes as quais tiver acesso;

IIT - dedicar-se ao fiel cumprimento das atividades previstas no Plano de Atividades
de Estagio.
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DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO ’
Clausula 17 - Por ocasido do desligamento do ESTAGIARIO, a

CONCEDENTE devera entregar termo de realizagdo do estagio com indicacdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de desempenho.

DAS CONDICOES DE DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Clausula 18 — O aluno sera desligado do estagio:

I - automaticamente ao término do estagio;

- a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da CONCEDENTE;
I11 - apedido do estagiario;

IV - em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na
oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso;

V - pelo cancelamento ou trancamento da matricula do estagidrio no IFS;

VI-  por abandono, término do curso ou sua interrupgao;

VII - transferéncia do estagidrio para outra Institui¢do de Ensino;

VIII - por conduta incompativel com a exigida pela CONCEDENTE.

Paragrafo Unico - No caso de suspensio do estigio por iniciativa da
CONCEDENTE ou do ESTAGIARIO, o Supervisor do Estigio fica obrigado a comunicar
imediatamente e oficialmente esta ocorréncia a Coordenadoria Geral de Estagios-CGE/IFS ou ao
Niicleo de Apoio ao Estagio-NAE do respectivo campus a que estiver vinculado o ESTAGIARIO.

As partes, por estarem de acordo quanto ao cumprimento dos termos mutuamente
firmados, assinam o presente em trés vias de igual teor e conteudo.

Aracaju, de de 20
Instituicao de Ensino Concedente Estagiaric—
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura Representa

Assinag
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ANEXO V

FICHA PARA CADASTRO DOS ESTUDANTES NO NAE-NUCLEO DE APOIO AO

ESTAGIO
DADOS DO ESTUDANTE

Nome:
Endereco:
Data de Nascimento: Carteira de ’
Identidade: Data de Expedi¢do: Orgdo Expedidor:  CPF:
Y R ]
Estado Civil: Sexo: Naturalidade: Nacionalidade:

[]Casado(a) LIM

[ISolteiro(a) LIF
Fone 1: Fone 2: E-mail:

DADOS DO CURSO

Curso:

Matricula: Periodo/Ano:
Turno: Previsdo de Término do Curso: Campus:

| | || | | |

Aracaju, , de de

Assinatura do(a) Estagiério(a) Servidor(a) Responsavel pelo Cadastro

ANEXO VI

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 71 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

N

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

FICHA PARA CADASTRO DE EMPRESAS NA CGE

DADOS DA EMPRESA
Razdo Social:

Nome de Fantasia:

CNPJ:

Ramo de Atividade:

[] Setor Publico 0 Setor Privado

Endereco:

Complemento:

Bairro: Cidade: UF:

CEP: Telefone(s): E-mail:

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:

Cargo ou Funcio:

CPF: RG: Orgio Expedidor:

PESSOA PARA CONTATO:
Nome:

Cargo ou Fungio:

Telefone(s): Ramal:

Assinatura de Funcionario da Empresa

ANEXO VII
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FICHA PARA CADASTRO DE FAZENDAS

Esta Ficha Cadastral ¢ destinada aos produtores rurais contribuintes individuais que ndo estao
inscritos no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-CNPJ e sim no Cadastro Especifico do INSS-
CEL

DADOS DA PROPRIEDADE RURAL
Denominagdo da Propriedade Rural:

N° de Matricula do CEI-Cadastro Especifico do INSS:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Complemento:

Cidade: UF:

CEP: Telefone(s): E-mail:

| | |

PRODUTOR RURAL PESSOA FISICA
Nome:

CPF: RG: Orgio Expedidor:

PESSOA PARA CONTATO:
Nome:

Cargo ou Funcdo:

Telefone(s): Ramal:

| | |

Assinatura do Produtor Rural

ANEXO VIII
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FICHA PARA CADASTRO DE PROFISSIONAIS LIBERAIS DE NIVEL SUPERIOR

DADOS DO PROFISSIONAL
Nome Completo:
CPF: RG: N° de Registro Profissional:
Profissao:
Enderego Residencial:
Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Telefone(s): E-mail:
ENDERECO COMERCIAL

Endereco:
Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Telefone(s): E-mail:

Data:

/ /
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Assinatura

ANEXO IX

TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO

O(A)  estagidrio(a) ,
portador(a) de CI n° , CPF n° ,
estudante do (a) ,
(Instituicdo de Ensino) curso

(nome do curso), realizou

estagio, no (a) (nome da empresa), CNPJ]
n° , no periodo de /1 a /__/__, onde desenvolveu as
atividades descritas abaixo, culminando no cumprimento da carga horaria total de h, sendo
a carga hordria diaria de h e a carga horaria semanal de h:

sendo supervisionado por (supervisor na

empresa), obtendo o desempenho registrado a seguir.
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Preencher, por gentileza, os quadros em branco, com os valores pertinentes aos conceitos
discriminados abaixo:

1 - Fraco 2—Regular 3-Bom 4-Otimo

1. Produtividade

2. Facilidade de compreensao (rapidez e facilidade em entender, interpretar ¢ por em
pratica instrugdes e informagdes verbais ou escritas)

3. Conhecimento técnico/tedrico (conhecimento demonstrado no cumprimento de suas
tarefas, tendo em vista sua formacgao)

4. Conhecimento técnico/pratico (conhecimento demonstrado em oficinas, laboratorios,
etc., no cumprimento de suas tarefas)

5. Organizagao no trabalho

6. Iniciativa (capacidade de procurar novas solugdes sem prévia orientagao, dentro de
padroes adequados)

7. Integragdo social com o supervisor de estdgio/equipe, no desempenho das atividades

8. Padrdo comportamental do estagidrio em sua empresa:

a) Respeito a hierarquia d) Pontualidade

b) Lideranca ¢) Apresentagdo pessoal

c) Assiduidade

9. Avalie a preocupacdo do estudante quanto a:

a) Normas Técnicas d) Custo

b) Controle de Qualidade e) Seguranga

C) Meio-ambiente

Aracaju, xx de Xxxxxxx de XxxX.

Assinatura e carimbo do Supervisor do Estagio na Empresa Concedente
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ANEXO X

TERMO DE RESCISAO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Concedente:

Razdo Social:

Endereco:

Bairro: Cidade:
Estado: Sergipe CEP:

CNPIJ:

Representada, neste ato, por:

CPF:

Instituicao de Ensino:

Razdo Social: INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE- IFS
Enderego: Av. Eng. Gentil Tavares da Mota n® 1166
Bairro: Getulio Vargas Cidade: Aracaju

Estado: Sergipe CEP: 49.055-260

CNPIJ: 10.728.444/0001-00

Representada, neste ato, por: (Diretor Geral do Campus)
CPF:

Estagiario(a):

Nome:

Endereco:

Bairro: Cidade:
Estado: CEP:
CPF:

Regularmente matriculado no (ano/semestre): XXXXX
Do curso (nome do curso):

Do ensino (médio/técnico/superior):

Horério do Estagio:

Carga Horaria Semanal:

As partes acima nomeadas e qualificadas ajustam o que se segue:

Fica rescindido a partir desta data, o Termo de Compromisso de Estigio iniciado no dia
/ /___, declarando o(a) estagiario(a) ndo ter nada a receber da concedente.

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 77 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@jifs.edu.br

Motivo da rescisio:
() Interesse e conveniéncia da Administracao

() A pedido do estagiario

() Interrupgao do curso realizado pelo estagiario (trancamento)

() Mudanga de curso (o estagiario passou a cursar area diversa da constante do Termo de Compromisso)
() Transferéncia do estudante para outra Institui¢cao de Ensino

() O estudante recebeu outra proposta de estagio ou proposta de emprego

() Abandono do estagio

() Conclusdo do curso por parte do estagiario

() Descumprimento de clausulas do TCE( ) Inadaptacdo as atividades propostas para o estagio

() Outros (favor especificar nas linhas abaixo)

Aracaju, de de
Instituicdo de Ensino Concedente — IFS Estagiario(a)
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura Assinatura
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ANEXO XI

TERMO DE DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Comunicamos ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe que o

estudante , do Curso

/Campus , estagiario desta Empresa desde

/ / , teve seu Termo de Compromisso de Estagio rescindido em / /

L)

L

Assinatura do representante legal da empresa
(carimbo e assinatura)

Estagiario(a)
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ANEXO XIlI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE ESTAGIO

Declaramos, para os devidos fins, a inexisténcia, em nosso cadastro, de registro referente a

realizacdo de estagio por parte do(a) estudante abaixo identificado(a):

Dados do(a) Estudante

Nome:

Curso: Matricula:
Aracaju, , de de 2014.

Coordenadoria do Nucleo de Apoio ao Estagio-NAE/ Campus xxxxx
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ANEXO X111

DECLARACAO DE REALIZAGCAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Declaramos ao IFS — Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe -

Campus XXXXXX, para 0s devidos fins, que o(a)
estudante ,portador(a) da CI n°

, CPF n° , exerce nesta empresa atividades de Estidgio Nao
Obrigatoério, desde / / , somando, até entdo, a carga horariatotalde ____ h, sendo a carga
horaria didriade  h e a carga horaria semanal de  h.

O (A) referido(a) estudante desenvolve em s 4 i i orrelatas com

a area de formacao do curso

Aracaju, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(carimbo e assinatura)
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ANEXO X1V
FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE RELATORIO DE ESTAGIO

Processo n° /
NOME:
MATRICULA: CURSO:
E-MAIL: TELEFONE:
ENTRADA DO RELATORIO NO NAE: ( ) RELATORIO ( ) DISPENSA DE
RELATORIO
DATA DA 1 ENTRADA: RECEBEDOR DO NAE:
/ /

DATA DA 22 ENTRADA: RECEBEDOR DO NAE:
/ /

DATA DA 32 ENTRADA: RECEBEDOR DO NAE:
/ /

ENTREGA AO PROFESSOR ORIENTADOR PARA ANALISE:

DATA DA 1* ASSINATURA DO NAE: ASS. DO PROFESSOR
ENTREGA ORIENTADOR:
/ /
DATA 2° ENTREGA | ASSINATUIRA DO NAE: ASS. DO PROFESSOR
ORIENTADOR:
/ /
DATA DA 3° ASSINATURA DO NAE: ASS. DO PROFESSOR
ENTREGA ORIENTADOR:
/ /

DEVOLUCAO PELO PROFESSOR ORIENTADOR COM PARECER FINAL:

DATA 1? PARECER: ASSINATURA DO NAE: | ASS. DO PROFESSOR
DEVOLUCAO: ORIENTADOR:
O 1-
/ /| APROVADO(A)
o O 2-
REPROVADO(A)
DATA 2° PARECER: ASSINATURA DO NAE: | ASS. DO PROFESSOR
DEVOLUCAO: ORIENTADOR:
O 1-
/ /| APROVADO(A)
] 2-
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[J 2- REPROVADO(A)
ASSINATURA DO ALUNO:

REPROVADO(A)
DATA 3? PARECER: ASSINATURA DO NAE: | ASS. DO PROFESSOR
DEVOLUCAO: ORIENTADOR:
O1-
/ /| APROVADO(A)
L O 2-
REPROVADO(A)
SE RELATORIO REPROVADO - DEVOLUCAO AO ALUNO PARA CORRECAO:
1* DEVOLUCAO 2*DEVOLUCAO _/ /  |3*DEVOLUCAO _/ /|
s (0 1- APROVADO(A) (0 1- APROVADO(A)
0 1- APROVADO(A) O 2- REPROVADO(A) O 2- REPROVADO(A)

ASSINATURA DO ALUNO: ASSINATURA DO ALUNO:

SISTEMA ACADEMICO:

SE RELATORIO APROVADO — LANCAMENTO DE CARGA HORARIA DE ESTAGIO NO

/ /

DATA : NUMERO: ASS. DO RESPONSAVEL:

rrrrrrrrrrrrrrrrr

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E

TECNOLOGIA DE SERGIPE
DIRETORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
NAE — CAMPUS XXXXX

COMPROVANTE DE ENTREGA ( ) RELATORIO () DISPENSA DE

RELATORIO

ALUNO:

CURSO: PROCESSO N°.

1* ENTREGA  / /

ASSINATURA DO NAE:

2*ENTREGA _ / / 3* ENTREGA _ / /

ASSINATURA DO NAE: ASSINATURA DO NAE:

GUARDE ESTE COMPROVANTE. APRESENTE-O AO SOLICITAR INFORMACOES
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LISTA DE COMPROVANTES DE REGULARIDADE FISCAL DAS EMPRESAS PARA FINS
DE CELEBRACAO DE CONVENIOS DE ESTAGIO COM O IFS

EMPRESAS, INSTITUICOES OU AGENTES DE INTEGRACAO

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certidao Negativa de Débitos Municipais;

Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Certificado de Regularidade do FGTS

Copia do contrato social e de sua ultima alterag@o (se 6rgao publico, copia do estatuto);
Copia do RG e CPF do representante legal;

No aprowdE

Em caso de duvida ligar para 3711-3174
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ANEXO XVI

REQUERIMENTO DE DISPENSA DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

(PARA ESTUDANTE EMPREGADO, SERVIDOR PUBLICO, PROFISSIONAL AUTONOMO OU
EMPRESARIO)

Dados do(a) Estudante:

Nome:

Curso: Matricula:

RG: CPF: Telefone:

O(A) estudante identificado(a) acima vem, por meio deste, solicitar dispensa da realizacdo do estdgio

obrigatorio, tendo em vista 0 tempo de trabalho na empresa
, onde exerce atividades correspondentes
ao perfil profissional de conclusao de curso realizado neste IFS, desde / / ,conforme

documentos comprobatdrios em anexo.

Nestes Termos,

Pede Deferimento,

Aracaju, , de de 2014.

Assinatura do(a) Estudante

DESPACHO DA COORDENADORIA DE CURSO

Devolugao deste ao NAE em / /

Ao analisar as informacdes € os documentos comprobatorios concluimos que as atividades exercidas pelo(a)
estudante requerente na empresa citada:

() Sao compativeis a area de formagao do curso e condizentes com o seu perfil profissional de conclusao
() Nao sdo compativeis a area de formacao do curso e ndo sdo condizentes com o seu perfil profissional
de conclusao

Desse modo, o presente Requerimento esta:

() DEFERIDO - sob a condicao de o estudante elaborar o Relatorio Final exigido quando da conclusio
do Estagio Obrigatorio

() INDEFERIDO

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 85 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

,X\wg = ~
MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@jifs.edu.br

Assinatura e Carimbo do(a) Coordenador(a)

g5 COMPROVANTE
DO ESTUDANTE

Requerimento de Dispensa de Estagio entregue ao Niicleo de Apoio ao Estagio-NAE/Campus XXXxXxxx

Data de Entrega: / / Servidor(a) responsavel pelo

recebimento:

ANEXO XVII

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Dados do(a) Estudante:

Nome:

Curso: Matricula:

RG: CPF: Telefone:

O(A) estudante identificado(a) acima vem, por meio deste, solicitar aproveitamento de Estidgio Nao

Obrigatorio, realizado na empresa , para fins de

equiparagdo ao Estadgio Obrigatorio, tendo em vista as atividades desenvolvidas corresponderem ao perfil
profissional de conclusdo do curso que realiza e tendo em vista ter cumprido a carga horaria exigida para o

Estagio Obrigatorio, conforme documentos comprobatorios em anexo.

Nestes Termos,
Pede Deferimento,
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Aracaju, , de de 20

Assinatura do(a) Estudante

DESPACHO DA COORDENADORIA DE CURSO

Devolug¢ao deste ao NAE em / /

Ao analisar os documentos comprobatorios concluimos que as atividades exercidas pelo(a) estudante
requerente na empresa citada:

() Sao compativeis a area de formagdo do curso e condizentes com o seu perfil profissional de conclusao
() Nao sao compativeis a area de formacgao do curso e nao sdo condizentes com o seu perfil profissional
de conclusao

Desse modo, o presente Requerimento esta:

() DEFERIDO - sob a condicao de o estudante elaborar o Relatorio Final exigido quando da conclusao
do Estagio Obrigatorio

() INDEFERIDO

Assinatura e Carimbo do(a) Coordenador(a)

*-e.. COMPROVANTE
DO ESTUDANTE

Requerimento de Aproveitamento de Estagio Nao Obrigatorio entregue ao Niicleo de Apoio ao Estagio-
NAE/Campus Xxxxxxx

Data de Entrega: / / Servidor(a) responsavel pelo

recebimento:

ANEXO XVIII
RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES

DADOS DO ESTAGIARIO
Nome:
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Curso: Matricula Telefone:

DADOS DA CONCEDENTE
Nome:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Telefone(s): E-mail:

SUPERVISOR DO ESTAGIO
Nome:
Formacao:

ESTAGIO
Periodo do Estagio
Natureza do Estagio: relatado:
/ / a

[1Obrigatdrio [INao Obrigatorio / /

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS PELO(A) ALUNO(A)

, de de 20

ESTAGIARIO SUPERVISOR NA EMPRESA

PROFESSOR ORIENTADOR
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RESOLUCAO N° 24/2017/CS/IFS

Aprova a Norma para Concessdo de Auxilio
Financeiro para Participagdo em Eventos do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9° do Estatuto do IFS, e
considerando o Memorando Eletrénico n® 79/2017/DIAE/REI, bem como a 32 reunido Ordinaria do
Conselho Superior de 2017 ocorrida em 19/05/2017,

RESOLVE:

I — APROVAR a Norma para Concessao de Auxilio Financeiro para Participacdo em Eventos do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

II - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 29 de maio de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
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Presidente do Conselho Superior/IFS

NORMA PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO PARA PARTICIPACAO EM
EVENTOS

Regulamenta a concessdo de Auxilio Financeiro aos estudantes
do IFS para a participagdo em eventos de natureza académica,
cientifica, tecnologica, desportiva, artistica e cultural.

CAPITULO I
Do Conceito

Art 1° O Auxilio Financeiro para participacdo em eventos de natureza académica, cientifica, tecnologica,
desportiva, artistica e cultural contribuiré para a formacdo do estudante em sua totalidade, bem como para o
desempenho nessa instituicdo de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO II
Do Requerimento

Art. 2° O estudante regularmente matriculado no IFS devera requerer o Auxilio Financeiro para participagao
em evento, junto ao setor de Assisténcia Estudantil de cada Campus, com no minimo 01(um) més de
antecedéncia.

Paragrafo tinico. O estudante devera apresentar no ato do requerimento documenta¢do comprobatéria do
evento em que pretende participar.

Art. 3° O Auxilio Financeiro devera ser solicitado junto ao setor de Assisténcia Estudantil de cada Campus
pela Coordenacgdo do Curso, no caso de visita técnica, com no minimo 01(um) més de antecedéncia.

CAPITULO 111
Da Concessao e do Valor do Auxilio

Art. 4° O Auxilio Financeiro para participagdo em eventos sera concedido aos estudantes de acordo com a
apresentacdo da demanda e disponibilidade or¢gamentaria.
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Art. 5° Sera concedido o Auxilio Financeiro para o estudante participar de evento, correspondente aos
seguintes valores:

I — de até um saldrio minimo vigente para o estudante que participar de evento estadual;

II — de até 02(dois) salarios minimos vigentes para o estudante que participar de evento interestadual,

IIT — de até 05(cinco) salarios minimos vigentes para o estudante que participar de evento no exterior.

§ 1° O valor do Auxilio Financeiro sera estabelecido de acordo com a localidade, trabalhos académicos
aprovados para apresentacdo no evento ou programas de intercambios, representacdes em eventos
cientificos, tecnoldgicos, desportivos, artisticos e culturais e as despesas do evento.

§ 2° O Auxilio Financeiro podera ser destinado ao estudante para o custeio de despesas com inscricao,
transporte, alimentagdo e estadia.

§ 3° O valor do Auxilio Financeiro sera estabelecido pelo diretor do Campus, de acordo com as necessidades
do estudante e a dotacdo or¢amentdria, respeitando os incisos I, I, III deste artigo.

CAPITULO IV
Dos Critérios para o Recebimento do Auxilio

Art. 6° Tera prioridade para o recebimento do Auxilio Financeiro para participagdo em eventos:
I - estudante que for representar a Instituicdo através de apresentacao de trabalhos;
IT — estudante que seja participante de programa de intercambio cultural;

Paragrafo tnico. Atendido o disposto nos incisos I, II do art. 6° caso haja maior demanda que
disponibilidade orcamentaria serd dada prioridade aos estudantes que forem inscritos e selecionados pelo
Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando/PRAAE e que ndo receberam auxilio desta
natureza no ano em curso.

CAPITULOV
Do Encaminhamento

Art. 7° O formulério de requisic¢do sera encaminhado pelo setor de Assisténcia Estudantil ao setor financeiro,
de cada Campus, que fara os encaminhamentos necessarios para que o estudante receba o auxilio solicitado.

Art. 8° Os estudantes contemplados com o Auxilio Financeiro para participagdo em eventos serdo
convocados pelo Setor de Assisténcia Estudantil para assinar e receber as devidas orientagdes.

CAPITULO VI
Dos Direitos dos Assistidos

Art. 9° Constituem-se direitos do estudante assistido pelo Auxilio Financeiro para participagdo em eventos:
I — acesso ao auxilio;

IT — receber o valor, através de conta corrente ou ordem bancaria pelo menos uma semana antes da

participacao no evento;

III — Auséncia justificada nas aulas durante a participacdo nos eventos;

IV — Pronunciamento de direito a ampla defesa em qualquer responsabilidade que lhe seja imputada.
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CAPITULO VII
Dos Deveres dos Assistidos

Art. 10 Constituem-se deveres do estudante assistido pelo Auxilio Financeiro para participagao em eventos:
I — participar do evento;

II — apresentar copia do certificado ou declaragdo de participagdao no evento, 72 horas apos o término, ao
setor de Assisténcia Estudantil do Campus.

Paragrafo uinico. No caso de haver visita técnica, a solicitagdo do auxilio devera ser feita pela Coordenagao
do curso responsavel pela visita.

Art. 11 Caso o estudante ndo participe do evento, devera comunicar ao Setor responsavel pela Assisténcia
Estudantil que o encaminhara para o setor competente para as devidas providéncias quanto a devolugao do
valor nao utilizado.

CAPITULO VIII
Da Coordenagdo de Curso

Art. 12 Compete a Coordenacdo do curso que solicitou o auxilio para a realizagdo da visita técnica,
encaminhar a Coordenagdo de Assisténcia Estudantil, em até 05(cinco) dias uteis, listagem completa dos
estudantes que participaram do evento.

Paragrafo unico. Caso o estudante ndo tenha participado do evento, essa informagdo devera ser
encaminhada ao setor competente, para que o estudante devolva o valor ndo utilizado.

CAPITULO IX
Das Disposi¢des Gerais

Art. 13 As agdes e os encaminhamentos dos setores responsaveis pela Assisténcia Estudantil em cada
Campus deverao ser articulados com a Diretoria de Assisténcia Estudantil — DIAE.

Art. 14 O estudante contemplado com o Auxilio Financeiro para participagdo em eventos poderd acumular
quaisquer outros auxilios da Assisténcia Estudantil, desde que haja disponibilidade or¢camentéaria da

Instituigao.

Art. 15 Os casos omissos serdo tratados pela equipe técnica de Assisténcia Estudantil dos campi e Diretoria
de Assisténcia Estudantil — DIAE.

Art. 21 Fica revogada a Resolugdo n°® 35 de setembro de 2011 do Conselho Superior do IFS.

José Franco de Azevedo
Diretor de Assisténcia Estudantil

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor do IFS

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 93 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@jifs.edu.br

RESOLUCAO N° 26/2017/CS/IFS

Aprova a Reformulacio da Resolugdo N°
10/2014/CS/IFS que tratava do Auxilio arte e cultura
do PRAAE e no processo de reformulacdo passa a
ser Norma Auxilio Arte, Cultura e Esporte e Lazer
do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9° do Estatuto do IFS,
considerando o Memorando Eletrénico n® 79/2017-DIAE, como também a 32 reunido ordinaria do
Conselho Superior em 2017 ocorrida em 19/05/2017,

RESOLVE:

I — APROVAR, a reformulagdo da Resolugdo N° 10/2014/CS/IFS que passa a ser Norma para
Concessao do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe.

IT - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 31 de maio de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS

NORMA PARA CONCESSAO DO AUXILIO ARTE, CULTURA, ESPORTE e LAZER
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Regulamenta a concessdo do Auxilio Arte,
Cultura, Esporte e Lazer aos estudantes do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe - IFS, do Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do
IFS — PRAAE/IFS, instituido pela Portaria n°.
1488 de 31 de julho de 2012.

CAPITULO I
DA FINALIDADE E DO CONCEITO

Art. 1° O Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer, pertencente ao Programa de Assisténcia e
Acompanhamento ao Educando do IFS - PRAAE/IFS, tem por finalidade a garantia da igualdade de
condi¢des para o acesso ¢ permanéncia do estudante nesta institui¢do de ensino, pesquisa e extensao com
base nos principios e fins da educagdo nacional, estabelecidos nos Artigos 2° e 3° da Lei n° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

Art. 2° O Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer ¢ a concessdo de um valor monetario aos estudantes,
objetivando contribuir com gastos destinados aos fins propostos.

Art. 3° Tera direito ao auxilio, o estudante que ministrar aulas a outros estudantes, em forma de oficinas, as
quais serdo realizadas semanalmente, sob a orientagdo devida de profissional/servidor do IFS/servidor do
IFS capacitado para o fim proposto.

Paragrafo inico. O valor monetario do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer concedido aos estudantes,
serd estabelecido por Portaria conforme disponibilidade or¢gamentaria.

CAPITULO 11
DA INSCRICAO

Art. 4° Teré direito a se inscrever para o Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer o estudante regularmente
matriculado no IFS.

Art. 5° O estudante realizara sua inscricdo mediante edital publicado pela DIAE, sendo documentagao
obrigatoria, a apresentagdo do boletim académico expedido pela Coordenagcdo de Registro Escolar ou

Sistema Académico e demais documentos citados em edital especifico.

CAPITULO 111
DA SELECAO
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Art. 6° Para que o estudante seja selecionado, considerar-se-3o as suas habilidades para a realizagdo de
atividades artisticas, culturais e esportistas.

Art. 7° Podera ser selecionado para o Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer o estudante que possuir qualquer
atividade remunerada ou qualquer bolsa/auxilio da instituicdo, pertencente ou nao a Assisténcia Estudantil,
desde que apresente a capacitagdo/habilidades necessarias, de acordo com a disponibilidade de vagas.

CAPITULO IV
DO ENCAMINHAMENTO

Art. 8° Apo6s selecdo o estudante devera ser encaminhado a Assisténcia Estudantil ou ao Setor responsavel
de Servico Social de cada campus, onde recebera as orientagdes quanto aos documentos necessarios para o
recebimento do Auxilio, bem como outras providéncias que forem necessarias.

Art. 9° Os estudantes contemplados com o Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer serdo convocados pela
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil para assinar Termo de Compromisso.

CAPITULOV
DA DURACAO DO AUXILIO

Art. 10 A duragdo do auxilio sera de acordo com o estabelecido por edital e dependerd do tempo méaximo
exigido para cada oficina.

Paragrafo anico. A concessao do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer esta condicionada a disponibilidade
orcamentaria para a Assisténcia Estudantil e serd ofertado durante o ano letivo.

Art. 11 Seré necessaria a apresentacdo de um projeto com plano, atividades e prazos definidos, elaborado
por estudante e/ou profissional/servidor do IFS capacitado para esse fim.

Paragrafo unico. Caso o projeto seja elaborado pelo estudante, deverd ser aprovado por
profissional/servidor do IFS capacitado pertencente ao quadro funcional da institui¢ao.
CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 12 O acompanhamento aos estudantes/instrutores do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer dar-se-a via
profissional/servidor do IFS capacitado para esse fim, sendo repassadas as informacdes relativas a frequéncia

e ao desempenho do estudante a Coordenacao de Assisténcia Estudantil de cada campus, através de:

I — acompanhamento sistematico/constante quando da realizagao das oficinas;
II — acompanhamento da frequéncia.

CAPITULO VII
DOS DIREITOS DOS ASSISTIDOS
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Art. 13 Constituem-se direitos dos estudantes/instrutores beneficiados pelo Auxilio Arte, Cultura, Esporte e
Lazer:

I — recebimento do auxilio, depositado mensalmente em conta bancaria do estudante, no periodo de duracao
do auxilio;

II — o estudante assistido fara jus ao valor integral do auxilio, nos casos de auséncias as aulas para tratamento
de saude, desde que apresente atestado médico ou justifique seus impedimentos a Coordenagdo de
Assisténcia Estudantil, de cada campus, e reponha a carga horaria necessaria para o cumprimento da
atividade proposta;

III — acesso ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil para comunicar ou se informar sobre qualquer
atraso ou irregularidade no pagamento do Auxilio, bem como quaisquer outras demandas;

IV - pronunciamento de direito a ampla defesa em qualquer responsabilidade que lhe seja imputada.

CAPITULO VIII

DOS DEVERES DOS ESTUDANTES/INSTRUTORES
Art. 14 Constituem-se deveres dos estudantes assistidos pelo Auxilio Arte, Cultura e Esporte:
I — frequentar no minimo 75% das aulas do curso em que estiver matriculado;
IT — informar ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil quando do trancamento da matricula, por
qualquer motivo, junto a Coordenacao de Registro Escolar;
IIT — ministrar as oficinas com as quais se comprometeu.
Paragrafo unico. Nos casos de ndo cumprimento das orientagdes estabelecidas nesta norma, o

estudante/instrutor poderd ser submetido as adverténcias verbal e escrita aplicadas pela Coordenacdo de
Assisténcia Estudantil de cada campus ou mesmo a suspensdo do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer.

CAPITULO IX

DO VALOR DO AUXILIO
Art. 15 O Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, sendo

o seu valor pago de acordo com analise do valor real, definido anualmente, de cada oficina a ser ministrada,
considerando pesquisa financeira de mercado e a disponibilidade or¢gamentéria.
CAPITULO X
DA COBERTURA

Art. 16 O auxilio deverd ser destinado ao estudante/instrutor que deverd ministrar oficinas relacionadas a
acoes nas areas de musica, danca, teatro, artesanato, esportes, entre outros.

CAPITULO X1

DO CANCELAMENTO DO AUXILIO ARTE, CULTURA, ESPORTE E LAZER
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Art. 17 O Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer serd cancelado automaticamente quando o estudante trancar
matricula, concluir o curso ou evadir.

Art. 18 O estudante assistido também podera ser convocado pela Coordenagao de Assisténcia Estudantil do
campus para analise da situacdo e possibilidade de cancelamento do Auxilio Arte, Cultura, Esporte e Lazer
quando houver descumprimento do exposto no artigo 14 desta norma.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 As agdes e os encaminhamentos dos setores responsaveis pela Assisténcia Estudantil, em cada
Campus, deverao ser articulados com a Diretoria de Assisténcia Estudantil — DIAE.

Art. 20 Os casos omissos serdo tratados pela Equipe técnica de Assisténcia Estudantil de cada Campus em
articulacdo com a DIAE.

Art. 21 Fica revogada a Resolugdo n°® 10 de janeiro de 2014 do Conselho Superior do IFS.

José Franco de Azevedo
Diretor de Assisténcia Estudantil

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor do IFS
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RESOLUCAO N° 28/2017/CS/IFS

Aprova a Reformulagdo da Resolu¢do N° 56/2015/CS/IF'S
— Norma regulamentadora dos auxilios e bolsas ofertadas
pelo IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das atribuicdes legais que Ihe confere
a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e 0 Art. 9° do Estatuto do IFS, considerando a 3?2 reunido
ordinaria do Conselho Superior de 2017 ocorrida em 19/05/2017,

RESOLVE:

I - APROVAR a Reformula¢do da Resolugdo N° 56/2015/CS/IFS — Norma Regulamentadora do
Auxilios e bolsas ofertadas pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS.

IT - Esta Resolu¢do entra em vigor nesta data.

Aracaju, 04 de agosto de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS
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NORMA REGULAMENTADORA DOS AUXILIOS E BOLSAS NAS LINHAS DE
ACOES DE VULNERABILIDADE SOCIOECONOMICA DO PRAAE

Regulamenta a concessdo de auxilios e bolsas aos
estudantes regularmente matriculados no Instituto
Federal de Sergipe/IFS, nas Linhas de Ac¢des de
vulnerabilidade socioecondmica do Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando -
PRAAE/IFS, Resolugao N° 45/2015/CS/IFS.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os auxilios financeiros e bolsas das linhas de a¢6es de vulnerabilidade socioecondémica
do Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do IFS — PRAAE/IFS, tém por
finalidade a garantia da igualdade de condicdes para a permanéncia do estudante nesta
Instituicdo, com base nos “Principios e Fins da Educacdo Nacional”, estabelecidos nos Artigos
2° e 3° da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

Art. 2° A inscricdo nas Linhas de Ag¢des de vulnerabilidade socioecondomica do PRAAE sera
realizada pelo estudante, conforme periodo publicado em edital, constante no sitio do IFS/DIAE
no formato on-line.

Art. 3° O Auxilio financeiro ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 4° O Edital de Atualiza¢ao Cadastral:
I - serda destinado a estudantes ja cadastrados nas Linhas de Acdes de vulnerabilidade

socioecondmica do PRAAE;

IT - tem como objetivo a continuidade da transferéncia financeira do mesmo auxilio/bolsa
concedido ao estudante no pleito anterior.

Art.5° Podera haver mudanca de auxilio/bolsa de acordo com a situacdo apresentada pelo
estudante com parecer do assistente social, conforme disposto no art.4° inciso II.

Art. 6° O Edital de Cadastramento:
I - serd destinado aos estudantes que ainda nfo sdo cadastrados nas Linhas de Ac¢des de

vulnerabilidade socioeconomica do PRAAE;

IT - tem como objetivo abrir novas vagas nos auxilios financeiros e nas bolsas, de acordo com
a disponibilidade orgamentaria de cada campus.

Art. 7° Havera reserva de vagas para estudantes com necessidades especificas. Paragrafo
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anico. O percentual para essas vagas sera estabelecido por Edital.

Art. 8° O periodo de concessdo dos auxilios financeiros ou bolsas sera definido de acordo
com o inicio do ano letivo, respeitando o limite maximo de pagamento de até 10 (dez)
parcelas/meses, com excecdo do Auxilio Residéncia que tera a duracdo de 12 (doze)
parcelas/meses.

Art. 9° Cabera ao estudante:
I — inscrever-se no PRAAE on-line, em periodo estabelecido em edital; IT —

preencher completamente os dados no sistema PRAAE on-line;

IT - entregar copias de todos os documentos relacionados no edital de Atualizacdo Cadastral e
no de Cadastramento ao setor competente;

Art. 10 Os estudantes que realizarem a Atualizacdo Cadastral deverdo ser atendidos em sua
totalidade, desde que sejam obedecidos os critérios estabelecidos em Edital.

Paragrafo Unico. Havendo mudanca da situacdo socioeconémica do estudante sera,
obrigatoriamente, realizado novo estudo socioecondmico.

Art. 11 Para a selecdo nas Linhas de Ag¢des de vulnerabilidade socioecondmica do Praae do
Edital de Cadastramento, o estudante devera ser submetido a estudo socioeconémico,
realizado por assistente social.

Paragrafo Unico. Poderdo ser atendidos, em sua totalidade, os estudantes inscritos no edital de
cadastramento, desde que haja dotacdo orcamentaria.

Art. 12 A vulnerabilidade socioecondmica é percebida como auséncia ou privacdo de um ou
mais fatores que envolvem as necessidades basicas de bem- estar social, como:

I — condigdes habitacionais, referente a condigdes sanitarias, localizagdo, estrutura, posse ou
ndo de imével, dentre outros;

IT — histérico académico, considerando escola de origem, se bolsista/cotista, defasagem
idade/série, interrupcao do estudo;

IIT — condicdes de saude da familia e do estudante, caracterizados por comprovacio de
deficiéncia, tratamentos de doencas cronicas e/ou degenerativas, uso continuo de medicagao,
apresentados através de relatorio e/ou receita médica;

IV — condi¢des de trabalho, referendando vinculo de trabalho, atividade geradora do
vinculo/renda, local e condi¢des de trabalho;

V —renda familiar per capita igual ou inferior a 01 (um) saldrio minimo e 2 (meio) vigente,
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conforme decreto n° 7.324, de 19.07.2010;
VI — grupo familiar tendo como referéncia o tipo de arranjo familiar, nimero de membros,
conflitos familiares, situacdo de violéncia;

VII — despesas da familia com habitacdo, satide, alimentacao, transporte;
VIII — membros da familia beneficiados com programas sociais de transferéncia de renda e/ou

servigo socioassistencial.

Art. 13 O estudo socioecondmico podera ser complementado com a realizacdo de entrevista,
visita domiciliar e/ou junta social realizada pelo Assistente Social de cada campus do IFS.

Art. 14 Arenda per capita familiar sera de até 01 (um) salario minimo e % (meio), definida
como um dos critérios para a selecdo dos candidatos, obedecendo a classificacdo baseada em
estudo socioecondmico e de acordo com a disponibilidade de vagas.

Art. 15 O acompanhamento e/ou atendimento sistematico, dar-se-a pela equipe de Assisténcia
Estudantil, observando os seguintes aspectos:

| — frequéncia minima de 75% do total da carga horaria cursada no bimestre; 1l — média

6,0 (seis) bimestral,

Paragrafo Unico: Havendo frequéncia inferior a 75% e/ou média inferior a 6,0 serdo
averiguadas as causas da infrequéncia e do baixo rendimento e realizados 0s
encaminhamentos necessarios, podendo haver a suspensao ou o cancelamento do auxilio
financeiro ou bolsa.

Art.16 O estudante serd convocado pelo setor responsavel pela Assisténcia Estudantil para
analise da situacdo, nos seguintes casos:

| - ndo aprovacao em quaisquer disciplinas;
Il — média bimestral inferior a 6,0;

IIT - assumir quaisquer atividades remuneradas que garantam sua permanéncia no IFS, em

desacordo com o art. 14;

IV - apresentar declaragdes falsas no ato da inscricdo mesmo quando detectado o fato apos o
ingresso no auxilio;

V - ndo cumprimento da frequéncia minima bimestral de 75% da carga horaria do curso.
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Art. 17 Nos casos de ndo cumprimento das orientacdes estabelecidas nesta norma, cabera a
Equipe Multidisciplinar do campus aplicar a adverténcia verbal e/ou escrita ao estudante
assistido, e ainda, efetuar a suspensé@o ou cancelamento do auxilio/bolsa através a emisséo de
parecer técnico.

Paragrafo anico. Caso o estudante tenha o auxilio financeiro ou bolsa suspenso e havendo
reincidéncia no descumprimento dos seus deveres, devera ter o mesmo cancelado.

Art. 18 O acompanhamento da frequéncia e do rendimento de que trata o art.15, serd feito
através da Instrucdo Normativa n® 01/Diae/Reitoria/IFS de 28.12.2016, que trata da
Metodologia de Acompanhamento de estudantes assistidos pelo Praae/IFS.

Paragrafo anico. O acompanhamento dos estudantes do Programa Educacdo de Jovens e
Adultos — Proeja devera ser feito pela coordenadoria do referido Programa com o apoio da
Equipe multidisciplinar do campus.

Art. 19 O acompanhamento sistematico envolve acGes de desenvolvimento académico e
psicossocial promovidas por Equipe Multidisciplinar do campus.

Paragrafo Unico. Caso necessario, o estudante podera ser encaminhado a rede
socioassistencial em suas diferentes esferas governamental e ndo- governamental, referendada
pela Assisténcia Estudantil do campus.

Art. 20 O auxilio sera cancelado automaticamente, quando o estudante:
| - concluir o curso;

Il - trancar matricula;

Il — evadir.

Art. 21 Os estudantes contemplados com auxilio financeiro ou bolsa deverdo: | — participar

de reunido onde receberéo as orientagdes devidas;

IT — assinar o Termo de Compromisso, no qual constara o periodo de duragdo do auxilio;
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IIT — participar de a¢des socioeducativas promovidas pelo Instituto e/ou Campus.

CAPITULO Il

DOS DIREITOS DOS ASSISTIDOS

Art. 22 Constituem-se direitos dos estudantes assistidos pelas linhas de agdes de
vulnerabilidade socioeconémica do PRAAE:

I — recebimento total do valor do auxilio financeiro ou bolsa, a ser depositado mensalmente,
em conta bancaria do estudante;

IT — acesso ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil para comunicar ou se informar
sobre qualquer atraso ou irregularidade no pagamento do auxilio financeiro ou bolsa, bem como
quaisquer demandas referentes ao PRAAE/IFS nas linhas de ag¢des de vulnerabilidade
socioecondmica de auxilio financeiro oubolsa;

IIT — declaracdo de assistido pelo PRAAE/IFS, nas linhas de agdes vulnerabilidade
socioeconomica, de auxilio financeiro ou bolsa, emitida pelo setor de Assisténcia Estudantil ou
pelo Servico Social do campus;

IV — renovagdao do auxilio financeiro ou bolsa, obedecidas as condi¢des de permanéncia
definidas nesta norma;

V —solicitacao de outro auxilio financeiro ou bolsa, desde que haja disponibilidade de vagas
e a depender da situagdo de vulnerabilidade socioecondmica do estudante, conforme parecer
do assistente social;

VI — recebimento do valor integral do auxilio financeiro ou bolsa, nos casos de auséncias as
aulas para tratamento de saude, desde que homologado pelo setor/coordenadoria de satde
escolar do IFS e dada ciéncia ao Setor de Assisténcia Estudantil do campus;

VII - pronunciamento de direito a ampla defesa em qualquer responsabilidade que lhe seja

imputada.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DOS ASSISTIDOS

Art. 23 Constituem-se deveres dos estudantes assistidos pelo PRAAE:

I — atender a sistematica de acompanhamento e avaliagdo, estabelecida por setor responsavel
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pela Assisténcia Estudantil em cada campus, levando em consideragdo assiduidade nas aulas e

o desempenho académico;

IT — frequéncia minima de 75% do total da carga horaria cursada no bimestre.
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ITT — comparecer ao setor de Assisténcia Estudantil para comunicar quaisquer situacdes de afastamento
da instituicdo (participacdo em eventos, conclusdo de curso, trancamento de matricula e tratamento de

saude);

IV — solicitar ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil, mediante requerimento, o seu

desligamento do auxilio financeiro ou bolsa, em caso de desisténcia;

V — informar ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil quaisquer mudancas de natureza
socioeconomica, individual ou familiar (como contemplagdo com auxilio financeiro ou bolsa, que nio
sejam viabilizados pela Assisténcia Estudantil do IFS, ou obteng¢do de atividade remunerada, conforme
Art. 14).

VI- apresentar declaracdes idoneas durante a permanéncia no PRAAE/IFS.

CAPITULO IV
DOS AUXILIOS FINANCEIROS E BOLSAS

Secao I

Do Auxilio Permanéncia Estudantil

Art. 24 O Auxilio Permanéncia Estudantil consiste na concessao mensal de valor monetario a
estudantes do IFS, que apresentem situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, a fim de contribuir
com despesas relacionadas a alimentacéo, transporte, creche, impressao e fotocOpia, dentre outras
despesas para sua permanéncia na instituicéo.

Art. 25 O Auxilio Permanéncia Estudantil sera concedido de acordo com a classificacdo abaixo:

I — Classe A — Alta vulnerabilidade;

IT — Classe B — Média vulnerabilidade;

IIT — Classe C — Baixa vulnerabilidade.

Art. 26 A classificagédo levard em consideragéo os critérios estabelecidos nos artigos 12 e 14.

Art. 27 Os parametros para a definigcdo das situagdes caracterizadas no art. 25, como de alta, média e

baixa vulnerabilidade serdo definidos pelo Servico Social deste instituto, através de instrucao
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normativa aprovada pelo Reitor.
Art. 28 O valor do Auxilio Permanéncia Estudantil sera de:
| — Classe A — até 50% do salario minimo (SM);
Il — Classe B — até 30% do salario minimo (SM);

Il — Classe C — até 20% do salario minimo (SM).

Secéo Il

Do Auxilio Residéncia

Art. 29 O Auxilio Residéncia é a concessdo de um valor monetario mensal para estudantes que sejam
procedentes de outra cidade e/ou estado diferente do municipio no qual campus esta localizado,
objetivando auxiliar nas despesas com aluguel de residéncia.

Paragrafo Unico. O valor do Auxilio Residéncia sera de até 50% do salario minimo.

Art. 30 A duracdo do Auxilio Residéncia sera de 12 (doze) meses corridos, sendo renovado
automaticamente, desde que o estudante apresente a documentagdo necessaria ao setor responsavel pela
Assisténcia Estudantil e conforme disponibilidade orcamentaria da instituicao.

Art. 31 Para renovacao do auxilio, o estudante devera apresentar o contrato ou declaragdo e/ou recibo
de aluguel atualizado e o comprovante de matricula, de acordo com os prazos e locais definidos pelo
setor de Assisténcia Estudantil de cada campus ou estabelecidos por edital.

Art. 32 Durante o periodo de permanéncia do estudante no auxilio, poderédo ser agendadas visitas
domiciliares, devendo ser realizadas por Assistente Social do Campus.

Art. 33 A quantidade de renovacdes a que o estudante tera direito esta condicionada ao periodo normal
de duracéo do curso, estabelecido previamente no Projeto Pedagdgico de cada curso, em observancia a
matriz curricular.

Secao 11
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Da Bolsa Trainee

Art. 34 Na Bolsa Trainee o estudante desenvolvera atividades que possibilitem a indissociabilidade entre
teoria e pratica, potencializando os conhecimentos cientificos, técnicos e epistemologicos apreendidos no
curso.
Art. 35 O docente orientador/supervisor devera solicitar a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil
estudante (s) para participar do Projeto Bolsa Trainee (PBT) apresentando projeto contendo plano de
atividades, justificativa e metodologia para o desenvolvimento do estudante em processo de formacao.
Paragrafo tinico. E vedado ao bolsista trainee realizar atividades que nio estejam em consonancia com o
que esta proposto no PBT.
Art. 36 O estudante deve ser selecionado de acordo com a situacao socioecondmica, considerando também
as habilidades técnicas minimas exigidas no PBT.

Art. 37 Na Bolsa Trainee o estudante sera orientado por docente orientador ou supervisor que

acompanhara e avaliard o desempenho das atividades do bolsista.

8§ 1° As atividades deverdo estar distribuidas em 12 horas semanais, assegurando o direito do estudante
de ter um dia de folga nasemana.

8§ 2° A jornada diaria devera ser de no maximo 04 (quatro) horas, de forma a n&o coincidir com o
horério de aula do bolsista.

Art. 38 O docente responsavel, pela orientacdo aos bolsistas Trainee, devera encaminhar ao Setor de
Assisténcia Estudantil do campus, o registro de frequéncia e a ficha de avaliacdo mensal do bolsista até
0 5° (quinto) dia util do més subsequente.

Paragrafo Unico. O docente devera comunicar ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil
quaisquer aspectos/eventualidades no tocante a atuacéo do bolsista no setor que interfiram no
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 39 O valor da Bolsa Trainee sera de até 50% do salario minimo.

Secéo 1V
Do Auxilio aos Estudantes de Educagao de Jovens e Adultos — PROEJA
Art. 40 Poderé inscrever-se para o recebimento do Auxilio Financeiro PROEJA somente estudante do
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Programa de Educagéo de Jovens e Adultos — PROEJA do IFS.

Art. 41 Seré concedido valor monetario mensal de até 50% do salario minimo, estabelecido por
Portaria do Reitor em conjunto com a DIAE e equipe técnica de Assisténcia Estudantil dos campi,
considerando a disponibilidade orcamentaria.

Paragrafo unico. A folha de pagamento com os nomes e dados bancarios dos estudantes assistidos sera
encaminhada pela Coordenacdo do PROEJA para a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil do
campus, que fard os encaminhamentos necessarios.

SECAO V

Dos Auxilios Fardamento e Material
Art. 42 Os Auxilios Fardamento e Material correspondem a concessdo de fardamento escolar e de

materiais didaticos e/ou técnicos, garantindo um melhor desempenho das atividades académicas aos
estudantes assistidos.

Art. 43 A concessdo do fardamento e materiais escolares sera feita anualmente.
Art. 44 No ato da concessdo, o estudante assinara o termo de recebimento dos Auxilios Fardamento e

Material, disponibilizado pelo setor de Assisténcia Estudantil.

Art. 45 Em caso de indisponibilidade orcamentéria para atender a totalidade dos estudantes com
solicitacdo deferida, dar-se-a prioridade aos estudantes do nivel médio integrado e subsequente,
respectivamente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 46 As acdes e 0s encaminhamentos dos setores responsaveis pela Assisténcia Estudantil, em cada
campus, deverdo ser articulados com a Diretoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 47 De acordo com parecer técnico do assistente social, o estudante assistido com algum auxilio
financeiro ou bolsa poderéa ser contemplado com outro(s) auxilio(s) ou bolsa(s) do PRAAE/IFS, desde
que haja disponibilidade orcamentaria.

Art. 48 Os casos omissos serdo encaminhados para uma comissao formada por representantes da
Diretoria de Assisténcia Estudantil e representantes dos campi, ficando a critério da comisséo, a
convocagdo de outros setores ou profissionais para colaborar com o processo decisorio.

Art. 49 Fica revogada a Resolugdo n° 56 de 22 setembro de 2015 do Conselho Superior do IFS.

José Franco de Azevedo
Diretor de Assisténcia Estudantil
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RESOLUCAO N° 29/2017/CS/IFS

Aprova a norma para concessdo de auxilio
financeiro  eventual da Politica de
Assisténcia ao Estudante do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuicoes legais que Ihe confere a Lei n°® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9°
do Estatuto do IFS, considerando a 42 reunido Ordinaria do Conselho Superior de 2017
ocorrida em 14/07/2017,

RESOLVE:

I — APROVAR a norma para concessdo de Auxilio financeiro eventual da Politica de
Assisténcia ao Estudante do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

II - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 28 de julho de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS

NORMA PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO EVENTUAL
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Regulamenta a concessdo  aos
estudantes do IFS, do Auxilio Financeiro
Eventual da Politica de Assisténcia ao
Estudante do IFS.

CAPITULO 1
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Auxilio Financeiro Eventual, integrante da Politica de Assisténcia ao Estudante do IFS,
de carater temporario, consiste na concessdo de repasse financeiro a estudantes regularmente
matriculados no IFS, para custear despesas especificas, com a finalidade de propiciar a permanéncia
e éxito dos mesmos nesta instituicao.

CAPITULO 11
DO OBJETIVO

Art. 2° O Auxilio Financeiro Eventual tem os seguintes objetivos:

I — Contribuir para a permanéncia e o éxito dos estudantes na institui¢ado;
IT - Prover recursos financeiros aos estudantes socioeconomicamente vulneraveis, para o pagamento
de materiais especificados no art. 9°.

CAPITULO III
DOS REQUISITOS

Art. 3° A concessao do Auxilio Financeiro Eventual esta condicionada aos seguintes requisitos:

I - Disponibilidade or¢amentaria;

II- Comprovacao de que o estudante possui renda per capita familiar de até um saldrio minimo e
meio;

IIT — Apresentacdao de documentos comprobatodrios que justifiquem a necessidade do auxilio;

IV — Relevancia do beneficio solicitado para o desenvolvimento académico do estudante.

Paragrafo unico. Caso seja necessario a equipe interdisciplinar, do campus, emitird parecer
justificando a concessao do auxilio.
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CAPITULO IV

DO REQUERIMENTO

Art.4° Poderdo requerer o Auxilio Eventual estudantes cadastrados e ndo cadastrados no Programa
de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando/Praae/IFS.

§1° Os estudantes que possuirem quaisquer outros auxilios da Assisténcia Estudantil, poderdo
também requerer o Auxilio Eventual, desde que haja disponibilidade orcamentaria na Instituigao e
de acordo com o parecer do assistente social.

§2° Os estudantes ndo inscritos nas linhas de a¢des do Praae poderao solicitar o Auxilio Financeiro
Eventual, sendo necessario parecer favoravel do assistente social do campus, apds analise
socioeconomica.

Paragrafo unico. Os estudantes EXCEDENTES, inscritos nas linhas de a¢des de vulnerabilidade
socioeconomica do Praae/IFS, terdo prioridade na liberagdo do Auxilio Financeiro Eventual.

Art. 5° O estudante devera requerer o auxilio junto ao Setor responsavel pela Assisténcia Estudantil
de cada campus.

Art. 6° Tera direito a requerer o Auxilio Financeiro Eventual todo estudante regularmente
matriculado no IFS que ndo tenha condigdes financeiras de arcar com os materiais especificados no
art. 9°, desde que a falta de tal material acarrete prejuizos ao seu processo de ensino-aprendizagem.

Art. 7° Para requerer o Auxilio, o estudante devera:

I - preencher requerimento especifico solicitando o auxilio (Anexo I);

IT - Apresentar laudo e/ou receita médica datada de até no maximo 03 (trés) meses antes da
solicitagdo, com assinatura e carimbo do profissional e nimero no Conselho de classe;

IIT - ter esgotado a possibilidade da concessdo do recurso por meio da rede socioassistencial do
municipio e/ou estado, comprovando o indeferimento;

IV - apresentar 03 (trés) or¢amentos, devidamente assinados e com carimbo de CNPJ da empresa,
referentes ao material/objeto a ser adquirido.

CAPITULOV
DA DOCUMENTACAO EXIGIDA DOS ESTUDANTES NAO CADASTRADOS NO PRAAE

Art. 8° O estudante, ndo cadastrado no Praae, poderd solicitar o Auxilio Eventual, com a
apresentacao dos seguintes documentos:
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I — comprovante de matricula;

I — copia de CPF e RG do estudante

IT - RG e/ou certidao de nascimento dos componentes familiares;

IT — comprovante de renda de todos os componentes familiares e/ou agregados que moram na
residéncia;

V — copia da CTPS dos maiores de 18 anos que moram na residéncia do estudante;

VI — copia comprovante de despesas fixas;

VII — copia do Numero de Informagao Social/NIS e de recebimento de beneficio assistencial (caso
possua);

IV — outros documentos que a assistente social julgar necessarios.

Paragrafo Gnico A renda per capita familiar considerada serd de até 01 (um) saldrio minimo e %2
(meio), definida como um dos critérios para a concessdo do auxilio, obedecendo a classificagao
baseada em estudo socioecondmico e disponibilidade or¢gamentaria.

CAPITULO VI
DA COBERTURA

Art. 9° O Auxilio Financeiro Eventual poderé ser concedido ao estudante para:

I — a compra de oculos de grau;
IT — a compra de recursos didaticos para estudantes com necessidades especificas;
IIT — a compra de Orteses e proteses.

§ 1° A concessdo de auxilio financeiro para aquisi¢ao de recursos, mencionados no inciso II, ocorrera
apenas para materiais especificos do curso que atendam as necessidades do estudante pleiteante,
desde que o campus nao disponha do referido item.

Art. 10 A comprovagao das despesas do Auxilio Financeiro Eventual sera feita sob a forma de nota
fiscal, no periodo de até 15 (quinze) dias Uteis apos o recebimento do valor solicitado, devendo ser
entregue ao Setor de Assisténcia Estudantil.

Art. 11 O estudante ficard impedido de receber outro tipo de auxilio financeiro, caso ndo entregue
a nota fiscal no prazo estabelecido no art. 10, até que a situagdo seja regularizada.

§ 1° O estudante cadastrado no Praae que esteja recebendo auxilio e que ndo tenha prestado contas

do Auxilio Eventual no prazo estabelecido no art. 10 terd o Auxilio do Praae suspenso até que seja
regularizada a situagdo.
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§ 2° Caso o estudante ndo seja cadastrado no Praae ou esteja na situagdo de excedéncia e nao tenha
prestado contas do Auxilio Eventual devera devolver o valor recebido através da Guia de
Recolhimento da Unido/GRU.

CAPITULO VII
DA CONCESSAO DO AUXILIO

Art. 12 A demanda sera encaminhada para o assistente social que verificara a situa¢ao do estudante
solicitante quanto ao cadastro no Praae/IFS.

Art. 13 Cabera ao assistente social o parecer acerca do deferimento da solicitagdo de auxilio.

Art. 14 Equipe interdisciplinar, composta por assistentes sociais, pedagogos, técnicos em assuntos
educacionais, médicos, psicologos, odontdlogos, responsavel pelo acompanhamento estudantil,
podera participar do processo de avaliagdo da concessao do auxilio.

Art. 15 O prazo maximo para o estabelecimento do parecer ¢ de no maximo 10 (dez) dias, a partir

da data do recebimento.

Art. 16 Apos andlise socioecondmica e parecer do assistente social, a demanda sera encaminhada
a dire¢do do campus para a liberacdo do Auxilio Financeiro Eventual.

CAPITULO VIII
DO VALOR DO AUXILIO
Art. 18 O Auxilio Financeiro Eventual podera ser de até um salario minimo, considerando o parecer
do assistente social e apreciagdo do Diretor Geral de cada Campus, considerando ainda a

disponibilidade or¢amentaria.

Art. 19 O pagamento do auxilio acontecera de forma direta em conta-corrente, em nome do proprio
estudante ou por ordem bancaria.
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CAPITULO IX
DOS DIREITOS DOS ASSISTIDOS

Art. 20 Constituem-se direitos dos estudantes assistidos pelo Auxilio Financeiro Eventual:

I — recebimento total do valor liberado, conforme parecer;
IT — acesso ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil para comunicar ou informar-se sobre
qualquer irregularidade no pagamento do auxilio solicitado e receber as devidas orientagdes.

CAPITULO X
DOS DEVERES DOS ASSISTIDOS

Art. 21 Constituem-se deveres dos estudantes assistidos pelo Auxilio Financeiro Eventual:

I — fazer uso do auxilio para a finalidade solicitada;
IT — apresentar nota fiscal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apds o recebimento do valor
solicitado para a compra do material.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 As acdes e os encaminhamentos dos setores responsaveis pela assisténcia estudantil
relacionados ao Auxilio Eventual, em cada campus, deverdo ser comunicados, semestralmente, a
Diretoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 23 O Auxilio Financeiro € de carater eventual, portanto, ¢ esporadico e sera concedido uma vez
por ano ao estudante.

Art. 24 Nao sera liberado auxilio eventual para fins estéticos, devendo ser dado parecer por equipe
interdisciplinar de cada campus.

Art. 25 Seré destinado até 5% (cinco por cento) do total dos recursos or¢amentarios da Assisténcia
Estudantil do campus para o Auxilio Financeiro Eventual.

Art. 26 Os casos omissos serdo encaminhados para uma comissido formada por representantes do

Setor de Assisténcia Estudantil de cada campus e Diretoria de Assisténcia Estudantil para analise e
parecer final.
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José Franco de Azevedo
Diretor de Assisténcia Estudantil

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor do IFS

Norma para Concessao de Bolsa
Monitoria do Ensino Técnico de
Nivel Médio

Resolugao N° 41/2011/CS/IFS

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 117 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

NORMA PARA CONCESSAO DE BOLSA MONITORIA DO ENSINO TECNICO DE
NIVEL MEDIO

Regulamenta a Concessdo de Bolsa de
Monitoria aos estudantes do IFS em
disciplinas dos Cursos Técnicos de Nivel
Médio.

CAPITULO |

Da Natureza e Finalidade

Art. 1° A monitoria € entendida como instrumento para a melhoria do ensino técnico de
nivel médio, através do estabelecimento de novas praticas e experiéncias pedagogicas
que visem fortalecer a articulagao entre teoria e pratica e a integragéo curricular em seus
diferentes aspectos, e tem a finalidade de promover a cooperacdo mdtua entre discentes
e docentes e, a vivéncia com o professor e com as suas atividades técnico-didaticas.

CAPITULO II
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Dos Objetivos

Art. 2° O Programa de Monitoria de Ensino tem os seguintes objetivos:

I- estimular a participag@o de estudantes dos Cursos Técnicos de Nivel Médio no
processo educacional, nas atividades relativas ao ensino e na vida académica do IFS;

Il- favorecer o oferecimento de atividades de reforgo escolar ao estudante com a
finalidade de contribuir no enfrentamento/minimiza¢ao de superar problemas de
repeténcia escolar, evasao e falta de motivagao;

I1l- propor formas de acompanhamento de estudantes em suas dificuldades de
aprendizagem;

IV- estimular a participagdo em projetos de pesquisa e extensdo, no ambito da

disciplina.
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CAPITULO IlI

Dos Requisitos

Art. 3° Sdo requisitos basicos para o estudante participar do Programa de Monitoria:

I- ser estudante regularmente matriculado em Curso Técnico de Nivel Médio no
IFS;

Il- ter obtido aprovacao na disciplina na qual pleiteia a monitoria, demonstrando
dominio da mesma;

I1l- apresentar média geral igual a 7,0 e na disciplina da monitoria igual ou
superior a 8,0 at¢é o momento do pleito;

IV- ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

V- ndo estar cumprindo medida disciplinar conforme a ROD; e

VI - frequentar regularmente as aulas do curso em que estiver matriculado;

CAPITULO IV
Das Atribuictes
Secéo |

Do Monitor

Art. 4 So atribuicGes do Monitor:
I- colaborar com o docente no desempenho de tarefas didaticas, tais como:

preparacdo de aulas praticas, aplicagdo de exercicios, trabalhos escolares e outros de

natureza similar;
Il- auxiliar os estudantes na realizagdo de trabalhos praticos ou experimentais,
sempre que compativel com seu grau de conhecimento e experiéncia;

lll- cooperar no atendimento e orienta¢do aos estudantes, visando sua adaptagdo

e maior integracdo no IFS;

IV- identificar eventuais falhas na execu¢do do processo de ensino, propondo
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medidas alternativas ao docente;

V- apresentar relato de sua experiéncia, ao final das atividades programadas, em
semindrio a ser realizado em data previamente marcada pelo docente; e

VI- apresentar relatdrio bimestral ao professor da disciplina que o encaminhara
ao coordenador de curso.

§ 1° E vedado ao monitor o exercicio da docéncia, a realizacio de atividades de
responsabilidade exclusiva do professor, tal como assentamento de frequiéncia,
conteudos e notas no diario de classe/sistema académico e as de carater administrativo.

8 2° As atividades programadas para 0 monitor ndo poderdo estar sobrepostas ao
seu horario de aula do bloco semestral em que esteja matriculado.

Secao Il

Do Professor Responsavel pela Monitoria

Art. 5° S3o atribui¢Bes do professor responsavel:

I- orientar o monitor no desempenho das atividades programadas;

II- capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuacdo nas atividades propostas;

I1l- promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto aos
conteudos da disciplina;

IV- promover reunides € semindarios para troca de experiéncias entre monitor,
professor e estudantes;

V- avaliar, de forma continua, o desempenho do monitor através de critérios
previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do monitor;

VI- acompanhar o desempenho do estudante nas disciplinas de seu curso,
identificando possiveis interferéncias das atividades da monitoria sobre o seu

desempenho escolar, a fim de evitar comprometimento do processo de aprendizagem;

VII- acompanhar a elaboracdo do relatério das atividades desenvolvidas, assina-
lo juntamente com o monitor € encaminha-lo a Coordenagcdo de Curso no prazo

estabelecido; e
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VIII- identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria, propor mudangas e

encaminha-las para a Coordenagao de Curso.

CAPITULO V

Dos direitos do Monitor

Art.6°. Constituem-se direitos do monitor:
| — recebimento do valor da bolsa depositado mensalmente em conta bancaria individual
do proprio estudante;

Il — recebimento do valor integral da bolsa nos casos de auséncias as atividades para
tratamento de satde, desde que apresente atestado médico ou justifique seus
impedimentos junto ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil e pelo Ensino de
cada Campus;

Il — recebimento de declaracdao nas atividades de monitoria na disciplina, tedrica e/ou
pratica, emitida pela Coordenadoria de Curso, do periodo da monitoria;

IV — acesso ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil para comunicar ou se
informar sobre qualquer atraso ou irregularidade no pagamento da bolsa;

V —renovacao da bolsa, obedecidas as condi¢gdes de permanéncia definidas nesta norma;

VI — desligamento da monitoria quando julgar necessario, mediante aviso prévio de 30
(trinta) dias uteis;

VIl — solicitagdo de outra bolsa ou auxilio, conforme a disponibilidade de vagas e
vulnerabilidade socioecondOmica;
VIl - continuidade na bolsa ainda que constatada a reprovacdo em disciplinas dos

modulos, dos periodos ou das séries, conforme o Regulamento da Organizag¢ao Didatica
vigente no IFS.

IX — participag@o em eventos referentes ao curso e outras atividades escolares esportivas
e/ou académicas, sem a necessidade de reposi¢do de carga horaria, mediante comunicagao
prévia formal de no minimo dois dias uteis;

X — requerer junto ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil quaisquer
atendimentos e/ou encaminhamentos referentes ao Programa de Inclusdo Social;
XI - Pronunciamento de direito a ampla defesa em qualquer responsabilidade que lhe
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seja imputada.
X1l — Acumular bolsas, bem como bolsas relacionadas a pesquisa e extensao.

CAPITULO VI
Do valor da Bolsa Monitoria

Art. 6° Os bolsistas monitores terdo uma retribuicdo financeira sob forma de bolsa.
Paragrafo Unico: O nimero de vagas disponiveis para monitor bolsista devera ser
claramente apresentado no edital de convocacao de selecdo.

Art. 7° O exercicio da monitoria implicara cumprimento de, no maximo, 08 (oito) horas
semanais de atividades e planejamento, as quais ndo poderéo ser coincidentes com o
horéario das aulas do estudante, em seu curso regular.

Aurt. 8° O valor da bolsa monitoria seré estabelecido por Portaria do reitor em conjunto
com a equipe responsavel pela Assisténcia Estudantil e ensino, considerando a
disponibilidade orcamentéria.

CAPITULO VII

Do NUmero de Bolsas

Art. 9° O nimero de bolsas a serem distribuidas aos monitores sera fixado pelo Reitor,
em conjunto com a equipe responsavel pela Assisténcia Estudantil, considerando-se o
disposto no orcamento do IFS para essa atividade.
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Art.10. A distribuigdo das bolsas entre as Coordenagdes de Cursos é competéncia da
Pro-Reitoria de Ensino e 6rgédo responsavel pelo acompanhamento da execugdo do
Programa, obedecido ao disposto nesta Norma.

§ 1° O namero de bolsas que cabera a cada Curso sera diretamente proporcional ao
numero de disciplinas que 0 mesmo oferece e ao nimero de estudantes por disciplina,
priorizando-se as especificidades de cada disciplina.

§ 2° Caso um Curso n&o utilize todas as bolsas de monitoria que lhe sdo devidas, devera
repassa-las a Pro-Reitoria de Ensino para um novo remanejamento entre os demais
Cursos.

CAPITULO VIII

Da selegéo e do encaminhamento

Art. 11. A selecdo dos estudantes para assumir a monitoria seré feita por concurso de
provas segundo dos critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 1° O nmero de vagas, bem como o dia e o local de realizagdo do concurso e
os critérios de selecdo serdo divulgados através de publicacdo de edital de &mbito
interno do IFS, ficando sua divulgacédo a cargo da Coordenacdo de Curso responsavel
pela disciplina na qual sera admitido o monitor;

§ 2° O estudante podera exercer as atividades referentes a monitoria por dois
semestres, consecutivos ou ndo, em uma disciplina por periodo letivo.

§ 3° O estudante podera candidatar-se a selecdo para a atividade de monitoria de
outra disciplina, e em outro semestre letivo, sendo vedado o exercicio cumulativo.

Art. 12 A Coordenacao de Curso observara a aplicacdo do instrumento avaliativo, por
Banca Examinadora composta por 02 professores da disciplina/area, para que sejam
cumpridos os critérios de selecdo e os prazos estabelecidos em edital.

Art. 13 Havera prova pratica para as disciplinas de natureza pratica, cujos resultados
deverdo compor media com as provas tedricas, quando houver.

Art. 14 Da selecéo deverdo constar, entre outros critérios:
I- analise do histdrico escolar do candidato, para cumprimento do inciso III, art.
3°, deste Regulamento; e

I1- entrevista para avaliar as habilidades e/ou o perfil do candidato.
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III- aplicagdo de prova tedrica ou pratica ou tedrica-pratica.

Art. 15 Cabe ao Coordenador de Curso zelar para que a provas na selecdo de monitores
tenham um mesmo nivel de complexidade e que esse nivel garanta a selecdo de
estudantes qualificados para a funcéo.

Art. 16 Para efeito de classificacao sera considerada satisfatdria a obtencdo de media
ndo inferior a seis.

Paragrafo Unico. Em caso de empate, serd aprovado o estudante com maior nota na
disciplina em que pleiteia, conforme historico escolar e caso persista o0 empate, ficara a
decisdo a cargo do professor da disciplina, tendo como parametros os dados colhidos na
entrevista.

Art. 17. Para a selecdo, serdo adotados os seguintes procedimentos:

|- Publicacédo de Edital contendo, no minimo a disciplina objeto da monitoria, o
numero de vagas, horario de realizacdo da monitoria, periodo de realizacdo da
monitoria, dia, local e horério de realizacdo da(s) prova(s), disciplina(s) e coeficiente
académico.

Il- apo6s a aplicagdo e correcdo das provas, a Banca Examinadora da disciplina
emitira um relatoério com os resultados, que devera ser encaminhado ao coordenador de
curso e

I1l- a Pré-Reitoria de Ensino receberd e analisara os resultados do processo
seletivo para homologag¢ao e publicacdo.

Paragrafo Unico. O estudante designado monitor sera supervisionado pelo professor da
disciplina.

CAPITULO IX

Do Exercicio da Monitoria
Secéo |

Do Relatério de Atividades

Art. 18. Ao final de cada bimestre, 0 monitor devera entregar ao professor responsavel
pela disciplina de monitoria e este ao coordenador de curso relatorio de atividade, no
qual devera constar:

8 1°- avaliacdo consubstanciada do professor responsavel pela disciplina;
82°- avaliagcéo do Monitor realizada pelos estudantes da disciplina objeto da monitoria;
83°- capa, folha de rosto, sumério, introducdo, desenvolvimento, considerac¢Ges parciais
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ou finais, referencial bibliografico, anexos; e
84°- obediéncia as normas vigentes da ABNT.

Art. 19. Cabe ao coordenador de curso enviar, bimestralmente, a Pré-Reitoria de Ensino
os relatérios dos monitores lotados em seu curso.

Secao Il

Da Avaliacéo das Atividades do Monitor pelos Estudantes

Art.20. Devera acompanhar o relatério bimestral, a avaliacdo do monitor realizada pelos
estudantes da disciplina, de acordo com parametros adotados pela Proen.
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Secéo Il

Do Cancelamento da Atividade de Monitoria

Art.21. O exercicio da monitoria serd cancelado nas seguintes circunstancias:

| - por solicitacdo do professor da disciplina a qual o monitor esta vinculado, ap6s
aprovacéo do Colegiado de Curso;

II- por suspensao imposta ao estudante no periodo em que se encontrar no exercicio
da monitoria;
I1l- por trancamento de matricula;

IV- por obtengdo de freqiiéncia inferior a oitenta por cento nas atividades de
monitoria, a cada més;

V- por ndo apresentar o relatorio bimestral ao professor responsavel pela monitoria,
em prazo habil.

CAPITULO X

Disposic¢des Gerais

Art.22. Cabera a Pré-Reitoria de Ensino definir um calendario com a fixacédo de prazos, de
modo a garantir a execugdo deste Regulamento.

Art.23. Excluir-se-a em qualquer hip6tese, a configuracdo de vinculo empregaticio do
monitor com o IFS.

Art.24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria em articulagdo com a Pro-Reitoria de
Ensino.

Art.25. Este Regulamento entra em vigor ap0s a sua aprovacao pelo Conselho Superior.

RESOLUCAO N° 11/2014/CS/IFS
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Aprova a norma regulamentadora da
Bolsa de Incentivo ao Exito Académico
do Programa de Acompanhamento e
Assisténcia ao Educando do Instituto
de Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe - IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuicdes legais que Ihe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e 0 Art. 9°
do Estatuto do IFS, considerando a 12 reunido Ordinéria do Conselho Superior do IFS,
realizada em 17/01/2014, e ainda, considerando o Memorando 117/2014/IFS/Diae,

RESOLVE:

I - APROVAR norma regulamentadora da Bolsa de Incentivo ao Exito Académico do
Programa de Acompanhamento e Assisténcia ao Educando do Instituto de Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS

II — Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 17 de janeiro de 2014

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS
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NORMA DA BOLSA DE INCENTIVO AO EXITO ACADEMICO

Norma aprovada pela Resolucao n°
11/2014/CS, regulamenta a concessao,
aos estudantes do IFS, da Bolsa de
Incentivo ao Exito Académico, do

Programa de Assisténcia e
Acompanhamento ao Educando do IFS
- PRAAE/IFS.

CAPITULOI

Da Finalidade

Art. 1°. A Bolsa de Incentivo ao Exito Académico, pertencente ao Programa de Assisténcia e
Acompanhamento ao Educando do IFS — PRAAE tem por finalidade promover a reducdo do
indice de retencdo institucional, derivado da articulagdo dos indices de evasao, trancamento,
cancelamento e repeténcia.

Art. 2°. A Bolsa de Incentivo ao Exito Académico consiste na concessao bimestral ao estudante
do IFS de um valor monetario pré-estabelecido.

Paragrafo Unico. O valor monetario da Bolsa de Incentivo ao Exito Académico, concedido
aos estudantes, sera estabelecido em edital, considerando a disponibilidade or¢amentéria.

CAPITULO I
Dos Critérios de Inscrigao

Art. 3°. Podera se inscrever para participar da selecdo o estudante que atender aos seguintes
critérios:

I — Estar regularmente matriculado no IFS.

IT — Possuir frequéncia minima de 80% em cada componente curricular, no periodo indicado
em edital.

IIT — Apresentar no minimo média 8,00 (oito) em cada componente curricular, no periodo
indicado em edital.
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CAPITULO I1I
Da Documentagao

Art. 4°. Para efetivar a inscri¢ao o estudante devera comparecer a Diretoria/Gerencia de Ensino
do campus, munido dos seguintes documentos:

I - Comprovante de matricula.

IT - Copia de RG e CPF, mediante apresentacdo dos originais.

III - 01 Fotografia recente em tamanho 3x4.

IV - Copia do Historico Escolar Parcial (Atualizado).

V - Formulario de inscri¢do devidamente preenchido.

CAPITULO IV
Da Selecao

Art. 5°. Serdo selecionados os estudantes que preencherem os critérios estabelecidos em edital,
respeitando o artigo 3° deste regulamento.

CAPITULO V
Da Periodicidade, Acompanhamento e Renovagao

Art. 6°. A bolsa terd periodicidade bimestral.

Art. 7°. Caberd a Geréncia de Ensino o cadastramento € o acompanhamento dos estudantes
selecionados para a Bolsa de Incentivo ao Exito Académico.

Art.8°. A renovagdo da bolsa estd condicionada ao atendimento artigo 3° dos incisos II e III
deste regulamento.

CAPITULO VI
Das Disposi¢des Gerais

Art. 9°. A inscri¢do na Bolsa de Incentivo ao Exito Académico seréd determinada através de
Edital elaborado e publicado pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 10. O edital elaborado pelo campus devera ser encaminhado a PROEN para apreciagao e
posterior aprovagao e publicacdo pela reitoria.

Art. 11. Os casos omissos serdo tratados pela Diretoria de Assisténcia Estudantil — DIAE em
articulacdo com a Reitoria e com a Pro-Reitoria de Ensino — PROEN.

RESOLUCAO N° 12/2014/CS
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Aprova a norma regulamentadora da
Bolsa  Partilhando  Saberes  do
Programa de Acompanhamento e
Assisténcia ao Educando do Instituto
de Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe - IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuicdes legais que Ihe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e 0 Art. 9°
do Estatuto do IFS, considerando a 12 reunido Ordinéria do Conselho Superior do IFS,
realizada em 17/01/2014, e ainda, considerando o Memorando 117/2014/IFS/Diae,

RESOLVE:

I - APROVAR a norma regulamentadora da Bolsa Partilhando Saberes do Programa
de Acompanhamento e Assisténcia ao Educando do Instituto de Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS.

II — Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 17 de janeiro de 2014

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS

NORMA DA BOLSA PARTILHANDO SABERES

Norma aprovada pela Resolugdo n°
12/2014/CS, que regulamenta a
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concessdo, aos estudantes do IFS, da
Bolsa Partilhando Saberes do Programa
de Acompanhamento e Assisténcia ao
Educando do Instituto de Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Sergipe/Praae- IFS.

CAPITULO I
Do Conceito e do Objetivo

Art. 1°. A Bolsa Estudantil Partilhando Saberes pertence ao Projeto Institucional “Partilhando
Saberes: Uma Nova Perspectiva de Aprendizagem no IFS” que est4 vinculado ao Programa
de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do IFS — PRAAE/IFS e serd concedida com
periodicidade semestral, em edital especifico, haja vista a primazia do cardter continuo de
acompanhamento.

Art.2° O Projeto Institucional “Partilhando Saberes: Uma Nova Perspectiva de
Aprendizagem no IFS” tem o objetivo de sensibilizar os estudantes para agdes mais humanas
no ambiente escolar, através da promocao e valorizagao de atitudes e praticas mais solidarias
no processo de ensino e aprendizagem, auxiliando desse modo, na permanéncia e éxito
académico.

CAPITULO IT
Dos Participantes e dos Critérios

Art. 3°. Projeto Institucional “Partilhando Saberes: Uma Nova Perspectiva de
Aprendizagem no IFS” envolverd a participacao de duplas de estudantes.

Art. 4°. Cada dupla sera constituida de um estudante partilhador e um estudante participante.
Art. 5°. Ao estudante partilhador deverd compartilhar os conhecimentos do componente
curricular com o estudante participante.

Art. 6°. Ao estudante participante deverd ser ativo no processo de socializagdo dos
conhecimentos propostos pelo estudante partilhador, no componente curricular em que
necessita melhorar o desempenho académico.

Art. 7°. O estudante partilhador devera apresentar nota igual ou superior a 07 (sete) na area
do conhecimento que pretende partilhar.

Art. 8°. O estudante participante devera apresentar desempenho académico inferior a média
proposta pelo IFS, no componente curricular que pretende melhorar.
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CAPITULO III
Da Inscricao

Art. 9°. Podera se inscrever para participar da selecao o estudante que atender aos seguintes
critérios:

I — Estar regularmente matriculado no IFS em curso técnico de nivel médio integrado;
subsequente ¢ de graduagdo.

IT — Para o estudante partilhador, atender aos critérios de composi¢ao das duplas, conforme
exposto no artigo 7° desta norma.

IIT — Para o estudante participante, atender aos critérios de composicao das duplas, conforme
exposto no artigo 8° desta norma.

IV — Preencher formulario de inscri¢cdo, que constara em Edital.

CAPITULO IV
Do Acompanhamento

Art. 10. O acompanhamento aos estudantes participantes da Bolsa Estudantil Partilhando
Saberes podera ocorrer com:

I — orientagdo de profissional da area pedagogica.

IT — atendimento no setor de Assisténcia Estudantil.

III — orientacdo do professor ministrante do componente curricular.

Paragrafo Unico. A organizagdo autonoma das atividades dos bolsistas ndo devera implicar
infrequéncia as aulas, devendo, pois, cada estudante da dupla cumprir a freqiiéncia mensal
minima de 75% sobre o total da carga horaria cursada no periodo, considerando a matriz
curricular do curso em que estiver matriculado.

Art.11. A dupla de estudantes participante no projeto sera responsavel, de forma autonoma,
pela organizagdo dos horarios, locais e periodos de estudos, comprometendo-se em apresentar
ao final do semestre, seus boletins académicos ao Pedagogo-Orientador educacional campus.

CAPITULO V
Do Numero de Vagas da Bolsa

Art. 12. O ntmero de vagas por componente curricular, local e horario de inscrigdo sera
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definido por edital proprio de cada campus, conforme a dotagao or¢gamentaria.

Art. 13. Cada estudante componente da dupla recebera uma bolsa de igual valor ao final do
semestre, caso seja alcangada a média para o estudante participante.

Art. 14. O estudante partilhador e participante somente receberdo pela composi¢do de 01 (uma)
dupla, contudo, ndo sdo limitadas as suas participagdes na composicao de outras duplas
concomitantes.

CAPITULO VI
Da Duracao e do Valor

Art. 15. A bolsa tera periodicidade semestral.

Paragrafo Unico. Ao final de cada semestre, caso os estudantes queiram participar novamente
deste projeto, deverdo aguardar a publicagcdo de outro edital e efetuar inscri¢do para vagas na
Bolsa Estudantil Partilhando Saberes.

Art.16. O valor da bolsa sera definido de acordo com a dotagdo orcamentaria.

CAPITULO VII
Das Disposi¢des Gerais

Art. 17. O estudante contemplado com a Bolsa Estudantil Partilhando Saberes podera
acumular auxilios ou bolsas do PRAAE/IFS.

Art. 18. O edital elaborado pelo campus devera ser encaminhado a DIAE para apreciagdo e
posterior aprovagao e publicacdo e pela reitoria.

Art. 19. Os casos omissos serdo tratados Diretoria de Assisténcia Estudantil — DIAE em
articulagdo com o Reitor e a equipe técnica de Assisténcia Estudantil e de Ensino do campus.
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PORTARIA N° 31 DE 04 DE JANEIRO DE 2017

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a Lei n°
11.892 de 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de 09
de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolucdo n°
32/2014/CS/IFS e considerando a Deliberacdo N°13/CD/IFS,

RESOLVE:

1. Aprovar a Instrucdo, Normativa 01/DIAE/Reitoria/IFS, que trata Metodologia de
Acompanhamento de estudantes assistidos pelo Programa de Assisténcia ¢ Acompanhamento
ao Educando do Instituto Federal de Sergipe, nos termos do presente anexo

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor

ANEXO
INSTRUCAO NORMATIVA DIAE N° 01, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2016

Instru¢do  Normativa que trata da
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Metodologia de Acompanhamento de
estudantes assistidos pelo Programa de
Assisténcia e Acompanhamento  ao
Educando/PRAAE.

Art. 1° Esta norma sistematiza as acdes de acompanhamento que fazem parte do Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de Sergipe — PRAAE/IFS,
composto por Projetos, Linhas de Ag¢des e Servigos, destinado a atender os estudantes
regularmente matriculados e os estudantes que estejam em mobilidade nacional e internacional,
conforme Resolu¢ao N°45 CS/IFS/2015.

Art. 2° O Acompanhamento de estudantes assistidos pelo PRAAE sera realizado de forma
sistematica e continua pelas Equipes Multidisciplinares lotadas na Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil dos campi subsidiadas pelas equipes das Coordenadorias de Curso,
Assessorias Pedagogicas, Nucleos de Atendimento a Pessoa com Necessidades Especificas,
Coordenadorias de Saude Escolar e demais equipes direta ou indiretamente envolvidas no
processo.

Paragrafo tinico. Compreende-se como equipe minima multidisciplinar, os profissionais de
Servigo Social, Psicologia, Pedagogia e de Apoio Administrativo.

Art. 3° Esse acompanhamento dar-se-a, principalmente, através dos indicadores e demandas:
| - indicadores:
a) observacdo da frequéncia bimestral abaixo de 75% do total da carga horaria cursada;

b) averiguacdo do rendimento escolar, bimestralmente, observando-se a média abaixo de 6,0
(seis) em cada componente curricular;

IT - demandas oriundas dos estudantes, dos familiares, dos professores e demais profissionais
e setores do Campus.

Art. 4° A Equipe multidisciplinar da Coordenadoria de Assisténcia Estudantil do Campus
deverd ter acesso as informagdes dos estudantes registradas no Sistema Q-Académico, Ata e/ou
Instrumento de Avaliacdo do Conselho de Classe, realizada conforme o Regulamento de
Organizagao Didatica — ROD vigente, para que seja possivel a analise da situagdo
escolar/académica.

Art. 5° A metodologia de acompanhamento realizar-se-4 da seguinte forma:

I - a equipe multidisciplinar da Coordenadoria de Assisténcia Estudantil (COAE), em parceria
com as coordenagdes de curso e Assessorias pedagogicas fardo o levantamento das informacdes
bimestrais acerca da frequéncia, nota e outras informacdes decorrentes de acdes e/ou
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intervengoes especificas dos setores supracitados;

II - as demandas cotidianas oriundas da comunidade escolar serdo encaminhadas a
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil em instrumento especifico.

Art. 6° A equipe multidisciplinar reunir-se-a para andlise de casos, elaboracdo de um plano de
intervencdo e emissao de devolutiva de acompanhamento ou parecer, quando necessario,
encaminhando a Coordenacao de Assisténcia Estudantil.

Art. 7° Ao estudante ou responsavel, devera ser dada a ci€ncia sobre o plano de intervengao ou
parecer, ¢ a devolutiva de acompanhamento. Caso necessario, o estudante podera ser
encaminhado a rede socioassistencial em suas diferentes esferas governamental e ndo-
governamental, referendada pela Assisténcia Estudantil do campus.

Art. 8° Nos casos de conclusdo de curso, evasdo, trancamento de matricula ou transferéncia
externa, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil cancelara automaticamente o auxilio ou
bolsa ou servigo (refeitorio) do estudante, sem necessidade de analise e parecer técnico da
equipe multidisciplinar.

Paragrafo unico. Nos casos de transferéncia interna, em relagdo ao servico de refeitorio, a
equipe COAE avaliara a possibilidade do estudante continuar sendo beneficiario do referido
Servigo.

Art. 9° A Coordenadoria de Assisténcia Estudantil devera encaminhar para Geréncia/Dire¢ao
de Ensino e Dire¢do Geral, o parecer final elaborado pela equipe multidisciplinar para ciéncia.
Paragrafo nico. Caso o parecer final da equipe multidisciplinar seja pela suspensido e/ou
cancelamento do recebimento do auxilio e/ou bolsa cabera a Dire¢ao Geral autorizar o
desligamento do estudante.

Art. 10 A presente instrucdo devera ser revisada a cada dois anos pela Diretoria de Assisténcia
Estudantil (DIAE), juntamente com uma comissao composta por profissionais representantes
de todos os campi que desenvolvem o trabalho de acompanhamento. A referida comissao devera
ser instituida por Portaria.

Art. 11. Cada campus terd autonomia para elaborar seu fluxograma em consonancia com suas
especificidades.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, pela
Diregao Geral do Campus e, em ultima instancia, pela DIAE.

Resolugdo n° 37/2017/CS/IFS Pagina 137 de 137


mailto:reitoria@ifs.edu.br

