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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 269, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2019

A Reitora do Instituto Federal de Sergipe IFS, nomeada pelo Decreto de 03/10/208, publicado no
DOU de 04 subsequente, no uso de suas atribuicdes que lhe confere a Lei n® 11.892/2008, e
considerando o disposto no processo n° 23060.002798/2018-52,

RESOLVE:

Art. 10 O atendimento as solicitagdes dos discentes e dos colaboradores relacionadas ao Programa
Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC), sera realizado pelos setores deste
Instituto Federal de Sergipe (IFS) conforme definido desta portaria.

CAPITULO I
DA EMISS30 DE DIPLOMAS, CERTIFICADOS E HISTORICOS

Art. 2° Os discentes dos cursos técnicos ofertados pelo PRONATEC-IFS deverdao preencher requerimento
em qualquer Coordenacgdo de Registro Escolar (CREs) dos Campi, anexando os documentos abaixo
relacionados:

a) Copia da carteira de identidade;

b) Cdpia do comprovante de residéncia;

c) Copia do CPF;

d) Endereco de correio eletronico para contato.

Art. 3° O perfil de acesso ao Sistema Académico dos servidores das CREs dos Campi devera possibilitar a
consulta, a complementacdo do cadastro e a emissdo de histoérico dos alunos vinculados ao * Campus
PRONATEC"” do sistema.

§ 19 O perfil de assessor da unidade de ensino de todos os Campi do IFS cadastrados no Sistema
Nacional de Informacdes da Educacao Profissional e Tecnoldgica (SISTEC) devera ser concedido para pelo
menos um dos servidores de cada coordenadoria de registro escolar.

§ 20 O servidor devera providenciar o cadastro de primeiro acesso ao SISTEC, caso ndo possua nenhum
perfil no sistema.

§ 30 Os arquivos editaveis dos diplomas e certificados deverdo ser disponibilizados as CREs pela Pro-
reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 49 As CREs deverdo consultar o Sistema Académico para verificar se o discente cumpriu totalmente a
carga horaria do curso e estagio, quando este for obrigatério, estando apto a receber seu diploma.

Art. 59 é permitida a emissdo de histérico dos alunos do PRONATEC-IFS a partir do sistema académico.

Art. 69 As CREs deverdo preencher no Sistema Académico os dados pessoais obrigatérios para emissao
do diploma, quando nado estiverem preenchidos.

Art. 70 As CREs deverao verificar a situagao do aluno no SISTEC.

Paragrafo Unico. Apds a consulta de que trata o presente artigo, caso o aluno tenha cumprido a carga
horaria do curso e faca jus ao diploma, o seu status deve ser alterado para “concluido” no SISTEC.

Art. 80 Caso seja verificada a impossibilidade de emissao do diploma com as informacdes acessiveis nas
CREs, os requerimentos deverdo ser encaminhados a PROEN.



Art. 99 A PROEN devera solicitar ao Arquivo Central da Reitoria os diarios e/ou dossié do discente, em
formato digital, conforme o caso, para possibilitar a emissdo dos diplomas pelas CREs;

§ 10 Para os casos em que a emissao do diploma esteja impossibilitada por falta de registros no Sistema
Académico, e havendo os registros fisicos no Arquivo Central da Reitoria, a PROEN devera encaminhar
copia digitalizada dos documentos para os membros da Comissdo Permanente de Suporte Académico,
respeitando o Campus ao qual o servidor esteve vinculado, para alimentagdo do sistema.

§ 20 Os membros da Comissao Permanente de Suporte Académico deverdo ter acesso ao Sistema
Académico para preenchimento de aulas, frequéncia e nota dos alunos.

§3° A PROEN solicitard a Coordenacdo de Registros Académicos a vinculacdo do membro da Comissao
Permanente de Suporte Académico ao didrio, permitindo o seu preenchimento.

Art. 10. A PROEN podera solicitar parecer da Diretoria de Educacdo Profissional e Superior (DEPS) ou de
qgualquer outro setor do IFS para subsidiar a analise e resolver qualquer problema de ordem académica.

Art. 11. Para os certificados dos discentes que realizaram curso de formacgao inicial e continuada (FIC), as
CREs deverao consultar apenas a situacdo do aluno no SISTEC.

§ 10 S6 serdao emitidos certificados para os alunos que estiverem com o status de concluido (ou similar)
no SISTEC e, caso contrario, o requerimento devera ser direcionado a PROEN.

§ 20 Nao havera a emissao de histdrico no sistema académico para alunos dos cursos de formacao inicial
e continuada (FIC) do PRONATEC-IFS.

Art. 12, Os certificados e diplomas dos alunos do PRONATEC-IFS serdo assinados pelo Pré-Reitor de
Ensino.

Paragrafo Unico. Os histdricos dos alunos dos cursos técnicos do PRONATEC-IFS deverdo ser assinados
pelo Pré-Reitor de Ensino e por um servidor da Coordenacao de Registro Escolar.

Art. 13. A confecgdo e impressdo dos diplomas deverdo ser realizadas pelas CREs, apds constatacdo da
regularidade das informagdes do aluno.

Paragrafo Unico. Os certificados e diplomas serdo assinados pelo Pro-Reitor de Ensino.

Art. 14. O prazo para emissao do certificado/diploma serd aquele estabelecido no Regulamento da
Organizagdo Didatica (ROD) do IFS.

CAPITULO II
DA EMISSAO DE DECLARAGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

Art. 15. Os colaboradores que atuaram no PRONATEC deverdo protocolar requerimento em quaisquer
Campi do IFS, no setor de protocolo da unidade.

Art. 16. O colaborador devera informar no requerimento:

a) Nome completo;

b) Nimero da carteira de identidade;

c) CPF;

d) Endereco;

e) Estimativa de periodo trabalhado no PRONATEC;
f) Enderego de correio eletrdonico para contato.

Art. 17. Os requerimentos recebidos no protocolo deverdao ser encaminhados ao Arquivo Central da
Reitoria para consulta do dossié do colaborador.

§ 1° Havendo cépias assinadas do contrato em nome do requerente, o mesmo sera disponibilizado para
entrega ao colaborador, servindo como comprovante de prestacdo de servicos no PRONATEC-IFS.

§ 29 Caso ndo seja localizado nenhuma copia de contrato em nome do requerente, Arquivo Central da
Reitoria devera disponibilizar cépia do dossié do colaborador no processo e encaminha-lo a Pré-Reitoria
de Administracdao (PROAD) para fins de consulta dos pagamentos realizados em seu beneficio.

§ 3° A PROAD devera confrontar as informagoes do dossié do colaborador com aquelas obtidas no



Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal (SIAFI), emitindo parecer informando
o periodo em que o colaborador esteve vinculado ao programa.

§ 40 Caso ndo seja localizado nenhum documento no dossié do colaborador, o periodo da prestagdo de
servicos devera ser estabelecido de acordo com a consulta dos pagamentos efetuados pelo IFS em seu
beneficio através do SIAFI.

Art. 18. Apds consultas e emissdo de parecer, a PROAD devera encaminhar o processo para a Pré-reitoria
de Gestao de Pessoas (PROGEP), que emitira declaracao de execucao de atividades, conforme modelo em
anexo.

Art. 19. As declaracodes dos colaboradores deverdo ser assinadas pelo Pro-reitor de Gestdo de Pessoas.

Art. 20. O prazo para disponibilizagdo da declaracdo ao colaborador sera de até 30 (trinta) dias (teis,
contados a partir da data de entrada no protocolo.

§ 1° O requerente deverda acompanhar a tramitacdo do seu processo através do Sistema de Protocolo,
acessivel no enderecgo https://sipac.ifs.edu.br/public/.
§ 2° O documento assinado devera ser retirado na recepcao da PROGEP.

CAPIiTULO III
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. O Sistema Académico em que se encontram as informacgoes dos alunos vinculados ao PRONATEC
€ o Q-Académico.

Art. 22. Os casos omissos serao decididos pela PROEN em conjunto com a Reitoria, com apoio da PROAD,
no que couber.

Art. 23. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 24. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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https://sipac.ifs.edu.br/public/

ANEXO

MODELO DE DECLARAGaO

DECLARAGEO DE EXECUga0O DE ATIVIDADES - PRONATEC-IFS

Declaramos, para os devidos fins, que, de acordo com as informagdes prestadas nos autos do processo n®
23 XXX XXXXXX/XXXX-XX, (Nome do Colaborador), portador(a) do CPF no XXX.XXX.XXX-XX, executou
atividades no @mbito do PRONATEC-IFS, exercendo o encargo de (fungdo desempenhada), no periodo de
XX/XX/20__ a XX/XX/20__.

Aracaju, de de 20__.

(Servidor Responsavel)
Pro-reitor de Gestdo de Pessoas

Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira-ICP-Brasil. O documento assinado
pode ser baixado através do enderego eletrénico
https://sipac.ifs.edu.br/public/jsp/boletim_servico/busca_
avancada.jsf, através do numero e ano da portaria.
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