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PORTARIA N° 1997 DE 09 DE AGOSTO DE 2017

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das
atribuicbes que lhe confere a Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de
09 de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolugéo n° 32/2014/CS/IFS,

RESOLVE:

1. Aprovar a Instrugcdo Normativa PROAD n.° 02/2017, que dispde sobre os procedimentos para inscri¢do e controle de
Restos a Pagar no ambito do Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Sergipe, nos termos do presente
anexo.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor
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ANEXO

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 02/2017, DE 31 DE JULHO DE 2017.

Dispde sobre os procedimentos para inscri¢do e controle de
Restos a Pagar no ambito do Instituto Federal de Educagéo
Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE — IFS, no uso das
atribuicbes que Ihe confere a Lei n.° 11.892, 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de 09
de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014, e Resolugdo n.° 32/2014/CS/IFS, em observancia ao
disposto na Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n.° 1.590, de 10 de agosto de 1995 e suas alteracdes
posteriores,

RESOLVE:
CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Da finalidade

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos para inscri¢cdo e controle de Restos a Pagar.

Secao |l
Da abrangéncia

Art. 2°. Abrange todas as Unidades Gestoras do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

Secdo Il
Da base legal
Art. 3°. Fundamentacgéo:
| - Lei n° 4.320, de 17/03/64;
Il - Decreto n° 93.872, de 23/12/86;
[l - Lei Complementar n° 101, de 04/05/00; e

IV — Lei n° 8.666, de 21/06/93.

Secéo IV
Das definicbes

Art. 4°. Para fins desta Instrugdo Normativa define-se:



I. Restos a Pagar: O conceito de Restos a Pagar esté ligado aos estagios da despesa publica, representados pelo
Empenho, Liquidagdo e Pagamento. O Empenho constitui o primeiro estagio da despesa publica e € de onde se origina
0 processo de Restos a Pagar. A Liquidacao é o segundo estagio e consiste na verificacdo do direito adquirido pelo
credor. Entre o estagio do empenho e da liquidacdo h&4 uma fase intermediéria na qual o fato gerador da despesa ja
ocorreu, porém ainda néo foi liquidada, esta fase € denominada em liquidagdo. Consideram-se Restos a Pagar as
despesas empenhadas, mas néo pagas até 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das néo processadas.

Il. Restos a Pagar processados: Sdo aqueles que no momento da inscricdo dos Restos a Pagar, a despesa
empenhada ja estava liquidada.

Ill. Restos a Pagar ndo processados a liquidar: S&o aqueles que no momento da inscricdo de Restos a Pagar, a
despesa empenhada néo estava liquidada.

IV. Restos a Pagar ndo processados em liquidacdo: S&o aqueles que no momento da inscri¢cdo de Restos a Pagar, a
despesa empenhada estava em processo de liquidac&o. E toda despesa orcamentaria em que o credor, de posse do
empenho correspondente, forneceu o material ou prestou o servico, parcial ou totalmente, contudo a entrega do
bem/servico se encontra em fase de analise e conferéncia.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR

Art. 5°. As Unidades Gestoras deverédo inserir em suas rotinas de trabalho e nos seus procedimentos de controle, a
observancia dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 6°. A inscricdo dos Restos a Pagar ndo processados a liquidar e em liquidac&o esté condicionada a indicacéo pelo
ordenador de despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada formalmente no Sistema Integrado de
Administracéo Financeira do Governo Federal - SIAFI, em espaco préprio na tabela de Unidade Gestora.

Art. 7°. Compete as Unidades Gestoras analisarem e definirem quais despesas deverao ser inscritas em Restos a
Pagar, de forma a assegurar que sejam apenas as de competéncia do proprio exercicio financeiro.

Art. 8°. O setor de contabilidade de cada Unidade Gestora emitira relatério listando os empenhos e seus respectivos
saldos, objetivando dar suporte & Administracao para que possa analisar, solicitar informacgdes aos setores envolvidos e,
posteriormente, fazer a indicagéo dos que serdo inscritos em Restos a Pagar.

Art. 9°. Cabe aos solicitantes dos servicos/materiais, prestarem informacdes e justificativas quanto a situacao e
necessidade de se manterem os saldos dos empenhos, sendo o0s responsaveis pelo acompanhamento das respectivas
solicitagdes.

Art. 10. Tratando-se de empenhos vinculados a contratos continuados, as informacgdes e justificativas deverdo ser
prestadas pelos fiscais dos mesmos, a fim de assegurar que somente sejam inscritas em Restos a Pagar ndo
processados, as despesas cujas obrigacdes contratuais encontram-se, em 31 de dezembro de cada ano, com a parcela
ainda no prazo de execuc¢ao ou que, apesar de cumpridas, ainda ndo tenham recebido o aceite da administracdo. Dessa
forma, aquelas parcelas cuja execucao somente ocorrera no exercicio seguinte, ndo devem ser inscritas em Restos a
Pagar, devendo correr a conta do orgamento correspondente ao ano da sua execucao.

Art. 11. Os empenhos relativos aos contratos de obras e engenharia cuja vigéncia ultrapasse mais de um exercicio
financeiro devem ser compatibilizados com as parcelas das despesas por exercicio financeiro conjugado com os
cronogramas, em observancia aos instrumentos legais de planejamento: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Orcamentaria Anual.

Art. 12. ApGs as analises acima, todas as informacdes dos processos que necessitem realizar ajustes nos saldos dos
empenhos deverdo ser encaminhadas ao setor de contabilidade até o dia 20 de dezembro de cada exercicio, para que
sejam realizadas as anulagcfes. Em se tratando de reforcos, que sejam observados os prazos definidos na portaria de
encerramento de exercicio adstrita a cada ano.

Art. 13. Os processos de despesas que estiverem em fase de recebimento/ateste dos servigcos/materiais deverao ser



encaminhados, pelos devidos setores, ao setor de contabilidade, para que os procedimentos contabeis sejam
realizados, e assim possam ser atendidos 0s requisitos apresentados na Sec¢éo IV do Capitulo I.

Art. 14. Os Restos a Pagar inscritos na condi¢éo de ndo processados e néo liquidados, terdo validade até 30 de junho
do segundo ano subsequente ao de sua inscricdo, permanecendo validos, apos esta data, os que se enquadrarem nas
seguintes situacdes:

| - refiram-se as despesas executadas diretamente pelos 6rgdos e entidades da Unido ou mediante transferéncia ou
descentralizagdo aos Estados, Distrito Federal e Municipios, com execuc¢dao iniciada até a data mencionada no caput
deste artigo, considerando:

a) nos casos de aquisi¢cdo de bens, a despesa verificada pela quantidade parcial entregue, atestada e aferida; e

b) nos casos de realizagcdo de servicos e obras, a despesa verificada pela realizagdo parcial com a medigcao
correspondente atestada e aferida.

[l - Sejam relativos as despesas do Ministério da Educacao financiadas com recursos da Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino.

Art. 15. Para fins de cumprimento do disposto no art. 14, a Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda
efetuard, na data prevista no referido artigo, o bloqueio dos saldos dos Restos a Pagar ndo processados e ndo
liquidados, em conta contabil especifica no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Art. 16. As Unidades Gestoras responsaveis pelos empenhos bloqueados providenciardo os referidos desblogqueios nos
casos que atenderem as condi¢Ges de excec¢des dispostas no art. 14, para serem utilizados.

Art. 17. Nao deverdo ser inscritos em Restos a Pagar ndo processados os empenhos referentes a despesas com
diarias, ajuda de custo e suprimento de fundos.

CAPITULO Il

ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS RESTOS A PAGAR

Art. 18. Compete as Unidades Gestoras realizarem o acompanhamento e controle dos processos de despesas
inscritos/reinscritos em Restos a Pagar, nos termos do Capitulo Il, demonstrando trimestralmente relatérios com a
evolucdo da execucgao, sendo que o ultimo devera ser encaminhado ao setor de contabilidade até o dia 20(vinte) do més
de dezembro de cada exercicio.

Secdo |
Da permanéncia

Art. 19. Se forem subsistentes permanecerdo até o final do exercicio e, se necessarios, reinscritos para serem
executados no(s) ano(s) seguinte(s). Entendendo como subsistentes aqueles que se enquadrarem nas condi¢fes
abaixo:

| - vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, nele estabelecida;

Il - vencido o prazo de que trata o inciso |, mas esteja em curso a liquidagdo da despesa, ou seja, de interesse da
Administracao exigir o cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor;

Il - se destinar a atender transferéncias a instituicdes publicas ou privadas;

IV - corresponder aos compromissos assumidos no exterior.

Secéo I

Do cancelamento



Art. 20. Se forem considerados insubsistentes devem ser cancelados pela prépria Unidade Gestora.

Art. 21. Os Restos a Pagar néo liquidados deverao ser cancelados até 31 de dezembro, para todos os fins, salvo se
enquadrarem nos incisos | a IV do art.19.

Art. 22. Serdo reinscritos, automaticamente, os Restos a Pagar que nao forem cancelados até 31 de dezembro.

Art. 23. Ao proceder ao cancelamento das inscricGes em Restos a Pagar dos débitos contraidos ha mais de 5 (cinco)
anos, com base na prescri¢cao quinquenal, deverdo ser adotados os procedimentos administrativos que preservem a
administracdo de qualquer prejuizo, certificando-se que estes créditos ndo estejam sendo reclamados
administrativamente ou judicialmente.

Art. 24. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos efetuados podera ser atendido a
conta de dotagdo de despesas de exercicios anteriores, no exercicio que ocorrer o reconhecimento da divida, e
obedecida a ordem cronolégica de exigibilidades. (art. 37 da Lei 4.320/64 e art. 22 do Decreto n°® 93.872/86).

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela Reitoria.
Art. 26. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

A consideracao superior,

Aracaju/SE, 31 de julho de 2017.

Fernando Augusto de Jesus Batista
Pro-Reitor de Administragéo

De acordo,

Aracaju/SE, 31 de julho de 2017.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor

Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Puablicas Brasileira-ICP-Brasil. O documento assinado
pode ser baixado através do enderec¢o eletronico
https://sipac.ifs.edu.br/public/jsp/boletim_servico/busca_
avancada.jsf, através do nimero e ano da portaria.
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