ANEXO | — Como fazer uma medicéo (atesto) no SIASG

Ao atestar o recebimento do objeto, o responsavel deve verificar se o bem foi entregue, a
obra executada, ou o servico prestado, em conformidade com o contrato.

Inicialmente, o fiscal de contrato deve acessar o link:

https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/isp/logonID.jsp
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Escolha uma forma de acesso:

Aviso Importante

Acesso por CPF/Senha
CPF

 —

Senha

s informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Publica sdo protegidas por sigilo, As sequintes condutas
constituem infracBes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema & responsabilizacdo administrativa, penal e civel: o acesso ndo
autorizado ; o acesse ndo motivado por necessidade de servico; a disponibilizagdo voluntaria ou acidental da senha de acesso; 2
disponibilizaggo ndo autorizada de informaces contidas no sistema; e a quebra do sigilo relativo a informacdes contidas no sistema,

Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar as operacdes, tenha o cuidado de
clicar a opcdo "Sair", Ao teclar a opgdo”Avangar”, o usudrio declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.
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Comentario: Inserir CPF e senha. A senha deveofieitada junto a algum cadastrador do SIA

SG.



TELA 001

REDE - SERPRO ol

A SERVICO DO BRASIL ||| Ol
| Il
Il ol
If If
If |
1] o O]
| o |
| | |
| ol
PARA ACESSO AO SISTEMA DESEJADO, I ol
INFORME OS CAMPOS ABAIXO: Kel]
I 1l
C ODIGO : I Ol
SENHA : NOVA SENHA : Il

SISTEMA :

BASE ...: BSB02

DATA ...: 27/03/2012

HORA ...: 10:19:17

TERMINAL: AWVACRFM

SENO0501 - INFORME A SUA SENHA.

PF1=AJUDA PF3=SAIDA PF6=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS TO1

Comentario: O CODIGO € o CPF do fiscal. Deeedigitar novamente a senha. Caso s
primeiro acesso, 0 sistema solicita que se regisiva senha.

TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -

CODIGO : 02460601581 BASE: BSB02




USUARIO: RODRIGO MELO GOIS DATA: 27/03/2012

NETNAME: AWVACRFM  ULTIMO ACESSO: 27/03/2012 1 0:14:50 HORA: 10:16:07

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DES CRICAO

SENHA-REDE BSBO03 SIS TEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIAFI BSBO03 SIS TEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIAFI-EDUC BSBO03 SIA FI EDUCACIONAL

SIASG BSBO3 SS SIS T.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG  BSBO03 SIS T.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

Comentlrio: Entrar no sistema SIASG.

Ja se encontra disponivel no SIASG o médulo Cronogr ama — Acompanhamento

de Cronograma que objetiva o registro dos Cronogra mas Fisico-Financeiro de
Contratos/Compras registrados no SIASG.

Este médulo é de uso obrigatério conforme IN O 1/2002 do Ministério do
Planejamento, publicada no dia 08/08/2002, artigo 5itenslell.

Os usuérios interessados no treinamento desse m Odulo deverdo contactar
a Comunidade Serpro através do Fone: 0800-9782329 ou pelo endereco:

treinamento.siasg@serpro.gov.br

KK e *k
* *
* CONFIRMACAO DO AMB IENTE *
* *



* MARQUE 'X' NO AMBIENTE DESEJAD O: *

* *
* (x) PRODUCAO *
* *
* (_) TREINAMENTO *
* *
L, *%

Comentllrio: Entrar no ambiente PRODUIO, marcando X e pressionando enter.

AS UNIDADES CADASTRADORAS DO PORTAL DOS

CONVENIOS

A Portaria Interministerial n°® 127, de 29 de maio
de 2008 (publicada no Diério Oficial de 30/ 05/08), que
estabelece normas para execucao do disposto no Decreto
n®6.170, de 25 de julho de 2007, referente as transfe-
réncias de recursos da Unido mediante ¢ onvénios e
contratos de repasse, determina em seu artig o1l7que'o
cadastramento dos 6rgdos ou entidades p Ublicas ou
privadas sem fins lucrativos recebedores d € recursos
oriundos do Or¢camento Fiscal e da Seguridad e Social da
Unido sera realizado em 6rgéo ou entidade co ncedente ou
nas unidades cadastradoras do SICAF a ele vi nculadas, e



terd validade de 1 (um) ano...'

Veja documento na integra no COMPRASNET

(www.comprasnet.gov.br).

Comentlrio: Pressionar enter na tela.

__ TREINO-SIASG ( SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS)

NIO1 USUARIO : RODRIGO

weecssmocecssss AMBIENTE DE TREINAMENTO *+x RS

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSION E <ENTER>

CATMAT - CATALOGACAO DE MATERIAL

CATSER - CATALOGACAO DE SERVICO

COMUNICA - SISTEMA DE COMUNICACAO S IASG

DIVULGACAO - SIASGNET-DIVULGACAO DE C OMPRAS

NOVOSICAF - NOVO SICAF

SICAF - CADASTRO UNICO DE FORNEC EDORES

SICON - GESTAO DE CONTRATO

SICONV - SISTEMA DE GESTAO DE CON VENIOS
SIDEC - DIVULGACAO ELETRONICA CO MPRAS
CONTINUA...
COMANDO.....




PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENJ NTO1

Comentario: Selecion&ICON e pressionagnter.

__ TREINO-SIASG,SICON ( GESTAO DE CONTRATO)

NIO1 USUARIO : RODRIGO

wercrsmeecsso: AMBIENTE DE TREINAMENTO o RS

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIO NE <ENTER>

CONTRATO - CONTRATO

CRONOENT - CRONOGRAMA ENTIDADE NAO SISG
CRONOGRAMA - ACOMPANHAMENTO DE CRONO GRAMA
EVENTOCT - EVENTO DO CONTRATO

IALDESCONT -> INC. DESCENTRALIZACAO C ONTRATO
SUBROGCONT -> SUBROGACAO DE CONTRATOS

VINCONTRAT -> VINCULA CONTRATO

COMANDO.....

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO

Coment{rio: Selecionar CRONOGRAMA e pressionar enter.




__ TREINO-SIASG,SICON,CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTOBDCRONOGRAMA )

NIO1 USUARIO : RODRIGO

ekt AMBIENTE DE TREINAMENTO 4+ fileieiaieieiekieieiahl

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSION E <ENTER>

ADITIVO - ADITIVO

APOSTILA - APOSTILAMENTO

APROPRIACT - APROPRIA CONTRATO

APROPRIANF - APROPRIA NOTA FISCAL

CONFIRMA - CONFIRMA MEDICAO/CONFERE NCIA
CONSULTA - CONSULTA CRONOGRAMA

CRONOADAME - CRONOGRAMA EM ANDAMENTO

FISCAL - FISCAL DO CRONOGRAMA

GARANTIA - GARANTIA DE CONTRATO

CONTINUA...



COMANDO.....

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENJ NTO1

Comentario: Selecion& ONFIRMA e pressionagnter.

_ TREINO-SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA ( CONFIRMAMEDICAO/CONFERENCIA)__

NIO1 USUARIO : RODRIGO

kkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkx AM BI ENTE DE TREl NAM ENTO K*kkkk kkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkhkkkx

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSION E <ENTER>

EXCLUICONF -> EXCLUI MEDICAO/CONFERENC IA
INCLUICONF -> INCLUI MEDICAO/CONFERENC IA
COMANDO.....
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENJ NTO1



Comentério: SelecionalCLUICONF e pressionagnter.

__ TREINO-SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICON ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 27/03/2012 HORA: 10:23:29 USUARIO: RODRIGO

UASG : 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE

UNIDADE GESTORA: 158134

PF1=AJUDA PF3=SAl

Comentario: A Unidade Gestora deve ser aquela a&uefere a nota fiscal/fatura por meio dc
qual correra a despesa.
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__ TREINO-SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 27/03/2012 HORA: 10:23:51 USUARIO: RODRIGO

UNIDADE GESTORA: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC. E TEC.DE SERGIPE

UASG DESEJADA: 158134

COMPRA

MODALIDADE: __

NUMERO

ou

CRONOGRAMA

N UMERO:

ou

CONTRATO

MODALIDADE: 50

N  UMERO:01___ 2012

11



PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Comentario: A UASG desejada deve ser a UASG enesgiferegistrado o contrato.
A MODALIDADE dos contratos 8.5

O NUMERO é o nimero do comtréto campo esquerdo, inserir o nimero; no
direito, o ano.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF (I NCLUI MEDICAO/CONFERENCIA)_

DATA: 27/03/2012 HORA: 10:53:10 USUARIO: RODRIGO

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE S ERGIPE

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00010/ 2011

N UMER@MO DOCUMENTO : 1234 SERIE:1__

FORNECEDOR: 13007828001004

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

12




Comentario: NUMERO DO DOCUMENTO é o n° da notadlffatura.

SERIE é a série da nota (se/ér).

FORNECEDOR € o CNPJ da engoesitratada (somente numeros).

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC

DATA: 27/03/2012 HORA: 10:56:33

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SE

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005 /2011 FOR

NUMERO DOCUMENTO: 0000001234 SERIE: 1 DATA MED

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

LUI MEDICAO/CONFERENCIA)__

USUARIO: RODRIGO

RGIPE

NECEDOR : 13.007.828/0010-04

ICAO : 05032011

Comentério: A data da medigc&o deve ser a data ema gota fiscal/fatura foi atestada pelo fisc

cal.
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__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC

DATA: 27/03/2012 HORA: 10:57:51

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SE

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005 / 2011 FOR

NUMERO DOCUMENTO: 0000001234 SERIE: 1 DATA MEDI

LUI MEDICAO/CONFERENCIA)__

USUARIO: RODRIGO

RGIPE

NECEDOR : 13.007.828/0010-04

CAO : 05/03/2011

ITEM : ETAPA: __ SUBETAPA: ___ PAR CELA
FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ENCERRA_DOCUMENTO PF12=RETOR MWQ

Comentario: No campibem, pressionaF1 e abrira a tela abaixo.

14




kkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkhkkkhkkkkkkkkhkkhkkkhkkhkkhkkkkkkkkkkhkkkk *kkkkkk

MARQUE 'X' NO ITEM DESEJADO

ITEM DESCRICAO

(_) 00001 GASOLINA - COMBUSTIVEL VEICULO
(_) 00002 OLEO DIESEL

(X') 00003 OLEO DIESEL

PF1=AJUDA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkhkkkkkkkkkhkkhkkhkkhkkkkkkkkkkkkkkk *kkkkkk

Comentario: Selecionar o item que sera atestadacamdo X €

pressionandcenter. Em seguida, se houvetapa cadastrada, a t
abaxo abiira.

15



kkkkkkkkkkkkhkkkhkkkkkkkkkkkkhkkkhkkkkkkkkkkkkkhkkkhkkkkkkkkk kkkkkkk

MARQUE COM X' A ETAPA DESEJADA

ETAPA DESCRICAO

(X) 001 OLEO DIESEL - REITORIA

PF1=AJUDA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

kkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkkkkhkkhkkhkkkhkkkhkkkkkkkkkkkkkkkkkk *kkkkkk

Comentério: Interessante o fiscal observar a dgseida etapa, pois se o contrato for
multicampi, haverd itens relativos a outcagpi. Marcar X e pressionanter.

16



kkkkkkkkkhkkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkhkkkkhkhkkkkkkkkkkhkkkkhkk

MARQUE 'X' NA PARCELA DESEJADA

K*kkkkkk

PARCELA FORNECEDOR DT.INI.PREV DT.FI M PREV QT.PREV
(x) 001 13.007.828/0010-04 01/02/2011 28/0 2/2011 454
(_) 002 13.007.828/0010-04 03/03/2011 31/0 3/2011 454
(_) 003 13.007.828/0010-04 03/04/2011 01/0 5/2011 454
(_) 004 13.007.828/0010-04 03/05/2011 31/0 5/2011 454
(_) 005 13.007.828/0010-04 03/06/2011 01/0 7/2011 454
(_) 006 13.007.828/0010-04 03/07/2011 31/0 7/2011 454
(_) 007 13.007.828/0010-04 03/08/2011 31/0 8/2011 454
(_) 008 13.007.828/0010-04 03/09/2011 01/1 0/2011 454
(_) 009 13.007.828/0010-04 03/10/2011 31/1 0/2011 454
(_) 010 13.007.828/0010-04 03/11/2011 01/1 2/2011 454
(_) 011 13.007.828/0010-04 02/12/2011 31/1 2/2011 460
PF1=AJUDA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MYC

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkhkkkkkkkkkhkkhkkhkkhkkkkkkkkkkkkkhkk *kkkkkk

Comentario: Deve-se observar o periodo em que o foérertregue, a ob
executadaou o servi¢o prestado. Marcare pressionagnter.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC LUI MEDICAO/CONFERENCIA)_

DATA: 27/03/2012 HORA: 11:03:25 USUARIO: RODRIGO

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE S ERGIPE

NUMERO DO CRONOGRAMA: 158134 - 00005 /2011 FOR NECEDOR : 13.007.828/0010-04

NUMERO DOCUMENTO: 0000001234 SERIE: 1 DATA MED ICAO : 05/03/2011

ITEM: 00003 ETAPA:001  SUBETAPA:000 PAR CELA :001
FISCAL: 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ENCERRA_DOCUMENTO PF12=RETQR MWQ

Comentario: Conferir e confirmagsressionandenter.

_ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCL Ul MEDICAO/CONFERENCIA)__

17



DATA: 27/03/2012 HORA: 11:11:42

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SE

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005/ 2011 FOR
NUMERO DOCUMENTO :0000001234 SERIE:1 DAT
ITEM : 00003 ETAPA:001 SUBETAPA:000 PAR
ITEM DO PROCESSO : 00004

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

DIAS
DATA INICIO DATAFIM UTEIS QTDE.
PREVISTO :01/02/2011 28/02/2011 21 45
REALIZADO :
MEDIDO: 01022011 28022011 454

OBSERVACAO :

Atesto da fatura de combustivel - diesel da Reit
f evere iro de 2012.

USUARIO: RODRIGO

RGIPE

NECEDOR : 13.007.828/0010-04

A MEDICAO : 05/03/2011
CELA :001

VALOR

4 930,70

930 , 70

oria referente ao més de

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Comentario: Se a data da medicdo prevista for iguedalizada, repete-se a data. Inserd
guantidade medida do item e o0 seu valor correspdedélos contratos por estimativa,
exemplo, a quantidade e o valor medido pode sereatlife daquele que foi previsto.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC LUI MEDICAO/CONFERENCIA)__

DATA: 27/03/2012 HORA: 11:14:14

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SE

18

USUARIO: RODRIGO

RGIPE



NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005/ 2011 FOR
NUMERO DOCUMENTO : 0000001234 SERIE:1 DAT
ITEM : 00003 ETAPA:001 SUBETAPA:000 PAR

ITEM DO PROCESSO : 00004

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

DIAS
DATA INICIO DATAFIM UTEIS QTDE.
PREVISTO :01/02/2011 28/02/2011 22 45
REALIZADO :
MEDIDO :01/02/2011 28/02/2011 21 45

OBSERVACAO :
ATESTO DA FATURA DE COMBUSTIVEL - DIESEL DA REIT

VEREIRO DE 2012.

CONFIRMA INCLUSAO : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA,

PF1=AJUDA

NECEDOR : 13.007.828/0010-04
A MEDICAO : 05/03/2011

CELA :001
VALOR

4 930,70

4 930,70

ORIA REFERENTE AO Mé&S DE FE

A-ALTERA)

Comentario: Conferir mais uma vez, confirmar coleteaC e pressionaenter.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC

DATA: 27/03/2012 HORA: 11:14:44

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SER

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005/ 2011 FORN

NUMERO DOCUMENTO :0000001234 SERIE : 1 DATA

19

LUI MEDICAO/CONFERENCIA)
USUARIO: RODRIGO

GIPE

ECEDOR : 13.007.828/0010-04

MEDICAO : 05/03/2011




ITEM : ETAPA: ___ SUBETAPA: ___ PARC ELA

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

TRANSACAO ANT ERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ENCERRA_DOCUMENTO PF12=RETORN MWQ

Comentario: Pression&? para encerrar o documento.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INC LUI MEDICAO/CONFERENCIA)__
DATA: 27/03/2012 HORA: 11:15:14 USUARIO: RODRIGO

UASG: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SER GIPE
NUMERO DO CRONOGRAMA: 158134 - 00005 /2011 FORNE  CEDOR : 13.007.828/0010-04
NUMERO DOCUMENTO: 0000001234 SERIE : 1 DATA MEDI CAO : 05/03/2011

ITEM : ETAPA : SUBETAPA: PARC ELA

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

DESEJA ENCERRAR O DOCUMENTO DE MEDIGAO: S (S-SIM, N -NAO)

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Comentario: Confirmar com a let&e pressionaEnter. Pronto, a medicdo do item foi realizac
Se houver outros itens de competéncia do fiscag-ge fazer novo procedimento. Apés o regi
da medicéo, o fiscal devera consulta-la, imprime-jantar ao processo de pagamento.

20
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__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CROGRAMA )

NIO1 USUARIO: RODRIGO

ks ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUC AO DO SIASG wrxssskkiiik

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSION E <ENTER>

ADITIVO - ADITIVO

APOSTILA - APOSTILAMENTO

APROPRIACT - APROPRIA CONTRATO

APROPRIANF - APROPRIA NOTA FISCAL

CONFIRMA - CONFIRMA MEDICAO/CONFERE NCIA
CONSULTA - CONSULTA CRONOGRAMA

CRONOANDAM - CRONOGRAMA EM ANDAMENTO

FISCAL - FISCAL DO CRONOGRAMA

GARANTIA - GARANTIA CONTRATO

CONTINUA...

COMANDO.....

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENJ NTO1

21



Comentério: Para chegar até esta tela, deve-s&:s8lpASG — SICON— CRONOGRAMA.
Em seguida, selecion@ONSULTA e pressionar iiger.

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA ( CONSULTA CRONGRAMA )

NIO1 USUARIO: RODRIGO

kkkkkkkkkkkkkkkkhkkk ATENCAO ——_— AMBIENTE DE PRODUC AO DO SIASG kkkkkkkkkkkkkk

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSION E <ENTER>

CONCRONO -> CONSULTA CRONOGRAMA

CONCROUASG -> CONSULTA CRONOGRAMA DA U ASG

CONDESEMBO -> CONSULTA DESEMBOLSO

CONDOCFISC -> CONSULTA DOCUMENTO FISCA L
CONMEDIGCAO -> CONSULTA MEDICAO/CONFERE NCIA
COMANDO.....
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENJ NTO1

22



Comentario: Selecion@ONMEDICAO e pressionaEnter.

__SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONMEDICAO ( COBULTA MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 27/03/2012 HORA: 11:17:39 USUARIO: RODRIGO

UASG : 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE S ERGIPE

UNIDADE GESTORA: 158134

PF1=AJUDA PF3=SAl

Comentario: A Unidade Gestora deve ser aquela aeuefere a nota fiscal/fatura que correra
despesa.

23



__SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONMEDICAO ( COBULTA MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 27/03/2012 HORA: 11:17:57 USUARIO: RODRIGO
UNIDADE GESTORA: 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC. E TEC.DE SERGIPE

UASG DESEJADA : 158134

COMPRA
MODALIDADE: __
NUMERO:

ou

CRONOGRAMA
NUMERO:

ou
CONTRATO
MODALIDADE: 50

NUMERO: 02__ 2011

FILTRO:

NUM. ITEM: DATA MEDICAO: A

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Comentario: NUMERO DO DOCUMENTO é o n° da notadigatura.

SERIE é a série da nota (sevér).

24



FORNECEDOR é o CNPJ da engoestratada (somente niUmeros).

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONMEDICAO ( CCGBULTA MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 27/03/2012 HORA: 11:18:40 USUARIO: RODRIGO

UASG : 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE S ERGIPE

NUMERO DO CRONOGRAMA : 158134 - 00005 / 2011

PREGAO : 00001/2011

UG DOCUMENTO/SERIE DATA MEDICAO FISCAL SIT UACAO

(x) 158134 00000012341  05/03/2011 024.6 06.015-81 CONCLUIDO

FIM CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=HISTORICO PF7=RECUA PF8=A VANCA PF12=RETORNA

Comentério: Observar a medicao realizada, ma¢@pressionagnter.
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__SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONMEDICAO ( COBULTA MEDICAO/CONFERENCIA )

DATA: 27/03/2012 HORA: 11:19:50
UASG : 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE
NUMERO DO CRONOGRAMA: 158134 - 00005 / 2011

PREGAO: 00001/2011

N° DOCUMENTO: 0000001234 SERIE: 1 DATA MEDICAO:

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS
SuUB
ITEM ETP ETP PARC DT.NICIO DT.FIM Q
x 00003 001 000 001 PREV 01/02/2011 28/02/2011
MED 01/02/2011 28/02/2011

ITEM DO PROCESSO: 00004

PF1=AJUDA PF3=SAl PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RE

USUARIO: RODRIGO

SERGIPE

05/03/2011 SIT. : CONCLUIDO

NOTA

TD.FISC VALOR
454 930,70
454 930,70
NAO

FIM DA CONSULTA

TORNA MwW8

Comentério: Imprimir tela de medigéo (Ctrl + P)nexé-la ao processo. Marcére pressionar

enter.
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___SIASG,SICON,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONMEDICAO ( CCBULTA MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 27/03/2012 HORA: 11:21:33 USUARIO: RODRIGO

UASG : 158134 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE

NUMERO DO CRONOGRAMA: 158134 - 00005 / 2011

PREGAO: 00001/2011

N° DOCUMENTO: 0000001234 SERIE: 1 DATA MEDICAO: 05/03/2011 SIT. : CONCLUIDO

FISCAL : 024.606.015-81 - RODRIGO MELO GOIS

ITEM: 00003

ETAPA: 001

SUBETAPA: 000

PARCELA: 001

VALOR PREVISTO : 930,70
VALOR MEDIDO : 930,70

OBSERVACAO: ATESTO DA FATURA DE COMBUSTIVEL - DIE SEL DA REITORIA REFERENTE AO
MES DE FEVEREIRO DE 2012.

PF3=SAl PF12=RETORNA

Comentério: Imprimir tela de medigéo (Ctrl + P)nexé-laao processo. Pronto; a consulta de
medicao do item foi realizada. Se houver outrassitte competéncia do fiscal, desefazer nov,
procedimento.
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ANEXO Il — Formulario de cadastro para acesso ao Sl

CADASTRO PARAACESSO AO SIASG

ASG

Sistema

[ ]SIASG [ ]
Treinamento

Motivo de cadastro

[ ]Inclusdo [ ]Alteracdo [ ] Reativacap ] Troca de senha

1. IDENTIFICAGAO DO USUARIO

1.NOME COMPLETO

2. CPF

3. NOME REFERENCIAL

4.CARGO/FUNCAO

5. UNIDADE GESTORA

6. GESTAO/UASG

7. ENDERECO DO USUARIO

8. TELEFONE 9. FAX 10. E-mail
11. ASSINATURA DO USUARIO
2. ATRIBUTOS DE CREDENCIAMENTO

12. PERFIS
SOLICITADOS
CADASTRO () HOMPREGAO () CON-GERAL () COMUNICA () NOVOSICAF2 ()
FISCAL () PASSAGEM () NOVOSICAFL () PRESIDENTE () FINANCEIRO ()
CONVENIO ()

() DIVULGA2 () CONTRATO () RESP-UASG ()
DIVULGAL ()

() RESP-ORGAO () COMPRAS () EMPENHO ()
13. NIVEIS DE ACESSO /AUDITORIA ()
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14.

CARIMBO/ASSINATURA
DO RESPONSAVEL
PELA UNIDADE DE

LOTACAO

3. AUTORIZAGAO PARA CREDENCIAMENTO

15. DATA

16. CARIMBO E ASSINATURA DO REITOR OU DIRETOR GERAL

4. CREDENCIAMENTO (USO EXCLUSIVO DO CADASTRADOR)

17. NOME DO
CADASTRADOR

18. DATA E ASSINATURA DO CADASTRADOR

19. UASG

20. PERFIS CONCEDIDOS

5. OBSERVACOES GERAIS
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ANEXO IIl — Relatério mensal de acompanhamento de ¢ ontrato

:=I

. . . INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SERGIPE

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATO

MES/ANO:

CONTRATO N°. _ /

UNIDADE DETENTORA DO CONTRATO:

OBJETO DO CONTRATO:

EMPRESA CONTRATADA: CNPJ:

1. Ocorréncias:
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2. Avaliacdo dos servicos e dos documentos apaenpela empresa:

3. Observacgfes/sugestdes/reclamacdes:

Local e data Fiscal do contrato: (Nome e assinatura)
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ANEXO IV — Como consultar o SICAF da contratada

Acessar o site do Comprasnet a partir do endereco: http://www.comprasnet.gov.br/

Arguive  Editar  Exibir Histarico  Favontos  Ferramentas  Ajuda

| Comprashlet |T |

(-: - [ B httpy fwww.comprasnet.gov.brf
e

L= Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destaquesdo Govemo |

COMPRASNET @

| FUNDO PARAS A COMNW
ESTRUTURAL D MERGCH

itualizacao 27/03/2012

Caotagio Eletrdnica L4
Catalogo de Material F'IAS COMPRASNET

Sessdo Pblica

T —Toncurso PREMIO EQUIPE SUSTENTAVEL E MELHOR EDITAL SUSTENTAVEL

A Secretaria de Logistica & Tecnologia da Informacdo - SLTI, do Ministério do Planej:
SUSTENTAVEL E MELHOR EDITAL SUSTENTAVEL,

‘cadastramento no. i :

Dampra&biet & obter login e " VALIDADE DA CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS - CNDT.
Senfia pard ublzar s, ORIENTACAD AOS PREGOEIROS, PRESIDENTES DE COMISSAQ E FINANCEIROS.
servicos disponivels aos

Fornecedores.

- - Programa Capacita
Cligute agui.p, 12 =e encontram disponiveis as cartilhas do Programa Capacita, que visa prover os g

aprimoramenta dos controles internos.
’) Acionamento
css CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT.

Cantral de Sarvigos Serpro Lei n? 12.440, de 07 de julho de 2011, institui a Certid3e Negativa de Debitos Trabalhista
0800-9782329

Comentario: Acessar a aBaesso Livre— SICAF;
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 ESIASG e

Lt Servigos ag Gcwernnl

0 Sistema de Gadastraments Unificado de Fomecedores — SIGAF constitui o registro cadastral do Poder Executive Federal e & mantido pelos drgdos e
entidades que compdem o Sistema de Senvicos Gerais — SISG (Decretos n® 1.094. de 23 de margo de 1994 & n° 4.485_ de 25 de novembro de 2002).

© cadastramenio no SICAF & realizado sem dnus, em qualguer Unidade Gadastradora — UASG localizada nas diversas Unidades da Federacdo e
compreende os seguintes niveis:

| - Credenciaments;

Il - Habilitagdo Juridica;

Ill - Reguiandade Fiscal Federal;

IV — Regularidade Fiscal EstaduzlMunicipal;
W — Qualificacdo Técnica e

Wl - Qualificacdo econdmico-financeira.

O interessado devera:
a} consultar o Manual do Fornecedor disponivel na opgdo PublicactesManual;
b) o fornecedaor que ja possui login e senha do Comprasnet devera utiliza-los para iniciar o cadastramento, na opcio Acesso Restrite/Fomecedor;
) o fornecedor gue ainda ndo possui login & senha devera obtédos na opcdo Acesso Restrito/Fomecedor no link disponivel “Cligue aoui;

d) acessar a Pagina Fornecedor e preencher os formularios eletranicos relativos ao Credenciamento;

- s TR =

Comentéario: Acessar a aBaesso Restritc— Governc
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— ACesso;

Preencha os Campos:

*CPF:
Soobn [ ]

{*} Campo de preenchimente obrigataric.

Comentario: Inserir CPF e senha. Caso ainda nfa teisenha deve solicita-la a algum
cadastrador do SIASG, procurar o DELC.

=het § res

ﬁ Consulta Solicitacde  Validagdo Registro Segquranga Tabelas Publicagbes

il Certificado de Registro Cadastral - CRC
Sitmacdo do Fornecedor
Parametrizada de Fornecedores

i, B

m dos madulos do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG
s e confratacfes. Esta nova versiio do SICAF, desenvolvida em total

a baseada em Software Livie & mecanismos de integracdo fundamentados em

. ampliande a participacdo do fomecador.

& Representante 3 opgao Publicacdes/Manual.
Unidade Cadastradora
Histdrico de UASE do Fornecedor

Fornecedores da UASG
Fornecedores do Responsavel pelo Cadastro

Comentério: Acessar a aBansulta— Situa¢do do Fornecdor;
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‘ﬂ‘ Consulia. Solicitacdo Validacdo Registro Seguranca Tabelas Publicactes

A,

— Pesquisar Forn
*Tipo de Pessoa

(~ Passoa Fisica (¢ Pessoa Juridica

CNPJ Razan Social
19.168.704/0001-44 |

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Realizar nova pesquisa
r para pagina inicial

Comentario: Seleciongressoa fisic oujuridica; inserir CPF ou CNPJ, ou ainda a razdo soc
empresa. Clicar epesquisar.
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.smse e

f+ Consuita -Snlititag_ﬁn validacio

Gonsultqr':Smragﬁn do Fornecedor

— Pesquisar Forneced
* Tipo de Pessoa

(" Pessoa Fisica (+ Pessoa Juridica

CHPJ Razio Social
09 168 704/0001-47 |

{*) Campo de preenchimento obrigatbrio.

— Resultade
Fornecedores
CNPJ Raziio Social ~ NomeFantasia  Relatdrio | Anexos
| Verificar Ocomréncias
09 165.704/0001-42 EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAC S5:A -EBC EBC TV BRASIL Detalhar

| Qualificacdo Técnica

Realizar nova pesquisa

Woltar para pagina inicial

Comentério: Clicar erdetalhar. Abrira um arquivo em PDF, contendo o extrato doAH® qua
permite vefficar se a empresa mantém, durante toda a execdacéontrato, em compatibilidg
com as obrigagOes por ele assumidas, todas as;6esdie habilitacdo e qualificacéo exigidg
licitacao.

ANEXO V — Como consultar o CEIS da contratada
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Acessar o site do CEIS, no Portal da Transparéncia:

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/

Arguive Editar Exibir Histérico Favoritos

+) Conectando... I -+ |

'-"'=_-_'_“- [ |;| http:/ fwvw.portaldatransparencia.gov.br/ceis/
& Pr&ﬂidﬁ"ﬁiﬂ da REpﬁbl ica |Destaqu&s

Controladoria-Geral da Unido - CGU

PORTAL DA TRANSPARENCIA

do Governo Federal

Acesso rapido I5e|mnne__ ;j ) Vocé esta em:

Fale conosco | Glossdrio | Perg

Inicio= CEIS

0 Cadastro Macional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) & um banco de informacbes mantido pela Controlac
conzolidar a relace das empresas e pessoas fisicas gue sofreram sancBes pelos érgdos e entidades da Administracdo Publi
empresas e profissionais punidos por érgdos ou entidades do Governo Federal, o Ceis ja conta com dados de sancdes apli
Acre, Alagoas, Bahia, Ceara, Distrito Federal, Espirito Santo, Goids, Minas Gerais, Pernambuco. Piaui, Sergipe, S&o Faulo &

Empresas e Pessoas Fisicas Sancionadas &

Selecione uma modalidade de consulta

® por Nome, CNPJ ou CPF  [D9168704000142
(i

por Tipe de Sancéo I (Selecione) _v_I

T Todas

| Efetuar Consultas I

Duvidas, criticas e sugestdes podem ser enviadas para o email ceis@cgu.gov.br.

Comentério: Selecionapbr Nome, CNPJ ou CPI", digitar o CNPJ da contratada e clicar
Efetuar Consultas

ANEXO VI — Como consultar a certiddo do CNJ

Acessar o site do CNJ por meio do link abaixo:
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http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

- AR

Arguive Editar  Exibir Histdrico Faventos Ferramentas  Ajuda

(N Cadastro Macional de Condenagdes Cl've...l + |

(-_ id I N httpy fweew.cnj jus.briimprobidade_adm/consultar_requerido.php - C"l E
=

|
I

)

& Para obter certiddo efetive a consulta por CPF/CNP] ou procure a Vara do Processo.

Consulta de Pessoa(s)

Esfera: [ -Toposiasy: =]

Tipo pessoa: @« Ambos & Juridica - Fisica

CPF/CNPI: : 0918704000142 {Este campo =6 deve conter nimeros)

Momsa da Pessoa:

Digite os Caracteras: (¥} d74yfu f

Se a palavra estiver ilegivel, cligus agui para gerar cutra,

Pesquisar

Comentario: Inserir o CNPJ da contratada, digitacaracteres e pressiof@squisa.

ANEXO VIl — Como consultar a certidao do TST

Acessar o site do TST:

http://www.tst.jus.br/certidao
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Tribunal Superior do Trabalho

Institucional Noticias Servigos Jurisprudéncia Legislacéo

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

O que e CNDT

Regulamentacdo
. _ Em cumprimento & Lein® 12.440/2011 e & Resoluco Administrativa TST n® 1470/2011, a
Periodo de Regularizacdo Justica do Trabalho emite, a partir de 4 de janeiro de 2012, a Certiddo Negativa de
e Débitos Trabalhistas - CMDT, documeanto indispensavel a participacdo em licitagcGes
Problemas Tecnicos pliblicas.

Perguntas Frequentes

Eteas & GHOT Validar Certidéo Regularizacdo

Pesquisa Processual

Ne Dig Ano Or Trib Vara Total de Certidbes Expedidas:  [elh Bl fc it

C OO0

Pesquisa de Jurisprudéncia

Comentéario: Pressionar a abmitir Certidao .
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Inicio Institucional Noticias Servigos Junisprudéncia Legislacéo
TST ) Servicos ) Certiddo Neqativa de Débitos Trabalhistas

O gue & CNDT Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Regulamentacao

Periodo de Regularizacio Emisséo de certiddo de débito trabalhista

Problemas Tecnicos

* Informe o nimero do CNPJ/ CPF:

‘ 09.168.704/0001-42 |
Perguntas Frequentes

: * Por favor, repita os caracteres abaixo: 943499
Esfatisticas da CNDT
Pesquisa Processual 9 4 3 49 9

N° Dig Ano Or. Trib Vara

[:] [:] [:] [:] D * Campos Obrigaiorios

Comentério: Inserir o CNPJ da contratada, digitacaracteres e pressioanitir Certidao .
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