COMO DEPOSITAR NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE

- RIFS -

ARACAJU

2017



APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar os usuarios no procedimento de
depodsito de registro no Repositério do IFS - RIFS, descrevendo todo o seu
processo de submissdo. Ressaltando que a Coordenadoria do Repositério
Institucional do IFS - CRIFS € responsavel por verificar e corrigir, se preciso, 0s
metadados inseridos pelo autor, para enfim disponibilizar o item na consulta.
Nesse interim pode ocorrer interacdes entre o autor e a CRIFS por meio de
e-mails para fins de seguranca e auditoria.

ETAPAS PARA SUBMISSAO DO AUTOR

Para iniciar a submissdo, o usuéario deve ter permissdo de submeter itens na
colecdo. Para isso é preciso logar-se no sistema, por meio do “Meu espaco”
conforme Figura 1.
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Em seguida selecionar inserir nimero do siape e que o servidor utiliza para
logar-se na rede sistémica do IFS. (Figura 2).
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A partir desse ponto, o autor ja estara dentro do Repositorio e devera clicar em
“Iniciar uma nova submisséo” (Figura 3), afim de submeter seu documento. O
sistema abrird a préxima pagina com o inicio do processo.
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Figura 3.
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O Repositério Institucional do IFS j& estd configurado para autorizar os servidores
do IFS que quiserem submeter seus trabalhos, no entanto ficara ao encargo da
CRIFS a analise e disponibilizacdo dos mesmos.

O proximo passo é escolher a colecdo para depositar 0 documento. Pode-se
selecionar a colecao na lista disponivel ao clicar na seta da caixa de sele¢éo. L4
estara dividido por cursos (todos ministrados pelo IFS) e tipo de material (artigo,
livro e capitulo de livro, trabalhos de conclusédo de curso, patente, software e
marcas desenvolvidos pelo Instituto). Apos selecionar a colecdo clique em
“Proximo”. (Figura 4)
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Apos escolher a colecédo, sera apresentada a pagina inicial de descricéo (Figura 5
e 6), onde seréo colocados os seguintes itens:

Figura 5
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® Autores: colocar sobrenome e 0 nome com a primeira letra maiuscula;

® Titulo: colocar tudo em letra miniscula com execdo da primeira letra, e
guando for nome de pessoa e local;

® OQutros titulos: colocar o titulo em inglés, exceto quando a publicagéo ja estiver
no idioma inglés;

® Data: Indicar o ano, e se houver a informacéo o més, em que foi publicado.

® [Editora: Refere-se ao grupo, nucleo, departamento responsavel pela
organizagéo do documento submetido.
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Conforme a ilustragéo da figura 6 segue informacdes para o preenchimento:

Citacdo e Série serdo inseridas pela Coordenadoria do RIFS;
ISSN: Digitar a numerac¢ao com o hifen;

Tipo: Escolher o tipo de documento que sera depositado;
Idioma: Selecionar o idioma do documento.

Apo6s preenchimento de toda a planilha clicar no <Préximo> e continuar o
preenchimento de uma nova planilha, conforme figura 7 e 8.
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® Palavras-chaves: Incluir as palavras-chaves descritas no documento;

® Resumo: Digitar o resumo descrito no documento;

® Orientadores: Em caso de patente, tese, dissertacdo e TCC colocar o
orientador e, se houver, co-orientador; em caso de livro e capitulo de livro,
colocar, se houver, o organizador da obra,

® |[nstituicdo: Em caso de patente, tese, dissertacdo e TCC colocar o nome da
instituicdo responsavel pelo documento;

® Nivel de ensino: Em caso de tese, dissertacédo e TCC selecionar o tipo de nivel
de ensino: graduacao, mestrado, doutorado, pés-doutorado;



Figura 8
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® Patrocinadores: Descrever 0 6rgao patrocinador da pesquisa, se houver;

® Descricao: Descrever o tipo de documento, publicado em qual revista, em que
evento, organizado por qual instituicdo, volume e nimero (em caso de artigo)
e 0 més e ano.

Apés preenchimento de toda a planilha clicar no termo <Anterior> para fazer
qualquer alteracdo ou na palavra <Proximo> para continuar a submissao do
documento. O proximo passo é fazer o upload do arquivo que sera depositado,
clicando em <Selecionar um arquivo ou arraste arquivos...> salvando-o no
RIFS, ndo esquecendo de colocar na descrigéo do arquivo o tipo de arquivo: artigo
cientifico, livro, capitulo de livro, tese de doutorado, dissertacdo de mestrado,
Trabalho de Conclusao de Curso, Patente, Marca e Software, conforme figura 9.



Figura 9
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Finalizada essa etapa clicar no termo <Proximo> em seguida aparecera o termo
de autorizag&o para disponibilizacdo do trabalho, conforme figuras 10 e 11. Para

prosseguir com o depdésito do trabalho clicar na legenda <Eu concedo a licengca>
concordando com os termos da politica do RIFS.
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Figura 10
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O sistema dara a informacéo que o depdésito foi realizado com sucesso, conforme
figura 12, ficando a cargo da Coordenadoria do Repositorio Institucional validar o
depasito.

Figura 12.
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