MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 1.421 DE 21 DE MAIO DE 2015

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n©
11.892, de 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial
de 09 de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolugao
n°®  32/2014/CS/IFS e considerando o Memorando Eletronico n©
162/2015/DIAE/REI,

RESOLVE:

1. Aprovar a Instrugao Normativa n°© 01/2015/DIAE/REITORIA/IFS, que
estabelece procedimentos e diretrizes para a operacionalizagao da concessao
de auxilios ou bolsas das Linhas de Acdes de vulnerabilidade socioecon6mica
do Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto
Federal de Sergipe — PRAAE/IFS.

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor

Publique-se
Cumpra-se
SLAO
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2015/DIAE/REITORIA/IFS

Procedimentos e diretrizes para a operacionalizagdo da
concessdo de auxilios ou bolsas das Linhas de Acdes de
vulnerabilidade socioeconémica do Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto
Federal de Sergipe — PRAAE/IFS.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n°
11.892, de 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial de
09 de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolugcéo n°
32/2014/CSI/IFS, e,

Considerando o Art. 206 da Constituicdo Federal que institui 0 ensino com
base no principio de igualdade de condigbes para 0 acesso e permanéncia na
escola;

Considerando a Lei de Diretrizes e Bases, n°® 9.394/1996, consagrando como
principio da educacéo a "igualdade de condi¢cdes para 0 acesso e permanéncia na
escola".

Considerando o Decreto n° 7.234 de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

Considerando a Lei Federal n® 8662/1993 artigo 4° que regulamenta a
profisséo do Servigo Social.

Considerando a Resolucédo 45/2015/CS/IFS de 15/05/2015, que regulamenta
o Programa de Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de
Sergipe — PRAAE/IFS;

Resolve :

Art. 1° A selegdo dos estudantes a serem beneficiados com os auxilios ou bolsas
das Linhas de Ac¢Bes de vulnerabilidade socioeconémica do PRAAE, sera realizada
por meio de editais de Cadastramento e de Atualizacdo Cadastral .
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Art. 2° O estudo socioeconémico é critério de avaliagdo na selecdo dos estudantes
inscritos nos editais de Cadastramento e de Atualizacdo Cadastral do PRAAE.

Art. 3°. O estudo socioecondmico € um procedimento utilizado pelo assistente social
com a finalidade de conhecer de forma critica e ética uma determinada situacao,
considerando aspectos econdmicos, sociais e culturais que permeiam o cotidiano do
estudante.

Art. 4° O estudo socioecondmico devera ser realizado:

| — obrigatoriamente, no Edital de Cadastramento;

Il — no Edital de Atualizacdo Cadastral, somente quando se constatar mudanca na
situacdo socioecondmica do estudante cadastrado.

Art. 5° Para o estudo socioecondmico deverdo ser considerados o0s seguintes
aspectos:

| — grupo familiar;

Il — condicbes de trabalho;

[l — renda familiar per capita;

IV — despesas da familia;

V — membros da familia beneficiarios em programas sociais de transferéncia de
renda;

VI —ter estudado em escola publica, ou ter tido bolsa integral em escola particular;
VII — condi¢cbes de saude;

VIII — pessoas da familia diagnosticadas com doencgas crénicas ou degenerativas e
pessoas com deficiéncia;;

IX — condi¢cbes sanitérias;

X — condic¢des habitacionais.

Art. 6° O estudo socioeconémico compreende 0S seguintes processos:

| — Andlise Sociodocumental : analise dos dados sociais e econdmicos dos
estudantes através das copias dos documentos solicitados, baseados nas
regulamentacdes (legislacdes, editais e formularios especificos).

I — Entrevista: esclarecimento de situacbes ndo identificadas na analise
documental ou que déem margem a duvidas e que sao importantes para construcao
do parecer do assistente social.
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[l — Visita domiciliar:  procedimento que visa potencializar o conhecimento das
condicdes dos sujeitos tais como residéncia, bairro, nucleo familiar em que vivem o0s
estudantes e apreender aspectos do cotidiano das suas relacoes.

IV — Junta Social: avaliagdo conjunta, por dois ou mais Assistentes Sociais, sobre
determinada situacdo do estudante em analise socioeconémica.

V — Parecer: opinido técnica emitida pelo assistente social apos a realizacdo do
estudo socioecondmico.

Art. 7° Os processos/relatos de estudos socioecondémicos, de que trata o Art. 6°,
devem ser registrados no sistema on-line do PRAAE.

Art. 8° Compete aos Assistentes Sociais, com relacdo aos estudos socioeconémicos
dos estudantes dos editais de Atualizacdo Cadastral ou de Cadastramento :

| — dar suporte e orientacdo para a realizacao das inscricoes;

Il — realizar conferéncia de documentos recebidos;

lIl — realizar analise socioeconémica de acordo com critérios especificos;

IV — incluir e alterar informagdes sobre a situagao socioecondmica do estudante no
sistema;

V — realizar visita domiciliar, entrevista e junta social, quando necessario;

VI — identificar necessidade de complementacao de documentos;

VIl — receber e analisar recursos apresentados pelos estudantes referentes aos
editais do PRAAE;

VIII - solicitar Relatério Geral a DTI,

IX — entregar a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil os resultados, parcial e
final, para posterior publicacao;

X — classificar os estudantes por auxilio e grau de vulnerabilidade social;

XI — gerar relatorio final;

Xl — comunicar, por escrito, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, o
cancelamento de auxilio ou bolsa, para que possam ser tomadas as devidas
providéncias quanto a emissao de GRU.

Art. 9° A abertura de Edital de Cadastramento estar4 condicionada a dotagéo
orcamentaria do campus e realizar-se-a:

| — no primeiro semestre de cada ano letivo, preferencialmente; e

Il — no segundo semestre, quando possivel.

Art. 10. Podera ser aberto novo Edital de Cadastramento para fins de atender os

estudantes convocados pelo IFS em periodo posterior ao periodo regular de
matricula.
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Paragrafo Unico . A abertura do Edital de que trata o caput esta condicionada a
existéncia de dotacao orgcamentaria.

Art. 11. Deverao constar do Edital de Cadastramento , o tipo de auxilio ou bolsa, o
guantitativo de vagas e os respectivos valores.

Art. 12. As Coordenadorias de Assisténcia Estudantii dos campi deveréo
encaminhar a DIAE, as minutas dos Editais de Atualizacdo Cadastral e de
Cadastramento , com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia a data de inicio
das inscricdes on-line.

Art. 13. Os editais serdo publicados no site do IFS, com no minimo de 03 (trés) dias
Uteis de antecedéncia a data de inicio das inscricdes on-line.

Art. 14. A DIAE verificara junto a Diretoria de Tecnologia da Informacéo (DTI) as
adequacdes do Sistema PRAAE para torna-lo disponivel no periodo de inscri¢des,
nas respectivas datas informadas por cada Campus.

Art. 15. O Coordenador de Assisténcia Estudantil e/ou servidor designado pelo
coordenador, podera receber e realizar a conferéncia de documentos de estudantes
inscritos nos editais de Atualizacdo Cadastral e Cadastramento , caso o assistente
social solicite.

Paragrafo Unico. O estudante recebera comprovante de entrega da documentacao,
datado e assinado pelo servidor.

Art. 16. O assistente social do campus realizara, quando necessarias, entrevistas e
visitas domiciliares aos estudantes inscritos no Edital de Cadastramento .

8§ 1° As entrevistas deverao ser realizadas no periodo estabelecido em edital.

§ 2° As visitas domiciliares, quando necessarias, deverdo ser realizadas num
periodo de até 02 (dois) meses apds a divulgacdo do Resultado Final, podendo,
esse prazo, ser prorrogado por igual periodo.

Art. 17. Os estudantes que realizarem a Atualizacdo Cadastral deverdo ser
atendidos em sua totalidade, desde que sejam obedecidos o0s critérios pré-
estabelecidos em Edital.

Art. 18. O assistente social, ao constatar a qualquer tempo, a inveracidade das
informac¢des ou mudancga socioeconémica que gere o cancelamento do auxilio ou
bolsa, devera comunicar, por escrito, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 19. As visitas domiciliares e as entrevistas com estudantes do edital de
Atualizacdo Cadastral deverdo ser realizadas, obrigatoriamente, através de
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amostragem do tipo intencional, nos casos em que o assistente social julgue
necessario.

Paragrafo Unico . As visitas domiciliares e as entrevistas poderdo ser realizadas
durante todo o periodo de vigéncia do auxilio ou bolsa.

Art. 20. Cabe a Geréncia de Apoio e Inclusdo ou Geréncia de Ensino do campus,
com relacdo as Linhas de A¢Bes de Vulnerabilidade Socioecondmica do PRAAE em
seus editais de Atualizacédo Cadastral e Cadastramento :

| — solicitar informacdes junto a Direcdo Geral acerca da disponibilidade
orcamentéria e informar & Coordenadoria de Assisténcia Estudantil;

Il — verificar junto & Direcdo Geral espaco, equipamentos e materiais disponiveis,
assim como acesso a internet que viabilizem as inscricdes dos estudantes nos
Editais.

Art. 21. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil do campus, com
relacdo as Linhas de Ac¢des de Vulnerabilidade Socioeconémica do PRAAE em seus
editais de Atualizacdo Cadastral e Cadastramento :

| — encaminhar a DIAE, lista nominal dos inscritos no sistema on-line, Resultado
Parcial e Resultado Final dos Editais de Atualizagdo Cadastral e de
Cadastramento para a publicacdo no site do IFS, nos prazos estabelecidos nos
Editais;

Il — averiguar se o estudante esta regularmente matriculado;

[l — verificar no sistema os dados bancarios do estudante;

IV — prestar esclarecimentos sobre a abertura de conta e outros encaminhamentos
gue forem necessarios;

V — orientar o estudante sobre a assinatura do Termo de Compromisso;

VI — elaborar folha de pagamento com os dados dos estudantes;

VIl — encaminhar a folha de pagamento do més subsequente para o Diretor Geral do
campus, até o 25° dia do més em curso;

VIII — comunicar, por escrito, a Geréncia de Apoio e Inclusdo ou a Geréncia de
Ensino e ao Setor Financeiro, o cancelamento do pagamento do auxilio ou bolsa;

IX — encaminhar ao setor competente a relacdo nominal dos estudantes que tiverem
seus auxilios ou bolsas cancelados por irregularidades, para emissdo de GRU.

Art. 22. A Coordenadoria de Assisténcia Estudantil também devera informar aos
estudantes que recebem o auxilio financeiro residéncia da necessidade:

| — de entregar documentacdo comprobatéria do aluguel (recibo/contrato de
aluguel/declaracao de pagamento) e declaragdo de matricula atualizada, logo apds o
fim do 2° semestre letivo;

Il — da inscricdo on-line, no periodo do Edital de Atualizacdo Cadastral, a fim de que
nao sejam cancelados seus auxilios.

Art. 23. A suspensdo ou cancelamento do auxilio ou bolsa dar-se-a através de
Parecer Técnico da Equipe de Assisténcia Estudantil.
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Art. 24. O pagamento dos auxilios e bolsas das Linhas de Ac¢fes de vulnerabilidade
socioeconbmica do PRAAE dos Editais de Atualizagdo Cadastral e
Cadastramento sera atribuicdo do Setor Financeiro.

Art. 25. O empenho do recurso financeiro devera ser realizado em tempo habil para
que o pagamento seja efetuado até o 10° dia util do més subsequente.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Art. 27. Fica revogada a Instrugdo Normativa n° 01 de 2014/DIAE/IFS.

Maria Eliane de Oliveira Vargas
Diretora de Assisténcia Estudantil

Ailton Ribeiro de Oliveira
Reitor do IFS
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