‘3

:.':.i,;:\:l:;l

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 4004, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado
no DOU de 04 subsequente, no uso das atribuicbes que lhe confere a Lei n® 11.892/2008, e para atender
as recomendacgbes do Acérdao TCU 2.743/2015,

RESOLVE:

Art. 19 Instituir politica de controles internos nos processos de aquisicdes para a contratacdo de bens e de
servicos e na gestao dos contratos decorrentes.

Art. 20 Caberd a todas as areas do IFS que possuam contratacdes nos niveis estratégicos, taticos ou
operacionais:

I - sequir fielmente as diretrizes a serem tragadas pela Administracdao para suas aquisigoes, incluindo
estratégia de terceirizacdo, politica de estoques, politica de sustentabilidade e politica de compras
conjuntas;

IT - definir formalmente em seus processos o método de calculo das quantidades de materiais necessarios
a contratacdo;

III - documentar o método utilizado para a estimativa de quantidades de materiais no processo de
contratagdo, juntamente com os documentos que lhe dao suporte;

IV - definir em seus processos o método de calculo das quantidades de postos de trabalho necessarios a
contratagao;

V - documentar o método utilizado para a estimativa de quantidades nos processos de contratacao,
juntamente com os documentos que lhe ddo suporte;

VI - definir o método utilizado para a estimativa de precos;

VII - documentar o método utilizado para a estimativa de pregos nos processos de contratacdo,
juntamente com os documentos que lhe dao suporte;

VIII - realizar, formalmente, levantamento de mercado junto a diferentes fontes possiveis, a
fim de avaliar a solugdo mais vantajosa que possa atender as necessidades para a contratacéo;

IX - avaliar se a solugdo é divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece, devendo ocorrer
o parcelamento do objeto quando for economicamente vantajoso, tecnicamente viavel, ndo produzir
perda de escala e houver melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade ao se
realizacao a divisao;

X - avaliar, no caso de contratagcdao de servigos continuados, as diferentes
possibilidades de critérios de qualificacdo econ6mico-financeiras previstas na legislagdo, considerando os
riscos de sua utilizacdo ou ndo;

Art. 30 Caberda a todas as areas do IFS que possuam contratacées nos niveis estratégicos, taticos ou
operacionais incluir, no seu modelo de processo de aquisicdes para a contratacdo de bens e de servicos e
na gestdo dos contratos decorrentes, os seguintes controles internos na etapa de elaboragdao do termo de
referéncia ou projeto basico:



I - definicao dos requisitos para afericdo da qualidade dos servicos prestados;

II - vinculagdo dos pagamentos realizados nos contratos a entrega dos servicos com a
qualidade contratada;

III - previsdo, no modelo de gestdo do contrato, quando se tratar de contratacdo de servicos, da
segregacao das atividades de recebimento de servigos de forma que:

a) o recebimento provisorio, a cargo do gestor do contrato, baseie-se no que foi observado ao longo do
acompanhamento e fiscalizacdo, nos termos do art. 73, inciso I, alinea "a", da Lei 8.666/93;

b) o recebimento definitivo, a cargo de servidor ou de comissdao designada pela
autoridade competente, deve basear-se na verificacdao do trabalho feito pelo gestor e na
verificagdo de todos os outros aspectos do contrato que ndao a execugao do objeto propriamente
dita, nos termos do art. 73, inciso I, alinea "b", da Lei 8.666/93;

IV - estabelecer critérios de aceitabilidade de precos global e unitarios, fixando precos maximos para
mao de obra e materiais utilizados, de forma as propostas apresentadas com valores superiores
sejam desconsideradas ou desclassificadas.

Art. 40 Cabera a todas as areas do IFS que possuam contratagées nos niveis estratégicos, taticos ou
operacionais incluir, no seu modelo de processo de aquisigdes para a contratacdao de bens ou de servicos
e na gestdo dos contratos decorrentes, os seguintes controles internos na etapa de gestao contratual:

I - verificar, a cada prorrogacdo contratual, se a contratada mantém as mesmas condicdes de habilitagdo
econdmico financeira e técnico-operacional exigidas a época da licitacdo;

IT - publicar os documentos principais que integram os processos de aquisicdes (DFD, estudos técnicos
preliminares, mapa de riscos, estimativas de pregos e pareceres técnicos ou juridicos) no sitio eletrénico
do IFS;

IIT - estabelecer mecanismo de controle gerencial acerca da produtividade dos postos de trabalho, a
fim de subsidiar a estimativa para as futuras contratacdes;

IV - exigir, antes do inicio da execugdo contratual, a designacdo formal do preposto responsavel por
representar a empresa durante a vigéncia do contrato.

Art. 50 Os casos omissos e 0s considerados excepcionais serdao resolvidos pelo Reitor do IFS, sem
prejuizo de regulamentacdo posterior.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 70 Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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