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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 930, DE 18 DE MARGCO DE 2020

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado
no DOU de 04 subsequente, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei n® 11.892/2008,

considerando a Portaria n® 188/GM/MS, de 4 de fevereiro de 2020, que declara Emergéncia em Saulde
Publica de Importéncia Internacional (ESPIN), em decorréncia da Infeccdo Humana pelo novo Coronavirus
(2019-nCoV);

considerando a Instrugdo Normativa n° 21, de 16 de margo de 2020 do Ministério da Economia/Secretaria
Especial de Desburocratizacdao, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal,
considerando OFICIO-CIRCULAR N° 23/2020/GAB/SETEC/SETEC-MEC de 10 de marco de 2020
encaminhado aos (as) Senhores (as) Dirigentes das Instituicdes da Rede Federal de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica que trata de recomendacgées - Novo Coronavirus (COVID-19);

considerando a necessidade de conter a propagacgado de infecgdo e transmissdo local e preservar a salde
de alunos, servidores, estagiarios, bolsistas, terceirizados e publico em geral;

considerando a Portaria PGR/MPU n© 60, de 12 de margo de 2020;

e considerando a Portaria n° 84, de 17 de margo de 2020 da AGU.
RESOLVE:

Art. 10 Estabelecer orientacGes as unidades do IFS, quanto as medidas de protecdo para o enfrentamento
da emergéncia de saude publica de importancia nacional e internacional decorrente do Coronavirus
(COVID-19), buscando preservar a seguranca e salde de sua comunidade.

Art. 20 Os Campi e a Reitoria do IFS deverao organizar campanhas de conscientizagdao dos riscos e das
medidas de prevencdo para o enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia nacional e
internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19), observadas as informacdes e diretrizes
estabelecidas pelo Ministério da Saude.

Art. 39 A Reitoria devera designar um Comité de Prevencdo do Coronavirus no IFS, composto por
servidores da area de salde e integrantes da gestdo, para avaliar os impactos decorrentes da emergéncia
de salide publica do Coronavirus (COVID-19) e sugerir aos gestores maximos de cada unidade medidas
de rotina necessdrias para o enfrentamento da referida emergéncia.

Paragrafo Unico. As reunibes do comité ocorrerdao semanalmente, preferencialmente, através de
webconferéncia

Art. 40 Cada campus devera criar um comité local de prevengdo a COVID-19, vinculado ao comité central
de prevencao, instituido pela Portaria n® 925, de 13 de marco de 2020, no prazo maximo de 48 horas,
contadas a partir da publicacdo desta portaria.

Art. 50 As unidades integrantes do IFS deverao suspender a realizacdo de viagens nacionais e
internacionais a servico enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia
nacional e internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).



Art. 6° As unidades integrantes do IFS deverdo suspender todas as atividades académicas
extracurriculares, tais como aulas inaugurais, eventos comemorativos, cientificos, artisticos e culturais,
visitas técnicas de curta, média e longa duracdo, além de posses e reunides presenciais, enquanto
perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia nacional e internacional decorrente do
Coronavirus (COVID-19).

Art. 7° Ficam suspensas as atividades de pesquisa, extensdo e inovacdo, que serdo retomadas apods a
publicacdo de um novo cronograma, a critério da PROPEX e da DINOVE.

Art. 89 Fica suspenso o atendimento ao publico, em todos os campi do IFS, bem como na Reitoria e seus
anexos.

Paragrafo Unico. Os casos de emergéncia serdo tratados por meio telefénico ou correio eletrénico, das 8h
as 17h, conforme lista disponivel no sitio da instituicdo na internet.

Art. 99 Os servidores que realizaram viagens nacionais e internacionais, a servigo ou privadas, e que
apresentem, ou ndo, sintomas associados ao Coronavirus (COVID-19), conforme estabelecido pelo
Ministério da Saude, deverdo executar suas atividades mediante teletrabalho até o décimo quarto dia
contado da data do seu retorno ao Domicilio/Pais.

Paragrafo unico A critério da chefia imediata, os servidores que, em razdo da natureza das atividades
desempenhadas, ndo puderem executar suas atribuicbes mediante teletrabalho na forma do caput,
poderdo ter sua frequéncia abonada.

Art. 10. Os setores responsaveis pela saude dos servidores e alunos deverdo receber, no formato digital,
atestados de afastamentos gerados por motivo de salude, em casos de sintomas relacionados ao
Coronavirus (COVID-19), enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia
nacional e internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).

Art. 11. Fica instituido o regime de teletrabalho excepcional e temporario.

§ 1° Para efeitos exclusivos desta Portaria, considera-se teletrabalho excepcional e temporario aquele no
qual, em decorréncia do estado de emergéncia de saude publica relacionado ao COVID-19, as atividades
funcionais de servidores, estagiarios e bolsistas possam ser exercidas, ao maximo quanto possivel,
remotamente, sem necessidade de comparecimento a instituicdao, e resguardada a correta prestacao do
servico publico.

§ 2 O regime de teletrabalho excepcional e temporario serd aplicado aos agentes referidos no caput do
art. 11, § 1° mediante simples autorizagdo dos diretores de campi, pro-reitores e diretores sistémicos.

Art. 12. Ficam submetidos a regime obrigatério de teletrabalho, enquanto perdurar o estado de
emergéncia de saude publica de importancia nacional e internacional decorrente do Coronavirus (COVID-
19), os servidores que se enquadrem nos seguintes grupos de risco:

I. Maiores de 60 (sessenta) anos;

II. Imunodeficientes ou com doencgas pré-existentes crénicas ou graves,

III. Responsaveis pelo cuidado de uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmacao de diagndstico de
infeccdo por COVID-19, desde que haja coabitagao;

IV. As servidoras gestantes ou lactantes;
V. Aqueles que convivam na mesma residéncia com pessoas maiores de 60 (sessenta) anos;
VI. Aqueles que tenham filhos menores de 02 (dois) anos e convivam permanentemente com a crianga;

§1° As condicbes de que tratam os incisos I, II, III, IV, V e VI ocorrera mediante autodeclaracdo, na



forma do Anexo I, encaminhada para o e-mail institucional da chefia imediata.

§20 A prestacdo de informacdo falsa sujeitara o servidor ou empregado publico as sangdes penais e
administrativas previstas em Lei.

Art. 13. Fica determinado que as atividades administrativas sejam executadas, preferencialmente, em
teletrabalho, cabendo aos diretores de campi, pro-reitores e diretores sistémicos elencar no prazo de 48
horas, contadas da publicacdo dessa portaria, quais atividades administrativas sao classificadas como
essenciais, nas suas unidades, e que serao executadas presencialmente.

§1° Os diretores de campi, pro-reitores e diretores sistémicos deverdo estabelecer escalas de trabalho,
identificando quais servidores realizardo jornadas presenciais ou por teletrabalho, enviando cépia da
escala para e-mail do comité gestor central: prevencao@ifs.edu.br.

8§29 Em caso de impossibilidade de teletrabalho em um setor, os servidores deverao adotar escala de
revezamento, garantindo a presenca de contingente reduzido concomitante, evitando aglomeracao de
pessoas em ambientes fechados.

8§39 A escala mencionada no §2° deste artigo, devera ser organizada e acompanhada, mesmo que a
distancia, pela chefia imediata do setor.

8§40 Os diretores de campi, pro-reitores e diretores sistémicos, poderdo autorizar os servidores, que
possuam filhos em idade escolar ou inferior e que necessitem da assisténcia de um dos pais, a
executarem suas atribuicdes em regime de teletrabalho, enquanto vigorar norma local que suspenda as
atividades escolares ou em creche, por motivos de forga maior relacionadas ao coronavirus (COVID-19),
autodeclaracao, na forma do Anexo II, encaminhada para o e-mail institucional da chefia imediata.

§50 Os servidores em regime de teletrabalho excepcional e temporario devera dispor de condigcbes
proprias para a execucdo de suas atividades, como por exemplo, computador e internet, e, em caso da
impossibilidade da execugao nesta modalidade, os servidores deverdo se revezar durante o trabalho
presencial, evitando-se assim, a aglomeragao de pessoas em ambientes fechados.

§60 E permitida a flexibilizagdo dos horarios de inicio e término da jornada de trabalho, inclusive dos
intervalos intrajornada, ndo excedendo a carga horaria didria prevista em Lei para cada caso.

8§79 As jornadas de que trata o Art. 13 §1° ocorrerao sem a necessidade de compensacdao de horas nao
executadas e sem prejuizo da remuneracao.

§89° As chefias imediatas deverdo emitir relatério semanal sobre as atividades realizadas pelos servidores
do setor sob sua responsabilidade.

§9° Os servidores em regime de teletrabalho excepcional e temporario deverdo justificar sua frequéncia
no SIGRH seguindo esta sequéncia: 1) no campo “ocorréncia”, no item “afastamento”, listar “Ajuste na
folha de frequéncia”; 2) no campo “motivo do afastamento”, listar “Outros - Servidor”; 3) no campo
“detalhar o motivo”, inserir o texto "Pandemia do Coronavirus disease — COVID-19” e descrever
brevemente as atividades que foram realizadas, cabendo as chefias imediatas, apds avaliacdo do
cumprimento dessas atividades, a homologacdo da ocorréncia sem compensacao.

Art. 14. No caso de trabalho presencial, a chefia imediata devera observar a melhor distribuigao fisica da
forca de trabalho, com o objetivo de evitar a concentracdo e a proximidade das pessoas no ambiente de
trabalho.

Art. 15. Cabera aos dirigentes das unidades do IFS assegurar a preservacao e funcionamento dos servicos
considerados essenciais ou estratégicos.

Art. 16. Fica determinado aos setores de manutencao e limpeza, bem como aos fiscais de contrato, que
adotem providéncias para o reforgo das medidas limpeza e desinfecgdo das superficies e demais espagos
(elevadores, macanetas, cadeiras, mesas, aparelhos, bebedouros e equipamentos);



Art. 17. Fica determinado aos gestores dos contratos que notifiquem as empresas prestadoras de servigo
de mao de obra para que informem eventuais casos suspeitos ou confirmados de contaminacdo de seu
pessoal, bem como comprovem a adogdo das medidas preventivas necessarias;

Art. 18. Recomenda-se aos estudantes e servidores o acompanhamento dos canais oficiais de
comunicacdo do IFS, em particular o site www.ifs.edu.br/prevencao;

Art. 19. Fica estabelecido estado de atencdo e prontidao dos servidores em teletrabalho ou sistema de
revezamento em relacdo a convocagdo de retorno as atividades presenciais a critério da Reitora, Pro-
Reitores e Diretores Gerais dos campi, em suas respectivas unidades.

Art. 20. Os casos ndo previstos até o momento da emissdo dessa portaria deverdo ser analisados pelo
Comité de Prevengdo do Coronavirus no IFS.

Art. 21. Revogam-se as portarias n°® 924/2020 e n° 929/2020.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor nesta data, com vigéncia enquanto perdurar o estado de emergéncia
de saude publica de importancia nacional e internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).



ANEXO I

AUTODECLARACAO DE CONDICAO NECESSARIA A ISOLAMENTO E TELETRABALHO

Eu, , SIAPE , CPF
declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Portaria n® 930, de
18 de margo de 2020, que me enquadro em um ou mais dos grupos elencados abaixo em razao de:

( ) Ser maior de 60 (sessenta) anos
() Possuir doencga preexistente cronica ou grave ou de imunodeficiéncia

( ) Ter sob meu cuidado uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmacdo de diagndstico de infeccao
por COVID-19, bem como coabitar na mesma residéncia que esta pessoa

() Ser gestantes

() Ser lactantes

() Conviver na mesma residéncia com pessoas maiores de 60 (sessenta) anos

() Ter filhos menores de 02 (dois) anos e conviver permanentemente com a crianga

() devo ser submetido a isolamento por meio de exercicio de teletrabalho excepcional e temporario com
data de inicio , enquanto perdurar o estado de emergéncia de salude publica de
importancia internacional decorrente do Coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestacao
de informacado falsa me sujeitara as sancdes penais e administrativas previstas em Lei.

ANEXO II

AUTODECLARAGAO DE FILHOS EM IDADE ESCOLAR

Eu, , SIAPE , CPF
declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Portaria n°® 930, de
18 de marco de 2020, que tenho filhos em idade escolar ou inferior e que necessitam da minha
assisténcia, portanto, necessito ser submetido a exercicio de teletrabalho excepcional e temporario com
data de inicio , enquanto vigorar a norma local, conforme o ato normativo
, que suspendeu as atividades escolares ou em creche, por motivos de forga maior
relacionadas ao coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestacao de informacdo falsa me
sujeitara as sangdes penais e administrativas previstas em Lei.




Informacdes adicionais

Dados conjuge:

Nome Completo:

Servidor Publico ou Empregado Publico Federal: () Sim ( ) Néo
Esta exercendo trabalho presencial: ( ) Sim () Nao

Dados dos filhos (deve ser preenchido para cada filho):

Nome Completo:

Idade:

Escola: () Publica ( )Privada

Nome da Escola:

Prazo de suspensdo das atividades escolares com data de inicio e término:
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