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ANEXO II – PROGRAMA DE NECESSIDADES E DIMENSIONAMENTO PRELIMINAR 

CONFORME PORTARIA N. 19.385, DE 14 DE AGOSTO DE 2020 

 

 

 

I. CÁLCULO POPULAÇÃO PRINCIPAL 

 

SETOR Nº DE PESSOAS 

1. REITORIA 25 

2. PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS (PROGEP) 48 

3. PRÓ-REITORIA DE ENSINO (PROEN) 57 

4. PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO (PROEX) 35 

5. PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 

(PRODIN) 
28 

6. PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO (PROAD) 68 

7. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO DE OBRAS E 

PROJETOS (DIPOP) 
18 

8. DIRETORIA DE INOVAÇÃO E EMPREENDEDORISMO 

(DINOV) 
8 

9. DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO (DTI) 38 

10. DIRETORIA DE COMUNICAÇÃO (DICOM) 16 

11. CENTRO DE PÓS-GRADUAÇÃO 457 

12. DIRETORIA DE ENSINO À DISTÂNCIA (DEAD) 11 

13. PROCURADORIA FEDERAL (PF) 6 

14. AUDITORIA INTERNA (AUDINT) 11 

15. NÚCLEOS E COMISSÕES 26 

16. ARQUIVOS 3 

17. PESSOAL DE APOIO 12 
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TOTAL POPULAÇÃO PRINCIPAL 873 

 

 

II. CÁLCULO ÁREA COMPUTÁVEL 

 

ÁREAS MÍNIMO (m²) MÁXIMO (m²) 

ÁREA DE ESCRITÓRIO 6111 7857 

ÁREA DE APOIO 1746 2619 

TOTAL ÁREA COMPUTÁVEL 7857 10476 

 

 

III. PROGRAMA DE NECESSIDADES 

 

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

1. REITORIA 
1.1 GABINETE DA 

REITORA 
1 30 ESCRITÓRIO Conforme art.39, I 

 1.2 CHEFIA DO 

GABINETE 
1 20 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

III 

 1.3 DIRETORIA 

EXECUTIVA 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 1.4 DEPARTAMENTO 

DE ASSUNTOS 

ADMINISTRATIVOS 

1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 1.5 ASSESSORIA 

EXECUTIVA 
1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 1.6 ASSESSORA 

INTERNACIONAL 
1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 1.7 

COORDENADORIA 

DE PROCESSO 

ADMINISTRATIVO 

DISCIPLINAR 

3 27 ESCRITÓRIO  

 1.8 SECRETARIA DO 

GABINETE 
15 135 ESCRITÓRIO  

 
1.9 RECEPÇÃO 1 9 ESCRITÓRIO  
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 1.10 COPA 2 6 APOIO  

2. PROGEP 
2.1 GABINETE DO 

PRÓ-REITOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
2.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

2. PROGEP 2.3 RECEPÇÃO 1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 2.4 SALA DE 

ATENDIMENTO 
2 18 ESCRITÓRIO  

 2.5 DEPARTAMENTO 

DE 

DESENVOLVIMENTO 

DE PESSOAL 

1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 2.6 DEPARTAMENTO 

DE 

DESENVOLVIMENTO 

DE PESSOAL - 

APOIO 

15 135 ESCRITÓRIO  

 2.7 DEPARTAMENTO 

DE ADMINISTRAÇÃO 

DE PESSOAL 

1 9 ESCRITÓRIO ver art.39, §1o 

 2.8 DEPARTAMENTO 

DE ADMINISTRAÇÃO 

DE PESSOAL - 

APOIO 

15 135 ESCRITÓRIO  

 
2.9 CPSS 10 90 ESCRITÓRIO  

 2.10 COPA 2 6 APOIO  

3. PROEN 
3.1 GABINETE DO 

PRÓ-REITOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
3.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 3.3 DIRETORIA 

GERAL DE 

BIBLIOTECAS 

10 90 ESCRITÓRIO  

 3.4 DIRETORIA DE 

ASSISTÊNCIA AO 

EDUCANDO 

5 45 ESCRITÓRIO  
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 3.5 DIRETORIA DE 

EDUCAÇÃO 

PROFISSIONAL E 

SUPERIOR 

10 90 ESCRITÓRIO  

 

3.6 DEPARTAMENTO 

DE GESTÃO DE 

INGRESSOS 

5 45 ESCRITÓRIO  

 3.7 DEPARTAMENTO 

DE GESTÃO 

ACADÊMICA 

5 45 ESCRITÓRIO  

 

3.8 PROCURADORIA 

EDUCACIONAL 

INSTITUCIONAL 

2 18 ESCRITÓRIO  

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

3. PROEN 
3.9 CENTRAL DE 

ESTÁGIO 
2 18 ESCRITÓRIO  

 3.10 SALA DOS 

SERVIDORES 
15 135 ESCRITÓRIO  

 3.11 COPA 2 6 APOIO  

4. PROEX 
4.1 GABINETE DO 

PRÓ-REITOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
4.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 
4.3 RECEPÇÃO 5 45 ESCRITÓRIO  

 4.4 DIRETORIA DE 

EXTENSÃO E 

ARTICULAÇÃO COM 

A SOCIEDADE 

3 27 ESCRITÓRIO  

 4.5 DEPARTAMENTO 

DE RELAÇÕES 

INSTITUCIONAIS 

3 27 ESCRITÓRIO  

 4.6 DIRETORIA DE 

PESQUISA E PÓS-

GRADUAÇÃO 

3 27 ESCRITÓRIO  

 
4.7 GRÁFICA 3 27 ESCRITÓRIO  

 4.8 SALA DE 

SERVIDORES 
15 135 ESCRITÓRIO  

 4.9 COPA 2 6 APOIO  
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5. PRODIN 
5.1 GABINETE DO 

PRÓ-REITOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
5.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 5.3 DEPARTAMENTO 

DE GESTÃO DE 

RISCOS 

5 45 ESCRITÓRIO  

 5.4 DIRETORIA DE 

PLANEJAMENTO 
5 45 ESCRITÓRIO  

 5.5 ESCRITÓRIO DE 

PROJETOS 
5 45 ESCRITÓRIO  

 5.6 SALA DOS 

SERVIDORES 
10 90 ESCRITÓRIO  

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

5. PRODIN 5.7 COPA 2 6 APOIO  

6. PROAD 
6.1 GABINETE DO 

PRÓ-REITOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 6.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 6.3 DIRETORIA DE 

CONTABILIDADE E 

FINANÇAS 

10 90 ESCRITÓRIO  

 6.4 DEPARTAMENTO 

DE ADMINISTRAÇÃO 
10 90 ESCRITÓRIO  

 6.5 DEPARTAMENTO 

DE LICITAÇÕES E 

CONTRATOS 

25 225 ESCRITÓRIO  

 6.6 COORD. 

ALMOXARIFADO, 

PATRIMÔNIO E 

TRANSPORTE 

10 90 ESCRITÓRIO  

 6.7 COORD. GERAL 

DE PROTOCOLO E 

ARQUIVO 

10 90 ESCRITÓRIO  

 6.8 COPA 2 6 APOIO  

7. DIPOP 
7.1 SALA DO 

DIRETOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
7.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  
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 7.3 SALA DOS 

SERVIDORES 
15 135 ESCRITÓRIO  

 7.4 COPA 2 6 APOIO  

8. DINOVE 
8.1 GABINETE DO 

DIRETOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
8.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 8.3 SALA DOS 

SERVIDORES 
5 45 ESCRITÓRIO  

 
8.4 LABORATÓRIO 

IFMAKER 
- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
8.5 LABORATÓRIO 

OFICINA 4.0 
- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

8. DINOVE 

8.6 LABORATÓRIO 

DE PROTOTIPAGEM 

DE MOLDES 3D 

- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
8.7 LABORATÓRIO 

DE MEDICAÇÃO UV 
- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 

8.8 INCUBADORA - 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
8.9 POLO DE 

INOVAÇÃO 
- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
8.10 SALA DE 

REALIDADE VIRTUAL 
- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 8.11 NÚCLEO DE 

INOVAÇÃO 

TECNOLÓGICA 

- 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

9. DTI 
9.1 GABINETE DO 

DIRETOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 
9.2 SECRETARIA 2 18 ESCRITÓRIO  

 9.3 SALA DE 

ATENDIMENTO 
5 45 ESCRITÓRIO  

 9.4 SALA DOS 

SERVIDORES 
30 270 ESCRITÓRIO  
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 9.5 COPA 2 6 APOIO  

 9.6 CPD - 20 TÉCNICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 9.7 NOBREAK - 20 TÉCNICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

10. DICOM 
10.1 SALA DO 

DIRETOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 10.2 SALA DOS 

SERVIDORES 
15 135 ESCRITÓRIO  

 
10.3 COPA 2 6 APOIO  

 
10.4 

ESTÚDIO/RÁDIO/TV 
- 60 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 10.5 EDITORA - 30 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

11. CENTRO 

DE PÓS-

GRADUAÇÃO 

11.1 SALA DE AULA 

TIPO I 
200 300 ESCRITÓRIO 

a) 10 salas com 

20 alunos; 

b) estimados 

1,5m²/aluno 

 

11.2 SALA DE AULA 

TIPO II 
150 225 ESCRITÓRIO 

a) 5 salas com 30 

alunos; 

b) estimados 

1,5m²/aluno 

 

11.3 LABORATÓRIO 

DE INFORMÁTICA 
40 60 ESCRITÓRIO 

a) 2 laboratórios 

com 20 alunos; 

b) estimados 

1,5m²/aluno 

 11.4 LABORATÓRIO 

SEGURANÇA DO 

TRABALHO 

20 30 ESCRITÓRIO 
Estimados 

1,5m²/aluno 

 11.5 LABORATÓRIO 

DE QUÍMICA 
20 30 ESCRITÓRIO 

Estimados 

1,5m²/aluno 

 11.6 SALA DOS 

PROFESSORES 
15 22,5 ESCRITÓRIO 

Estimados 

1,5m²/professor 

 11.7 GABINETE DOS 

PROFESSORES DA 

PÓS-GRADUAÇÃO 

24 36 ESCRITÓRIO 

a) 8 gabinetes 

com 3 

professores; 
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b) estimados 

1,5m²/professor 

 11.8 SALA PARA 

ALUNOS DA PÓS-

GRADUAÇÃO 

10 15 ESCRITÓRIO 
Estimados 

1,5m²/aluno 

 
11.9 BIBLIOTECAS 

(RECEPÇÃO) 
3 27 ESCRITÓRIO 

Biblioteca e 

biblioteca 

inclusiva 

 
11.10 BIBLIOTECAS 

(SALÃO E ACERVO) 
- 120 ESPECÍFICA 

a) biblioteca e 

biblioteca 

inclusiva; 

b) área estimada 

conforme último 

layout 

12. DEAD 
12.1 SALA DO 

DIRETOR 
1 25 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

II 

 12.2 SALA DOS 

SERVIDORES 
10 90 ESCRITÓRIO  

 12.3 COPA 2 6 APOIO  

13. PF 
13.1 GABINETE DOS 

PROCURADORES 
2 20 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

III 

 
13.2 SECRETARIA 4 36 ESCRITÓRIO  

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

13. PF 13.3 COPA 2 6 APOIO  

14. AUDINT 
14.1 SALA DO 

AUDITOR-CHEFE 
1 20 ESCRITÓRIO 

Conforme art.39, 

III 

 14.2 SALA DOS 

AUDITORES 
10 90 ESCRITÓRIO  

 
14.3 COPA 2 6 APOIO  

15. NÚCLEOS 

E 

COMISSÕES 

15.1 

COORDENADORIA 

DE PROCESSO 

ADMINISTRATIVO 

DISCIPLINAR 

3 27 ESCRITÓRIO  

 15.2 COMITÊ DE 

ÉTICA DA PESQUISA 
3 27 ESCRITÓRIO  
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 15.3 COMISSÃO 

PERMANENTE DE 

AVALIAÇÃO 

3 27 ESCRITÓRIO  

 15.4 COMITÊ DE 

ÉTICA PÚBLICA 
3 27 ESCRITÓRIO  

 15.5 COMISSÃO 

PERMANENTE DE 

PESSOAL DOCENTE 

3 27 ESCRITÓRIO  

 15.6 COMISSÃO 

PERMANENTE DE 

PESSOAL TÉCNICO-

ADMINISTRATIVO 

3 27 ESCRITÓRIO  

 15.7 NÚCLEO DE 

IGUALDADE DE 

GÊNERO E 

DIVERSIDADE 

SEXUAL 

2 18 ESCRITÓRIO  

 15.8 NÚCLEO DE 

ACESSIBILIDADE E 

EDUCAÇÃO 

INCLUSIVA 

2 18 ESCRITÓRIO  

 15.9 NÚCLEO DE 

ESTUDOS AFRO-

BRASILEIROS E 

INDÍGENAS 

2 18 ESCRITÓRIO  

 15.10 NÚCLEO DE 

ENFRENTAMENTO À 

VIOLÊNCIA E 

ASSÉDIO 

2 18 ESCRITÓRIO  

 
15.11 MULHERES 

MIL  
- 30 APOIO 

Espaço multiuso, 

conforme art.2o, 

IX 

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

16. SALAS 

DE REUNIÃO 

E AUDITÓRIO 

16.1 SALA DO 

CONSELHO 

SUPERIOR 

30 75 ESCRITÓRIO 

Conforme art.42, 

§1o; 

ver art.42, §3o 

 

16.2 SALA DE 

REUNIÃO E VÍDEO 

CONFERÊNCIA TIPO 

I 

10 25 ESCRITÓRIO 
Conforme art.42, 

§1o 

 16.3 SALA DE 

REUNIÃO E VÍDEO 

CONFERÊNCIA TIPO 

II 

20 50 ESCRITÓRIO 
Conforme art.42, 

§1o 

 
16.4 AUDITÓRIO 220 440 APOIO 

Conforme art.46, 

§2o e §3o 
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17. 

DEPÓSITOS 

E ARQUIVOS 

17.1 DEPÓSITO 

ALMOXARIFADO 
- 60 APOIO 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 

17.2 DEPÓSITO DTI - 60 APOIO 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
17.3 ARQUIVO 

CORRENTE PROGEP 
1 60 APOIO 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 
17.4 ARQUIVO 

CORRENTE CGPA 
1 60 APOIO 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 17.5 ARQUIVO 

CORRENTE 

REITORIA 

1 60 APOIO 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 

17.6 ARQUIVO 

PERMANENTE 

PROGEP 

- 40 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

 17.7 MEMORIAL - 40 ESPECÍFICA 

Área estimada 

conforme último 

layout 

18. OUTROS 
18.1 SALA DE 

DESCANSO 
10 30 APOIO Conforme art.45 

 
18.2 COPA 2 6 APOIO  

 
18.3 SANITÁRIOS 

MASC. E FEM. 
873 300 APOIO 

De acordo com a 

NR24 e último 

layout 

 
18.4 REFEITÓRIO 175 350 APOIO Conforme art.48 

 

18.5 GARAGEM 

44 

veículos 

oficiais 

605 TÉCNICA 

Estimada área de 

13,75m² para 

cada veículo 

oficial 

 

SETOR AMBIENTE 
Nº DE  

PESSOAS 

ÁREA 

MÁXIMA 

(m²) 

CATEGORIA OBSERVAÇÕES 

 

18.6 CIRCULAÇÃO - 742,85 TÉCNICA 

Estimado 

percentual de 

10% sobre a área 

total 

ÁREA CONSTRUÍDA ESTIMADA 8171,35 -  

 

 

IV. DIMENSIONAMENTO PRELIMINAR 
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ESTIMATIVAS REFERENTES A ÁREAS E POPULAÇÃO M² 

ÁREA ÚTIL BRUTA DO IMÓVEL 7428,5 

ÁREA TÉCNICA BRUTA DO IMÓVEL 2228,55 

ÁREA COMPUTÁVEL BRUTA DO IMÓVEL 5199,95 

ÁREA COMPUTÁVEL ESTIMADA 4669,95 

ÍNDICE DE OCUPAÇÃO MÁXIMO DO IMÓVEL 12 

ÍNDICE DE OCUPAÇÃO MIMO DO IMÓVEL 9 

ÍNDICE DE OCUPAÇÃO BRUTO DO IMÓVEL 5,95 

ÍNDICE DE OCUPAÇÃO ESTIMADO 5,34 

POPULAÇÃO PRINCIPAL MÍNIMA BRUTA 433,32 

POPULAÇÃO PRINCIPAL MÁXIMA BRUTA 577,77 

POPULAÇÃO PRINCIPAL MÍNIMA ESTIMADA 389,16 

POPULAÇÃO PRINCIPAL MÁXIMA ESTIMADA 518,88 

ÁREA DE ESCRITÓRIO MÍNIMA 6111 

ÁREA DE ESCRITÓRIO MÁXIMA 7857 

ÁREA DE APOIO MÍNIMA 1746 

ÁREA DE APOIO MÁXIMA 2619 

ÁREA COMPUTÁVEL MÍNIMA 7857 

ÁREA COMPUTÁVEL MÁXIMA 10476 

ÁREA CONSTRUÍDA MÍNIMA 12346,71 

ÁREA CONSTRUÍDA MÁXIMA 16462,28 
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ARACAJU/SE, 08 DE OUTUBRO DE 2021. 

 

 

 

 

 

RUTH SALES GAMA DE ANDRADE 

REITORA 

 

 
 
 
 
 

 


