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MINISTERIO DA EDUCAGCAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

RESOLUGAO N° 06/2020/CS/IFS

Aprova Ad Referendum a reformulacao
do Regulamento de Atividades Docentes
do IFS.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9° do
Estatuto do IFS, considerando o processo n° 23060.002302/2019-21 e o
memorando n° 13/2020/PROEN/REI,

RESOLVE:

I - APROVAR, ad referendum, a reformulacao do Regulamento de Atividades
Docentes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS,
nos termos do anexo.

II - Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

Aracaju, 05 de fevereiro de 2020.

Ruth Sales Gama de Andrade
Presidente do Conselho Superior/IFS
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REGULAMENTO DE ATIVIDADES DOCENTES

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 19 O presente regulamento dispde sobre o planejamento, execugao,
acompanhamento e avaliacao das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao e
Inovacao dos Professores do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico - PEBTT - do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS, nos termos
da Portaria/SETEC/MEC n° 17/2016 e regulamentos da instituicao.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 29 O presente regulamento tem como objetivos:

I - estimular e valorizar o Ensino, a Pesquisa Aplicada, a Extensdo e a Inovagao
Tecnoldgica;

IT - definir parametros qualitativos e quantitativos para os indicadores académicos
institucionais, que conduzam a exceléncia nas avaliacdes de cursos e programas;

III - estabelecer referenciais que possibilitem equalizar a forca de trabalho nos
campi, respeitadas as suas particularidades;

IV - nortear o Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico (PEBTT) do
Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS) em suas
acoes na educacgao profissional e tecnoldgica, abrangendo desde a formacao inicial
e continuada até a pds-graduacao stricto sensu, de acordo com as especificidades
do IFS;

V - orientar os procedimentos de registro das atividades docentes, para fins de
acompanhamento do desempenho profissional e ampliar mecanismos que possam
subsidiar a Instituicio em seu planejamento, considerando-se a missao
institucional e a aspiragao do PEBTT.

CAPITULO III
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 3° O Regime de Trabalho exercido pelo PEBTT do IFS serd contemplado neste
regulamento.

Art. 4° Ao PEBTT do IFS, ocupante de cargo efetivo, sera aplicado um dos regimes
de trabalho:

I - 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, em tempo integral, com dedicagao
exclusiva as atividades de ensino, pesquisa aplicada, extensdo, gestdo e
representacao institucional;
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IT - tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais de trabalho;

§1° A admissao do regime de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, em
tempo integral, sem dedicacdo exclusiva, observando 02 (dois) turnos didrios
completos, poderd ser adotada para &reas com caracteristicas especificas,
excepcionalmente, mediante aprovacao do Conselho Superior.

§2° O regime de 40 (quarenta) horas com dedicagao exclusiva implica o
impedimento do exercicio de outra atividade remunerada, publica ou privada, com
as excegoes previstas na legislacdo e na regulamentagao interna do IFS.

§3° O PEBTT em regime de 20 (vinte) horas podera ser temporariamente vinculado
ao regime de 40 (quarenta) horas sem dedicacao exclusiva apds a verificacao de
inexisténcia de acumulo de cargos e da existéncia de recursos orcamentarios e
financeiros para as despesas decorrentes da alteragao do regime, considerando-
se o carater especial da atribuicdo do regime de 40 (quarenta) horas sem
dedicacdo exclusiva, nas seguintes hipoteses:

I - ocupar cargo de diregao, funcao gratificada ou fungao de coordenacgao de curso;
ou

Il - participar de outras agdes de interesse institucional definidas pelo Conselho
Superior.

8§40 O PEBTT, inclusive em regime de dedicagao exclusiva, desde que nao investido
em cargo em comissao ou fungao de confianga, podera:

I - participar dos 6rgdos de direcdo de fundagdao de apoio de que trata a Lei n°
8.958, de 20 de dezembro de 1994, nos termos definidos pelo Conselho Superior,
observado o cumprimento de sua jornada de trabalho e vedada a percepgao de
remuneracao paga pela fundacao de apoio; e

II - ser cedido a titulo especial, mediante deliberacdo do Conselho Superior, para
ocupar cargo de dirigente maximo de fundacao de apoio de que trata a Lei n°
8.958, de 20 de dezembro de 1994, com Onus para o cessionario.

Art. 50 O PEBTT substituto ou temporario com contrato administrativo de prestacdo
de servicos de acordo com a Lei n® 8.745, de 09 de dezembro de 1993, sera
submetido ao regime de trabalho de 40 (quarenta) horas ou 20 (vinte) horas
semanais, conforme contrato.

Art. 60 O PEBTT, independentemente do regime de trabalho, atuara em até 02
(dois) turnos diarios completos, de acordo com a necessidade do campus.

Art. 7° O PEBTT podera atuar nos diferentes niveis e modalidades de ensino

ofertadas pelo IFS, observada a area de formacdo profissional e as necessidades
do campus.
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Paradgrafo Unico. E facultado ao PEBTT ministrar disciplina(s) constante(s) do(s)
curso(s) de sua qualificagao profissional /ato sensu ou stricto sensu, bem como
das capacitagdes apresentadas para obtencdao do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC) em qualquer curso para o qual for indicado.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DO PEBTT E DOS LIMITES REFERENCIAIS DE CARGA
HORARIA

Art. 8° S3o consideradas atividades docentes aquelas relativas ao ensino, a
pesquisa aplicada, a inovacdao, a extensdo, a gestdo e a representagao
institucional.

Art. 99 As atividades de ensino sao aquelas diretamente vinculadas aos cursos e
programas ofertados pela instituicdo, em todos os niveis e modalidades de ensino,
tais como:

I - aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educagao
profissional, cientifica e tecnoldgica, presenciais ou a distdncia, regularmente
ofertados pela instituicdo com efetiva participacao de discentes matriculados;

II - atividade de preparagao, manutencao e apoio ao ensino;
III - participagdao em programas e projetos de Ensino;

IV - atendimento, acompanhamento, avaliagdo e orientacdao de discentes,
incluindo atividades de orientacdao de projetos finais de cursos técnicos, de
graduacao e de pébs-graduacdo, bem como orientacdo profissional nas
dependéncias de empresas que promovam o regime dual de curso em parceria
com a instituicdo de ensino;

V - participacao em reunides pedagdgicas.

Art. 10. As atividades de pesquisa aplicada sdo aquelas de natureza tedrica,
metodoldgica, pratica ou empirica a serem desempenhadas em ambientes
tecnoldgicos ou em campo.

Paragrafo Unico. As atividades de Pesquisa Aplicada podem envolver docentes,
técnico-administrativos e discentes, visando a producdao técnica, cientifica,
tecnolégica e inovadora, com énfase no atendimento das demandas regionais,
observando-se aspectos técnicos, politicos, sociais, ambientais e econdmicos,
incluindo aquelas em parcerias com empresas e outras instituicoes.

Art. 11. As atividades de inovagao sao aquelas que introduzem novidade ou

aperfeicoamento no ambiente produtivo e social que resulte em novos produtos,
Servicos ou processos ou que compreenda a agregacao de novas funcionalidades
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ou caracteristicas a produto, servico ou processo ja existente que possa resultar
em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho.

Art. 12. As atividades de extensdo sao aquelas relacionadas a transferéncia mutua
de conhecimento produzido, desenvolvido ou instalado no ambito da instituicdo e
estendido a comunidade externa.

Paragrafo unico. As atividades de extensdao podem envolver docentes, técnico-
administrativos e discentes, por meio de projetos ou programas, prestacao de
servicos, assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no desenvolvimento
regional, observando-se aspectos técnicos, culturais, artisticos, politicos, sociais,
ambientais e econémicos.

Art. 13. As atividades de pesquisa aplicada, de inovacao e de extensao deverao
ser tratadas na forma de projetos, devidamente registrados em sistema oficial da
instituicdo, possibilitando acesso publico.

Art. 14. As atividades de gestdao e representacao institucional sao aquelas de
carater continuado ou eventual, gratificadas ou nao, providas por ato
administrativo da prépria instituicdo ou de 6rgao do governo federal.

Secao I
Das Atividades de Ensino

Art. 15. As aulas sao atividades didaticas letivas, sistematicas, tedricas e praticas,
dispostas nos projetos pedagdgicos de cursos, ficando estabelecido que a aula tem
duracao de 50 (cinquenta) minutos.

Art. 16. O PEBTT com atividades em sala de aula nos cursos de formacao inicial e
continuada, cursos técnicos de nivel médio nas formas integrada e subsequente,
de graduacdo ou de pds-graduacdo /ato sensu e stricto sensu, deve atender aos
quantitativos de horas estabelecidos neste regulamento, respeitando-se o regime
de trabalho, cuja distribuicdo da carga horaria dar-se-a conforme:

I - o PEBTT submetido ao regime de trabalho de 40 (quarenta) horas com
dedicacao exclusiva, ou 40 (quarenta) horas sem dedicacdo exclusiva, deve
cumprir a carga horaria minima de 12 (doze) aulas e maximo de 24 (vinte e
quatro) aulas semanais;

IT - o PEBTT submetido ao regime de trabalho de 20 (vinte) horas deve cumprir a
carga horaria minima de 10 (dez) aulas e maximo de 14 (quatorze) aulas
semanais;

III - o PEBTT contratado como substituto, nos termos da Lei n® 8.745/93, com

regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais deve cumprir a carga horaria
minima de 12 (doze) aulas e maxima de 24 (vinte e quatro) aulas semanais;
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IV - o PEBTT contratado como substituto, nos termos da Lei n® 8.745/93, com
regime de trabalho de 20 (vinte) horas semanais deve cumprir a carga horaria
minima de 10 (dez) aulas e maximo de 14 (quatorze) aulas semanais.

Art. 17. Na atribuicdo de aula, a chefia imediata/coordenador devera observar a
carga hordria do PEBTT dentro dos limites minimo e maximo previstos neste
regulamento, conforme regime de trabalho.

Art. 18. Observadas as especificidades legais inerentes a cada habilitacao,
formacdo e regime de trabalho, fica vedado ao PEBTT negar-se ao cumprimento
das aulas a ele atribuidas pela chefia imediata/coordenador, nos cursos ofertados
pelo IFS, independentemente do nivel, da forma, da modalidade e/ou do turno de
trabalho.

Art. 19. O docente em regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, com
ou sem dedicacdo exclusiva, podera solicitar afastamento parcial, para
participacdao como discente de programa de pods-graduacgao stricto sensu, sendo
sua carga horaria equivalente ao docente em regime de 20 (vinte) horas semanais,
em todas as suas obrigagoes, observado o regulamento interno sobre a matéria.

Art. 20. As aulas a serem ministradas na modalidade de Ensino a Distancia - EaD
- devem estar previstas no Projeto Pedagdgico do Curso cumprindo os limites e
condigOes estabelecidos pela legislacao vigente, sendo compreendidas em:

I - producao da disciplina: refere-se a gravagao e/ou transmissao de videoaula;

II - mediacdo pedagdgica: refere-se a aplicacdo de atividades relacionadas a
tutoria presencial e a distancia em um determinado periodo letivo de disciplina
elaborada para o EaD.

§1° Ao docente de EaD poderad ser atribuida a atividade de producdo e/ou
mediacao pedagdgica da disciplina.

§20 Para fins de contabilizagdo como apoio ao ensino sera aplicada metade da
carga horaria do componente curricular para produgao da disciplina e esta mesma
carga horaria para mediacao pedagdgica.

§39 As aulas do ensino EaD deverdo obedecer as instrucdes normativas da Pro-
reitoria de Ensino (PROEN)/Diretoria de Ensino a Distancia (DEAD).

Subsecao I
Das Atividades Essenciais de Apoio ao Ensino

Art. 21. S3o consideradas atividades de manutencdo do ensino as ac¢oes didatico-
pedagdgicas do PEBTT relacionadas ao estudo, planejamento, preparagao,
desenvolvimento, correcao das avaliagdes dos conteludos ministrados nos cursos
e programas regulares do IFS.
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Paragrafo Unico. O PEBTT deve mensurar e registrar seu horario de manutencéo
do ensino em funcdo da sua carga horaria, com no minimo de 20% (vinte por
cento) e no maximo de 80% (oitenta por cento) das disciplinas ministradas.

Art. 22. Serao consideradas atividades de atendimento aos discentes do IFS:
reforco escolar, plantdo pedagdgico, oficinas, cursos de nivelamento, estudos de
adaptacao e todas as atividades que objetivam o processo de ensino e de
aprendizagem na interacao docente-discente.

§1© O PEBTT deve mensurar e registrar seu horario de atendimento,
acompanhamento e orientacdao discente em funcdo da sua carga horaria, com no
minimo de 20% (vinte por cento) e no maximo de 80% (oitenta por cento) das
disciplinas ministradas.

§2° O horario disponibilizado pelo PEBTT para atendimento aos discentes deve,
preferencialmente, ocorrer nos turnos em que as respectivas turmas estejam
presentes no campus.

§3° As atividades descritas no caput devem ocorrer nas dependéncias do campus,
em local e horario especificados no horario docente e com ampla divulgacdo junto
ao corpo discente.

Art. 23. O PEBTT deve registrar em seu horario 02 (duas) horas para participacao
em reunides pedagdgicas.

Subsecao 11
Das Atividades Complementares de Apoio ao Ensino

Art. 24. Entende-se por atividades complementares de apoio ao ensino todas
aquelas que corroboram com o ensino devidamente regulamentadas pela
Direcao/Geréncia de Ensino, a saber:

I - orientagdo e coorientacao de trabalho de conclusao de curso, bem como de
projetos finais de cursos técnicos, de graduacao e de pds-graduacdo, desde que
essas atividades nao estejam sendo computadas como disciplinas - 01h40 (uma
hora e quarenta minutos) por orientagao;

II - orientacdo de estagio supervisionado e estagio extracurricular, desde que
essas atividades nao estejam sendo computadas como disciplinas - 01h40 (uma
hora e quarenta minutos) por orientacao;

IIT - orientacdo e coordenacdo de atividades cientificas, esportivas, artisticas ou
culturais, devidamente registradas na Direcdo/Geréncia de Ensino, com duracao
semestral - maximo de 02h30 (duas horas e trinta minutos) por atividade;

IV - orientacao de monitoria - 00h50 (cinquenta minutas) por orientacdo;
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V - participagao como representante de turma no conselho de classe, membro do
nucleo docente estruturante ou membro do colegiado de curso - 03h20 (trés horas
e vinte minutos) por participacao;

VI - participagao em programas e projetos de ensino devidamente registrados na
PROEN - maximo de 03h20 (trés horas e vinte minutos) por programa/projeto;

VII - produgao de material institucional referente a disciplinas EaD, que
compreende a elaboragdao das atividades, livro ou apostila, objetos de
aprendizagem - maximo de 00h25 (vinte e cinco minutos) por quantidade de aulas
em EaD;

VIII - gravacdo e/ou transmissao de videoaula de disciplinas EaD - maximo de
00h25 (vinte e cinco minutos) por quantidade de aulas em EaD;

IX - atividades de apoio ao ensino ndao contempladas neste documento e que
porventura sejam configuradas como tal pela Direcao/Geréncia de Ensino, através
de documento comprobatério - maximo de 03h20 (trés horas e vinte minutos) por
atividade.

§1° As aulas ministradas em cursos interinstitucionais, em qualquer nivel, forma
e modalidade de ensino, com duragao semestral, podem ser computadas, para
efeito de contagem de carga horaria de outras atividades, desde que atenda aos
interesses da instituicao, e que nao haja remuneracgao adicional ao PEBTT;

§2° As aulas das disciplinas de estagio e trabalho de conclusao de curso (TCC) nao
podem ser computadas como horas de atividades complementares de apoio ao
ensino.

§39 A quantidade de horas atribuidas para atividades complementares de apoio ao
ensino deve respeitar o previsto no Anexo I.

Secao II
Das Atividades de Pesquisa Aplicada, Inovacao e Extensao

Art. 25. As atividades de que trata a presente secao devem se pautar pelos
regulamentos préprios de pesquisa e extensdo e de inovagao, bem como os
dispositivos legais regentes da matéria.

Art. 26. As atividades de pesquisa aplicada, de inovacdo e de extensao
compreendem:

I - a realizacdo e o estimulo a pesquisa aplicada, a producdo cultural, ao

empreendedorismo, ao cooperativismo e ao desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico;
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II - a producdo, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias sociais,
preferencialmente voltadas a preservacao do meio ambiente;

III - o desenvolvimento de projeto de extensdao e de divulgacao cientifica e
tecnoldgica.

Art. 27. Cada projeto de pesquisa aplicada, de inovacao e de extensao deve ser
cadastrado na Pré-reitoria de Pesquisa e Extensdo - PROPEX - e estar vinculado a
um Grupo de Pesquisa do IFS.

Art. 28. Para efeito de elaboragao do Plano Individual de Trabalho (PIT) serao
computadas as atividades de pesquisa aplicada, de inovacao e de extensao
devidamente cadastradas na PROPEX, sendo atribuidas até 04 (quatro) horas
semanais por projeto, em modalidades distintas, ndao excedendo o limite de 12
(doze) horas semanais.

Secgao III
Das Atividades de Gestao e Representacao Institucional

Art. 29. S3o consideradas atividades de gestao as ocupagdes de diregcdo, de
assessoria, de chefia ou de coordenacgao validadas por portaria de designagao e
caracterizadas por Cargo de Direcao, Fungao Gratificada ou Fungdao de
Coordenacao de Curso.

Art. 30. Ao PEBTT investido em fungdo gratificada, funcao de coordenagao de curso
ou cargo de direcdo, niveis CD-03 e CD-04, sera atribuido o minimo de 12 (doze)
aulas e o maximo de 14 (quatorze) aulas semanais.

§1° Para os docentes relacionados no caput, a carga horaria minima podera de 10
(dez) aulas e o maximo de 12 (doze) aulas semanais, caso a relacdo de discentes
por professor (RAP) do campus alcance o estabelecido na Lei n© 13.005, de 25 de
junho de 2014, que aprovou o Plano Nacional de Educagcao (PNE).

§20 Os docentes em cargo de reitor, pré-reitor e diretor de campus poderao ser
dispensados das atividades de aula.

§3° A reducdo da carga horaria em sala de aula fica condicionada aos interesses
da instituicao, priorizando o ensino, durante o periodo em que o docente exercer
a atividade que a justifique.

Art. 31. Para efeito de elaboragao do PIT serdo computadas as atividades de gestao
devidamente registradas em portaria, com o minimo de 20 (vinte) horas semanais
e maximo sendo diretamente relacionado com o nimero de aulas ministradas,
seguindo a Tabela do Anexo I.

Art. 32. Sao consideradas atividades de representacao institucional as

participacoes de docentes, providas por ato administrativo da prdpria instituicdo
ou de 6rgdo do governo federal, em comissdes/conselhos permanentes, cuja
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finalidade seja contribuir direta ou indiretamente com as atividades de gestao
institucional.

Art. 33. Para efeito de elaboracao do PIT serao computadas as atividades de
representacao institucional devidamente registradas em portaria e nao excedendo
o limite de 12 (doze) horas semanais.

§1° Para fins deste dispositivo, sao exemplos de atividades de representagao
institucional para membros titulares:

I - Conselho Profissional, quando o membro for designado pelo IFS - 04 (quatro)
horas;

II - Comité de Etica e Pesquisa - 04 (quatro) horas;

III - Comissdo de Etica - 04 (quatro) horas;

IV - Comissao Permanente de Pessoal Docente - 04 (quatro) horas;
V - Conselho Superior - 06 (seis) horas;

VI - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - 03 (trés) horas;
VII - Nucleo de Inovagao Tecnoldgica - 02 (duas) horas;

VIII - Coordenadoria de Pesquisa e Extensao - 04 (quatro) horas;
IX - Conselho Editorial da EDIFS - 02 (duas) horas.

X - Comissao Propria de Avaliacao - 04 (quatro) horas.

§20 Para outras representacdes devidamente designadas por portaria, sera
atribuida a carga horaria semanal maxima de 02 (duas) horas.

] CAPiTULO V ;
DOS CRITERIOS DA DISTRIBUIGAO E COMPLEMENTAGAO DE CARGA
HORARIA DE ENSINO

Art. 34. Disciplinas de pds-graduacdao devem ser distribuidas apenas entre os
docentes credenciados no programa.

Art. 35. O PEBTT vinculado como professor permanente do curso de pds-graduagao
stricto sensu do IFS devera ter carga horaria dedicada ao programa, de acordo
com documento de area da CAPES, para desenvolver atividades de ensino,
pesquisa e orientagao.
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Art. 36. A distribuicdo das disciplinas se dara na forma estabelecida por cada
coordenadoria de curso ou area, priorizando a ordem:

I - drea de formacao do docente;
IT - gestao institucional;

III - somatdrio de horas das aulas, representacao institucional, membro do NDE e
membro do colegiado de curso;

IV - desenvolvimento de projetos de pesquisa aplicada, extensao e inovagao,
devidamente cadastrados;

V - quantidade de disciplinas em EaD;
VI - quantidade de turmas.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES PEBTT

Art. 37. O Plano Individual de Trabalho - PIT, o Relatorio Individual de Trabalho -
RIT, bem como o horario do PEBTT, contendo as atividades de atendimento ao
aluno e as aulas, serdao publicados no portal publico do sistema académico.

Secao I
Do Plano Individual de Trabalho

Art. 38. O Plano Individual de Trabalho - PIT é o detalhamento da(s) atividade(s)
exercida(s) pelo PEBTT, contendo a carga horaria semanal destinada as atividades
de ensino, pesquisa aplicada, inovacdo, extensdo, gestdo e representacao
institucional, devendo ser elaborado utilizando-se o quadro de distribuicao de
carga horaria do PEBTT deste regulamento (Anexo I).

Paragrafo Unico. O PEBTT deve cadastrar o PIT e enviar para homologacdo por sua
chefia imediata/coordenadoria de lotacdo em até 10 (dez) dias corridos do inicio
do semestre letivo.

Art. 39. Para elaboragao do Plano Individual de Trabalho, a coordenadoria de curso
deve publicar o horario de aula do PEBTT do semestre seguinte, com 15 (quinze)
dias de antecedéncia do encerramento do semestre corrente.

Art. 40. O Relatério Individual de Trabalho - RIT (Anexo II) é o detalhamento das
atividades de ensino, pesquisa aplicada, inovagdo, extensdo, gestdo e
representacao institucional, realizadas pelo PEBTT no semestre anterior,
devidamente comprovadas, devendo:

Resolugdo n° 06/2020/CS/IFS Pagina 11 de 17



MINISTERIO DA EDUCAGCAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

§10 Ser entregue a coordenadoria do curso a qual o PEBTT estiver vinculado em
até 15 (quinze) dias do inicio do semestre subsequente, a fim de comprovar o
cumprimento do PIT;

§2° A validacao do RIT estard condicionada a entrega de toda documentacdo
comprobatéria das atividades e encerramento das disciplinas no sistema
académico vigente, relativas ao semestre anterior.

Secao I1
Da Homologacao

Art. 41. Apds receber o PIT, a chefia imediata/coordenador devera efetuar a
homologacao em até 10 (dez) dias.

8§19 Em caso de indeferimento, o PIT serd automaticamente devolvido ao docente,
gue terd o prazo de 05 (cinco) dias para apresentar as retificacdes necessarias.

§2° A chefia imediata/coordenador de curso terd o prazo de 05 (cinco) dias para
homologar o PIT retificado.

§3° Para os docentes vinculados a programas de pds-graduacao o PIT devera ser
homologado pela respectiva coordenagao.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 42. O PEBTT tem as seguintes responsabilidades:
I - cumprir os prazos regimentais das atividades docentes;
IT - ndo se ausentar das atividades docentes da Instituicdo para os quais tenha

sido convocado, salvo justificativa;

IIT - cumprir integralmente o plano de ensino e a carga horaria da disciplina de
sua responsabilidade conforme previsto no calendario académico;

IV - preencher os diarios (frequéncia e notas dos discentes e conteldo ministrado),
conforme prazos estipulados em regulamento e consolida-los conforme o
calendario académico;

V - cadastrar tempestivamente o Plano Individual de Trabalho (PIT) e entregar o
Relatoério Individual de Trabalho (RIT), dentre outros documentos inerentes a suas
atividades;

VI - atualizar o Curriculo Lattes semestralmente.

Art. 43. O ndo cumprimento das responsabilidades por parte do PEBTT é passivel
de apuracdo e de aplicagao das penalidades previstas em lei.
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§1° Antes da abertura de processo de apuragao de responsabilidade, o docente
deverd ser notificado por escrito pelo Coordenador do Curso ou seu substituto
legal, sendo concedido um prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que 0 mesmo
regularize a situagao.

§20 Apds o prazo indicado no §1° sem que a situacdo seja regularizada, o
coordenador de curso devera solicitar ao Gerente/Diretor de Ensino a abertura de
processo, anexando as notificagdes, mencionando o fato ocorrido e o fundamento
legal previsto em lei, regulamentacao ou norma interna, que devera seguir o fluxo
administrativo até chegar a Reitoria para devidas providéncias.

Art. 44. Todo aquele que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico é
obrigado a promover a sua apuragao imediata, mediante sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa, conforme
previsto no art. 143 da Lei n© 8.112/90.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Em caso de excepcionalidade, havendo demanda de disciplina, as
atividades de ensino serao priorizadas.

Art. 46. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pré-reitoria de
Ensino em conjunto com a Reitoria.
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ANEXO I

Quadro I - Distribuicdo de carga horaria do PEBTT com regime de trabalho de 40 horas
semanais e/ou Dedicagdo Exclusiva:

ATIVIDADES PRINCIPAIS ATIVIDADES SUPLEMENTARES '
ENSINO Atividades Atividades de Gestdo e
de Pesquisa Representagao Institucional
APOIO AO ENSINO S e
; Nimero de Atividades Essenciais de Apoio ao Ensino Atividades g e <
Numero Inovagao e |Representagao
Horas referente . Complementares de| ” — -
de aulas o - Atendimento ao - Extensdo | Institucional Gestdo
. as aulas Manutengdo de Ensino : Reunido || Apoio ao Ensino
semanais . discente - z 5
semanais CH Min OH CH Min OH CH Min OH
CH Min 20% | CH Max 80% | CH Min 20% | CH Max 80%| CH Fixa CH Max CH Max \, CH Max Min Max
10 8:20 1:40 6:40 1:40 6:40 2:00 16:20 12:00 12:00 20:00:00 26:20:00
11 9:10 1:50 7:20 1:50 7:20 2:00 14:10 12:00 12:00 20:00:00 25:10:00
12 10:00 2:00 8:00 2:00 8:00 2:00 12:00 12:00 12:00 20:00:00 24:00:00
13 10:50 2:10 8:40 2:10 8:40 2:00 9:50 12:00 12:00 20:00:00 22:50:00
14 11:40 2:20 9:20 2:20 9:20 2:00 7:40 12:00 12:00 20:00:00 21:40:00
15 12:30 2:30 10:00 2:30 10:00 2:00 6:40 12:00 12:00
16 13:20 2:40 10:40 2:40 10:40 2:00 6:40 12:00 12:00
17 14:10 2:50 11:20 2:50 11:20 2:00 6:40 12:00 12:00
18 15:00 3:00 12:00 3:00 12:00 2:00 6:40 12:00 12:00
19 15:50 3:10 12:40 3:10 12:40 2:00 6:40 12:00 12:00
20 16:40 3:20 13:20 3:20 13:20 2:00 6:40 12:00 12:00
21 17:30 3:30 14:00 3:30 14:00 2:00 6:40 12:00 12:00
22 18:20 3:40 14:40 3:40 14:40 2:00 6:40 12:00 12:00
23 19:10 3:50 15:20 3:50 15:20 2:00 6:40 12:00 12:00
24 20:00 4:00 16:00 4:00 16:00 2:00 6:40 12:00 12:00
Quadro II - Distribuicdo de carga horaria do PEBTT com regime de trabalho de 20 horas
semanais:
ATIVIDADES
ATIVIDADES PRINCIPAIS 3
SUPLEMENTARES
ENSINO
APOIO AO ENSINO
: Némero de Atividades Essenciais de Apoio ao Ensino o
Numero Atividades Complementares
Horas referente ) _ .
de aulas = y Atendimento ao . de Apoio ao Ensino
5 as aulas Manutenc¢io de Ensino 2 Reunido
semanais . discente =
semanais CH Min OH
CH Min 20% | CH Max 80% | CH Min 20% | CH Max 80%| CH Fixa CH Max J,
10 8:20 1:40 6:40 1:40 6:40 2:00 4:10
11 9:10 1:50 7:20 1:50 7:20 2:00 4:10
12 10:00 2:00 8:00 2:00 8:00 2:00 4:10
13 10:50 2:10 8:40 2:10 8:40 2:00 4:10
14 11:40 2:20 9:20 2:20 9:20 2:00 4:10

1caso o docente ainda NAO tenha sua jornada de 40h preenchida com as ATIVIDADES PRINCIPAIS, devera utilizar CH das ATIVIDADES
SUPLEMENTARES.
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Quadro III - Atividades Complementares de Apoio ao Ensino:

Relacdo das Atividades Complementares de Apoio ao Ensino

Descrigdo da Atividade

CH por Atividade

Orientagdo e co-orientagdo de trabalho de conclusdo de curso, bem como de projetos finais de

cursos técnicos, de graduacdo e de pds-graduagdo, desde que essas atividades ndo estejam sendo 1:40
computadas como disciplinas.

Orientagdo de estdgio supervisionado e estdgio extracurricular, desde que essas atividades ndo 1:40
estejam sendo computadas como disciplinas.

Orientagdo e coordenagdo de atividades cientificas, esportivas, artisticas ou culturais, com duragéo 2:30
semestral.

Orientagdo de monitoria. 0:50
Participagdo em: representante de turma no conselho de classe; membro do nucleo docente 3:20
estruturante; membro do colegiado de curso.

Participacdo em programas e projetos de Ensino devidamente registrados na PROEN. 3:20
Atividades de apoio ao ensino ndo contempladas neste documento e que porventura sejam
configuradas como tal pela Diregdo/Geréncia de Ensino ou PROEN, através de documento 3:20
comprobatério.

Producdo de material institucional referente a disciplinas EaD, que compreende a elaboragdo das —,
atividades, livro ou apostila, objetos de aprendizagem. (Por aula EaD ministrada pelo docente) ’
Gravagao e/ou transmissado de videoaula de disciplinas EaD. (Por aula EaD ministrada pelo docente) 0:25

Quadro IV - Representacao Institucional:

Representacao Institucional
Tipo da Representagio CH Fixadas
Conselho Profissional 4:00
Comité de Etica e Pesquisa 4:00
Comissdo de Etica 4:00
Comissdo Permanente de Pessoal Docente 4:00
Conselho Superior 6:00
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo 3:00
Ntcleo de Inovagdo Tecnoldgica 2:00
Coordenadoria de Pesquisa e Extensdo 4:00
Conselho Editorial da EDIFS 2:00
Comissdo Propria de Avaliagdo 4:00
Outras Representagdes 2:00
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ANEXO II

RELATORIO INDIVIDUAL DE TRABALHO

IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A)

Docente SIAPE
Vinculo Regime
Q Efetivo A Substituto O Temporario a 20h Q040h QADE
Campus Coordenadoria
Link Curriculo Lattes Atualizado em
/ /
Telefone E-mail

Orientagdes para preenchimento

> Indicar no campo "Concluido" o status da atividade:
Concluida integralmente (CI);

Concluida parcialmente (CP) - especificar percentual; ou
Nao desenvolvida (ND).

> Atividades concluidas parcialmente e/ou ndo desenvolvidas devem ser
justificadas no campo observagoes.

AULA

Cdd. | Concluido Observagoes
Al

A2

MANUTENGCAO DO ENSINO

Cod. | Concluido Observacoes
M1

M2

APOIO AO ENSINO

Cdod. | Concluido Observacoes
AE1l

AE2
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ATIVIDADE DE PESQUISA APLICADA E INOVACAO

Cdod. | Concluido Observacoes
API1
API2
ATIVIDADE DE EXTENSAO
Cdod. | Concluido Observacoes
AEX1
AEX2
GESTAO E REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL
Cdod. | Concluido Observacoes
GI1
GI2

OUTRAS OBSERVACOES

PUBLICACOES

Titulo

Publicacdes | Local da publicacao
Editora/ISBN/ISSN/DOI
Titulo

Publicacdes | Local da publicacao
Editora/ISBN/ISSN/DOI

Docente Coordenador(a)

Diretor(a)/Gerente de Ensino
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