MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE

Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

RESOLUGAO N° 68/2017/CS/IFS

Aprovar a reformulacdo do Regulamento de
Atividades Docentes do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso
das atribuicoes legais que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de
2008 e o Art. 99 do Estatuto do IFS e considerando o Processo IFS n©
23060.003692/2017-95, bem como a 42 Reunido Extraordinaria do Conselho
Superior de 2017 ocorrida em 01/12/2017,

RESOLVE:

I - APROVAR a reformulacdo do Regulamento de Atividades Docentes do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS, com base
na portaria 17/2016/SETEC/MEC e determinagao dos 6rgaos de controle.

II - Esta Resolugao entra em vigor nesta data, produzindo seus efeitos desde a
data da Resolucdo referendada.

Aracaju, 29 de dezembro de 2017

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS
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CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento disp0e sobre o planejamento, execugao,
acompanhamento e avaliagdo das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao e
Inovacdo dos Professores do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico - PEBTT - do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS, com base
nas Leis n. 8.112/1990, n. 8.745/1993, n. 8.958/1994, n. 9.394/1996, n.
10.973/2004, n. 11.784/2008, n. 11.892/2008, n. 12.677/2012, n. 12.772/2012
e n. 12.863/2013, no Decreto n. 94.664/87, na Portaria/MEC n. 475/1987,
Portaria/MEC 554/2013, na Portaria/SETEC/MEC n© 17/2016 e demais normas
vigentes.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS

Art. 2° O presente Regulamento tem como objetivos:

I- estimular e valorizar o Ensino, a Pesquisa Aplicada, a Extensao e a Inovagao
Tecnoldgica;

II- definir parametros qualitativos e quantitativos para os indicadores académicos
institucionais, que conduzam a exceléncia nas avaliagdes de cursos e programas;
ITI- estabelecer referenciais que possibilitem equalizar a forca de trabalho nos
campi, respeitadas as suas particularidades;

IV- nortear o Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico (PEBTT) do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS) em suas
acoes na educacdo profissional e tecnoldgica, abrangendo desde a Formacao
Inicial e Continuada até a Pds-Graduagao Stricto sensu, de acordo com as
especificidades do IFS;

V- orientar os procedimentos de registro das atividades docentes, para fins de
acompanhamento do desempenho profissional e ampliar mecanismos que
possam subsidiar a Instituicdo em seu planejamento, considerando-se a missao
institucional e a aspiragao do PEBTT.
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CAPITULO III

DO REGIME DE TRABALHO

Art. 32 O Regime de Trabalho exercido pelo PEBTT do IFS serda contemplado
neste regulamento.

Art. 4° Ao PEBTT do IFS, ocupante de cargo efetivo, serd aplicado um dos
regimes de trabalho:

I- 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, em tempo integral, com
dedicacdo exclusiva as atividades de ensino, pesquisa aplicada, extensao, gestao
e representacao institucional;

II- tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais de trabalho;

I1I- A admissao do regime de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, em
tempo integral, sem dedicacao exclusiva, observando 2 (dois) turnos diarios
completos, podera ser adotada para areas com caracteristicas especificas,
excepcionalmente, mediante aprovagao do Conselho Superior.

§ 12 O regime de 40 (quarenta) horas com dedicacdo exclusiva implica o

impedimento do exercicio de outra atividade remunerada, publica ou privada,
com as excecgoes previstas na legislagao.

§ 22 O PEBTT em regime de 20 (vinte) horas poderd ser temporariamente
vinculado ao regime de 40 (quarenta) horas sem dedicacao exclusiva apds a
verificacdo de inexisténcia de acumulo de cargos e da existéncia de recursos
orcamentarios e financeiros para as despesas decorrentes da alteracao do
regime, considerando-se o carater especial da atribuicdo do regime de 40
(quarenta) horas sem dedicacdo exclusiva, nas seguintes hipdteses:

I- ocupar cargo de direcao, funcao gratificada ou funcao de coordenacao de
Cursos; ou

Il- participar de outras agdes de interesse institucional definidas pelo Conselho
Superior.

§ 32 O PEBTT, inclusive em regime de dedicacdo exclusiva, desde que ndo
investido em cargo em comissao ou funcao de confianga, podera:

I- participar dos 6rgdos de direcdo de fundacdo de apoio de que trata a Lei n°
8.958, de 20 de dezembro de 1994, nos termos definidos pelo Conselho Superior,
observado o cumprimento de sua jornada de trabalho e vedada a percepcao de
remuneracao paga pela fundacao de apoio; e
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II- ser cedido a titulo especial, mediante deliberacdo do Conselho Superior, para
ocupar cargo de dirigente maximo de fundacdo de apoio de que trata a Lei n.
8.958, de 20 de dezembro de 1994, com 6nus para o cessionario.

Art. 5° No regime de dedicacdo exclusiva, sera admitida a percepgao de:
I- remuneragao de cargos de direcao ou fungdes de confianga;

II- retribuicao por participagdo em comissOes julgadoras ou verificadoras
relacionadas ao ensino, pesquisa aplicada ou extensao, quando for o caso;

III- bolsas de ensino, pesquisa aplicada, extensao ou de estimulo a inovacao
pagas por agéncias oficiais de fomento ou organismos internacionais amparadas
por ato, tratado ou convencgao internacional;

IV- bolsa pelo desempenho de atividades de formacdo de professores da
educacao basica, no ambito da Universidade Aberta do Brasil ou de outros
programas oficiais de formagao de professores;

V- bolsa para qualificacdo do PEBTT, paga por agéncias oficiais de fomento ou
organismos nacionais e internacionais congéneres;

VI- direitos autorais ou direitos de propriedade intelectual, nos termos da
legislacdo prépria, e ganhos econOmicos resultantes de projetos de inovagao
tecnoldgica;

VII- outras hipoteses de bolsas de ensino, pesquisa aplicada e extensdo, pagas
pelas IFE, nos termos de regulamentagao de seus 6rgaos colegiados superiores;

VIII- retribuicdo pecuniadria, na forma de pro labore ou caché pago diretamente
ao PEBTT por ente distinto do IFS, pela participacdo esporadica em palestras,
conferéncias, atividades artisticas e culturais relacionadas a area de atuagao do
PEBTT;

IX- gratificacao por Encargo de Curso ou Concurso;

X- fungao Comissionada de Coordenacgao de Curso - FCC;

XI- retribuicdo pecuniaria, em carater eventual, por trabalho prestado no ambito
de projetos institucionais de ensino, pesquisa aplicada e extensao; e

XII- retribuicdo pecunidria por colaboracao esporadica de natureza cientifica ou

tecnoldégica em assuntos de especialidade do PEBTT, inclusive em polos de
inovacao tecnoldgica, devidamente autorizada pela Reitoria;
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§ 12 Considera-se esporadica a participacdo remunerada nas atividades descritas
no inciso VIII do caput, autorizada pela Reitoria, que, no total, nao exceda 30
(trinta) horas anuais.

§ 22 As atividades de que tratam os incisos XI e XII do caput ndo excederdo,
computadas isoladamente ou em conjunto, os limites estabelecidos na legislagao.

Art. 62 O PEBTT substituto ou tempordrio com contrato administrativo de
prestacdo de servigos de acordo com a Lei n. 8.745, de 09 de dezembro de 1993,
sera submetido ao regime de trabalho de 40 horas ou 20 horas semanais,
conforme contrato.

Art. 7° O PEBTT em regime de 40 (quarenta) horas semanais ou dedicagao
exclusiva, na distribuicdo das atividades PEBTT atuara em dois turnos diarios
completos e o PEBTT em regime de 20 (vinte) horas semanais atuara em um
turno diario, podendo ser em qualquer periodo: manha, tarde ou noite, de acordo
com a necessidade do Campus.

Art. 8° PEBTT deve atuar nos diferentes niveis e modalidades de ensino
ofertadas pelo IFS, observada a area de formacao profissional.

Paragrafo Unico. E facultado ao PEBTT ministrar disciplina (s) constante(s) do(s)
curso(s) de sua qualificagdao profissional /ato ou stricto sensu, bem como das
capacitacOes apresentadas para obtencdo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC) em qualquer curso para o qual for indicado.

CAPITULO IV

DAS ATIVIDADES DO PEBTT E DOS LIMITES REFERENCIAIS DE CARGA
HORARIA

Art. 9° S3o consideradas atividades docentes aquelas relativas ao Ensino, a
Pesquisa Aplicada, a Extensdo, a Gestdo e a Representacdo Institucional.

Paragrafo Unico. Para fins deste Regulamento, fica estabelecido que a hora aula
terd duracao de 50 minutos.

Art. 10. As Atividades de Ensino sdao aquelas diretamente vinculadas aos cursos

e programas ofertados pela instituicdo, em todos os niveis e modalidades de
ensino, tais como:
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I - Aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educacdo
profissional, cientifica e tecnoldgica, presenciais ou a distancia, regularmente
ofertados pela instituicdo com efetiva participacao de discentes matriculados;

IT - Atividade de preparagao, manutencao e apoio ao ensino;
ITI - Participacao em programas e projetos de Ensino;

IV - Atendimento, acompanhamento, avaliacdo e orientacao de discentes,
incluindo atividades de orientacdo de projetos finais de cursos técnicos, de
graduacao e de péds-graduacdo, bem como orientagdo profissional nas
dependéncias de empresas que promovam o regime dual de curso em parceria
com a instituicao de ensino;

V - Participacao em reunides pedagodgicas.

Art. 11. As atividades de Pesquisa Aplicada sdo aquelas de natureza teorica,
metodoldgica, pratica ou empirica a serem desempenhadas em ambientes
tecnologicos ou em campo.

Paragrafo Gnico. As atividades de Pesquisa Aplicada podem envolver docentes,
técnico-administrativos e discentes, visando a producdo técnica, cientifica,
tecnoldgica e inovadora, com énfase no atendimento das demandas regionais,
observando-se aspectos técnicos, politicos, sociais, ambientais e econdmicos,
incluindo aquelas em parcerias com empresas e outras instituigoes.

Art. 12. As atividades de Extensdao sao aquelas relacionadas a transferéncia
mutua de conhecimento produzido, desenvolvido ou instalado no éambito da
instituicdo e estendido a comunidade externa.

Paragrafo Gnico. As atividades de Extensdao podem envolver docentes, técnico-
administrativos e discentes, por meio de projetos ou programas, prestacdao de
servigcos, assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no desenvolvimento
regional, observando-se aspectos técnicos, culturais, artisticos, politicos, sociais,
ambientais e econémicos.

Art. 13. As atividades de pesquisa e extensao deverao ser tratadas na forma de
projetos.

§ 1° Os projetos de pesquisa e extensao deverao ser registrados em sistema
oficial da Instituicdo, possibilitando acesso publico.

§ 29 Os projetos de pesquisa e extensao deverdao ser formalizados e conter pelo
menos as seguintes informagodes: titulo, descricdo, publico-alvo, participantes, data
de inicio, data final, resultados esperados no semestre, resultados esperados ao
término do projeto e carga horaria semanal e semestral prevista para cada
participante.
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§ 30 A instituicdo deve realizar seminarios para divulgacao dos projetos de
pesquisa e extensao.

Art. 14. As atividades de Gestdao e Representacdo Institucional sao aquelas de
carater continuado ou eventual, gratificadas ou nao, providas por ato
administrativo da prépria instituicdo ou de 6rgdo do governo federal.

Art. 15. Cabe ao PEBTT atualizar, semestralmente, o Curriculo Lattes, entregar o
Plano Individual de Trabalho (PIT) e o Relatério Individual de Trabalho (RIT),
conforme previsto neste Regulamento, computando as atividades de ensino, de
pesquisa aplicada, de extensao, de gestao e representacgao institucional.

Secao I

Das Atividades de Ensino

Subsecao I
Das Aulas

Art. 16. As aulas sao atividades didaticas letivas, sistematicas, tedricas e
praticas, dispostas nos projetos pedagdgicos de cursos.

§ 190 As aulas a serem ministradas na modalidade de Ensino a Distancia - EaD,
deverao estar previstas no Projeto Pedagdgico do Curso e somente poderdo ser
ofertadas dentro dos limites e condicdes estabelecidos pela legislagdao vigente. E
serao compreendidas em:

I - producao da disciplina: gravacao e/ou transmissao de videoaula;
II - mediagdo pedagdgica: refere-se a aplicagdo de atividades relacionadas a
tutoria presencial e a distancia em um determinado periodo letivo de disciplina

elaborada para o EaD.

§ 20 Ao docente de EaD poderd ser atribuida a atividade de produgdo e/ou
mediacao pedagdgica da disciplina.

§ 30 Para fins de contabilizacdo serd aplicada a carga horaria do componente
curricular para producao da disciplina e esta mesma carga horaria para mediagao
pedagdgica.

§ 4° As aulas do ensino EAD deverao obedecer as instrucdes normativas da
PROEN/DEAD.
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Art. 17. O PEBTT com atividades em sala de aula nos cursos de formagao inicial
e continuada, cursos técnicos de nivel médio nas formas integrado e
subsequente, de graduacdao ou de pdés-graduacao Lato sensu e Stricto sensu,
deve atender aos quantitativos de horas estabelecidos neste Regulamento,
respeitando-se o regime de trabalho, cuja distribuicdo da carga horaria dar-se-a
conforme abaixo:

I-o PEBTT submetido ao regime de trabalho de 40 horas, ou dedicagao exclusiva,
deve cumprir a carga horaria minima de 10 (dez) horas e maxima de 20 (vinte)
horas semanais em sala de aula, equivalente ao minimo de 12 horas aula e
maximo de 24 horas aula;

II- o PEBTT submetido ao regime de trabalho de 20 horas deve cumprir a carga
horaria minima de 10 horas aula e maximo de 12 horas aula, semanais;

I1l- o PEBTT contratado como substituto, nos termos da Lei n°® 8.745/93, com
regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais deve cumprir a carga
horaria minima de 10 (dez) horas aula e maxima de 20 (vinte) horas aula
semanais, equivalente ao minimo de 12 horas aula e maxima de 24 horas aula;

IV- o PEBTT contratado como substituto, nos termos da Lei n°® 8.745/93, com
regime de trabalho de 20 (vinte) horas semanais deve cumprir a carga horaria
minima de 08 (oito) e maxima de 10 (dez) horas semanais, equivalente ao
minimo de 10 horas aula e maximo de 12 horas aula.

Art. 18. O PEBTT em regime de 40 (quarenta) horas ou dedicagao exclusiva que
estiver unicamente em atividades de ensino, pode cumprir a carga horaria de 24
(vinte e quatro) horas aula semanais.

Art. 19. O PEBTT em regime de 20 (vinte) horas que estiver exclusivamente em
atividades de ensino, pode cumprir a carga horaria de 12 (doze) horas aula
semanais.

Art. 20. Na atribuicdo de aula, a chefia imediata deve observar a carga horaria
do PEBTT dentro dos limites minimo e maximo previstos neste regulamento,
conforme regime de trabalho.

Art. 21. Observadas as especificidades legais inerentes a cada habilitacado,
formagao ou regime de trabalho, fica vedado ao PEBTT negar-se ao cumprimento
das atribuicbes de aula pela chefia imediata, nos cursos autorizados pelo IFS,
independentemente do nivel, da forma, da modalidade e/ou do turno de trabalho.
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Subsecao II
Das Atividades de Manutencgao do Ensino
Art. 22. S3o consideradas atividades de Manutencdo do Ensino as acoes didatico-
pedagdgicas do PEBTT relacionadas ao estudo, planejamento, preparacao,
desenvolvimento, correcao das avaliacdes dos conteddos ministrados nos cursos
e programas regulares do IFS.

Art. 23. O PEBTT deve mensurar e registrar em seu horario como Manutengao de
Ensino, de acordo com o Anexo II.

Subsecao III
Das Atividades de Apoio ao Ensino
Art. 24. Serdao consideradas Atividades de Apoio ao Ensino as agdoes do PEBTT
diretamente vinculadas as matrizes curriculares e programas dos cursos do IFS,

que compreendem as seguintes cargas horarias semanais:

I - atendimento, acompanhamento e orientacdo discente (minimo de 02 e
maximo de 09 horas aulas);

IT - orientacao e co-orientagao de trabalho de conclusao de curso, bem como de
projetos finais de cursos técnicos, de graduacao e de pds-graduacao (02 horas
aula por orientagao);

III - orientacdo de estagio supervisionado e estagio extracurricular (02 horas aula
por orientagao);

IV - orientacdo e coordenacao de atividades cientificas, esportivas, artisticas ou
culturais, com duracdo semestral (maximo de 04 horas aula por orientacao);

V - orientacao de monitoria (01 hora aula);

VI - participagdao em reunides ordinarias e/ou extraordinarias (02 horas aula);
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VII - orientagao profissional que promova o regime dual de curso em parceria
com a instituicdo de ensino (01 hora) aula por atividade com registro de até duas
atividades);

VIII - participacdo em programas e projetos de Ensino devidamente registrados
na Direcdo/Geréncia de Ensino (maximo de até 04 horas aula por
programa/projeto);

IX - producdo de material institucional referente a disciplinas EaD, que
compreende a elaboragcao das atividades, livro ou apostila, objetos de
aprendizagem (maximo da carga horaria semanal da disciplina);

X - atividades de apoio ao ensino ndo contempladas neste documento e que
porventura sejam configuradas como tal pela Direcdao/Geréncia de Ensino,
através de documento comprobatério (maximo de 04 horas aula por atividade).

§ 10 Serdo consideradas atividades de atendimento aos discentes do IFS: reforco
escolar, plantdo pedagodgico, oficinas, cursos de nivelamento, estudos de
adaptacdo e todas as atividades que objetivam o processo de ensino e de
aprendizagem na interagdao docente-discente, validadas pela Direcdo/Geréncia de
Ensino. O atendimento ao discente € o momento que o PEBTT disponibiliza
semanalmente para dirimir ddvidas e deve ocorrer nas dependéncias do Campus,
em local e horario especificados no plano individual de trabalho e com ampla
divulgacao junto ao corpo discente;

§ 29 O horario disponibilizado pelo PEBTT para atendimento aos discentes, deve,
preferencialmente, ocorrer nos turnos em que as respectivas turmas estejam
presentes no Campus.

§ 39 As horas aulas das disciplinas de estagio e TCC nao podem ser computadas
como horas de atendimento ou orientagdao, mas somente de ensino.

Art. 25. As aulas ministradas em cursos interinstitucionais, em qualquer nivel,
forma e modalidade de ensino, com duragao semestral, podem ser computadas,
para efeito de contagem de carga horaria de outras atividades, desde que atenda
aos interesses da instituicdo, e que ndao haja remuneracdo adicional ao PEBTT.

Paragrafo Gnico. A quantidade de horas atribuidas para Outras Atividades,
previstas no Anexo II, deve ser preenchida com as atividades supracitadas ou
atividades estabelecidas pela Direcao/Geréncia de Ensino, mediante documento
comprobatorio.
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Secao II
Das Atividades de Pesquisa Aplicada, Inovacao e Extensao
Art. 26. As atividades de pesquisa aplicada, inovagao e extensao compreendem:

I - a realizacdo e o estimulo a pesquisa aplicada, a producdao cultural, ao
empreendedorismo, ao cooperativismo e ao desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico;

II- a produgdo, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias sociais,
preferencialmente voltadas a preservacao do meio ambiente;

III - o desenvolvimento de programa/projeto de extensao e de divulgagao
cientifica e tecnoldgica.

Paragrafo Unico. A presente norma visa, em conjunto com o Regulamento de
Pesquisa e Extensdao em vigor na instituicado e demais dispositivos legais,
regulamentar e orientar as atividades de pesquisa, inovacdao e extensao
desenvolvidas no IFS.

Art. 27. Cada projeto de pesquisa aplicada e inovagao, programa/projeto de
extensdo deve ser cadastrado na Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensdao - PROPEX -
e vinculadas a um Grupo de Pesquisa do IFS.

Art. 28. E obrigatério apresentar a comprovacao de registro da pesquisa
aplicada, inovagao e programa/projeto de extensao na PROPEX para computar as
atividades no horario do PEBTT.

Paragrafo (nico. Para efeito de elaboracdao do PIT serdo computadas as
atividades de pesquisa aplicada, inovacao e extensao devidamente cadastradas
na PROPEX, nao excedendo o limite de 12 horas aulas.

Secao III
Das Atividades de Gestao e Representacao Institucional

Art. 29. S3o consideradas atividades de gestao institucional as ocupagbes de
direcdo, de assessoria, de chefia ou de coordenacdo validadas por portaria de
designacgao e caracterizadas por Cargo de Direcao, Funcao Gratificada ou Funcao
de Coordenacdao de Curso.

Art. 30. S3o consideradas atividades de representacdao institucional as
participacoes de docentes, providas por ato administrativo da propria instituicao
ou de 6rgao do governo federal, em comissdes/conselhos permanentes, cuja
finalidade seja contribuir direta ou indiretamente com as atividades de gestao
institucional.
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Art. 31. Ao PEBTT investido em fungdo gratificada ou funcao de coordenacao de
curso sera atribuido o minimo de 12 horas aula de regéncia, considerando o
disposto no Art. 17.

§ 19 Os docentes em cargo de direcdo de reitor, pro-reitor e diretor de campus
poderao ser dispensados das atividades de aula.

§ 20 A carga horaria minima para docentes investidos de cargo de direcao ou
funcao gratificada podera ser reduzida para 8 horas semanais (equivalente a 10
horas aula), caso a relacao de discentes por professor (RAP) do campus alcance o
estabelecido na Lei n° 13.005, de 25 de junho de 2014, que aprovou o Plano
Nacional de Educacao.

§ 39 A reducado da carga horaria em sala de aula fica condicionada aos interesses
da instituicdo, priorizando o ensino, durante o periodo em que o docente exercer
a atividade que a justifique.

CAPITULO V

DOS CRITERIOS DA DISTRIBUICZ\O E COMPLEMENTACAO DE CARGA
HORARIA DE ENSINO

Art. 32. Disciplinas de pds-graduacao devem ser distribuidas apenas entre os
docentes cadastrados no programa.

Paragrafo Unico. O PEBTT vinculado como professor permanente de curso de pos-
graduacao stricto sensu devera ter entre 10 (dez) e 15 (quinze) horas dedicadas
ao programa para desenvolver atividades de ensino, pesquisa e orientagao.

Art. 33. Disciplinas de graduacdo devem ser distribuidas prioritariamente entre
os docentes com maior titulagdo académica.

Pardgrafo Unico. E vedada a distribuicio de disciplinas de graduacdo para
docentes sem formacdo em pds-graduacgao.

Art. 34. A distribuicdo de disciplinas levara em consideracdao a area do concurso,
a area de formacao profissional e disciplina (s) conforme disposto no Art. 8°, bem
como a experiéncia acumulada pelo docente, ao longo de sua carreira, em
lecionar determinadas disciplinas.
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Art. 35. Atendida a carga horaria minima em sala de aula, a distribuicao de cada
disciplina restante devera obedecer a pontuacao obtida pelo docente de acordo
com os critérios constantes no Anexo 1.

§1° Para fins de distribuicdo das disciplinas remanescentes, sera observado o
docente com menor pontuagao.

§2° Para cada nova disciplina atribuida ao docente, a pontuacdao de atividades
deverd ser recalculada.

§3° O disposto neste artigo ndao se aplica ao PEBTT ocupante de cargo de diregao,
fungao gratificada e funcao de coordenagao de curso.

Art. 36 Em caso de empate na pontuacao obtida a partir dos critérios constantes
no Anexo I, deverdo ser observados pela coordenacdao de curso os critérios
descritos a seguir:

I- menor quantidade de ementas;

II-menor quantidade de aulas;

ITI-menor quantitativo de atividades diferentes;

IV-menor quantitativo de pesquisa aplicada, inovacao e extensao;

V- Menor tempo na instituigao;

Paragrafo dnico: Persistindo o empate nos critérios acima, cabera a
coordenagdo de curso a distribuicdo da carga horaria.

CAPITULO VI

DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES PEBTT

Art. 37. O horario do PEBTT, contendo todas as atividades previstas no PIT, sera
publicado automaticamente, com os dados preenchidos no sistema académico.
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Art. 38. A coordenadoria do curso deve publicizar a lista de PEBTT que orientara
pesquisa aplicada, inovagao e extensdo, trabalho de conclusdao de curso e/ou
monitoria, explicitando os respectivos orientandos e o horario de atendimento.

Art. 39. As atividades de Pesquisa aplicada, inovacao e extensao devem ser
acompanhadas pela coordenadoria na qual o PEBTT estiver lotado, em articulagao
com o setor a que o servigo/programa/projeto estiver vinculado.

§ 19A comprovacdo das atividades do PEBTT dar-se-a& por meio de:

I - relatorio;

II- portaria, ordem de servico, memorando ou outros documentos oficiais;
ITI- declaragao ou certificado;

IV- comprovante de publicacao de artigo e/ou livro.

§ 29 Na vacancia da coordenacdo de curso, a Direcao/Geréncia de Ensino do
Campus de lotacdo do docente assumira as atribuicoes relativas a citada fungao.

Secao I
Do Plano Individual de Trabalho

Art. 40. O Plano Individual de Trabalho - PIT (Anexo III) é o detalhamento da(s)
atividade(s) exercida(s) pelo PEBTT, contendo a carga horaria semanal destinada
as atividades de ensino, pesquisa aplicada, extensdo, gestdao e representacdo
institucional, devendo ser elaborado utilizando-se o quadro de distribuicao de
carga horaria do PEBTT (Anexo IV) deste Regulamento.

§ 1° O PEBTT deve entregar, até o final da segunda semana de aula, o PIT a
coordenadoria da sua lotagao.

§ 20 Caso ocorra alteracao no planejamento das atividades exercidas pelo PEBTT,
o PIT deve ser atualizado e entregue a coordenadoria de curso a que o PEBTT
estiver vinculado no prazo maximo de 15 dias apds a alteracao.

Art. 41. Para elaboragao do Plano Individual de Trabalho, a coordenadoria de
curso deve publicar o horario de aula do PEBTT do semestre seguinte, com 15
dias de antecedéncia do encerramento do semestre corrente.

Art. 42. Para efeito de cOmputo de qualquer atividade na carga horaria, o PEBTT
deve anexar a documentacdo comprobatdria: o comprovante expedido pela
respectiva Prd-Reitoria ou portaria emitida pela instituicdo ou documento
equivalente.
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Secao II
Do Relatorio Individual de Trabalho

Art. 43. O Relatorio Individual de Trabalho - RIT (Anexo V) é o detalhamento das
atividades de ensino, pesquisa aplicada, inovagdao, extensdao, gestdo e
representacao institucional, realizadas ou em execugao pelo PEBTT, devidamente
comprovadas, devendo:

§ 1° ser entregue a coordenadoria do curso a qual o PEBTT estiver vinculado até
o ultimo dia letivo do semestre corrente, a fim de comprovar o cumprimento do
PIT do semestre corrente;

§ 20 A validacdo do RIT estara condicionada a entrega de toda documentacdo
comprobatoéria das atividades, encerramento das disciplinas no Sistema
Académico vigente, relativas ao respectivo semestre.

§ 3° Na vacancia da coordenacao de curso, a Direcao/Geréncia de Ensino do
Campus de lotacdo do docente assumira as atribuicoes relativas a citada fungao.

Art. 44. Antes da aplicagcdo das sancgOes disciplinares, o docente devera ser
notificado por escrito pelo Coordenador do Curso ou seu substituto legal, sendo
concedido um prazo de 72 horas, para que o mesmo regularize a situagao.

I - O coordenador de curso devera notificar por escrito o docente e solicitar ao
Gerente/Diretor de Ensino a abertura do processo, anexando as notificagOes,
mencionando o fato ocorrido e o fundamento legal previsto em lei,
regulamentacdao ou norma interna, que devera seguir o fluxo administrativo até
chegar a Reitoria para devidos encaminhamentos.

Art. 45. A ndo instauracao de apuracao imediata do fato, pelo Coordenador de
Curso, para os casos previstos neste regulamento é caracterizada como
inobservancia de dever funcional previsto em lei, regulamentacdao ou norma
interna.

CAPITULO VII

DAS SANCOES

Art. 46. Estdo sujeitos as sangdes disciplinares:

a) descumprimento de prazos regimentais das atividades docentes;
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b) auséncia as atividades docentes da Instituicdo para os quais tenha sido
convocado, salvo justificativa;

c) ndo cumprimento integral do plano de ensino ou carga horaria da disciplina
de sua responsabilidade conforme previsto no calendario académico;

d) ndo preenchimento do didrio (frequéncia do discente, notas e conteudo
ministrado);

e) atraso na entrega do Plano Individual de Trabalho (PIT) e do Relatério
Individual de Trabalho (RIT), dentre outros documentos inerentes a suas
atividades;

f) ndao cumprimento do dever funcional previsto em lei, regulamentacdao ou
norma interna;

Art. 47. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico é
obrigada a promover a sua apuracdo imediata, mediante sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa, conforme
previsto no artigo 143 da Lei 8.112/90.

Art. 48. Os casos de penalidades nao previstos neste regulamento serao
dirimidos em conformidade com a Lei 8.112/90.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. O PEBTT deve manter atualizado no Sistema Académico em vigor o
registro da frequéncia, o conteddo ministrado e as notas dos discentes.

Paragrafo Unico. Ao final do bimestre, o PEBTT deve encerrar o diario de classe
no Sistema Académico, conforme periodo previsto no calendario académico.

Art. 50. O PEBTT que nao atender as condicbes e prazos estipulados neste

regulamento estd sujeito as aplicacdoes/penalidades da legislacdo vigente,
previstas no capitulo VII deste regulamento.
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Art. 51. Se a carga horaria do PEBTT informada no PIT for inferior ao seu regime
de trabalho, a mesma serd complementada com Atividades de Manutencdo de
Ensino e de Atividades de Apoio ao Ensino, com anuéncia da Direcao/Geréncia de
Ensino e Direcao Geral.

Art. 52. Em caso de excepcionalidade, havendo demanda de disciplina, as
atividades de ensino serao priorizadas.

Art. 53. Salvo com expressa anuéncia do docente e aprovacao da assessoria
pedagdgica, o PEBTT ndo podera ministrar aulas em trés turnos no mesmo dia.

Art. 54. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Reitoria,
Conselho Superior ou Orgao equivalente.

Art. 55. Haverda revisao deste Regulamento dentro de 01 (um) ano a partir da

data de sua entrada em vigéncia. A comissdo designada pelo Reitor para este fim
deve realizar didlogo com a comunidade durante o processo.
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ANEXO |
Carga de atividades do docente

CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO E COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA DE ENSINO

) QUANTIDAD |TOTA
CRITERIOS PESO UNIDADE E L
ATIVIDADES DE ENSINO
Regéncia/manutencéo de ensino (médio/técnico) X Por Carga Horaria
Regéncia/manutencéo de ensino (EAD) X Por Carga Horaria
Regéncia/manutencéo de ensino (graduagéo) X Por Carga Horéria

Regéncia/manutencéo de ensino (p6s-graduacéo - Especializagéo) X Por Carga Horéria
Regéncia/manutencdo de ensino (pés-graduagdo - Mestrado) X Por Carga Horaria
Regéncia/manutencdo de ensino (pés-graduacdo - Doutorado) X Por Carga Horaria
Orientagdo de TCC médio 01 Por TCC
Orientacdo de TCC graduacéo 01 Por TCC
Orientacdo de TCC p6s-graduacdo 01 Por TCC
Orientacdo de estagio 01 Por Orientando
Nivelamento 01 Por Nivelamento
01 Por Atividade

Orientacdo de atividades educacionais, esportivas, artisticas ou culturais

vinculadas ao IFS

ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTACAO INSTITUCIONAL

Membro do NDE de Curso 01 Por Curso
Membro de Colegiado de Curso 01 Por Curso
Membro de outras Comissdes Permanentes e Conselho 01 Por Comissao/Conselho

Superior

ATIVIDADES DE PESQUISA E

EXTENSAO

Orientagdo/Coorientacdo de projeto de Pesquisa,

Inovagdo ou Extensdo vinculado a PROPEX . 01 Por Projeto
Coordenacédo de comissdo organizadora de eventos de

Pesquisa, Inovagdo ou Extensdo vinculados ao IFS 01 Por Evento
Lider de Grupo de Pesquisa certificado pelo IFS, ha pelo

menos um ano e com publicagdo no ano vigente. 01 Por Grupo
Membro de projeto de Pesquisa, Inovacéo ou Extensdo

vinculado a PROPEX 01 Por Projeto
Coordenacéo de Incubadoras de empresas, ou empresa Por incubadora e/ou
junior. 01 empresa Junior
Editor Responsével por revista/periddicos institucional com Qualis. 01 Por Periddico

TOTAL (para cada nova disciplina distribuida, a pontuacdo de

atividades devera ser recalculada)
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Observacoes:

a)

b)

Para efeito de computo de qualquer atividade na carga horaria, o PEBTT deve
anexar a documentacao comprobatdria: o comprovante expedido pela respectiva
Pro-Reitoria ou portaria emitida pela instituicdo ou documento equivalente.

A atividade regéncia/manutencao de ensino tem seu peso a partir da férmula:

x =201/ + n/30 + p
em que 'n' denota o numero de discentes da turma (usando como referéncia o periodo em
que for realizada a distribuicdo da carga horaria) e 'p' vale 1,0 para disciplinas de nivel
médio, 1,2 para disciplinas de nivel de graduacdo, 1,4 para disciplinas de nivel de pds-

graduacdo lato sensu, 1,6 para disciplinas de nivel de mestrado e 1,8 para disciplinas de
nivel de doutorado.
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ANEXO Il

Distribuicio da Carga Horaria do PEBTT

Regime de Trabalho Tempo Integral e Dedicagdo Exclusiva (48 horas aula equivalentes a 40 horas

semanais)
Ensino
Pesquisa
Apoio ao Ensino
N° Aulas Gestao* TOTAL
(hora aula de 50 Manutencéo de Aplicada,
minutos) Ensino Reunido Atendimento Outras Inovagéo e
ao discente Atividades Extensédo
Hora Aula de 50 minutos.
12 1-10 2 2-9 0-19 0-12 12-24 48h.a.
13 1-10 2 2-9 0-18 0-12 12-24 48h.a.
14 1-11 2 2-9 0-15 0-12 12-24 48h.a.
15 1-12 2 2-9 0-14 0-12 12-24 48h.a.
16 1-13 2 2-9 0-12 0-12 12-24 48h.a.
17 1-14 2 2-9 0-10 0-12 0 48h.a.
18 1-14 2 2-9 0-8 0-12 0 48h.a.
19 1-15 2 2-9 0-8 0-12 0 48h.a.
20 1-16 2 29 0-6 0-8 0 48h.a.
21 1-17 2 2-9 0-6 0-8 0 48h.a.
22 1-18 2 2-9 0-2 0-6 0 48h.a.
23 1-18 2 2-9 0-2 0-6 0 48h.a.
24 1-19 2 2-9 0-2 0-4 0 48h.a.

*A carga horaria de gestdo somente poderd ser computada desde que atendido o disposto no
Art. 29. deste regulamento.

Observacgdo: Para efeito de cOmputo de qualquer atividade na carga horaria, o PEBTT deve
anexar a documentacdo comprobatdria: o comprovante expedido pela respectiva Pré-Reitoria ou
portaria emitida pela instituicao ou documento equivalente.
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ANEXO Il

Distribuicdo da Carga Horaria do PEBTT

Regime de Trabalho 20h (24 horas aula equivalentes a 20 horas semanais)

Ensino
Apoio ao Ensino
N° Aulas
(hora aula de 50 Pesquisa Aplicada, | Gestdo | TOTAL
minutos) Manutencéo Inovagéo e
de ensino Reunido | Atendimento Outras Extenséo
ao discente Atividades
Hora aula de 50 minutos
10 1-8 2 2-4 0-5 0 0 24h.a.
11 1-9 2 2-4 0-4 0 0 24h.a.
12 1-10 2 2-4 0-2 0 0 24h.a.

Observacdo: Para efeito de cOmputo de qualquer atividade na carga horaria, o PEBTT
deve anexar a documentacao comprobatoria: o comprovante expedido pela respectiva
Pré-Reitoria ou portaria emitida pela instituicdo ou documento equivalente.
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ANEXO IlI1

SEMESTRE LETIVO:

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO
Retificador: ( ) SIM ( ) NAO

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR(a)

Campus:

Coordenadoria:

Professor(a):

Matricula SIAPE:

Telefone:

e-mail:

Tipo de Vinculo:
() Efetivo () Substituto

Regime de Trabalho:
() Temporério ()20h ()40h (

) 40 h com Dedicacéo Exclusiva

Atividades:

Aula

Cod.

Disciplina(s)

Curso/ Turma

N° de
Aulas

Al

A2

Manutencéo de Ensino

Cod.

Descrigdo das Atividades

CH

M1

M2

Apoio ao Ensino

Cad.

Descrigéo das Atividades

CH

AE1

AE2

Atividade de Pesquisa Aplicada e Inovacéo

Cod.

Descricédo das Atividades

CH

API1

API2

API3

Atividade de Extensao
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Cod.

Descrigéo das Atividades

CH

AEX1

AEX2

Gestéo e Representacéo Institucional

Cod.

Descricdo das Atividades

CH

Gl1

Gl2

EXTRATO DO PLANO DE TRABALHO DO PEBTT — SEMESTRE LETIVO:

Atividade(s)

Quantidade

Hora Aula de 50 min

Aulas

Manutencdo do Ensino

Apoio ao Ensino

Pesquisa Aplicada, Extensdo e Inovacdo

Gestdo e Representacdo Institucional

Carga Horéria Semanal

, de

Local/Data

Professor(a)
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ANEXO IV

Para o devido preenchimento do Quadro de Horarios, informe o cédigo da atividade de acordo com
a hora e o dia da semana de sua realizagéo, de acordo com o anexo llI.

QUADRO DE HORARIO DO PEBTT

Horério
(50 min)

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

Sabado

10

20

30

40

MANHA

50

60

10

20

30

40

TARDE

50

60

10
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20

30

40

NOITE

50

Professor (a) Coordenador (a) do Curso

Diretor (a) /Gerente de Ensino
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ANEXO V

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR (A)

Campus:

Coordenadoria:

Professor(a):

Matricula SIAPE: Telefone: e-mail:

Link Curriculo Lattes: Atualizacdo /
Tipo de Vinculo: Regime de Trabalho:

() Efetivo () Substituto () Temporario ()20h ()40h ()40 hcom Dedicacdo Exclusiva

Cod. | Concluido Observacdes

Al

A2

Concluido Observacdes

Cod. | Concluido Observacdes
AE1l
AE2

Cod.  Concluido Observacdes
API1
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API12
API3
Atividade de Extenséo
Céd. | Concluido Observacdes
AEX1
AEX2
Gestdo e Representacéo Institucional
Cod. | Concluido Observacdes
Gl1
Gl2
Observacdes
Publicacbes
Titulo
Publicagbes Local de Publicacéo
Editora/ISBN/ISSN/DOI
Titulo
Publicacdes Local de Publicacgéo
Editora/ISBN/ISSN/DOI
, de de
Local/Data
Professor(a) Coordenador(a) do Curso

Diretor(a)/Gerente de Ensino
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