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TABELA DE AJUSTE DE HORÁRIOS - 20XX.X
	#
	COORDENAÇÕES ENVOLVIDAS
	PROFESSOR

(DE → PARA)
	DISCIPLINA
	TURMA
	DIA/HORÁRIO

(DE → PARA)
	SALA

(DE → PARA)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	MUDANÇA #
	JUSTIFICATIVA

	1
	

	2
	


OBS¹.: Esse formulário deverá ser encaminhado à gerência, no mesmo memorando, junto com a ata da reunião da coordenação do curso/área, assinada, para análise das Gerências e Diretoria de Ensino;

OBS².: Caso mudança envolva mais de uma coordenação de curso/área enviar presente documento assinado, comprovando aceitação dos docentes envolvidos e seus coordenadores;

OBS³.: Serão aceitos para análise documentos em PDF via Memorando SIPAC ou email.

HORÁRIOS

	MANHÃ
	TARDE
	NOITE

	1
	7h - 7h50
	7
	13h – 13h50
	13
	19h – 19h45

	2
	7h55 – 8h45
	8
	13h55 – 14h45
	14
	19h45 – 20h30

	3
	8h50 – 9h40
	9
	14h50 – 15h40
	15
	20h30 – 21h15

	4
	10h – 10h50
	10
	15h50 – 16h40
	16
	21h15 – 22h

	5
	10h55 – 11h45
	11
	16h45 – 17h35
	17
	22h – 22h45

	6
	11h50 – 12h40
	12
	17h40 – 18h30
	
	


EXPLICAÇÕES:

	#
	COORDENAÇÕES ENVOLVIDAS
	PROFESSOR (DE → PARA)
	DISCIPLINA
	TURMA
	DIA/HORÁRIO

(DE → PARA)
	SALA (DE → PARA)

	1
	Esta coluna representa as coordenações dos docentes envolvidos e do curso.
	Esta coluna representa os docentes envolvidos, de quem a disciplina era, para quem irá. Caso não haja mudança de docente colocar o nome do docente atual ignorando o de → para.

OBS.: Usar primeiro e segundo nome do docente, no mínimo, não o nome que é comumente usado e/ou apelido.
	Esta coluna representa a disciplina que será alterada, podendo usar abreviações.
	Esta coluna representa a turma da alteração, deve constar período, curso e turno. Ex.:

1º IALM-M
	Esta coluna representa os horários usando os dias da semana com 3 letras e horário de acordo com a tabela anterior. Caso não haja mudança de horário colocar o horário atual ignorando o de → para. Ex.: Seg 9-11
	Esta coluna representa a sala da disciplina. Caso não haja mudança de sala colocar a sala atual ignorando o de → para.

	MUDANÇA #
	JUSTIFICATIVA

	1
	Campo em que deverá se discorrer a justificativa do ajuste para avaliação da Gerência e Diretoria de Ensino.



