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SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 30/2013 

(Processo Administrativo n.°23060.000308/2013-79) 

 

Torna-se público, para conhecimento dos interessados, que o Instituto Federal de Educação, 
Ciência e Tecnologia de Sergipe (REITORIA), por meio do Departamento de Licitações e 
Contratos, sediado na Av. Jorge Amado, nº 1551 – Loteamento Garcia – Bairro Jardins, CEP: 
49025-330, mediante o pregoeiro Sérgio Sávio Ferreira da Conceição, designado pela Portaria nº 
1.666, de 01 de agosto de 2013, que realizará licitação para REGISTRO DE PREÇOS, na 
modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, do tipo menor preço por grupo, nos termos da Lei 
nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto nº 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto nº 
7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instruções 
Normativas SLTI/MPOG nº 1, de 19 de janeiro de 2010, nº 2, de 30 de abril de 2008, e nº 02, de 
11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei nº 
11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se, 
subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigências estabelecidas neste 
Edital. 

 

Data da sessão: 25/09/2013 
Horário: 09 h00min, horário de Brasília  
Local: http://www.comprasnet.gov.br/  

 

1. DO OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é a constituição de uma ata de registro de preços para 
eventual contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços de 
organização de eventos, serviços correlacionados e suporte, por demanda, compreendendo 
planejamento operacional, organização, execução, acompanhamento e fornecimento de 
bens, infraestrutura e apoio logístico, conforme condições, quantidades e exigências 
estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

1.2. A licitação será dividida em grupos, formados por u m ou mais itens, conforme tabela 
constante do Termo de referência, devendo o licitan te, obrigatoriamente, oferecer 
proposta para todos os itens que o compõem. 

1.2.1. A licitação será dividida em grupo para assegurar a responsabilidade contratual e o 
princípio da padronização, com base no §2º do art. 8º do Decreto nº 7.892/2013, uma 
vez que o objetivo da contratante é a realização de eventos desde a sua organização 
até a sua execução. 

http://www.comprasnet.gov.br/
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1.3. O uso do Sistema de Registro de Preços se justifica pela contratação de serviços para 
atendimento a mais de um órgão ou entidade, bem como pelo fato de não ser possível definir 
previamente o quantitativo a ser demandado pelo IFS, situações essas que se enquadram 
nas hipóteses previstas no art. 3º, incisos III e IV, do Decreto nº 7.892/2013. 

1.4. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas no 
Comprasnet e as especificações constantes do Termo de Referência deste Edital, 
prevalecerão estas últimas. 

2. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

2.1. A ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou 
entidade da administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante 
anuência do órgão gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e 
respeitadas, no que couber, as condições e as regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 1993 
e no Decreto nº 7.892, de 2013. 

2.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições 
nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, desde que este 
fornecimento não prejudique as obrigações anteriormente assumidas com o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

2.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por 
órgão ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 
registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

2.4. As adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, na totalidade, ao quíntuplo do 
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e 
órgãos participantes, independente do número de órgãos não participantes que 
eventualmente aderirem. 

2.5. Ao órgão não participante que aderir à ata competem os atos relativos à cobrança do 
cumprimento pelo fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, 
observada a ampla defesa e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do 
descumprimento de cláusulas contratuais, em relação as suas próprias contratações, 
informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 

2.6. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a 
contratação solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de validade da Ata de 
Registro de Preços. 

3. DO CREDENCIAMENTO 
3.1. O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no SICAF, que permite a 

participação dos interessados na modalidade licitatória Pregão, em sua forma eletrônica. 
3.2. O cadastro no SICAF poderá ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal – 

Comprasnet, no sítio www.comprasnet.gov.br, com a solicitação de login e senha pelo 
interessado. 



Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 - IFS 
 
 
 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

 
Instituto Federal de Sergipe  - REITORIA - Av. Jorge Amado, 1551 - Loteamento Garcia - Bairro Jardins – www.ifs.edu.br - CNPJ: 
10.728.444/0001-00 - Fone: (79) 3711-3100 / Fone/fax: (79) 3711-3202 – Aracaju/SE. 

3 
 

Fl. nº ___________ 

Proc. nº 23060.000308/2013-79 

Rubrica  _______________ 

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de 
seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das 
transações inerentes a este Pregão. 

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo 
qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao 
provedor do sistema, ou ao órgão ou entidade responsável por esta licitação, 
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por 
terceiros. 

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverá ser comunicada imediatamente ao provedor 
do sistema para imediato bloqueio de acesso. 

 
4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 
4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o 

objeto desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, conforme disposto no §3º do artigo 8º 
da IN SLTI/MPOG nº 2, de 2010.  

4.2. Não poderão participar desta licitação as interessadas: 
4.2.1. Proibidas de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma 

da legislação vigente; 
4.2.2. Declaradas suspensas de participar de licitações e impedidas de contratar com o 

órgão ou a entidade responsável por esta licitação, conforme art. 87, inciso III, da Lei 
nº 8.666, de 1993; 

4.2.3. Que estejam sob falência, em recuperação judicial ou extrajudicial, concurso de 
credores, concordata ou insolvência, em processo de dissolução ou liquidação; 

4.2.4. Que estejam reunidas em consórcio; 
4.2.5. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si; 

4.3. Também é vedada a participação de: 
4.3.1. Entidades empresariais estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil 

com poderes expressos para receber citação e responder administrativa ou 
judicialmente; 

4.3.2. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da 
Lei nº 8.666, de 1993. 

4.4. Não será permitida a participação de empresas cooperativas. 
4.5. Como condição para participação no Pregão, o licitante assinalará “sim” ou “não” em campo 

próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações: 
4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, 

de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 
42 a 49. 

4.5.1.1. A assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não 
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 
2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte. 

4.5.2. Que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos, 
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no Edital; 
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4.5.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  

4.5.4. Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 
não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.5.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução 
Normativa SLTI/MPOG nº 2, de 16 de setembro de 2009; 

4.6. A utilização dos benefícios concedidos pela LC nº 123/2006 por licitante que não se 
enquadra na definição legal reservada a essas categ orias, configura fraude ao certame, 
sujeitando a mesma à aplicação de penalidade de imp edimento de licitar e contratar 
com o IFS , além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos , sem 
prejuízo das multas previstas neste Edital e das demais cominações legais. 

4.7. O IFS, considerando o teor do Acórdão TCU nº 298/2011 – Plenário, poderá adotar 

procedimentos complementares, mediante diligência, tais como solicitação de demonstrativos 

contábeis e/ou outros documentos que julgue necessários, a fim de ratificar o atendimento, 

pelas licitantes, às exigências da LC nº 123/2006 e do Decreto 6.204/2007. 

5. DO ENVIO DA PROPOSTA 

5.1. O licitante deverá encaminhar a proposta por meio do sistema eletrônico até a data e horário 
marcados para abertura da sessão, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a fase de 
recebimento de propostas. 

5.2. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 
horário de Brasília – DF. 

5.3. O licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 
sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.  

5.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 
pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 
inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

5.5. As propostas ficarão disponíveis no sistema eletrônico. 
5.5.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificação da 

proposta, sem prejuízo das sanções previstas nesse Edital. 
5.6. Até a abertura da sessão, os licitantes poderão retirar ou substituir as propostas 

apresentadas.   
5.7. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 
5.7.1. Valor unitário do(s) serviço(s) descrito(s) no item, para cada item do grupo, já 

considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas 
decorrentes da execução do objeto;  

5.7.2. Descrição detalhada do objeto. 
5.8. Quando do registro das propostas no Sistema Eletrôn ico , as licitantes deverão observar a 

orientação estabelecida pelo Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, no sentido de 
incluir o detalhamento do objeto ofertado no campo “Descrição Detalhada do Objeto” .  
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5.8.1. Serão desclassificadas as propostas que não apresentarem a descrição de forma 
clara e objetiva, tal qual a contida no Termo de Referência, vedadas descrições do 
tipo “Conforme Edital”.  

5.9. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.  
5.10.  Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 
indiretamente na prestação dos serviços. 

5.11.  O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de 
sua apresentação. Na ausência de indicação expressa do prazo de validade, considerar-se-á 
tacitamente indicado o prazo de 60 dias. 

5.12.  A apresentação da proposta implicará na plena aceitação, por parte da proponente, das 
condições estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

5.13. Serão desclassificadas as propostas que não atendam às exigências do presente Edital e 
seus anexos, que sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanáveis. 
 

6. DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 
6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, 

na data, horário e local indicados neste Edital. 
6.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que 

não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios 
insanáveis, ou que não apresentem a descrição dos itens de forma clara e objetiva, tal qual a 
constante do Termo de Referência, sendo vedadas descrições do tipo “Conforme Edital”.  

6.2.1. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

6.2.2. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

6.3. Não será admitida a desistência da proposta/lance, após o INÍCIO ou ENCERRAMENTO da 
fase de lances . 

6.3.1. EXCEPCIONALMENTE, após o ENCERRAMENTO  da fase de lances poderá ser 
acatado o pedido de desistência da proposta, em razão de motivo justo devidamente 
comprovado pela LICITANTE, decorrente de fato superveniente, e aceito pelo 
Pregoeiro. 

6.3.2. Não restando comprovado o atendimento aos requisito s fixados no subitem 
6.3.1 acima, a LICITANTE DESISTENTE ficará sujeita à aplicação das sanções 
previstas neste Edital . 

6.4. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 
participarão da fase de lances. 

6.5. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os 
licitantes. 

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 
meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 
consignado no registro. 
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6.6.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item . 
6.6.1.1. A cada lance ofertado (por item ), o sistema eletrônico atualizará 

automaticamente o valor global do GRUPO/LOTE, sagrando-se vencedora a 
licitante que ofertar o Menor Valor Global do GRUPO/LOTE.  

6.7. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 
da sessão e as regras estabelecidas neste Edital, contendo cada lance no máximo 02 (duas) 
casas decimais , relativas à parte dos centavos, sob pena de exclusão do lance . 

6.8. O licitante somente poderá oferecer lance inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo 
sistema. 

6.8.1. Em observância às disposições insertas na IN SLTI/M P nº 03, de 16/12/2011 , o 
intervalo entre os lances enviados pela mesma licitante não poderá ser inferior a 
20 segundos . 

6.8.2. Os lances enviados em desacordo com o subitem 6.8.1 acima serão excluídos 
automaticamente pelo sistema eletrônico . 

6.9. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 
recebido e registrado em primeiro lugar, ressalvada a hipótese de aplicação das regras de 
preferência previstas no subitem 6.15 (desempate pa ra ME/EPP).   

6.10. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 
valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

6.11. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

6.11.1. O Pregoeiro, quando possível, dará continuidade a sua atuação no certame, sem 
prejuízo dos atos realizados. 

6.11.2. Quando a desconexão persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão 
será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do Pregoeiro aos 
participantes. 

6.12. A etapa de lances da sessão pública será encerrada por decisão do Pregoeiro. O sistema 
eletrônico encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá 
período de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o 
qual será automaticamente encerrada a recepção de lances. 

6.12.1.  Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta e, 
na hipótese de desistência de apresentar outros lances, valerá o último lance por ele 
ofertado, para efeito de ordenação das propostas. 

6.13. Após o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderá encaminhar, pelo Sistema 
Eletrônico, contraproposta diretamente à licitante que tenha apresentado o lance mais 
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, não se 
admitindo negociar condições diferentes daquelas previstas neste Edital. 

6.13.1.  Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a 
proposta de menor preço e o valor estimado para a contratação. 

6.14. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais 
licitantes. 
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6.14.1. Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimad o, a licitante será 
convocada, pelo “chat” do sistema, para negociar o va lor do lance, e, em caso 
de não atendimento à convocação dentro do prazo esti pulado pelo Pregoeiro, 
de no mínimo 15 (quinze) minutos, a licitante poderá  ser desclassificada do 
certame, sendo convocada a próxima colocada para a negociação . 

6.15. Encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita 
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará automaticamente em coluna 
própria as microempresas e as empresas de pequeno porte participantes, procedendo à 
comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim 
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 6.204, de 2007.  E caso se verifique a 
ocorrência de empate ficto , será assegurada, como critério de desempate, a preferência de 
contratação para as ME e EPP, nos termos do art. 44, da Lei Complementar nº 123/2006. 

6.15.1. Entende-se por empate ficto , nos termos da Lei Complementar nº 123/2006, 
aquelas situações em que as propostas ou lances apresentados pelas ME e EPP 
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta ou lance melhor 
classificado durante a etapa de lances. 

6.15.1.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno 
porte que se encontrarem na faixa de 5% (cinco por cento) acima da proposta ou 
lance de menor preço, serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 

6.15.2. Na ocorrência de empate ficto , proceder-se-á da seguinte forma: 
a) A ME ou EPP melhor classificada no intervalo percentual de até 5% (cinco), definido nos 

termos deste subitem, será convocada automaticamente pelo sistema eletrônico para, 
desejando, apresentar nova proposta de preço inferior àquela classificada com o menor 
preço ou lance, no prazo máximo de 5 (cinco) minutos após o encerramento dos lances, 
sob pena de preclusão. É de responsabilidade da licitante a sua conexão com o sistema 
eletrônico durante o prazo acima referido para o exercício do direito sob comento. 
Apresentada a proposta nas condições acima referidas, será analisada sua documentação 
de habilitação. 

b) Não sendo declarada vencedora a ME ou EPP, na forma da alínea anterior, serão 
convocadas automaticamente pelo sistema eletrônico as remanescentes que 
porventura se enquadrem na hipótese do subitem 6.15.1, na ordem classificatória, com 
vistas ao exercício do mesmo direito. 
6.15.3. Caso não se ofertem lances e sejam identificadas propostas de preços idênticos de 

microempresa ou empresa de pequeno porte empatadas na faixa de até 5% (cinco 
por cento) sobre o valor cotado pela primeira colocada, e permanecendo o empate 
até o encerramento do item, o sistema fará sorteio eletrônico entre tais fornecedores, 
definindo e convocando automaticamente o vencedor para o encaminhamento da 
oferta final de desempate. 

6.16. No caso de equivalência dos valores apresentados pela microempresa, empresa de 
pequeno porte e equiparados que se encontrem em situação de empate, será realizado 
sorteio para que se identifique a primeira uqe poderá apresentar melhor oferta. 
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6.17. Na hipótese em que nenhuma das licitantes exerça seu direito de preferência previsto 
acima, prevalecerá o resultado inicialmente apurado  pelo sistema eletrônico, sem 
prejuízo das sanções cabíveis em razão do registro de  declaração/manifestação falsa.  

6.18. Na hipótese de não contratação com base no benefício às microempresas e empresas de 
pequeno porte, o procedimento licitatório prossegue com os demais licitantes. 

6.19. Havendo êxito no procedimento de desempate, o sistema disponibilizará a nova 
classificação de fornecedores para fins de aceitação do valor ofertado. Não sendo aplicável o 
procedimento, ou não havendo êxito na aplicação deste, prevalecerá a classificação inicial. 

6.20. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate será aquele previsto no art. 3º, § 
2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos serviços: 

6.20.1.  Prestados por empresas brasileiras; 
6.20.2.  Prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 

tecnologia no País. 
6.21.  Persistindo o empate, o critério de desempate será o sorteio, em ato público para o qual 

os licitantes serão convocados, vedado qualquer outro processo. 
 

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 
7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificação de possível empate, o Pregoeiro 

examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preço, a sua exequibilidade, 

bem como quanto ao cumprimento das especificações do objeto. 

7.1.1. O Pregoeiro procederá à análise das propostas/lances para cada item componente 

do GRUPO/LOTE. A desclassificação e/ou não aceitação de um único i tem do 

grupo/lote implicará na desclassificação da propost a para todo o grupo/lote , ou 

seja, a proposta somente será aceita se atender aos requisitos para todos os itens do 

grupo/lote. 

7.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preço máximo 

fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

7.2.1. Não serão aceitas propostas com valores superiores aos estimados neste Edital. 

7.3. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, 

irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, 

acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha 

estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de 

propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da 

remuneração. 

7.4. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, na forma do § 3° do 
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artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no §3º, do art. 29, da IN 

SLTI/MPOG nº 2, de 2008. 

7.5. Quando o licitante apresentar preço final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos preços 

ofertados para o mesmo item, não sendo possível a sua imediata desclassificação por 

inexequibilidade, será obrigatória a realização de diligências para o exame da proposta. 

7.6. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade 

e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam 

a suspeita. 

7.7. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de 

funcionalidade disponível no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoável para tanto, sob 

pena de não aceitação da proposta.  

7.7.1.  Desde já fica estabelecido que a Proposta de Preços assinada e digitalizada da 

Licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar , contendo as 

especificações detalhadas do objeto, deverá ser formulada e enviada, atualizada 

em conformidade com o último lance ofertado , num prazo máximo de 03 (três) 

horas,  deverá ser enviada após o encerramento da etapa de lances, por 

convocação do Pregoeiro pelo Sistema Eletrônico (“Co nvocar Anexo”) . 

7.7.2. A Proposta de Preços assinada e digitalizada  também poderá ser remetida por 

meio de mensagem para o endereço eletrônico sergio.savio@ifs.edu.br, nos casos 

de solicitação do Pregoeiro , para fins de agilizar o envio da documentação à 

análise do setor solicitante, sem prejuízo da disponibilização pelo Sistema 

Eletrônico , ou de comprovada inviabilidade ou dificuldade de en vio ou 

recebimento pelo Sistema Eletrônico , sendo que, nesta última hipótese , será 

providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “Convocar Anexo” , 

de forma que a documentação seja inserida no Sistema Eletrônico e, assim, fique à 

disposição das demais licitantes . 

7.7.3. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderá ser prorrogado por solicitação escrita e 

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente 

aceito pelo Pregoeiro. 

7.7.4. Dentro do prazo de 03 (três) horas poderão ser remetidos, por iniciativa da 

licitante , tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores 

afetos a sua Proposta de Preços . Na hipótese da proposta já ter sido incluída no 
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Sistema Eletrônico , faz necessário que a licitante formalize ao Pregoeiro , via 

mensagem (e-mail) ou fac-símile , o desejo de envio de nova documentação. 

Nesse caso, Pregoeiro fará novo uso da funcionalidade “Convocar anexo ”. 

7.7.5. A fim de aplicar o princípio da isonomia entre as licitantes , após transcorrido o 

prazo de 03 (três) horas , não serão considerados, para fins de análise, sob 

qualquer alegação, o envio da Proposta de Preço ou de qualquer outro 

documento complementar ou retificador ou que deveri a ter sido remetido 

juntamente com a proposta , sendo realizado, pelo Pregoeiro, o registro da não 

aceitação da proposta , e a convocação da próxima licitante.  

7.7.6. Na hipótese prevista no subitem 7.7.2 , a documentação remetida via mensagem 

(e-mail) ou fac-símile deverá corresponder exatamen te àquela inserida no 

Sistema Eletrônico . O envio de documento não inserto no Sistema Eletrônico 

resultará na desconsideração do mesmo, para fins de  análise por parte do 

setor solicitante , salvo na hipótese de pedido expresso da licitante, 

formalizado via e-mail ou fac-símile dentro do prazo de 03 (três) horas, para a 

inclusão de tal documentação , situação na qual será aplicado o mesmo 

procedimento previsto no subitem 7.7.4, qual seja, o novo uso, pelo Pregoeiro, da 

funcionalidade “Convocar anexo ”. 

7.7.7. A Proposta Comercial será preenchida em conformidade com o Modelo de 

Proposta de Preços constante do Anexo V do Edital.  

7.7.8. A licitante que abandona o certame, deixando de env iar a proposta quando 

convocada, será desclassificada e sujeitar-se-á às sanções previstas neste 

Edital . 

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou 

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e 

horário para a continuidade da mesma. 

7.10. O Pregoeiro poderá solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do 

IFS, ou ainda de pessoas físicas ou jurídicas estranhas a ele, para orientar sua decisão. 

7.11. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 

preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 
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7.11.1. O julgamento das propostas será feito pelo sistema considerando-se o valor 

global. No entanto, os licitantes deverão observar o valor unitário de cada 

item, de modo que nenhum deles será aceito por valo r superior ao máximo 

fixado no Termo de Referência. 

7.11.2. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

7.11.3. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes. 

7.12. Sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá 

nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 

e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

7.13. Posteriormente à aceitação, a proposta será obrigatoriamente remetida em original, em 

envelope lacrado e identificado, enviada num prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos  ao 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe, Av. Jorge Amado, 1551 – 

Loteamento Garcia – Bairro Jardins – CEP 49025-330 – Aracaju/SE, A/C do pregoeiro Sérgio 

Sávio Ferreira da Conceição, no Departamento de Licitações e Contratos, fazendo menção 

na parte externa do envelope ao processo a que se refere. 

8. DA HABILITAÇÃO 

8.1. O Pregoeiro consultará o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores – SICAF, em 

relação à habilitação jurídica e à regularidade fiscal e trabalhista, conforme disposto nos arts. 

4º, caput, 8º, § 3º, 13 a 18 e 43, III, da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 2, de 2010. 

8.1.1. Também poderão ser consultados os sítios oficiais emissores de certidões, 

especialmente quando o licitante esteja com alguma documentação vencida junto ao 

SICAF. 

8.1.2. Caso o Pregoeiro não logre êxito em obter a certidão correspondente através do 

sítio oficial, ou na hipótese de se encontrara vencida no referido sistema, o licitante 

será convocado pelo Sistema Eletrônico (“Convocação de anexo” ) a encaminhar, 

no prazo de 01(uma) hora, documento válido que comprove o atendimento das 

exigências deste Edital, sob pena de inabilitação, ressalvado o disposto quanto à 

comprovação da regularidade fiscal das microempresas, e empresas de pequeno 

porte, conforme estatui o art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 
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8.1.2.1. A documentação assinada e digitalizada referente à habilitação também 

poderá ser remetida por meio de mensagem para o e-mail 

sergio.savio@ifs.edu.br, nos casos de solicitação do Pregoeiro , para fins de 

agilizar o envio da documentação à análise do setor solicitante, sem prejuízo da 

disponibilização pelo Sistema Eletrônico, ou de comp rovada inviabilidade 

ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema  Eletrônico , sendo que, 

nesta última hipótese , será providenciado, em momento posterior, o uso da 

funcionalidade “Convocar anexo ”, de forma que a documentação seja inserida 

no Sistema Eletrônico e, assim, fique à disposição das demais licitantes . 

8.1.2.2. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderá ser prorrogado por solicitação 

escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e 

formalmente aceito pelo Pregoeiro. 

8.1.3. Dentro do prazo de 01 (uma) hora poderão ser remetidos, por iniciativa da 

licitante , tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores 

afetos a sua documentação de habilitação . Na hipótese da documentação já ter 

sido incluída no Sistema Eletrônico , faz necessário que a licitante formalize ao 

Pregoeiro , via mensagem (e-mail) ou fac-símile , o desejo de envio de nova 

documentação. Nesse caso, Pregoeiro fará novo uso da funcionalidade “Convocar 

anexo ”. 

8.1.4. A fim de aplicar o princípio da isonomia entre as licitantes , após transcorrido o 

prazo de 01 (uma) hora , não serão considerados, para fins de análise, sob 

qualquer alegação, o envio da documentação de habil itação ou de qualquer 

outro documento complementar ou retificador ou que deveria/poderia ter sido 

remetido juntamente com a mesma , sendo realizado, pelo Pregoeiro, o registro da 

inabilitação , e a convocação da próxima licitante.  

8.1.5. Na hipótese prevista no subitem 8.1.2.1 , a documentação remetida via 

mensagem (e-mail) ou fac-símile deverá corresponder  exatamente àquela 

inserida no Sistema Eletrônico . O envio de documento não inserto no Sistema 

Eletrônico resultará na desconsideração do mesmo, p ara fins de análise por 

parte do setor solicitante , salvo na hipótese de pedido expresso da licitante, 

formalizado via e-mail ou fac-símile dentro do prazo de 01 (uma) hora, para a 

inclusão de tal documentação , situação na qual será aplicado o mesmo 
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procedimento previsto no subitem 8.1.3, qual seja, o novo uso, pelo Pregoeiro, da 

funcionalidade “Convocar anexo ”. 

8.2. Os licitantes que não estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de 

Fornecedores – SICAF além do nível de credenciamento exigido pela Instrução Normativa 

SLTI/MPOG nº 2, de 2010, deverão apresentar a seguinte documentação relativa à Habilitação 

Jurídica e à Regularidade Fiscal e Trabalhista, nas condições seguintes: 

8.2.1. Relativamente à HABILITAÇÃO JURÍDICA da licitante: 

a)  No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis; 

b)  Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade 
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por 
ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

c)  Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

d) Inscrição do ato constitutivo em Cartório de Registros de Pessoas Jurídicas, no caso de 
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercício. 

e)  Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 
funcionamento no País; 
8.2.2. Relativamente à REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA da licitante: 

a)  Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidão conjunta, emitida pela Secretaria 

da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos 
demais tributos federais e à Divida Ativa da União, por elas administrados, conforme art. 1º, 
inciso I, do Decreto nº 6.106/07); 

c) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), expedido 
pela Caixa Econômica Federal, conforme alínea "a", do art. 27, da Lei nº 8.036/1990; 

d) Prova de Regularidade com a Seguridade Social mediante apresentação de Certidão 
Negativa de Débito – CND ou Positiva com Efeito de Negativa relativa às contribuições 
sociais, fornecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social – INSS (Lei nº 8.212/1991). 

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicílio ou sede do 
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante. 
e.1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao 
objeto licitatório, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da 
Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da 
lei. 

g) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da certidão negativa, ou positiva com efeitos negativos, nos termos do Título 
VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de 
maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3º da Lei nº 12.440, de 07 de julho de 2011. 
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f.1) Esta certidão deverá ser enviada via e-mail, imediatamente, após solicitação do 
pregoeiro, e posteriormente remetida juntamente com os documentos originais, conforme o 
disposto no subitem 8.10 do edital, posto que ainda não há campo próprio disponível para 
consulta no SICAF. 

8.3. Caso o licitante detentor do menor preço seja micro empresa ou empresa de pequeno 
porte, deverá apresentar toda a documentação exigid a para efeito de comprovação de 
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente algum a restrição, sob pena de 
inabilitação . 

8.3.1. Havendo alguma restrição no que tange à regularidade fiscal, o licitante será 
convocado para, no prazo de 2 (dois) dias úteis, após solicitação do Pregoeiro no 
sistema eletrônico, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por 
igual período. 

8.3.2. A não regularização fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretará a 
inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo 
facultada a convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para 
os quais será concedido o mesmo prazo especial para a regularização da situação 
fiscal. 

8.4. Os licitantes que não estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de 
Fornecedores – SICAF no nível da Qualificação Econômico-Financeira, conforme Instrução 
Normativa SLTI/MPOG nº 2, de 2010, deverão apresentar a seguinte documentação: 

8.4.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial expedida pelo distribuidor da 
sede da pessoa jurídica; 

8.4.2. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já 
exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da 
empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo 
ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três) meses da 
data de apresentação da proposta. 

8.4.2.1. No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a 
apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao 
período de existência da sociedade. 

8.4.3. Comprovação da situação financeira da empresa será constatada mediante 
obtenção de índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez 
Corrente (LC), resultantes da aplicação das fórmulas: 

Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 

LG = ---------------------------------------------------------; 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

Ativo Total 

SG = ----------------------------------------------------------; 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 
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Ativo Circulante 

LC = -----------------------; e 

Passivo Circulante 

8.5. As empresas, cadastradas ou não no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 
1(um) em qualquer dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez 
Corrente (LC), deverão comprovar que: 

8.5.1. Possuem Patrimônio Líquido mínimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor 
estimado da contratação para o item/grupo constante da proposta comercial 
apresentada. 

8.6. As empresas, cadastradas ou não no SICAF, deverão comprovar, ainda, a qualificação 
técnica, por meio de: 

8.6.1. Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, 
quantidades e prazos compatíveis com o objeto desta licitação, ou com o item 
pertinente, por meio da apresentação de atestados fornecidos por pessoas jurídicas 
de direito público ou privado. 

8.6.1.1. O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação 
da legitimidade dos atestados apresentados. 

8.6.2. Comprovante de Registro no Ministério do Turismo, conforme preceitua o Decreto nº 
5.406, de 30 de março de 2005 e Resolução Normativa CNTUR nº 14/84, de 23 de 
novembro de 1984. 

8.6.3. Licença de Funcionamento da licitante, expedida pela Prefeitura da Sede ou 
domicílio da licitante. 

8.6.4. Prova regularidade de registro e quitação Pessoa Jurídica da empresa, junto ao 
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia – CREA em nome da 
licitante, válida na data de recebimento dos documentos de habilitação e classificação, 
onde conste a área de atuação compatível com a execução do objeto do Edital 
(constante do Anexo I – Termo de Referência), emitida pelo CREA da jurisdição da 
sede da licitante. 

8.6.4.1. Comprovação de aptidão para execução do objeto por meio de Certidão de 
Acervo Técnico – CAT, expedida pelo CREA da região pertinente, dos 
responsáveis técnicos (profissionais de nível superior) que se responsabilizarão 
pelos trabalhos. As CATs deverão demonstrar compatibilidade com os itens 
relacionados no Anexo I (Termo de Referência). 

8.7. As licitantes deverão apresentar Declaração de Sust entabilidade Ambiental (conforme 
modelo constante do Anexo IV do Termo de Referência ). 

8.8. Em atendimento à determinação do Tribunal de Contas da União, constante do Acórdão nº 
1.793/2011 do Plenário, também serão realizadas consultas: a) ao Cadastro Nacional de 
Empresas Inidôneas e Suspensas – (CEIS)  do Portal da Transparência 
(www.portaltransparencia.gov.br); b) ao Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato 
de Improbidade Administrativa , disponível no Portal do CNJ (www.cnj.jus.br); e c) à 
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composição societária das empresas  no sistema SICAF, a fim de se certificar se entre os 
sócios há servidores do próprio órgão contratante. 

8.9. A Declaração de Inexistência de Fatos Impeditivos, a Declaração de Elaboração 
Independente de Proposta e a Declaração de que não possui em seu Quadro de Pessoal 
empregados menores de idade, serão disponibilizadas mediante preenchimento de campo 
específico do sistema eletrônico. 

8.10. Toda a documentação de habilitação exigida deverá ser remetida em original, por qualquer 
processo de cópia reprográfica, autenticada por tabelião de notas, ou por servidor da 
Administração, desde que conferido(s) com o original, ou publicação em órgão da imprensa 
oficial, para análise, num prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos , para o Instituto Federal 
de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe, Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia 
– Bairro Jardins – CEP 49025-330 – Aracaju/SE, A/C do pregoeiro Sérgio Sávio Ferreira da 
Conceição, no Departamento de Licitações e Contratos, fazendo menção na parte externa do 
envelope ao processo a que se refere. 

8.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da 
mesma. 

8.12. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, deixar de apresentar 
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Edital. 

8.13. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consultará os sistemas de registros de sanções 
SICAF, LISTA DE INIDÔNEOS DO TCU, CNJ E CEIS, visando aferir eventual sanção aplicada 
à licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste certame. 

8.14. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina 
antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

8.15. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 
9. DOS RECURSOS 
9.1. O Pregoeiro declarará o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularização fiscal de 

microempresa ou empresa de pequeno porte, concederá o prazo de no mínimo vinte minutos, 
para que qualquer licitante manifeste imediatamente a intenção de recorrer, de forma 
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, 
em campo próprio do sistema. 

9.2. Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existência 
de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 
fundamentadamente. 

9.2.1. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas 
verificará as condições de admissibilidade do recurso. 

9.3. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a 
decadência desse direito e a consequente adjudicação do objeto pelo Pregoeiro ao licitante 
vencedor. 
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9.3.1. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de 03 (três) 
dias para apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, 
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo 
sistema eletrônico, em outros 03 (três) dias, que começarão a contar do término do 
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos 
indispensáveis à defesa de seus interesses. 

9.3.1.1. As razões de recurso, além de manifestadas por escrito no sistema 
eletrônico , também deverão ser enviadas para o Instituto Federal de Educação, 
Ciência e Tecnologia de Sergipe, Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia – 
Bairro Jardins – CEP 49025-330 – Aracaju/SE, A/C do pregoeiro Sérgio Sávio 
Ferreira da Conceição, no Departamento de Licitações e Contratos, 
disponibilizadas também em meio magnético (CD/DVD) ou enviadas em arquivo 
(formato .doc) para o endereço eletrônico sergio.savio@ifs.edu.br,  em face da 
obrigatoriedade da publicação, no COMPRASNET , do recurso juntamente com a 
decisão emitida pelo Pregoeiro e/ou pelos setores responsáveis e/ou pela 
autoridade superior. 

9.4. O recurso contra a decisão do Pregoeiro terá efeito suspensivo, no tocante ao item ao qual o 
recurso se referir, inclusive quanto ao prazo de validade da proposta, o  qual somente 
recomeçará a contar quando da decisão final da auto ridade competente.  

9.5. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 
9.6. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no 

Departamento de Licitações e Contratos, no o Instituto Federal de Educação, Ciência e 
Tecnologia de Sergipe, Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia – Bairro Jardins – CEP 
49025-330 – Aracaju/SE, em dias úteis, no horário de 09:00 às 12:00 e 14:00 às 17:00. Não 
serão reconhecidos os recursos interpostos enviados por fac-simile ou com os respectivos 
prazos legais vencidos. 

10. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  
10.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, 

caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão 
dos recursos apresentados. 

10.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 
competente homologará o procedimento licitatório. 

11. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, DA REVISÃO E DO CANCE LAMENTO  
11.1. Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de 05 (cinco) dias úteis, 

contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo 
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito à contratação, sem 
prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

11.1.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a 
assinatura da Ata de Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para 
assinatura, mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio 
eletrônico, para que seja assinada no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data 
de seu recebimento. 
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11.1.2. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de 
Preços poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, quando solicitado 
pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo 
justificado e aceito pela Administração. 

11.1.3.  Caso o licitante vencedor, após convocado, não assine a Ata de Registro de Preços 
no prazo e condições estabelecidos, poderão ser convocados os licitantes 
remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas 
condições propostas pelo primeiro classificado, sem prejuízo das cominações 
previstas neste Edital e seus Anexos. 

11.2. A associação da licitante vencedora com outrem, a cessão ou transferência, total ou parcial, 
bem como a fusão, cisão ou incorporação devem ser comunicadas ao IFS para que este 
delibere sobre a adjudicação do objeto ou manutenção do contrato, sendo essencial para tanto 
que a nova empresa comprove atender a todas as exigências de habilitação previstas no 
Edital. 

11.3. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto necessárias para o registro de 
todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a 
descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

11.4. A existência de preços registrados não obriga a Administração a contratar, facultando-se a 
realização de licitação específica para a aquisição pretendida, assegurada preferência ao 
fornecedor registrado  em igualdade de condições, conforme dispõe o art. 16 do Decreto nº 
7.892/2013. 

11.5. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, improrrogáveis. 
11.6. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de preços, durante sua 

vigência, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade da administração pública federal 
que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão gerenciador. 
11.6.1. Caberá ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as 

condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente 
de adesão, desde que não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da 
ata, assumidas com o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

11.7. Em atendimento ao disposto no § 4º do art. 22 do Decreto nº 7.892/2013, o quantitativo 
decorrente das adesões à Ata de Registro de Preços não excederá, na totalidade, ao 
quíntuplo do quantitativo de cada item registrado n a ata de registro de preços para o 
órgão gerenciador e órgãos participantes, independente do número de órgãos não 
participantes que aderirem. 

11.8. As adesões às atas somente poderão ser efetuadas com autorização do órgão gerenciador 
e, no caso, após a primeira aquisição ou contratação por órgão integrante da ata . Após a 
autorização do órgão gerenciador, o "carona" deverá efetivar a aquisição ou contratação 
solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da ata. 

11.9. Para fins de autorização, só serão aceitos pedidos de adesões às atas que não  
excedam, por órgão ou entidade solicitante, a cem por cento dos quantitativos dos itens 
registrados na Ata de Registro de Preços. 
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11.10. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos preços 
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos serviços ou bens registrados, 
cabendo ao órgão gerenciador promover as negociaçõe s junto aos fornecedores . 
11.10.1. Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por 

motivo superveniente, o órgão gerenciador convocará os fornecedores para negociarem 
a redução dos preços aos valores praticados no mercado. 
11.10.1.1. Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores 

praticados pelo mercado serão liberados do compromisso assumido, sem 
aplicação da penalidade. 

11.10.2. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o 
fornecedor não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá liberar o 
fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do pedido de 
fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e 
comprovantes apresentados, e poderá convocar os demais fornecedores para assegurar 
igual oportunidade de negociação. 

11.10.3. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder a 
revogação da ata de registro de preços. 

11.11. O registro do fornecedor será cancelado quando: 
11.11.1. O fornecedor descumprir as condições da ata de registro de preços, assegurado o 

contraditório e a ampla defesa; 
11.11.2. O fornecedor não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável, assegurado o contraditório e 
a ampla defesa; 

11.11.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 
àqueles praticados no mercado; 

11.11.4. O fornecedor sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei nº 
8.666/93, ou no art. 7º da Lei nº 10.520/2002, assegurado o contraditório e a ampla 
defesa. 

11.12. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer ainda por fato superveniente, 
decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente 
comprovados e justificados por razões de interesse público, ou a pedido do fornecedor. 

11.13. Em atendimento ao art. 9º, inciso XI, do Decreto nº 7.892 de 23 de janeiro de 2013, serão 
realizadas pesquisas periódicas de preços para a comprovação da vantagem econômica. 

12. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO  

12.1. O adjudicatário deverá apresentar à Administração do CONTRATANTE, no prazo máximo de 
10 (dez) dias úteis, contado da data do protocolo de entrega da via do contrato assinada, 
comprovante de prestação de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) 
do valor atualizado do contrato, podendo optar por caução em dinheiro ou títulos da dívida 
pública, seguro-garantia ou fiança bancária, que será liberada de acordo com as condições 
previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei nº 8.666/93, após execução do 
Contrato e desde que cumpridas as obrigações contratuais. 
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12.2. A garantia assegurará, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: 
a) prejuízo advindo do não cumprimento do objeto do contrato e do não adimplemento das 
demais obrigações nele previstas; 
b) prejuízos causados à Administração ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a 
execução do contrato; 
c) as multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração ao CONTRATADO; 
d) obrigações trabalhistas, fiscais e previdenciárias de qualquer natureza, não honradas pelo 
CONTRATADO. 

12.3. A garantia em dinheiro deverá ser efetuada na Caixa Econômica Federal, em conta 
específica com correção monetária, em favor do Instituto Federal de Educação, Ciência e 
Tecnologia de Sergipe. 

12.4. A inobservância do prazo fixado para apresentação da garantia acarretará a aplicação de 
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o máximo 
de 5% (cinco por cento). 

12.5. Será considerada extinta a garantia: 
a) com a devolução da apólice, carta fiança ou autorização para o levantamento de 
importâncias depositadas em dinheiro a título de garantia, acompanhada de declaração da 
Administração, mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu todas as 
cláusulas do contrato; 
b) na ocasião do recebimento definitivo dos serviços de reforma, caso a Administração não 
comunique a ocorrência de sinistros. 

12.6. Isenção de Responsabilidade da Garantia. 
12.6.1. O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe não executará a 

garantia na ocorrência de uma ou mais das seguintes hipóteses: 
a) caso fortuito ou força maior; 
b) alteração, sem prévia anuência da seguradora ou do fiador, das obrigações contratuais; 
c) descumprimento das obrigações pelo CONTRATADO decorrentes de atos ou fatos praticados 
pela Administração; 
d) atos ilícitos dolosos praticados por servidores da Administração. 

12.6.2. Caberá à própria Administração apurar a isenção da responsabilidade prevista nas 
alíneas “c” e “d” do item 12.6.1 desta cláusula, não sendo a entidade garantidora parte 
no processo instaurado pelo Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de 
Sergipe. 

12.6.3. Não serão aceitas garantias que incluam outras isenções de responsabilidade que 
não as previstas neste item. 

12.7. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverá abranger um 
período de mais 03 (três) meses após o término da vigência contratual. 

12.8. A CONTRATADA deverá repor, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor da garantia 
eventualmente utilizada pela CONTRATANTE. 

12.9. Para a prestação da garantia contratual, fica vedado à CONTRATADA, pactuar com terceiros 
(seguradoras, instituições financeiras, etc.), cláusulas de não ressarcimento ou não liberação 
do valor dado à garantia para o pagamento de multas por descumprimento contratual. 

12.10. Fica condicionado o pagamento de eventuais repactuações ao aumento de garantia 
prestada pela contratada com os valores revistos pela administração. 
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13. DO TERMO DE CONTRATO 

13.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Preços, o fornecedor registrado poderá 
ser convocado para assinatura do Contrato e/ou retirar a Nota de Empenho, devendo fazê-lo 
no prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, informando 
seu devido recebimento, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas neste Edital. O prazo de vigência do Contrato é de 12 (doze) meses, 
contados da data de sua assinatura. 

13.1.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o IFS para a assinatura do 
Termo de Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, mediante 
correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que 
seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data de seu 
recebimento. 

13.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

13.3. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administração realizará consulta “on line” ao 
SICAF, ao Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa 
(www.cnj.jus.br), ao CEIS (Cadastro de Empresas Inidôneas ou Suspensas) - 
(www.portaltransparencia.gov.br) e ao TST / CNDT – Certidão Negativa de Débitos 

Trabalhistas – (www.tst.jus.br), cujos resultados serão anexados aos autos do processo. 

13.4. Se o adjudicatário, no ato da assinatura do Termo de Contrato, não comprovar que mantém 
as mesmas condições de habilitação, ou quando, injustificadamente, recusar-se à assinatura, 
poderá ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificação, para, 
após a verificação da aceitabilidade da proposta, negociação e comprovados os requisitos de 
habilitação, celebrar a contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital e das 
demais cominações legais. 

13.5. A execução do contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-ão pelas cláusulas 
contratuais e pelos preceitos de direito público, aplicando-se, supletivamente, os princípios da 
teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado, na forma do art. 54 da Lei nº 
8.666/93 combinado com o inciso XII, do art. 55, do mesmo diploma legal. 

14. DA SUBCONTRATAÇÃO 

14.1. Mediante prévia e expressa autorização do IFS, o Contrato poderá, em regime de 
responsabilidade solidária, sem prejuízo das suas responsabilidades contratuais e legais, ser 
objeto de subcontratação parcial dos serviços, até o limite estabelecido de 30% (trinta por 
cento), desde que não alterem substancialmente as cláusulas pactuadas. 
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14.2. No caso de subcontratação, deverá ficar demonstrado e documentado que esta somente 
abrangerá etapas dos serviços, ficando claro que a subcontratada apenas reforçará a 
capacidade técnica da contratada, que executará, por seus próprios meios, o principal dos 
serviços de que trata este Edital, assumindo a responsabilidade direta e integral pela 
qualidade dos serviços contratados. 

14.3. A assinatura do contrato caberá somente à empresa vencedora, por ser a única responsável 
perante o IFS, mesmo que tenha havido apresentação de empresa a ser subcontratada para a 
execução de determinados serviços integrantes desta licitação. 

14.4. A relação que se estabelece na assinatura do contrato é exclusivamente entre o IFS e a 
Contratada, não havendo qualquer vínculo ou relação de nenhuma espécie entre a autarquia e 
a subcontratada, inclusive no que pertine ao pagamento direto a subcontratada. 

14.5. O IFS se reserva o direito de, após a contratação dos serviços, exigir que o pessoal técnico e 
auxiliar da empresa contratada e de suas subcontratadas, se submetam à comprovação de 
suficiência a ser por ele realizada e de determinar a substituição de qualquer membro da 
equipe que não esteja apresentando o rendimento desejado. 

14.6. Somente serão permitidas as subcontratações regularmente autorizadas pelo Instituto, sendo 
causa de rescisão contratual sua não observação. 

14.7. A CONTRATADA ao requerer autorização para subcontratação de parte dos serviços deverá 
comprovar perante a Administração a regularidade jurídico/fiscal e trabalhista de sua 
subcontratada, respondendo, solidariamente com esta, pelo inadimplemento destas quando 
relacionadas com o objeto do contrato. 

14.8. A empresa contratada compromete-se a substituir a subcontratada, no prazo máximo de 
trinta dias, na hipótese de extinção da subcontratação, mantendo o percentual originalmente 
subcontratado até a sua execução total, notificando o órgão ou entidade contratante, sob pena 
de rescisão, sem prejuízo das sanções cabíveis, ou demonstrar a inviabilidade da substituição, 
em que ficará responsável pela execução da parcela originalmente subcontratada. 

14.9. A empresa contratada responsabiliza-se pela padronização, compatibilidade, gerenciamento 
centralizado e qualidade da subcontratação. 

14.10. As empresas subcontratadas também devem comprovar, perante o IFS que estão em 
situação regular, fiscal e previdenciária e que entre seus diretores, responsáveis técnicos ou 
sócios não constam funcionários, empregados ou ocupantes de cargo comissionado no 
Instituto. 

15. DO PREÇO 

15.1. O preço é fixo e irreajustável. 
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15.2. As contratações decorrentes da Ata de Registro de Preços poderão sofrer alterações, 
obedecidas às disposições contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto nº 7.892, de 
2013. 

16. DA EXECUÇÃO, DA FISCALIZAÇÃO, DO ACOMPANHAMENTO DOS  SERVIÇOS E DO 
SEU RECEBIMENTO 

16.1. Os eventos poderão ser realizados em Aracaju ou em qualquer outro município do Estado, 
e será determinado pela CONTRATANTE no momento da emissão da Ordem de Serviço. 

16.2. Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens 
especificados em Ordem de Serviço própria de cada evento, a ser emitida pelo 
CONTRATANTE. 

16.3. Os serviços serão demandados com antecedência mínima de até 20 (vinte) dias úteis para 
realização de eventos em Aracaju e 30 (trinta) dias úteis para os demais municípios, por meio 
de solicitação formal do fiscal do Contrato e a execução se dará pela CONTRATADA após 
autorização emitida pela CONTRATANTE. 

16.4. A CONTRATADA deverá responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas do Instituto 
Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS, e deverá enviar um proposto ao 
local onde será executado o serviço para avaliação e levantamento das necessidades. 

16.5. A CONTRATANTE poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a 
realização do evento, outros itens, aditando-os à Ordem de Serviço inicial. 

16.6. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da 
conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a 
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais 
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei 
nº 8.666, de 1993, e do art. 6º do Decreto nº 2.271, de 1997. 

16.7. O representante da Contratante deverá ter a experiência necessária para o 
acompanhamento e controle da execução dos serviços e do contrato. 

16.8. As disposições previstas nesta cláusula não excluem o disposto no Anexo IV (Guia de 
Fiscalização dos Contratos de Terceirização) da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 
2008. 

16.9. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos 
critérios previstos neste Termo de Referência. 

16.10. A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos 
de controle, que compreendam a mensuração dos aspectos mencionados no art. 34 da 
Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 2008, quando for o caso. 

16.11. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da 
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à 
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autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à produtividade 
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores contratuais 
previstos no § 1º do artigo 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

16.12. A conformidade do material a ser utilizado na execução dos serviços deverá ser verificada 
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relação detalhada dos mesmos, 
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referência e na proposta, informando as 
respectivas quantidades e especificações técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de 
uso. 

16.13. O representante da Contratante deverá promover o registro das ocorrências verificadas, 
adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas contratuais, 
conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei nº 8.666, de 1993. 

16.14. Na fiscalização do cumprimento das obrigações trabalhistas e sociais nas contratações 
continuadas com dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-á, dentre 
outras, as comprovações previstas no §5º do art. 34 da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 
02, de 2008. 

16.15. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas 
pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas no instrumento 
convocatório e na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, conforme 
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei nº 8.666, de 1993. 

16.16. O contrato só será considerado integralmente cumprido após a comprovação, pela 
Contratada, do pagamento de todas as obrigações trabalhistas, sociais e previdenciárias 
referentes à mão de obra alocada em sua execução, inclusive quanto às verbas rescisórias. 

16.17. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 
imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade 
inferior e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus 
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

16.18. Os serviços serão recebidos no momento de sua execução, pelo(a) responsável pelo 
acompanhamento e fiscalização do contrato, após verificação de sua conformidade com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, verificação da qualidade 
e quantidade do serviço executado e materiais empregados, com a consequente aceitação 
mediante termo circunstanciado. 

16.19. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da 
Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades. 
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16.20. O recebimento do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuízos 
resultantes da incorreta execução do contrato. 

17. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA  

17.1. Constituem obrigações da CONTRATANTE: 

17.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de 
acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

17.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor 
especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, 
indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente 
envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis; 

17.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso 
da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

17.1.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e 
condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

17.1.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da fatura de serviços da 
contratada; 

17.1.6. Permitir o acesso dos empregados da empresa prestadora de serviço às suas 
dependências para execução dos serviços contratados, quando necessário; 

17.1.7. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pelos 
empregados da empresa prestadora de serviço; 

17.1.8. Assegurar-se da boa prestação dos serviços, verificando sempre o bom 
desempenho da Contratada; 

17.1.9.  Fiscalizar o cumprimento das obrigações assumidas pela Contratada, inclusive 
quanto à continuidade da prestação dos serviços que, ressalvados os casos de força 
maior, justificados e aceitos pelo IFS, não deve ser interrompida; 

17.1.10. Emitir relatórios sobre os atos relativos à execução do contrato, em especial, quanto 
ao acompanhamento e fiscalização da prestação dos serviços, à exigência de 
condições estabelecidas e à proposta de aplicação de sanções; 

17.1.11. Acompanhar a preparação dos ambientes e a disponibilização dos equipamentos 
12 (doze) horas antes da data de realização do evento; 

17.1.12. Relacionar as dependências das instalações físicas, bem como os bens de sua 
propriedade colocados à disposição da Contratada, durante a execução dos serviços, 
com a indicação do estado de conservação; 

17.1.13. Manter a natureza confidencial dos serviços fornecidos pela contratada. 
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17.2. Constituem obrigações da CONTRATADA: 

17.2.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua 
proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das 
cláusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e 
utensílios necessários, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de 
Referência e em sua proposta, não se admitindo quaisquer modificações sem prévia 
autorização da fiscalização do Contratante; 

17.2.2. Manter, durante toda a vigência do Contrato, as condições de habilitação e 
qualificação exigidas no Edital; 

17.2.3. Providenciar o transporte do pessoal e dos materiais necessários à execução dos 
serviços até o local de trabalho; 

17.2.4. Instruir seus empregados e prepostos a se adequarem às normas disciplinares, 
regimentais e de segurança do Contratante sem, contudo, manter qualquer vínculo 
empregatício com a mesma; 

17.2.5. Disponibilizar à Contratante os empregados devidamente uniformizados e 
identificados por meio de crachá quando em trabalho, além de provê-los com os 
Equipamentos de Proteção Individual - EPI, quando for o caso, bem como substituir 
dentro de 24 (vinte e quatro) horas, mediante solicitação, qualquer empregado ou 
preposto cuja conduta seja julgada inconveniente pela Fiscalização da Contratante; 

17.2.6. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as Normas de segurança, 
prevenção de acidentes e incêndios no desempenho de cada etapa das funções 
específicas; 

17.2.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem 
executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor; 

17.2.8. Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informações e quaisquer 
outros assuntos ligados a documentos e seus conteúdos, que porventura cheguem ao 
seu conhecimento por força da execução dos serviços; 

17.2.9. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, às suas expensas, no total ou em 
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços, peças ou materiais, em que 
se verificarem imperfeições, vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução 
ou dos materiais empregados, onde seja constatada imperícia por parte da 
Contratada; 

17.2.10. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de 
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso 
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos à Contratada, o valor correspondente 
aos danos sofridos; 
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17.2.11. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados ou 
prepostos, diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou 
dolo; 

17.2.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em 
serviço, por tudo quanto às leis trabalhistas e previdenciárias lhes assegurem; 

17.2.13. Responsabilizar-se pelo ônus resultante de quaisquer ações, demandas, custos e 
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 
empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas 
por força de lei, ligadas ao cumprimento deste Instrumento; 

17.2.14. Não veicular, sob nenhuma hipótese, publicidade ou qualquer outra informação 
acerca das atividades, objeto deste Instrumento; 

17.2.15. Manter em dia todos os encargos e obrigações previstas na legislação social, 
trabalhista e previdenciária em vigor, fazendo a comprovação, a qualquer tempo, 
quando solicitado pelo Contratante; 

17.2.16. Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade, bem como atender prontamente 
as suas observações e exigências e prestar os esclarecimentos solicitados; 

17.2.17. Arcar com todas as despesas decorrentes da execução dos serviços, tais como 
salários, encargos trabalhistas, sociais e previdenciários, seguros, taxas, impostos e 
contribuições, indenizações, transporte, alimentação, uniformes e outras que 
porventura venham a ser criadas ou exigidas por lei; 

17.2.18. Executar os serviços de forma a produzir o máximo de resultados, com o mínimo de 
transtorno para o Contratante, devendo, para tanto programar seus serviços junto 
com a Fiscalização; 

17.2.19. Levar, imediatamente, ao conhecimento da Fiscalização da Contratante, qualquer 
fato extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços, para 
adoção de medidas cabíveis e comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo tipo 
de acidente que eventualmente venha a ocorrer; 

17.2.20. A fusão, cisão ou incorporação somente serão possíveis com o consentimento 
prévio e expresso do Contratante e desde que não afetem a boa execução dos 
serviços Contratados; 

17.2.21. Acatar todas as exigências do Contratante, sujeitando-se à ampla e irrestrita 
fiscalização, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às 
reclamações formuladas; 

17.2.22. Registrar todas as solicitações feitas pelo Contratante para acompanhamento e 
controle de execução dos serviços na forma estabelecida neste Termo de Referência; 
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17.2.23. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto 
na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização 
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, 
conforme disposto no inciso XXXIII do art. 7º

 
da Constituição Federal; 

17.2.24. Realizar as atividades objeto deste Termo de Referência, corrigindo possíveis 
falhas; 

17.2.25. Executar, em outro horário, os serviços que não possam ser realizados durante o 
expediente normal, de preferência aos sábados, domingos ou feriados; os serviços 
realizados nestes dias, não acarretarão ônus adicionais para o Contratante; 

17.2.26. Permitir ao servidor credenciado pelo Contratante, fiscalizar os serviços, sob sua 
responsabilidade, o qual poderá sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer 
serviço que não esteja de acordo com as normas, especificações e técnicas usuais ou 
que atentem contra a segurança dos usuários ou de terceiros, ficando certo que, em 
nenhuma hipótese a eventual falta de fiscalização do Contratante eximirá a 
Contratada das responsabilidades decorrentes do Contrato, correndo por conta da 
mesma todas as despesas, em razão dos serviços de desfazer e refazer; 

17.2.27. Apresentar à Contratante, quando do início das atividades, e sempre que houver 
alocação de novo empregado na execução do contrato, relação nominal constando 
nome, endereço residencial e telefone dos empregados colocados à disposição da 
Administração, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e Previdência Social 
– CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de conferência; 

17.2.28. Garantir que a execução de todos os trabalhos será por mão-de-obra qualificada, 
devendo a contratada estar ciente, das normas técnicas da ABNT, correspondentes a 
cada serviço constante da especificação; 

17.2.29. Manter preposto nos locais de prestação de serviço, aceito pela Administração, 
para representá-la na execução do contrato; 

17.2.30. Responsabilizar-se por todos os serviços não explícitos nestas especificações, mas 
necessários ao perfeito funcionamento de todo o evento; 

17.2.31. Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de 
agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança no órgão 
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010; 

17.2.32. Responder exclusivamente por toda e qualquer movimentação de equipamentos e 
materiais, seja a partir dos locais onde os trabalhos estejam sendo executados, seja 
de estabelecimentos próprios ou de terceiros, acobertando-a por nota fiscal 
específica, conforme determinações legais vigentes, bem como pelo ônus resultante 
de infração cometida e seu integral cumprimento e recolhimento no prazo legal; 

17.2.33. Todo o equipamento deverá ser entregue, instalado e testado na véspera 
(antecedência mínima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa deverá estar 
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com os equipamentos em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do 
evento. E deverão ser recolhidos ao final de cada evento, sem ônus adicional para a 
administração. 

18. DO PAGAMENTO  

18.1. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados da 
apresentação da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada, contendo o detalhamento dos serviços 
executados e os materiais empregados, através de ordem bancária, para crédito em banco, 
agência e conta-corrente indicados pela Contratada. 

18.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata 
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverão ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) 
dias úteis, contados da data da apresentação da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5º, § 
3º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

18.3.  A apresentação da Nota Fiscal/Fatura deverá ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
contados da data final do período de adimplemento da parcela da contratação a que aquela se 
referir. 

18.4.  O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor 
competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura 
apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados e aos materiais empregados, e à 
apresentação da seguinte comprovação: 

18.4.1. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-Line” ao Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, ou na impossibilidade de acesso 
ao referido sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666/93. 

18.4.2.  Encontrando-se a CONTRATADA inadimplente na data da consulta, poderá ser 
concedido, a critério do CONTRATANTE , um prazo de trinta dias para que a mesma 
regularize a sua situação, sob pena de, não o fazendo, ter rescindido o Contrato com 
aplicação das sanções cabíveis. 

18.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como por exemplo, 
obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o 
pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta 
hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da 
situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

18.6. A Nota Fiscal Eletrônica será emitida para a CONTRATANTE , com os dados cadastrais 
registrados na Nota de Empenho para os seguintes endereços, dependendo da unidade que 
realizar o evento: 

ÓRGÃO SOLICITANTE ENDEREÇO 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE - REITORIA 

Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia, 
Bairro Jardins, CEP: 49025-330 Aracaju 
Sergipe. CNPJ: 10.728.444/0001-00. 
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ARACAJU 

Av. Engº Gentil Tavares da Motta, 1166, Bairro 
Getúlio Vargas, CEP. 49055-260, Aracaju-SE. 
CNPJ: 10.728.444/0003-63. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS LAGARTO 

Rodovia Lourival Batista, s/n, Povoado Carro 
Quebrado - Lagarto / Sergipe, CEP.: 49400-000 
- CNPJ: 10.728.444/0004-44. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – SÃO CRISTÓVÃO 

Rodovia BR-101, Km 96, Povoado Quissamã - 
São Cristovão / Sergipe, Caixa Postal 11 – 
Aracaju/SE – CEP: 49.002-970. CNPJ: 
10.728.444/0002-82. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ESTÂNCIA 

Praça Jackson de Figueiredo, 49, Bairro Centro 
- Estância / Sergipe, CEP.: 49200-000 - CNPJ: 
10.728.444/0006-06. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ITABAIANA 

Travessa Dr. Augusto César Leite, 165 - Anisio 
Amâncio de Oliveira - Itabaiana/SE - CEP: 
49.055-260 - Itabaiana / Sergipe, CNPJ: 
10.728.444/0005-25.  

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS NOSSA SENHORA DA 
GLÓRIA 

Rodovia Rota do Sertão, s/n, Nossa Senhora da 
Glória / SE, CEP.: 49680-000 - CNPJ: 
10.728.444/0007-97. 

18.7. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, será 
efetuada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem 
prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

18.7.1.  Não produziu os resultados acordados; 

18.7.2.  Deixou de executar as atividades contratadas, ou não as executou com a qualidade 

mínima exigida; 

18.7.3.  Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

18.8. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária. 
18.9. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

18.9.1.  A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos 
e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 
faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

18.10. Se houver aplicação de multa ou cobrança de indenizações, esta será descontada de 
qualquer fatura ou crédito existente no IFS em favor da Contratada e, caso seja a mesma de 
valor superior ao crédito existente, a diferença será cobrada administrativamente ou 
judicialmente. 

18.11. Considerando que o IFS foi eleito substituto tributário do ISS devido à Prefeitura Municipal 
de Aracaju e que o recolhimento dar-se-á através do Documento de Arrecadação Municipal – 
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DAM extraído do sistema Webiss na página www.aracaju.se.gov.br, a fatura da contratada 
deverá: 

18.11.1.  Se for enquadrada como contribuinte do Município de Aracaju, ao emitir a nota fiscal 
eletrônica de prestação de serviços, informar obrigatoriamente o código de prestação 
de serviços com o correto enquadramento, não utilizando em hipótese alguma o 
código 9999, sob pena de não aceitação da mesma; 

18.11.2.  Se for domiciliado em outra cidade e o ISS sobre o serviço contratado se enquadrar 
como devido no local da prestação (Aracaju), apresentar juntamente com cada nota 
fiscal o correspondente RANFS (registro auxiliar de Nota Fiscal de Serviços) a ser 
emitido através do sistema Webiss acima mencionado. 

18.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação 
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da 
parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) 

      

 

I = (6/100) 

     365 

 

I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6%. 

 

19. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

19.1. Os recursos para a prestação dos serviços objeto do presente Registro de Preços, de acordo 
com os quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão 
certificados por ocasião de cada contratação, com base na Orientação Normativa AGU nº 
20/2009, na qual resta claro que para registro de preços, a indicação da dotação orçamentária 
é exigível apenas antes da assinatura do contrato, conforme prevê o § 2º, do art. 7º, do 
Decreto nº 7.892 de 23 de janeiro de 2013. 

20. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

20.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666, de 1993, da Lei nº 10.520, de 

2002, a Contratada que: 

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em 

decorrência da contratação; 
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20.1.2. Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

20.1.3. Fraudar na execução do contrato; 

20.1.4. Comportar-se de modo inidôneo; 

20.1.5. Cometer fraude fiscal; 

20.1.6. Não mantiver a proposta. 

20.2. A Contratada que cometer quaisquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 

sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:  

20.2.1.  Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 

prejuízos significativos para a Contratante; 

20.2.2. Multa moratória de 0,3 (zero vírgula três por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias; 

20.2.3. Multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no 

caso de inexecução total do objeto; 

20.2.3.1. Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo 

percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação 

inadimplida; 

20.2.4. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão ou entidade 

Contratante, pelo prazo de até dois anos; 

20.2.5. Impedimento de licitar e de contratar com a União com o consequente 

descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; 

20.2.6. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que 

será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos 

causados. 

20.2.7. Pela inexecução parcial do objeto deste contrato, a Contratante poderá aplicar à 

Contratada multa graduável conforme a gravidade da infração, não excedendo, em 
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seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado, conforme tabela 

abaixo: 

Grau % do valor global da solicitação de serviços  

1 0,50% 

2 1,00% 

3 3,00% 

4 20,00% 

 

INFRAÇÕES 

ITENS DESCRIÇÕES GRAU 

01 Em caso de atraso na execução do objeto 
desta licitação, observadas cada uma de 
suas fases em separado, poderá ser 
aplicada à contratada multa moratória por dia 
útil, sobre o valor global da solicitação de 
serviço, não ultrapassando o limite de 10% 
sobre este valor. 

1 

02 Não recolhimento do valor da multa que 
porventura lhe for aplicada, dentro do prazo 
de 5 (cinco) dias úteis a contar da data da 
intimação, importará em acréscimo sobre os 
juros moratórios, por mês de atraso. 

2 

03 Prestação dos serviços em desacordo com a 
solicitação ou às disposições da Ata de 
Registro de Preços. 

3 

04 Não comparecimento no dia do evento ou a 
não execução dos serviços contratados, sem 
prejuízo das demais penalidades cabíveis. 

4 

 

20.2.8. Atraso superior a 2 horas será considerado inexecução total do ajuste, ensejando 

rescisão contratual, salvo se houver justificativa por motivo de força maior e aceita 

pelo gestor do contrato. 

20.3. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, a 

Contratada que: 

20.3.1. Tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no 

recolhimento de quaisquer tributos; 
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20.3.2. Tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

20.3.3. Demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude 

de atos ilícitos praticados. 

Parágrafo Primeiro . A critério da CONTRATANTE, as sanções previstas nos subitens “20.2.1”, 
“20.2.4”, “20.2.6” desta cláusula, poderão ser aplicadas juntamente com as previstas nos subitens 
“20.2.2” ou “20.2.3”, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo 
de 05 (cinco) dias úteis . 

Parágrafo Segundo . Se a multa aplicada, for superior ao valor de eventual crédito existente no 
IFS, além da perda deste, responderá a CONTRATADA pela sua diferença, que será descontada 
dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE ou cobrada judicialmente. 

Parágrafo Terceiro . As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de 
suspensão de licitar, a CONTRATADA deverá ser descredenciada por igual período, sem prejuízo 
das multas previstas no Edital e das demais cominações legais. 

Parágrafo Quarto . Aplicar-se-á advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que 
não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação. 

Parágrafo Quinto . A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento 
previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

Parágrafo Sexto . A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 
Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

Parágrafo Sétimo . As multas devidas e/ou prejuízos causados ao CONTRATANTE serão 
deduzidos da garantia, ou recolhidos em favor da União, ou deduzidos dos valores a serem pagos, 
ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente, 
respeitados os princípios da ampla defesa e do contraditório. 

Parágrafo Oitavo . A multa deverá ser recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, a 
contar da data do recebimento da comunicação pelo Contratado. 

20.4. Por quaisquer descumprimentos das obrigações contratuais, a CONTRATADA receberá 

notificação por escrito do CONTRATANTE, para apresentar defesa, facultando-se nesta 

oportunidade, se de conveniência da administração, prazo para adequação quanto às suas 

obrigações. 

21. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMEN TO 
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21.1. Até 02 (dois) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, 
qualquer pessoa poderá impugnar este Edital, conforme art. 18 do decreto 5.450/2005. 

21.2. A impugnação poderá ser realizada por forma eletrônica, pelo e-mail para o endereço 
eletrônico sergio.savio@ifs.edu.br, ou por petição dirigida ou protocolada no endereço: Av. 
Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia – Bairro Jardins – CEP 49025-330 – Aracaju/SE, 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe, A/C do pregoeiro Sérgio 
Sávio Ferreira da Conceição, no Departamento de Licitações e Contratos. 

21.3. Caberá ao Pregoeiro decidir sobre a impugnação no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas. 
21.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados 

ao Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão 
pública, exclusivamente por meio eletrônico via internet, no endereço indicado no Edital. 

21.6. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 
certame. 

21.7. As respostas às impugnações e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serão 
entranhados nos autos do processo licitatório e estarão disponíveis para consulta por qualquer 
interessado. 

22. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  

22.1. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 
haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

22.2. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas 
que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 
validade e eficácia para fins de habilitação e classificação (art. 26, § 3º, do Decreto nº 
5.450/05). 

22.3. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

22.4. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 
da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, 
o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

22.5. É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a 
promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo. 

22.6. Fica assegurado ao IFS o direito de, no interesse da Administração, anular ou revogar, a 
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitação, dando ciência aos participantes, na 
forma da legislação vigente. 
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22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e 
a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 
na Administração. 

22.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 
isonomia e do interesse público. 

22.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 
que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

22.11. Aos casos omissos aplicar-se-á a legislação indicada no preâmbulo do presente edital, bem 
como os princípios gerais do direito público. 

22.12. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico www.ifs.edu.br, e também 
poderão ser lidos e/ou obtidos no endereço: Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia – 
Bairro Jardins – CEP 49025-330 – Aracaju/SE, Instituto Federal de Educação, Ciência e 
Tecnologia de Sergipe, no Departamento de Licitações e Contratos, nos dias úteis, no horário 
das 08h00mim às 12h00mim e das 14h00mim às 17h59mim, mesmo endereço e período no 
qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos 
interessados. 

22.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

22.13.1. ANEXO I - Termo de Referência; 
22.13.2. ANEXO II – Minuta da ata de registro de preços; 
22.13.3. ANEXO III – Modelos de declarações que deverão ser apresentadas no momento da 

habilitação; 
22.13.4. ANEXO IV – Modelo de declaração de sustentabilidade ambiental; 
22.13.5. ANEXO V – Modelo de Proposta de Preços; 
22.13.6. ANEXO VI – Minuta de Termo de Contrato; 

 

 

Aracaju, 12 de setembro de 2013. 

 

Sérgio Sávio Ferreira da Conceição 
Pregoeiro Oficial 
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 30/2013 

(Processo Administrativo n.°23060.000308/2013-79) 
 

 

1. DO OBJETO 

1.1. Constituição de uma ata de registro de preços para eventual contratação de pessoa jurídica 
especializada na prestação de serviços de organização de eventos, serviços correlacionados 
e suporte, por demanda, compreendendo planejamento operacional, organização, execução, 
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logístico, conforme 
condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento. 

1.1.1. Em caso de divergência existente entre as especificações do objeto descritas no 
Comprasnet e as especificações constantes deste Termo de Referência de Edital, 
prevalecerão estas últimas. 

1.2 A relação completa dos serviços a serem contratados está presente no ANEXO I DO TERMO 
DE REFERÊNCIA, parte integrante deste. 

2. DO OBJETIVO 

2.1. A referida contratação tem por objetivo atender a crescente demanda no que diz respeito aos 
serviços voltados ao suporte operacional para a realização de eventos vinculados as diversas 
áreas deste Instituto. Necessário se faz envidar esforços com intuito de contratar empresa 
especializada com experiência comprovada na prestação de serviços de organização de 
eventos, uma vez que tais serviços não se enquadram nas atividades desenvolvidas pelo IFS 
ou em sua finalidade, nem tampouco haver no quadro de pessoal profissionais característicos 
da área. 

2.2. Os itens constantes do orçamento estimado e especificações técnicas dos materiais e 
serviços são passíveis de contratação, não estando o IFS obrigado a realizá-la em sua 
totalidade nos eventos a serem organizados. Cada evento terá formatação própria a ser 
definida na Ordem de Serviço (OS) específica. 

3. DA JUSTIFICATIVA 

3.1. A contratação deste serviço fundamenta-se na necessidade contínua do IFS em organizar 
eventos diversos visando atender atividades administrativas, como eventos de capacitação e 
planejamento, e atividades acadêmicas, como eventos esportivos, palestras, seminários e 
congressos. Os eventos poderão ser realizados pela Reitoria ou pelos campi do IFS, 
atendendo ao calendário de eventos e eventuais necessidades. 

3.2. Os eventos em geral, são considerados de extrema importância para o IFS, pois representam 
o investimento no potencial humano institucional, contribuindo significativamente para a 
concretização dos objetivos e metas da instituição. 
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3.3. Os referidos eventos destinam-se à realização de ações estratégicas na formulação de 
políticas públicas, com objetivo maior de aprimorar as políticas de ensino, pesquisa e 
extensão do IFS. 

3.4. O sucesso do evento depende da capacidade de execução dos diversos serviços prestados 
de forma conjunta, podendo ser realizados em lugares distintos da sede do IFS, 
inviabilizando, assim, a contratação de diversas empresas prestando serviços individuais sem 
que qualquer delas, seja responsável pelo objeto contratado, ou seja, o evento como um todo. 

3.5. Dessa forma, a contratação, sob demanda, de uma única empresa para execução total do 
referido objeto se justifica por possibilitar que a Administração Pública, neste caso o IFS, 
tenha eficiência no gerenciamento e controle da execução dos serviços, frente à complexa 
logística dos diferentes tipos de eventos passíveis de contratação. 

3.6. Desse modo, justifica-se a necessidade da realização do certame com julgamento do tipo 
Menor Preço Global. 

4. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

4.1. Os serviços a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 
1997, constituindo-se em atividades materiais acessórias, instrumentais ou complementares à 
área de competência legal do órgão licitante, não inerentes às categorias funcionais 
abrangidas por seu respectivo plano de cargos. 

4.2. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada 
e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize 
pessoalidade e subordinação direta. 

5. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

5.1. O procedimento licitatório será realizado por meio de Pregão Eletrônico do tipo menor preço, 
global, nos termos da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto nº 3.333, de 08 de 
agosto de 2000, e alterações posteriores, do Decreto nº 5.450, de 31 de maio de 2005, do 
Decreto nº 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 07 de julho de 1997, das 
Instruções Normativas SLTI/MPOG nº 2, de 30 de abril de 2008, e nº 02, de 11 de outubro de 
2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 6.204, de 05 
de setembro de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 
e suas alterações, por se tratar de serviços comuns, facilmente encontrados no Mercado, 
cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital, por 
meio de especificações usuais do mercado. 

5.2. O uso do Sistema de Registro de Preços se justifica pela contratação de serviços para 
atendimento a mais de um órgão ou entidade, bem como pelo fato de não ser possível definir 
previamente o quantitativo a ser demandado pelo IFS, situações essas que se enquadram 
nas hipóteses previstas no art. 3º, incisos III e IV, do Decreto nº 7.892/2013. 
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5.2.1. A quantidade a ser registrada atenderá à Reitoria e aos campis, que figuram no 
processo como órgãos participantes, tendo-se optado por uma contratação 
compartilhada para atender às necessidades de todas as unidades. 

6. DA EXECUÇÃO, DA FISCALIZAÇÃO, DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVIÇOS E DO 
SEU RECEBIMENTO 

6.1. Os eventos poderão ser realizados em Aracaju ou em qualquer outro município do Estado, e 
será determinado pela CONTRATANTE no momento da emissão da Ordem de Serviço. 

6.2. Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens 
especificados em Ordem de Serviço própria de cada evento, a ser emitida pelo 
CONTRATANTE. 

6.3. Os serviços serão demandados com antecedência mínima de até 20 (vinte) dias úteis para 
realização de eventos em Aracaju e 30 (trinta) dias úteis para os demais municípios, por meio 
de solicitação formal do fiscal do Contrato e a execução se dará pela CONTRATADA após 
autorização emitida pela CONTRATANTE. 

6.4. A CONTRATADA deverá responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas do Instituto 
Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS, e deverá enviar um proposto ao 
local onde será executado o serviço para avaliação e levantamento das necessidades. 

6.5. A CONTRATANTE poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a 
realização do evento, outros itens, aditando-os à Ordem de Serviço inicial. 

6.6. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da 
conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a 
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais 
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei 
nº 8.666, de 1993, e do art. 6º do Decreto nº 2.271, de 1997. 

6.7. O representante da Contratante deverá ter a experiência necessária para o acompanhamento 
e controle da execução dos serviços e do contrato. 

6.8. As disposições previstas nesta cláusula não excluem o disposto no Anexo IV (Guia de 
Fiscalização dos Contratos de Terceirização) da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 
2008. 

6.9. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos 
critérios previstos neste Termo de Referência. 

6.10. A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos 
de controle, que compreendam a mensuração dos aspectos mencionados no art. 34 da 
Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 2008, quando for o caso. 

6.11. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da 
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à 
autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à produtividade 
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores contratuais 
previstos no § 1º do artigo 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

6.12. A conformidade do material a ser utilizado na execução dos serviços deverá ser verificada 
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relação detalhada dos mesmos, 
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referência e na proposta, informando as 
respectivas quantidades e especificações técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de 
uso. 

6.13. O representante da Contratante deverá promover o registro das ocorrências verificadas, 
adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas contratuais, 
conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei nº 8.666, de 1993. 

6.14. Na fiscalização do cumprimento das obrigações trabalhistas e sociais nas contratações 
continuadas com dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-á, dentre 
outras, as comprovações previstas no §5º do art. 34 da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 
02, de 2008. 

6.15. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas 
pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas no instrumento 
convocatório e na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, conforme 
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei nº 8.666, de 1993. 

6.16. O contrato só será considerado integralmente cumprido após a comprovação, pela 
Contratada, do pagamento de todas as obrigações trabalhistas, sociais e previdenciárias 
referentes à mão de obra alocada em sua execução, inclusive quanto às verbas rescisórias. 

6.17. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 
imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade 
inferior e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus 
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

6.18. Os serviços serão recebidos no momento de sua execução, pelo(a) responsável pelo 
acompanhamento e fiscalização do contrato, após verificação de sua conformidade com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, verificação da qualidade 
e quantidade do serviço executado e materiais empregados, com a consequente aceitação 
mediante termo circunstanciado. 

6.19. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da 
Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades. 

6.20. O recebimento do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuízos 
resultantes da incorreta execução do contrato. 
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7. DA LOCALIZAÇÃO DAS UNIDADES 

7.1. Os eventos poderão ser objeto de empenho de todas as UASG do Instituto Federal de 
Sergipe, todas participantes do SRP, e de demais UASG a serem criadas, a saber: 

7.2. Localização das Unidades: 

UASG UG ENDEREÇO SETOR TELEFONE 

158134 Reitoria 
Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento 
Garcia – Bairro Jardins. Aracaju – SE. 

CEP: 49.000-000 
Reitoria (79) 3711-3100 

158393 Campus 
Aracaju 

Av. Eng. Gentil Tavares da Motta, 1166. 
Bairro Getúlio Vargas. Aracaju – SE. 

CEP.: 49.055-260. 

DG – Campus 
Aracaju (79) 3711-3110 

158392 
Campus 

São 
Cristóvão 

Rodovia BR 101, Km 96, Povoado 
Quissamã. São Cristóvão – SE. CEP.: 

49.100-000. 

DG – Campus 
São Cristóvão (79) 3711-3050 

158394 Campus 
Lagarto 

Rodovia Lourival Batista, s/n, Povoado 
Carro Quebrado. Lagarto – SE. CEP.: 

49.400-000. 

DG – Campus 
Lagarto 

(79) 3321-1500 
(79) 3321-1504 

152426 Campus 
Estância 

Praça Jackson de Figueiredo, 49. 
Bairro Centro. Estância – Sergipe. CEP.: 

49.200-000. 

DG – Campus 
Estância 

(79) 3711-3202 
(79) 9933-3654 

152420 
Campus 
N. S. da 
Glória 

Rodovia Juscelino Kubitschek, s/n, 
Parque de Exposições João de Oliveira 
Dantas. Nossa Senhora da Glória – SE. 

CEP 49.680-000. 

DG – Campus 
N. S. da Glória 

(79) 3711-3202 
(79) 9949-9391 

152430 Campus 
Itabaiana 

Travessa Dr. Augusto César Leite, 165. 
Bairro Centro. Itabaiana – SE. CEP.: 

49.500-000. 

DG – Campus 
Itabaiana 

(79) 3711-3202 
(79) 9923-6721 

 

8. DOS RESULTADOS ESPERADOS 

8.1. Espera-se com a contratação que o IFS atenda a crescente demanda no que diz respeito aos 
serviços voltados ao suporte operacional, abrangendo planejamento, execução, coordenação 
e organização de eventos, uma vez que tais serviços não se enquadram nas atividades 
desenvolvidas pelo IFS ou em sua finalidade, nem tampouco haver no quadro de pessoal 
profissionais característicos da área. 

9. DO CANCELAMENTO DOS EVENTOS 

9.1. Caso o evento já autorizado venha a ser cancelado, a Contratada deverá ser informada com a 
maior brevidade possível. 
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9.2. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 01 (um) dia útil do seu 
início, a Contratante ressarcirá as despesas decorrentes, desde que devidamente 
comprovadas. 

10. CONCEITO E CLASSIFICAÇÃO POR TIPO DE EVENTO 

10.1. Evento é um instrumento institucional e promocional, utilizado na comunicação dirigida, 
com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de instituições, produtos, serviços, 
ideias e pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um 
único espaço de tempo com a aproximação entre os participantes. 

10.2. Os eventos têm características distintas e próprias, que permitem a classificação por tipos, 
determinando o planejamento e a organização dos mesmos, conforme abaixo: 

10.2.1. Conferência : apresentação de um tema informativo, geralmente técnico ou 
cientifico, por autoridade em determinado assunto, para um grande numero de 
pessoas; 

10.2.2. Palestra : apresentação de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que já 
possui noções sobre o assunto. O palestrante deve dominar o tema, mas não é 
necessário ser especialista; 

10.2.3.  Videoconferência : apresentação de um tema a grupos de pessoas, que tem 
interesse sobre o assunto estando elas dispostas em espaços diferentes e distantes. 
Essa apresentação é feita por meio de recursos audiovisuais e eletrônicos; 

10.2.4.  Seminário : Discussão de um tema proposto, no qual se estudam todos os 
aspectos desse tema. Pesquisa por grupos e apresentado por representante, mas 
não há tomado de decisão. Apresentado sob a forma dialogal – informativa, 
questionadora ou instrutiva – como palestras, painel, debate ou mesa redonda em 
período pré-determinado; 

10.2.5. Workshop : Reunião de pessoas que tenham os mesmos interesses profissionais, 
no qual o palestrante demonstra sua experiência e trabalha, com os participantes, 
sobre o tema abordado; 

10.2.6. Debate : Evento caracterizado pela discussão entre dois oradores, cada um 
defendendo o seu ponto de vista, antagônico e polêmico; 

10.2.7. Fórum : Reunião caracterizada pela permuta de informações e livre debate de 
ideias e argumentos, com grandes audiências. Trata-se de um tipo menos técnico de 
reunião, cujo objetivo é o de conseguir a conscientização ou adesão de um publico 
numeroso, sobre determinado tempo. 

10.2.8. Treinamento em serviço – reunião de pessoas de uma mesma área ou que tenham 
o mesmo objetivo e que serão capacitadas por um profissional para uma nova 
atividade ou inovações tecnológicas a serem introduzidas no ambiente institucional. 
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10.2.9.  Congresso: reunião formal, geralmente promovida por entidades associativas, 
para estudar, debater e chegar a conclusões sobre um tema geral; 

10.2.10.  Reunião: encontro para debater e solucionar questões, sobre determinado tema, 
relacionada a suas áreas de atividade; 

10.2.11. Convenção: evento interno de uma organização, para treinamento, reciclagem, 
avaliação e estratégia de atuação, entre outros. 

10.2.12. Encontro: reunião de pessoas de uma mesma categoria profissional para debates 
sobre temas polêmicos, apresentados por representantes dos grupos participantes. 

10.2.13. Inauguração: apresentação de instalações ou unidades por meio de cerimonial 
específico, prevendo descerramento de placa e corte de fita inaugural; 

10.2.14. Simpósio: apresentação de um tema geral de grande interesse, dividido em 
subtemas, para o intercâmbio de informações e tomada de decisão; 

10.2.15. Feira de Negócios: uma das formas mais eficientes de promover a empresa e criar 
intercâmbio permanente com seus públicos. O ambiente das feiras possibilita a 
realização de vários contatos com as mais diversas categorias de visitantes, 
instituições e empresas expositoras. 

11. DAS ESPECIFICAÇÕES DOS MATERIAIS E SERVIÇOS 

11.1. ASSESSORIA PRÉVIA 

11.1.1. Consiste na prestação de serviços técnicos de Planejamento e Organização de 
eventos, compreendendo: 

11.1.1.1. Planejamento: 

a) identificação do evento;  

b) levantamento do nível de complexidade;  

c) escolha do local;  

d) infraestrutura;  

e) apoio técnico, administrativo e de pessoal, inclusive despesas de deslocamento e 
hospedagem;  

f) divulgação;  

g) orçamentos. 

11.1.1.2. Organização: 

a) seleção e alocação de recursos humanos;  

b) identificação e montagem de ambientes;  

c) elaboração da programação geral e do roteiro;  

d) distribuição de atribuições e de tarefas,  
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e) secretaria prévia 

11.2. As especificações dos materiais e serviços a serem cotados pelas empresas interessadas, 
bem como a unidade de medida, estão discriminadas na planilha de preços unitários, anexo I 
deste Termo de Referência. 

11.3. Condições Gerais 

a) A assessoria prévia e a coordenação-geral do evento poderão ser realizadas pelo mesmo 
profissional;  

b) A jornada de trabalho/diária por intérprete simultâneo será de 6 (seis) horas.  

c) A diária será de 8 (oito) horas para os demais recursos humanos, devendo estar incluída na 
diária as despesas como uniforme, transporte e alimentação da equipe de apoio;  

d) Recepcionistas e secretárias(os) devem trabalhar uniformizadas(os) e possuir experiência 
no trato com autoridades;  

e) Todos os profissionais envolvidos na realização do evento estarão sob a responsabilidade 
da CONTRATADA e deverão atender às normas de segurança relativas às respectivas 
atividades prevendo, inclusive, a devida utilização de equipamentos de proteção individual – 
EPIs pela equipe, quando a atividade o solicitar.  

f) A CONTRATADA é responsável pelo atendimento às normas legais devidas, bem como o 
pagamento das taxas referentes à equipe em serviço e do seguro contra quaisquer riscos, 
especialmente em relação à equipe em serviço nos eventos.  

g) Os profissionais envolvidos na realização dos eventos estarão sujeitos a aprovação da 
CONTRATANTE, que significa a verificação da conformidade com o padrão estabelecido, 
inclusive quanto a documentação exigível para o exercício da profissão, quando for o caso.  

h) Quando houver necessidade de locação de Espaço Físico, deverá a CONTRATADA 
proceder à locação de dependências adequadas para eventos realizados fora do IFS, sendo 
que a empresa deverá apresentar 03 (três) propostas para aprovação prévia do fiscal do 
contrato antes de se proceder à locação;  

i) As 03 (três) propostas de local exigidas para realização do evento, serão previamente 
vistoriadas pelo IFS, de acordo com o tipo do evento e quantidade de pessoas previstas, 
sendo que o espaço disponibilizado deverá atender às características e necessidades de 
acordo com o porte e perfil do evento, e ainda :  

a) proporcionar conforto e segurança aos participantes;  

b) possuir boas condições de iluminação;  

c) possuir sistema de ar condicionado;  

d) possuir ponto com acesso à internet;  

e) possuir condições físicas adequadas para projeção de imagens e utilização de 
microcomputador, projetor multimídia, tela de projeção e DVD;  

f) não poderá apresentar sinais de mofo, de umidade e defeitos nas instalações elétricas;  

g) estar em condições com as normas de saúde;  

h) oferecer opção de fornecedores e/ou serviços especiais;  
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i) prover amostra prévia do material a ser utilizado na divulgação e do material a ser utilizado 
pelos participantes;  

j) “layout” proposto para ornamentação do local;  

k) apresentar a programação prevista;  

l) ser local de fácil acesso.  

j) O espaço escolhido deverá ser disponibilizado no dia anterior ou conforme necessidade da 
agenda do evento para viabilizar a montagem prévia necessária. 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 
as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente 
designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos 
à autoridade competente para as providências cabíveis; 

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da 
execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

12.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições 
estabelecidas no Edital e seus anexos; 

12.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da fatura de serviços da contratada; 

12.6. Permitir o acesso dos empregados da empresa prestadora de serviço às suas 
dependências para execução dos serviços contratados, quando necessário; 

12.7. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pelos 
empregados da empresa prestadora de serviço; 

12.8. Assegurar-se da boa prestação dos serviços, verificando sempre o bom desempenho da 
Contratada; 

12.9.  Fiscalizar o cumprimento das obrigações assumidas pela Contratada, inclusive quanto à 
continuidade da prestação dos serviços que, ressalvados os casos de força maior, justificados 
e aceitos pelo IFS, não deve ser interrompida; 

12.10. Emitir relatórios sobre os atos relativos à execução do contrato, em especial, quanto ao 
acompanhamento e fiscalização da prestação dos serviços, à exigência de condições 
estabelecidas e à proposta de aplicação de sanções; 

12.11. Acompanhar a preparação dos ambientes e a disponibilização dos equipamentos 12 (doze) 
horas antes da data de realização do evento; 

12.12. Relacionar as dependências das instalações físicas, bem como os bens de sua 
propriedade colocados à disposição da Contratada, durante a execução dos serviços, com a 
indicação do estado de conservação; 
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12.13. Manter a natureza confidencial dos serviços fornecidos pela contratada. 

 

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

13.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua 
proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das 
cláusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios 
necessários, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referência e em sua 
proposta, não se admitindo quaisquer modificações sem prévia autorização da fiscalização do 
Contratante; 

13.2. Manter, durante toda a vigência do Contrato, as condições de habilitação e qualificação 
exigidas no Edital; 

13.3. Providenciar o transporte do pessoal e dos materiais necessários à execução dos serviços 
até o local de trabalho; 

13.4. Instruir seus empregados e prepostos a se adequarem às normas disciplinares, 
regimentais e de segurança do Contratante sem, contudo, manter qualquer vínculo 
empregatício com a mesma; 

13.5. Disponibilizar à Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por 
meio de crachá quando em trabalho, além de provê-los com os Equipamentos de Proteção 
Individual - EPI, quando for o caso, bem como substituir dentro de 24 (vinte e quatro) horas, 
mediante solicitação, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja julgada 
inconveniente pela Fiscalização da Contratante; 

13.6. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as Normas de segurança, prevenção de 
acidentes e incêndios no desempenho de cada etapa das funções específicas; 

13.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem 
executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor; 

13.8. Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informações e quaisquer outros 
assuntos ligados a documentos e seus conteúdos, que porventura cheguem ao seu 
conhecimento por força da execução dos serviços; 

13.9. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços, peças ou materiais, em que se verificarem 
imperfeições, vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais 
empregados, onde seja constatada imperícia por parte da Contratada; 

13.10. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo 
com os artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), 
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos 
pagamentos devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos; 
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13.11. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados ou prepostos, 
diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo; 

13.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em 
serviço, por tudo quanto às leis trabalhistas e previdenciárias lhes assegurem; 

13.13. Responsabilizar-se pelo ônus resultante de quaisquer ações, demandas, custos e 
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados 
e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ações 
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por força de lei, ligadas ao 
cumprimento deste Instrumento; 

13.14. Não veicular, sob nenhuma hipótese, publicidade ou qualquer outra informação acerca das 
atividades, objeto deste Instrumento; 

13.15. Manter em dia todos os encargos e obrigações previstas na legislação social, trabalhista e 
previdenciária em vigor, fazendo a comprovação, a qualquer tempo, quando solicitado pelo 
Contratante; 

13.16. Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade, bem como atender prontamente as 
suas observações e exigências e prestar os esclarecimentos solicitados; 

13.17. Arcar com todas as despesas decorrentes da execução dos serviços, tais como salários, 
encargos trabalhistas, sociais e previdenciários, seguros, taxas, impostos e contribuições, 
indenizações, transporte, alimentação, uniformes e outras que porventura venham a ser 
criadas ou exigidas por lei; 

13.18. Executar os serviços de forma a produzir o máximo de resultados, com o mínimo de 
transtorno para o Contratante, devendo, para tanto programar seus serviços junto com a 
Fiscalização; 

13.19. Levar, imediatamente, ao conhecimento da Fiscalização da Contratante, qualquer fato 
extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços, para adoção de 
medidas cabíveis e comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que 
eventualmente venha a ocorrer; 

13.20. A fusão, cisão ou incorporação somente serão possíveis com o consentimento prévio e 
expresso do Contratante e desde que não afetem a boa execução dos serviços Contratados; 

13.21. Acatar todas as exigências do Contratante, sujeitando-se à ampla e irrestrita fiscalização, 
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às reclamações formuladas; 

13.22. Registrar todas as solicitações feitas pelo Contratante para acompanhamento e controle de 
execução dos serviços na forma estabelecida neste Termo de Referência; 

13.23. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho 
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, conforme disposto no 
inciso XXXIII do art. 7º

 
da Constituição Federal; 
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13.24. Realizar as atividades objeto deste Termo de Referência, corrigindo possíveis falhas; 

13.25. Executar, em outro horário, os serviços que não possam ser realizados durante o 
expediente normal, de preferência aos sábados, domingos ou feriados; os serviços realizados 
nestes dias, não acarretarão ônus adicionais para o Contratante; 

13.26. Permitir ao servidor credenciado pelo Contratante, fiscalizar os serviços, sob sua 
responsabilidade, o qual poderá sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer serviço 
que não esteja de acordo com as normas, especificações e técnicas usuais ou que atentem 
contra a segurança dos usuários ou de terceiros, ficando certo que, em nenhuma hipótese a 
eventual falta de fiscalização do Contratante eximirá a Contratada das responsabilidades 
decorrentes do Contrato, correndo por conta da mesma todas as despesas, em razão dos 
serviços de desfazer e refazer; 

13.27. Apresentar à Contratante, quando do início das atividades, e sempre que houver alocação 
de novo empregado na execução do contrato, relação nominal constando nome, endereço 
residencial e telefone dos empregados colocados à disposição da Administração, bem como 
as respectivas Carteiras de Trabalho e Previdência Social – CTPS, devidamente preenchidas 
e assinadas, para fins de conferência; 

13.28. Garantir que a execução de todos os trabalhos será por mão-de-obra qualificada, devendo 
a contratada estar ciente, das normas técnicas da ABNT, correspondentes a cada serviço 
constante da especificação; 

13.29. Manter preposto nos locais de prestação de serviço, aceito pela Administração, para 
representá-la na execução do contrato; 

13.30. Responsabilizar-se por todos os serviços não explícitos nestas especificações, mas 
necessários ao perfeito funcionamento de todo o evento; 

13.31. Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de agente 
público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança no órgão Contratante, nos 
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010; 

13.32. Responder exclusivamente por toda e qualquer movimentação de equipamentos e 
materiais, seja a partir dos locais onde os trabalhos estejam sendo executados, seja de 
estabelecimentos próprios ou de terceiros, acobertando-a por nota fiscal específica, conforme 
determinações legais vigentes, bem como pelo ônus resultante de infração cometida e seu 
integral cumprimento e recolhimento no prazo legal; 

13.33. Todo o equipamento deverá ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedência 
mínima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa deverá estar com os equipamentos 
em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do evento. E deverão ser recolhidos ao 
final de cada evento, sem ônus adicional para a administração. 

14. DO PAGAMENTO 

14.1. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados da 
apresentação da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada, contendo o detalhamento dos serviços 
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executados e os materiais empregados, através de ordem bancária, para crédito em banco, 
agência e conta-corrente indicados pela Contratada. 

14.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata 
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverão ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) 
dias úteis, contados da data da apresentação da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5º, § 
3º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

14.3. A apresentação da Nota Fiscal/Fatura deverá ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
contados da data final do período de adimplemento da parcela da contratação a que aquela se 
referir. 

14.4. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor 
competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura 
apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados e aos materiais empregados, e à 
apresentação da seguinte comprovação: 

14.4.1. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-Line” ao Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, ou na impossibilidade de acesso 
ao referido sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666/93. 

14.4.2.  Encontrando-se a CONTRATADA inadimplente na data da consulta, poderá ser 
concedido, a critério do CONTRATANTE , um prazo de trinta dias para que a mesma 
regularize a sua situação, sob pena de, não o fazendo, ter rescindido o Contrato com 
aplicação das sanções cabíveis. 

14.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como por exemplo, 
obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o 
pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta 
hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da 
situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

14.6. A Nota Fiscal Eletrônica será emitida para a CONTRATANTE , com os dados cadastrais 
registrados na Nota de Empenho para os seguintes endereços, dependendo da unidade que 
realizar o evento: 

ÓRGÃO SOLICITANTE ENDEREÇO 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE - REITORIA 

Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia, 
Bairro Jardins, CEP: 49025-330 Aracaju 
Sergipe. CNPJ: 10.728.444/0001-00. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ARACAJU 

Av. Engº Gentil Tavares da Motta, 1166, Bairro 
Getúlio Vargas, CEP. 49055-260, Aracaju-SE. 
CNPJ: 10.728.444/0003-63. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS LAGARTO 

Rodovia Lourival Batista, s/n, Povoado Carro 
Quebrado - Lagarto / Sergipe, CEP.: 49400-000 
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- CNPJ: 10.728.444/0004-44. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – SÃO CRISTÓVÃO 

Rodovia BR-101, Km 96, Povoado Quissamã - 
São Cristovão / Sergipe, Caixa Postal 11 – 
Aracaju/SE – CEP: 49.002-970. CNPJ: 
10.728.444/0002-82. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ESTÂNCIA 

Praça Jackson de Figueiredo, 49, Bairro Centro 
- Estância / Sergipe, CEP.: 49200-000 - CNPJ: 
10.728.444/0006-06. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS ITABAIANA 

Travessa Dr. Augusto César Leite, 165 - Anisio 
Amâncio de Oliveira - Itabaiana/SE - CEP: 
49.055-260 - Itabaiana / Sergipe, CNPJ: 
10.728.444/0005-25.  

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE 
SERGIPE – CAMPUS NOSSA SENHORA DA 
GLÓRIA 

Rodovia Rota do Sertão, s/n, Nossa Senhora da 
Glória / SE, CEP.: 49680-000 - CNPJ: 
10.728.444/0007-97. 

14.7. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, será 
efetuada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem 
prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

14.7.1.  Não produziu os resultados acordados; 

14.7.2.  Deixou de executar as atividades contratadas, ou não as executou com a qualidade 
mínima exigida; 

14.7.3.  Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 
serviço, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior à demandada; 

14.8. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária. 

14.9. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

14.9.1.  A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos 
e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 
faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

14.10. Se houver aplicação de multa ou cobrança de indenizações, esta será descontada de 
qualquer fatura ou crédito existente no IFS em favor da Contratada e, caso seja a mesma de 
valor superior ao crédito existente, a diferença será cobrada administrativamente ou 
judicialmente. 

14.11. Considerando que o IFS foi eleito substituto tributário do ISS devido à Prefeitura Municipal 
de Aracaju e que o recolhimento dar-se-á através do Documento de Arrecadação Municipal – 
DAM extraído do sistema Webiss na página www.aracaju.se.gov.br, a fatura da contratada 
deverá: 
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14.11.1.  Se for enquadrada como contribuinte do Município de Aracaju, ao emitir a nota fiscal 
eletrônica de prestação de serviços, informar obrigatoriamente o código de prestação 
de serviços com o correto enquadramento, não utilizando em hipótese alguma o 
código 9999, sob pena de não aceitação da mesma; 

14.11.2.  Se for domiciliado em outra cidade e o ISS sobre o serviço contratado se enquadrar 
como devido no local da prestação (Aracaju), apresentar juntamente com cada nota 
fiscal o correspondente RANFS (registro auxiliar de Nota Fiscal de Serviços) a ser 
emitido através do sistema Webiss acima mencionado. 

14.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação 
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da 
parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) 

      

 

I = (6/100) 

     365 

 

I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6%. 

 

15. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

15.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666, de 1993, da Lei nº 10.520, de 
2002, a Contratada que: 

15.1.1.  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em 
decorrência da contratação; 

15.1.2.  Ensejar o retardamento da execução do objeto; 
15.1.3.  Fraudar na execução do contrato; 
15.1.4.  Comportar-se de modo inidôneo; 
15.1.5.  Cometer fraude fiscal; 
15.1.6. Não mantiver a proposta. 

15.2. A Contratada que cometer quaisquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 
sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções : 

15.2.1.  Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 
prejuízos significativos para a Contratante;  
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15.2.2.  Multa moratória de 0,3 (zero vírgula três por cento) por dia de atraso injustificado 
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias; 

15.2.3.  Multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no 
caso de inexecução total do objeto; 

15.2.3.1. Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo 
percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação 
inadimplida; 

15.2.4.  Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão ou entidade 
Contratante, pelo prazo de até dois anos; 

15.2.5. Impedimento de licitar e de contratar com a União com o consequente 
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; 

15.2.6.  Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que 
será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos 
causados. 

15.2.7.  Pela inexecução parcial do objeto deste contrato, a Contratante poderá aplicar à 
Contratada multa graduável conforme a gravidade da infração, não excedendo, em 
seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado, conforme tabela 
abaixo: 

Grau % do valor global da solicitação de serviços  

1 0,50% 

2 1,00% 

3 3,00% 

4 20,00% 

 

INFRAÇÕES 

ITENS DESCRIÇÕES GRAU 

01 Em caso de atraso na execução do objeto 
desta licitação, observadas cada uma de suas fases em separado, 
poderá ser aplicada à contratada multa moratória por dia útil, sobre 
o valor global da solicitação de serviço, não ultrapassando o limite 
de 10% sobre este valor. 

1 

02 Não recolhimento do valor da multa que porventura lhe for 
aplicada, dentro do prazo 
de 5 (cinco) dias úteis a contar da data da 
intimação, importará em acréscimo sobre os 
juros moratórios, por mês de atraso. 

2 
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03 Prestação dos serviços em desacordo com a 
solicitação ou às disposições da Ata de Registro de Preços. 

3 

04 Não comparecimento no dia do evento ou a 
não execução dos serviços contratados, sem 
prejuízo das demais penalidades cabíveis. 

4 

 

15.2.8.  Atraso superior a 2 horas será considerado inexecução total do ajuste, ensejando 
rescisão contratual, salvo se houver justificativa por motivo de força maior e aceita 
pelo gestor do contrato. 

15.3. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, a 
Contratada que: 

15.3.1.  Tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no 
recolhimento de quaisquer tributos; 

15.3.2.  Tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

15.3.3.  Demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude 
de atos ilícitos praticados. 

Parágrafo Primeiro . A critério da CONTRATANTE, as sanções previstas nos subitens “15.2.1”, 
“15.2.4”, “15.2.6” desta cláusula, poderão ser aplicadas juntamente com as previstas nos subitens 
“15.2.2” ou “15.2.3”, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo 
de 05 (cinco) dias úteis . 

Parágrafo Segundo . Se a multa aplicada, for superior ao valor de eventual crédito existente no 
IFS, além da perda deste, responderá a CONTRATADA pela sua diferença, que será descontada 
dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE ou cobrada judicialmente. 

Parágrafo Terceiro . As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de 
suspensão de licitar, a CONTRATADA deverá ser descredenciada por igual período, sem prejuízo 
das multas previstas no Edital e das demais cominações legais. 

Parágrafo Quarto . Aplicar-se-á advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que 
não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação. 

Parágrafo Quinto . A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento 
previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

Parágrafo Sexto . A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 
Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

Parágrafo Sétimo . As multas devidas e/ou prejuízos causados ao CONTRATANTE serão 
deduzidos da garantia, ou recolhidos em favor da União, ou deduzidos dos valores a serem pagos, 
ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente, 
respeitados os princípios da ampla defesa e do contraditório. 
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Parágrafo Oitavo . A multa deverá ser recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, a 
contar da data do recebimento da comunicação pelo Contratado. 

15.4. Por quaisquer descumprimentos das obrigações contratuais, a CONTRATADA receberá 
notificação por escrito do CONTRATANTE, para apresentar defesa, facultando-se nesta 
oportunidade, se de conveniência da administração, prazo para adequação quanto às suas 
obrigações. 

 

Aracaju (SE), 09 de julho de 2013. 

 

 

Silvia Leticia de Oliveira Silva 
Chefe de Gabinete 

Requisitante 
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ANEXO II – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

 

O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS (REITORIA), 
com sede na AV. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia, bairro Jardins, Aracaju/SE, 
CEP 49025-330, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 10.728.444/0001-00, neste ato 
representado(a) pelo Magº Reitor Ailton Ribeiro de Oliveira, inscrito(a) no CPF sob o nº 
077.847.755-04 portador(a) da Carteira de Identidade nº 215.250 SSP/SE, 
considerando o julgamento da licitação na modalidade de pregão, na forma eletrônica, 
para o REGISTRO DE PREÇOS, nº xx/2013, processo administrativo nº 
23060.000308/2013-79, RESOLVE registrar os preços da(s)  empresa(s) indicada(s) e 
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s)  
quantidade(s)  cotada(s), atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as 
partes às normas constantes na Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas 
alterações,  no Decreto n.º 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e em conformidade com as 
disposições a seguir: 

 

1. DO OBJETO  

1.1. A presente ata de registro de preços tem por objetivo a eventual 
contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços de organização 
de eventos, serviços correlacionados e suporte, por demanda, compreendendo 
planejamento operacional, organização, execução, acompanhamento e fornecimento 
de bens, infraestrutura e apoio logístico, especificados no termo de referência, anexo I 
do edital de Pregão nº xx/2013, que é parte integrante desta Ata, assim como a 
proposta vencedora, independentemente de transcrição. 

 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS  

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, o fornecedor e as 
demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem: 
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3. ÓRGÃO GERENCIADOR E PARTICIPANTES  

3.1. São órgãos e entidades públicas participantes do registro de preços: 

 

UASG UG ENDEREÇO SETOR TELEFONE 

158134 Reitoria 
Av. Jorge Amado, 1551 – 
Loteamento Garcia – Bairro 
Jardins. Aracaju – SE. CEP: 
49.000-000 

Reitoria (79) 3711-3100 
(79) 3711-3202 

158393 Campus 
Aracaju 

Av. Eng. Gentil Tavares da 
Motta, 1166. Bairro Getúlio 
Vargas. Aracaju – SE. CEP.: 
49.055-260. 

DG – Campus 
Aracaju (79) 3711-3110 

158392 
Campus 

São 
Cristóvão 

Rodovia BR 101, Km 96, 
Povoado Quissamã. São 
Cristóvão – SE. CEP.: 
49.100-000. 

DG – Campus 
São Cristóvão (79) 3711-3050 

158394 Campus 
Lagarto 

Rodovia Lourival Batista, 
s/n, Povoado Carro 
Quebrado. Lagarto – SE. 
CEP.: 49.400-000. 

DG – Campus 
Lagarto 

(79) 3321-1500 
(79) 3321-1504 

152426 Campus 
Estância 

Praça Jackson de 
Figueiredo, 49. 
Bairro Centro. Estância – 
Sergipe. CEP.: 49.200-000. 

DG – Campus 
Estância 

(79) 3711-3202 
(79) 9933-3654 

152420 
Campus 
N. S. da 
Glória 

Rodovia Juscelino 
Kubitschek, s/n, Parque de 
Exposições João de Oliveira 
Dantas. Nossa Senhora da 
Glória – SE. CEP 49.680-
000. 

DG – Campus 
N. S. da Glória 

(79) 3711-3202 
(79) 9949-9391 

152430 Campus 
Itabaiana 

Travessa Dr. Augusto César 
Leite, 165. Bairro Centro. 
Itabaiana – SE. CEP.: 
49.500-000. 

DG – Campus 
Itabaiana 

(79) 3711-3202 
(79) 9923-6721 

 

4. VALIDADE DA ATA  

4.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 meses, a partir da data de 
assinatura da ATA, não podendo ser prorrogada. 
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5. REVISÃO E CANCELAMENTO 

5.1.  Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos 
preços  praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo 
ao órgão gerenciador promover as  negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

5.2.  Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, o órgão gerenciador convocará o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a 
redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

5.3.  O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo mercado será 
liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

5.4.  Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor não 
puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

5.4.1.  liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes 
do pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a 
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e 

5.4.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de 
negociação. 

5.5.  Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder a revogação 
desta ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da 
contratação mais vantajosa. 

5.6.  O registro do fornecedor será cancelado quando: 

5.6.1.  O fornecedor descumprir as condições da ata de registro de preços; 

5.6.2. O fornecedor não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo 
estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 

5.6.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 
àqueles praticados no mercado; ou 

5.6.4. O fornecedor sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar 
contrato administrativo, alcançando o órgão gerenciador e órgão(s) participante(s). 

5.7. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 será 
formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla 
defesa. 
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5.8. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer ainda por fato superveniente, 
decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, 
devidamente comprovados e justificados: 

5.8.1. por razões de interesse público; ou 

5.8.2. a pedido do fornecedor. 

6. CONDIÇÕES GERAIS 

6.1. As condições gerais da prestação de serviços, tais como o início da execução dos serviços, 
as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais 
condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 

6.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de preços, 
inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93 

 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (três) vias de igual teor, 
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas.  

 

Local e data 

Assinaturas 

 

Representante legal do órgão gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) 
registrado(s) 
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ANEXO III 

 
MODELOS DE DECLARAÇÕES 

(Também disponíveis no sítio www.comprasnet.gov.br) 
 
 
 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE 
 

 A empresa_____________________, CNPJ nº. _______________________, declara sob 
as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no 
presente processo licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores.  

 
__________________ (local), __________________________ (data).  

________________________________________________________________ 

(representante legal do licitante, no âmbito da lici tação, com identificação completa ) 
 

 
 
 
 
 
 

DECLARAÇÃO DE MENOR  
 

 A empresa ________________________________ (nome da empresa), inscrita no CNPJ 
nº.________________________, declara para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei nº 
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não 
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de 
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7º da Constituição Federal. 

__________________ (local), __________________________ (data).  

________________________________________________________________ 

(representante legal do licitante, no âmbito da lici tação, com identificação completa ) 
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DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA  
 

Pregão 30/2013 
 
 

(Identificação completa do representante da licitant e – nome completo, CPF, RG e endereço 
completo ), como representante devidamente constituído de (Identificação completa da licitante 
ou do Consórcio ) doravante denominado “licitante”, para fins do disposto no item 4.6.4  do Edital 
30/2013, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que: 

a) a proposta apresentada para participar do Pregão 30/2013  foi elaborada de maneira 
independente pelo Licitante , e o conteúdo da proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou 
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato 
da do Pregão XX/2013  do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnolo gia de Sergipe , 
por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 

b) a intenção de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregão 30/2013 do Instituto 
Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergip e, não foi informada, discutida ou 
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão 30/2013 , por qualquer 
meio ou por qualquer pessoa; 

c) que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de qualquer outro 
participante potencial ou de fato do Pregão 30/2013 quanto a participar ou não da referida 
licitação; 

d) que o conteúdo da proposta apresentada para participar do Pregão 30/2013 não será, no todo 
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante 
potencial ou de fato do Pregão 30/2013 antes da adjudicação do objeto da referida licitação; 

e) que o conteúdo da proposta apresentada para participar do Pregão 30/2013 não foi, no todo ou 
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia  de Sergipe  antes da abertura oficial das 
propostas; e  

f) que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos 
poderes e informações para firmá-la. 

 

___________________, em ______ de ___________________ de __________ 
 
 
 

___________________________________________________________________ 
(representante legal do licitante, no âmbito da licitação, com identificação completa) 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO DE SUSTENTABILIDADE  AMBIENTAL  
 
 

INSERIR O TIMBRE DA EMPRESA CONTENDO SEU CNPJ E DAD OS CADASTRAIS 
 

 

Declaramos, sob as penas da lei, na qualidade de proponente do procedimento licitatório, sob a 

modalidade Pregão Eletrônico SRP n.º 30/2013, cujo objeto é a constituição de uma ata de 

registro de preços para a eventual contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de 

serviços de organização de eventos, serviços correlacionados e suporte, por demanda, 

compreendendo planejamento operacional, organização, execução, acompanhamento e 

fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logístico, que atendemos aos critérios de 

sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de proteção ao meio ambiente, conforme 

estabelece a Instrução Normativa nº 01, de 19 de janeiro de 2010, nos casos em que a referida 

instrução se aplicar ao objeto.  

 

 

Por ser a expressão da verdade, firmamos o presente. 

 

  

Aracaju, _____ de ______________ de 2013.  
 
 
 
 

 
_____________________________________________ 

Nome: 
RG/CPF: 
Cargo: 
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ANEXO V – MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

Ao 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia  de Sergipe 
Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 – Pregoeiro Sérgio  Sávio Ferreira da Conceição 
Processo:23060.000308/2013-79 
 
Razão social da empresa : XXXXXXXX 
CNPJ: XXXX 
Endereço : XXXXX 

Telefone : (XX) xxxx-xxxx [Ramal : xxxx] – Fax: (XX) xxxx-xxxx – Celular : (XX) xxxx-xxxx 
Email : xxxx@xxxx.com.br 
Banco : XXXX; Agência : XXXX; C/C: XXXX 
Representante da empresa : Nome ____________; Telefone : xxxx-xxxx; Email : xxxx@xxxx.com.br  
 
 
 

ITEM DESCRIÇÃO DETALHADA UND QTD Unitário Global 

X1 

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

....... 

serviço 01 R$ R$ 

 
 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias GARANTIA/VALIDADE:  
 
DECLARAMOS QUE NOS NOSSOS PREÇOS COTADOS ESTÃO INCLUÍDAS TODAS AS DESPESAS 
DIRETAS E INDIRETAS, FRETE, TRIBUTOS, TAXA DE ADMINISTRAÇÃO, ENCARGOS SOCIAIS, 
TRABALHISTAS, TRANSPORTE E SEGURO ATÉ O DESTINO, LUCRO E DEMAIS ENCARGOS DE 
QUALQUER NATUREZA NECESSÁRIOS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DO OBJETO DESTE 
EDITAL E SEUS ANEXOS, NADA MAIS SENDO VÁLIDO PLEITEAR A ESSE TÍTULO. 
 

 
 
 
 

____________________________________ 
Assinatura 
CPF nº 
RG nº 
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ANEXO VI – MINUTA DE TERMO DE CONTRATO 

 
 
 

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS Nº 

......../2013, QUE FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO FEDERAL 

DE SERGIPE E A EMPRESA 

......................................................... 

 

O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS (REITORIA), com sede 

na AV. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia, bairro Jardins, Aracaju/SE, CEP 49.025-330, 

inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 10.728.444/0001-00, neste ato representado(a) pelo Magº Reitor 

Ailton Ribeiro de Oliveira, inscrito(a) no CPF sob o nº 077.847.755-04 portador(a) da Carteira de 

Identidade nº 215.250 – SSP/SE, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) 

.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na 

..................................., em ............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato 

representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., 

expedida pela (o) .................., e CPF nº ........................., tendo em vista o que consta no Processo 

nº 23060.000308/2013-79 e em observância às disposições da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 

1993, da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto nº 2.271, de 07 de julho de 1997 e da 

Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 1, de 19 de janeiro de 2010, nº 2, de 30 de abril de 2008 e 

suas alterações, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregão nº 

xx/2013, mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas.  

 1  CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

 1.1  O objeto do presente instrumento é a constituição de uma ata de registro de preços para a 

eventual contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços de 

organização de eventos, serviços correlacionados e suporte, por demanda, compreendendo 

planejamento operacional, organização, execução, acompanhamento e fornecimento de bens, 

infraestrutura e apoio logístico, que serão prestados nas condições estabelecidas no Termo 

de Referência, anexo do Edital. 

 1.2  Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregão, identificado no preâmbulo acima, e 

à proposta vencedora, independentemente de transcrição. 
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 1.3  Objeto da contratação: O objeto da contratação encontra-se detalhadamente especificado 

no Anexo I do presente Termo de Contrato. 

 2  CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 

 2.1  O prazo de vigência do Contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura. 

 3  CLÁUSULA TERCEIRA – VALOR 

 3.1  O valor total estimado da contratação é de R$.......... (.....). 

 3.2  No  valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes 

da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 3.3  O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos à 

CONTRATADA dependerão do quantitativo de serviços efetivamente prestados. 

 4  CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 4.1  As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária 

própria, prevista no orçamento da União, para o exercício de 2013, na classificação abaixo: 

Gestão/Unidade: 

Fonte:  

Programa de Trabalho: 

Elemento de Despesa: 

PI: 

 5  CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO 

 5.1  O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados da 

apresentação da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada, contendo o detalhamento dos serviços 

executados e os materiais empregados, através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta-corrente indicados pela Contratada. 

 5.2  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que 

trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverão ser efetuados no prazo de até 5 
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(cinco) dias úteis, contados da data da apresentação da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 

5º, § 3º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

 5.3  A apresentação da Nota Fiscal/Fatura deverá ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

contados da data final do período de adimplemento da parcela da contratação a que aquela 

se referir. 

 5.4  O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor 

competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura 

apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados e aos materiais empregados, e 

à apresentação da seguinte comprovação: 

 5.4.1  Da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-Line” ao Sistema 

de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, ou na impossibilidade de 

acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 

documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666/93. 

 5.4.2  Encontrando-se a CONTRATADA inadimplente na data da consulta, poderá 

ser concedido, a critério do CONTRATANTE , um prazo de trinta dias para que a 

mesma regularize a sua situação, sob pena de, não o fazendo, ter rescindido o 

Contrato com aplicação das sanções cabíveis. 

 5.5  Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 

medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 

comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante. 

 5.6  A Nota Fiscal Eletrônica será emitida para a CONTRATANTE , com os dados cadastrais 

registrados na Nota de Empenho para os seguintes endereços, dependendo da unidade que 

realizar o evento. 

 

ÓRGÃO SOLICITANTE ENDEREÇO 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE - 
REITORIA 

Av. Jorge Amado, 1551 – Loteamento Garcia, Bairro 
Jardins, CEP: 49025-330 Aracaju Sergipe. CNPJ: 
10.728.444/0001-00. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – Av. Engº Gentil Tavares da Motta, 1166, Bairro 



Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 - IFS 
 
 
 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

 
Instituto Federal de Sergipe  - REITORIA - Av. Jorge Amado, 1551 - Loteamento Garcia - Bairro Jardins – www.ifs.edu.br - CNPJ: 
10.728.444/0001-00 - Fone: (79) 3711-3100 / Fone/fax: (79) 3711-3202 – Aracaju/SE. 

143 
 

Fl. nº ___________ 

Proc. nº 23060.000308/2013-79 

Rubrica  _______________ 

CAMPUS ARACAJU Getúlio Vargas, CEP. 49055-260, Aracaju-SE. CNPJ: 
10.728.444/0003-63. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – 
CAMPUS LAGARTO 

Rodovia Lourival Batista, s/n, Povoado Carro 
Quebrado - Lagarto / Sergipe, CEP.: 49400-000 - 
CNPJ: 10.728.444/0004-44. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – 
SÃO CRISTÓVÃO 

Rodovia BR-101, Km 96, Povoado Quissamã - São 
Cristovão / Sergipe, Caixa Postal 11 – Aracaju/SE – 
CEP: 49.002-970. CNPJ: 10.728.444/0002-82. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – 
CAMPUS ESTÂNCIA 

Praça Jackson de Figueiredo, 49, Bairro Centro - 
Estância / Sergipe, CEP.: 49200-000 - CNPJ: 
10.728.444/0006-06. 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – 
CAMPUS ITABAIANA 

Travessa Dr. Augusto César Leite, 165 - Anisio 
Amâncio de Oliveira - Itabaiana/SE - CEP: 49.055-
260 - Itabaiana / Sergipe, CNPJ: 10.728.444/0005-
25.  

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO DE SERGIPE – 
CAMPUS NOSSA SENHORA DA GLÓRIA 

Rodovia Rota do Sertão, s/n, Nossa Senhora da 
Glória / SE, CEP.: 49680-000 - CNPJ: 
10.728.444/0007-97. 

 

 5.7  Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, será 

efetuada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem 

prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

 5.7.1  Não produziu os resultados acordados; 

 5.7.2  Deixou de executar as atividades contratadas, ou não as executou com a qualidade 
mínima exigida; 

 5.7.3   Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 
serviço, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior à demandada; 

 5.8  Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária. 

 5.9  Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

 5.9.1  A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 
contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 
faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

 5.10  Se houver aplicação de multa ou cobrança de indenizações, esta será descontada de 
qualquer fatura ou crédito existente no IFS em favor da Contratada e, caso seja a mesma de 
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valor superior ao crédito existente, a diferença será cobrada administrativamente ou 
judicialmente. 

 5.11  Considerando que o IFS foi eleito substituto tributário do ISS devido à Prefeitura Municipal 
de Aracaju e que o recolhimento dar-se-á através do Documento de Arrecadação Municipal – 
DAM extraído do sistema Webiss na página www.aracaju.se.gov.br, a fatura da contratada 
deverá: 

 5.11.1   Se for enquadrada como contribuinte do Município de Aracaju, ao emitir a nota fiscal 
eletrônica de prestação de serviços, informar obrigatoriamente o código de prestação 
de serviços com o correto enquadramento, não utilizando em hipótese alguma o código 
9999, sob pena de não aceitação da mesma; 

 5.11.2   Se for domiciliado em outra cidade e o ISS sobre o serviço contratado se enquadrar 
como devido no local da prestação (Aracaju), apresentar juntamente com cada nota 
fiscal o correspondente RANFS (registro auxiliar de Nota Fiscal de Serviços) a ser 
emitido através do sistema Webiss acima mencionado. 

 5.12  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação 
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da 
parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) 

      

 

I = (6/100) 

     365 

 

I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6%. 

 
 6  CLÁUSULA SEXTA – DO REGIME DE EXECUÇÃO 

 6.1  O serviço contratado será realizado por execução indireta, sob o regime de empreitada por 

preço unitário. 

 7  CLÁUSULA SÉTIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO 

 7.1  A CONTRATADA deverá apresentar à Administração do CONTRATANTE, no prazo máximo 

de 10 (dez) dias úteis, contado da data do protocolo de entrega da via do contrato assinada, 

comprovante de prestação de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) 
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do valor atualizado do contrato, podendo optar por caução em dinheiro ou títulos da dívida 

pública, seguro-garantia ou fiança bancária, que será liberada de acordo com as condições 

previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei nº 8.666/93, após execução do 

Contrato e desde que cumpridas as obrigações contratuais. 

 7.2  A garantia assegurará, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: 

a) prejuízo advindo do não cumprimento do objeto do contrato e do não adimplemento das 

demais obrigações nele previstas; 

b) prejuízos causados à Administração ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a 

execução do contrato; 

c) as multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração ao CONTRATADO; 

d) obrigações trabalhistas, fiscais e previdenciárias de qualquer natureza, não honradas pelo 

CONTRATADO. 

 7.3  A garantia em dinheiro deverá ser efetuada na Caixa Econômica Federal, em conta 

específica com correção monetária, em favor do Instituto Federal de Educação, Ciência e 

Tecnologia de Sergipe. 

 7.4  A inobservância do prazo fixado para apresentação da garantia acarretará a aplicação de 

multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o máximo 

de 5% (cinco por cento). 

 7.5  Será considerada extinta a garantia: 

a) com a devolução da apólice, carta fiança ou autorização para o levantamento de 

importâncias depositadas em dinheiro a título de garantia, acompanhada de declaração da 

Administração, mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu todas as 

cláusulas do contrato; 

b) na ocasião do recebimento definitivo dos serviços de reforma, caso a Administração não 

comunique a ocorrência de sinistros. 

 7.6  Isenção de Responsabilidade da Garantia. 

 7.6.1  O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe não 

executará a garantia na ocorrência de uma ou mais das seguintes hipóteses: 
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a)  caso fortuito ou força maior; 

b)  alteração, sem prévia anuência da seguradora ou do fiador, das obrigações contratuais; 

c)  descumprimento das obrigações pelo CONTRATADO decorrentes de atos ou fatos 

praticados pela Administração; 

d) atos ilícitos dolosos praticados por servidores da Administração. 

 7.6.2  Caberá à própria Administração apurar a isenção da responsabilidade 

prevista nas alíneas “c” e “d” do item 12.6.1 desta cláusula, não sendo a entidade 

garantidora parte no processo instaurado pelo Instituto Federal de Educação, 

Ciência e Tecnologia de Sergipe. 

 7.6.3  Não serão aceitas garantias que incluam outras isenções de 

responsabilidade que não as previstas neste item. 

 7.7  A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverá abranger 
um período de mais 03 (três) meses após o término da vigência contratual. 

 7.8  A CONTRATADA deverá repor, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor da garantia 
eventualmente utilizada pela CONTRATANTE. 

 7.9  Para a prestação da garantia contratual, fica vedado à CONTRATADA, pactuar com 
terceiros (seguradoras, instituições financeiras, etc.), cláusulas de não ressarcimento ou 
não liberação do valor dado à garantia para o pagamento de multas por 
descumprimento contratual. 

 7.10  Fica condicionado o pagamento de eventuais repactuações ao aumento de garantia 

prestada pela contratada com os valores revistos pela administração. 

 8  CLÁUSULA OITAVA – EXECUÇÃO, FISCALIZAÇÃO, ACOMP ANHAMENTO DOS 

SERVIÇOS E RECEBIMENTO 

 8.1  Os eventos poderão ser realizados em Aracaju ou em qualquer outro município do Estado, e 

será determinado pela CONTRATANTE no momento da emissão da Ordem de Serviço. 

 8.2  Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens 

especificados em Ordem de Serviço própria de cada evento, a ser emitida pelo 

CONTRATANTE. 
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 8.3  Os serviços serão demandados com antecedência mínima de até 20 (vinte) dias úteis para 

realização de eventos em Aracaju e 30 (trinta) dias úteis para os demais municípios, por meio 

de solicitação formal do fiscal do Contrato e a execução se dará pela CONTRATADA após 

autorização emitida pela CONTRATANTE. 

 8.4  A CONTRATADA deverá responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas do Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS, e deverá enviar um proposto ao 

local onde será executado o serviço para avaliação e levantamento das necessidades. 

 8.5  A CONTRATANTE poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a 

realização do evento, outros itens, aditando-os à Ordem de Serviço inicial. 

 8.6  O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da 

conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a 

assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais 

representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei 

nº 8.666, de 1993, e do art. 6º do Decreto nº 2.271, de 1997. 

 8.7  O representante da Contratante deverá ter a experiência necessária para o 

acompanhamento e controle da execução dos serviços e do contrato. 

 8.8  As disposições previstas nesta cláusula não excluem o disposto no Anexo IV (Guia de 

Fiscalização dos Contratos de Terceirização) da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 

2008. 

 8.9  A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos 

critérios previstos neste Termo de Referência. 

 8.10  A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por meio de 

instrumentos de controle, que compreendam a mensuração dos aspectos mencionados no 

art. 34 da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 2008, quando for o caso. 

 8.11  O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da 

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à 

autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à produtividade 

efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores contratuais 

previstos no § 1º do artigo 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 
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 8.12  A conformidade do material a ser utilizado na execução dos serviços deverá ser 

verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relação detalhada dos 

mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referência e na proposta, 

informando as respectivas quantidades e especificações técnicas, tais como: marca, 

qualidade e forma de uso. 

 8.13  O representante da Contratante deverá promover o registro das ocorrências 

verificadas, adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas 

contratuais, conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 8.14  Na fiscalização do cumprimento das obrigações trabalhistas e sociais nas contratações 

continuadas com dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-á, dentre 

outras, as comprovações previstas no §5º do art. 34 da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 

02, de 2008. 

 8.15  O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades 

assumidas pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas no 

instrumento convocatório e na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, 

conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 8.16  O contrato só será considerado integralmente cumprido após a comprovação, pela 

Contratada, do pagamento de todas as obrigações trabalhistas, sociais e previdenciárias 

referentes à mão de obra alocada em sua execução, inclusive quanto às verbas rescisórias. 

 8.17  A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da 

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade 

inferior e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus 

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 8.18  Os serviços serão recebidos no momento de sua execução, pelo(a) responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização do contrato, após verificação de sua conformidade com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, verificação da qualidade 

e quantidade do serviço executado e materiais empregados, com a consequente aceitação 

mediante termo circunstanciado. 
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 8.19  Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da 

Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades. 

 8.20  O recebimento do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuízos 

resultantes da incorreta execução do contrato. 

 9  CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

 9.1  Constituem obrigações da CONTRATANTE: 

 9.1.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

 9.1.2  Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor 

especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, 

indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente 

envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis; 

 9.1.3  Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições 

no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

 9.1.4  Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e 

condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

 9.1.5  Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da fatura de serviços 

da contratada; 

 9.1.6  Permitir o acesso dos empregados da empresa prestadora de serviço às 

suas dependências para execução dos serviços contratados, quando necessário; 

 9.1.7  Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitado 

pelos empregados da empresa prestadora de serviço; 

 9.1.8  Assegurar-se da boa prestação dos serviços, verificando sempre o bom 

desempenho da Contratada; 



Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 - IFS 
 
 
 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

 
Instituto Federal de Sergipe  - REITORIA - Av. Jorge Amado, 1551 - Loteamento Garcia - Bairro Jardins – www.ifs.edu.br - CNPJ: 
10.728.444/0001-00 - Fone: (79) 3711-3100 / Fone/fax: (79) 3711-3202 – Aracaju/SE. 

150 
 

Fl. nº ___________ 

Proc. nº 23060.000308/2013-79 

Rubrica  _______________ 

 9.1.9   Fiscalizar o cumprimento das obrigações assumidas pela Contratada, 

inclusive quanto à continuidade da prestação dos serviços que, ressalvados os 

casos de força maior, justificados e aceitos pelo IFS, não deve ser interrompida; 

 9.1.10  Emitir relatórios sobre os atos relativos à execução do contrato, em especial, 

quanto ao acompanhamento e fiscalização da prestação dos serviços, à exigência 

de condições estabelecidas e à proposta de aplicação de sanções; 

 9.1.11  Acompanhar a preparação dos ambientes e a disponibilização dos 

equipamentos 12 (doze) horas antes da data de realização do evento; 

 9.1.12  Relacionar as dependências das instalações físicas, bem como os bens de 

sua propriedade colocados à disposição da Contratada, durante a execução dos 

serviços, com a indicação do estado de conservação; 

 9.1.13  Manter a natureza confidencial dos serviços fornecidos pela contratada. 

 9.2  Constituem obrigações da CONTRATADA: 

 9.2.1  Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e 

de sua proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito 

cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer os materiais e 

equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade 

especificadas neste Termo de Referência e em sua proposta, não se admitindo 

quaisquer modificações sem prévia autorização da fiscalização do Contratante; 

 9.2.2  Manter, durante toda a vigência do Contrato, as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no Edital; 

 9.2.3  Providenciar o transporte do pessoal e dos materiais necessários à 

execução dos serviços até o local de trabalho; 

 9.2.4  Instruir seus empregados e prepostos a se adequarem às normas 

disciplinares, regimentais e de segurança do Contratante sem, contudo, manter 

qualquer vínculo empregatício com a mesma; 

 9.2.5  Disponibilizar à Contratante os empregados devidamente uniformizados e 

identificados por meio de crachá quando em trabalho, além de provê-los com os 

Equipamentos de Proteção Individual - EPI, quando for o caso, bem como substituir 
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dentro de 24 (vinte e quatro) horas, mediante solicitação, qualquer empregado ou 

preposto cuja conduta seja julgada inconveniente pela Fiscalização da Contratante; 

 9.2.6  Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as Normas de segurança, 

prevenção de acidentes e incêndios no desempenho de cada etapa das funções 

específicas; 

 9.2.7  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços 

a serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor; 

 9.2.8  Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informações e 

quaisquer outros assuntos ligados a documentos e seus conteúdos, que porventura 

cheguem ao seu conhecimento por força da execução dos serviços; 

 9.2.9  Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, às suas expensas, no total 

ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços, peças ou 

materiais, em que se verificarem imperfeições, vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou dos materiais empregados, onde seja constatada 

imperícia por parte da Contratada; 

 9.2.10  Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, 

de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 

8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso 

exigida no edital, ou dos pagamentos devidos à Contratada, o valor correspondente 

aos danos sofridos; 

 9.2.11  Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados 

ou prepostos, diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa 

ou dolo; 

 9.2.12  Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, 

quando em serviço, por tudo quanto às leis trabalhistas e previdenciárias lhes 

assegurem; 

 9.2.13  Responsabilizar-se pelo ônus resultante de quaisquer ações, demandas, 

custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer 

de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer 



Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 - IFS 
 
 
 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

 
Instituto Federal de Sergipe  - REITORIA - Av. Jorge Amado, 1551 - Loteamento Garcia - Bairro Jardins – www.ifs.edu.br - CNPJ: 
10.728.444/0001-00 - Fone: (79) 3711-3100 / Fone/fax: (79) 3711-3202 – Aracaju/SE. 

152 
 

Fl. nº ___________ 

Proc. nº 23060.000308/2013-79 

Rubrica  _______________ 

responsabilidades decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe 

venham a ser exigidas por força de lei, ligadas ao cumprimento deste Instrumento; 

 9.2.14  Não veicular, sob nenhuma hipótese, publicidade ou qualquer outra 

informação acerca das atividades, objeto deste Instrumento; 

 9.2.15  Manter em dia todos os encargos e obrigações previstas na legislação 

social, trabalhista e previdenciária em vigor, fazendo a comprovação, a qualquer 

tempo, quando solicitado pelo Contratante; 

 9.2.16  Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade, bem como atender 

prontamente as suas observações e exigências e prestar os esclarecimentos 

solicitados; 

 9.2.17  Arcar com todas as despesas decorrentes da execução dos serviços, tais 

como salários, encargos trabalhistas, sociais e previdenciários, seguros, taxas, 

impostos e contribuições, indenizações, transporte, alimentação, uniformes e outras 

que porventura venham a ser criadas ou exigidas por lei; 

 9.2.18  Executar os serviços de forma a produzir o máximo de resultados, com o 

mínimo de transtorno para o Contratante, devendo, para tanto programar seus 

serviços junto com a Fiscalização; 

 9.2.19  Levar, imediatamente, ao conhecimento da Fiscalização da Contratante, 

qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos 

serviços, para adoção de medidas cabíveis e comunicar, por escrito e de forma 

detalhada, todo tipo de acidente que eventualmente venha a ocorrer; 

 9.2.20  A fusão, cisão ou incorporação somente serão possíveis com o 

consentimento prévio e expresso do Contratante e desde que não afetem a boa 

execução dos serviços Contratados; 

 9.2.21  Acatar todas as exigências do Contratante, sujeitando-se à ampla e irrestrita 

fiscalização, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às 

reclamações formuladas; 

 9.2.22  Registrar todas as solicitações feitas pelo Contratante para 

acompanhamento e controle de execução dos serviços na forma estabelecida 

neste Termo de Referência; 
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 9.2.23  Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, 

exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a 

utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre, conforme disposto no inciso XXXIII do art. 7º
 
da Constituição Federal; 

 9.2.24  Realizar as atividades objeto deste Termo de Referência, corrigindo 

possíveis falhas; 

 9.2.25  Executar, em outro horário, os serviços que não possam ser realizados 

durante o expediente normal, de preferência aos sábados, domingos ou feriados; 

os serviços realizados nestes dias, não acarretarão ônus adicionais para o 

Contratante; 

 9.2.26  Permitir ao servidor credenciado pelo Contratante, fiscalizar os serviços, sob 

sua responsabilidade, o qual poderá sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer 

qualquer serviço que não esteja de acordo com as normas, especificações e 

técnicas usuais ou que atentem contra a segurança dos usuários ou de terceiros, 

ficando certo que, em nenhuma hipótese a eventual falta de fiscalização do 

Contratante eximirá a Contratada das responsabilidades decorrentes do Contrato, 

correndo por conta da mesma todas as despesas, em razão dos serviços de 

desfazer e refazer; 

 9.2.27  Apresentar à Contratante, quando do início das atividades, e sempre que 

houver alocação de novo empregado na execução do contrato, relação nominal 

constando nome, endereço residencial e telefone dos empregados colocados à 

disposição da Administração, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e 

Previdência Social – CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de 

conferência; 

 9.2.28  Garantir que a execução de todos os trabalhos será por mão-de-obra 

qualificada, devendo a contratada estar ciente, das normas técnicas da ABNT, 

correspondentes a cada serviço constante da especificação; 

 9.2.29  Manter preposto nos locais de prestação de serviço, aceito pela 

Administração, para representá-la na execução do contrato; 
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 9.2.30  Responsabilizar-se por todos os serviços não explícitos nestas 

especificações, mas necessários ao perfeito funcionamento de todo o evento; 

 9.2.31  Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja 

familiar de agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança 

no órgão Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010; 

 9.2.32  Responder exclusivamente por toda e qualquer movimentação de 

equipamentos e materiais, seja a partir dos locais onde os trabalhos estejam sendo 

executados, seja de estabelecimentos próprios ou de terceiros, acobertando-a por 

nota fiscal específica, conforme determinações legais vigentes, bem como pelo 

ônus resultante de infração cometida e seu integral cumprimento e recolhimento no 

prazo legal; 

 9.3  Todo o equipamento deverá ser entregue, instalado e testado na véspera 

(antecedência mínima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa deverá estar 

com os equipamentos em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do 

evento. E deverão ser recolhidos ao final de cada evento, sem ônus adicional para a 

administração. 

 10  CLÁUSULA DÉCIMA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 10.1  Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666, de 1993, da Lei nº 10.520, de 

2002, a Contratada que: 

 10.1.1  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em 

decorrência da contratação; 

 10.1.2  Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

 10.1.3  Fraudar na execução do contrato; 

 10.1.4  Comportar-se de modo inidôneo; 

 10.1.5  Cometer fraude fiscal; 

 10.1.6  Não mantiver a proposta. 

 10.2  A Contratada que cometer quaisquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 

sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:  



Pregão Eletrônico SRP nº 30/2013 - IFS 
 
 
 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

 
Instituto Federal de Sergipe  - REITORIA - Av. Jorge Amado, 1551 - Loteamento Garcia - Bairro Jardins – www.ifs.edu.br - CNPJ: 
10.728.444/0001-00 - Fone: (79) 3711-3100 / Fone/fax: (79) 3711-3202 – Aracaju/SE. 

155 
 

Fl. nº ___________ 

Proc. nº 23060.000308/2013-79 

Rubrica  _______________ 

 10.2.1   Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 

prejuízos significativos para a Contratante; 

 10.2.2  Multa moratória de 0,3 (zero vírgula três por cento) por dia de atraso 

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias; 

 10.2.3  Multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do 

contrato, no caso de inexecução total do objeto; 

 10.2.3.1  Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo 

percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação 

inadimplida; 

 10.2.4  Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão ou entidade 

Contratante, pelo prazo de até dois anos; 

 10.2.5  Impedimento de licitar e de contratar com a União com o consequente 

descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; 

 10.2.6  Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que 

seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a 

penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante 

pelos prejuízos causados. 

 10.2.7  Pela inexecução parcial do objeto deste contrato, a Contratante poderá 

aplicar à Contratada multa graduável conforme a gravidade da infração, não 

excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado, 

conforme tabela abaixo: 

Grau % do valor global da solicitação de serviços  

1 0,50% 

2 1,00% 

3 3,00% 

4 20,00% 

 

INFRAÇÕES 
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ITENS DESCRIÇÕES GRAU 

01 Em caso de atraso na execução do objeto 
desta licitação, observadas cada uma de suas fases em separado, 
poderá ser aplicada à contratada multa moratória por dia útil, sobre o 
valor global da solicitação de serviço, não ultrapassando o limite de 
10% sobre este valor. 

1 

02 Não recolhimento do valor da multa que porventura lhe for aplicada, 
dentro do prazo 
de 5 (cinco) dias úteis a contar da data da 
intimação, importará em acréscimo sobre os 
juros moratórios, por mês de atraso. 

2 

03 Prestação dos serviços em desacordo com a 
solicitação ou às disposições da Ata de Registro de Preços. 

3 

04 Não comparecimento no dia do evento ou a 
não execução dos serviços contratados, sem 
prejuízo das demais penalidades cabíveis. 

4 

 

 10.2.8  Atraso superior a 2 horas será considerado inexecução total do ajuste, 

ensejando rescisão contratual, salvo se houver justificativa por motivo de força 

maior e aceita pelo gestor do contrato. 

 10.3  Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, 

a Contratada que: 

 10.3.1  Tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude 

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

 10.3.2  Tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

 10.3.3  Demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em 

virtude de atos ilícitos praticados. 

Parágrafo Primeiro . A critério da CONTRATANTE, as sanções previstas nos subitens “10.2.1”, 
“10.2.4”, “10.2.6” desta cláusula, poderão ser aplicadas juntamente com as previstas nos subitens 
“10.2.2” ou “10.2.3”, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo 
de 05 (cinco) dias úteis . 

Parágrafo Segundo . Se a multa aplicada, for superior ao valor de eventual crédito existente no 
IFS, além da perda deste, responderá a CONTRATADA pela sua diferença, que será descontada 
dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE ou cobrada judicialmente. 
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Parágrafo Terceiro . As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de 
suspensão de licitar, a CONTRATADA deverá ser descredenciada por igual período, sem prejuízo 
das multas previstas no Edital e das demais cominações legais. 

Parágrafo Quarto . Aplicar-se-á advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que 
não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação. 

Parágrafo Quinto . A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento 
previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

Parágrafo Sexto . A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 
Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

Parágrafo Sétimo . As multas devidas e/ou prejuízos causados ao CONTRATANTE serão 
deduzidos da garantia, ou recolhidos em favor da União, ou deduzidos dos valores a serem pagos, 
ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente, 
respeitados os princípios da ampla defesa e do contraditório. 

Parágrafo Oitavo . A multa deverá ser recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, a 
contar da data do recebimento da comunicação pelo Contratado. 

 10.4  Por quaisquer descumprimentos das obrigações contratuais, a CONTRATADA receberá 

notificação por escrito do CONTRATANTE, para apresentar defesa, facultando-se nesta 

oportunidade, se de conveniência da administração, prazo para adequação quanto às suas 

obrigações. 

 11  CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – RESCISÃO 

 11.1  O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 78 da 

Lei nº 8.666, de 1993, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem 

prejuízo da aplicação das sanções previstas no Termo de Referência, anexo do Edital. 

 11.2  Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 

CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

 11.3  A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão 

administrativa prevista no art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 11.4  O termo de rescisão, sempre que possível, deverá indicar: 

 11.4.1  Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 
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 11.4.2  Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

 11.4.3  Indenização e multas. 

 12  CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – VEDAÇÕES 

 12.1  É vedado à CONTRATADA: 

 12.1.1  Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

 12.1.2  Interromper a execução dos serviços sob alegação de inadimplemento por parte da 

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

 12.1.3  É expressamente vedada a subcontratação total do objeto deste Edital, sob pena 

de rescisão contratual e cancelamento do registro de preços, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades previstas no item 19. 

 13  CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – ALTERAÇÕES 

 13.1  Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei nº 8.666, de 

1993. 

 13.2  A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 

ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do 

valor inicial atualizado do contrato. 

 13.3  As supressões resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderão exceder o 

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 14  CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – CASOS OMISSOS 

 14.1  Os casos omissos relacionados a este Contrato regular-se-ão pelos preceitos de direito 

público, aplicando-se-lhes, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as 

disposições de direito privado, na forma dos arts. 54 e 55, inciso XII, da Lei nº 8.666, de 1993, 

bem como a legislação indicada no preâmbulo do presente Contrato. 

 15  CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO 

 15.1  Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, no 

Diário Oficial da União, no prazo previsto na Lei nº 8.666, de 1993. 

 16  CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO 
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 16.1  O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato 

será o da Seção Judiciária de Sergipe - Justiça Federal. 

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 03 (três) vias 

de igual teor, que depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes. 

 

Aracaju, _____ de ___________ de 2013. 

 

_________________________ 

Responsável legal da CONTRATANTE 

 

_________________________ 

Responsável legal da CONTRATADA 

 

TESTEMUNHAS: 

 

_________________________                                 _________________________ 

CPF:                                                                           CPF: 
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