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Memorial RSC-PCCTAE

Servidor Luzileide Silva dos Santos SIAPE 3062621

Cargo Técnica em Audiovisual Lotação ASCOM/EST

Instituição Instituto Federal de Sergipe Campus Estância

Nível
pretendido

RSC-VI Pontuação
mínima

75 pontos e 7
critérios
específicos,
sendo pelo
menos 1 do
requisito VI

Pontuação
total

170,5
ponto(s)

Critérios
utilizados

15

Descrição sintética da trajetória profissional

Eu, Luzileide Silva dos Santos, SIAPE 3062621, Técnica em Audiovisual, nível de classificação D, apresento este
memorial como registro organizado da minha trajetória profissional, dos saberes mobilizados no exercício do
cargo e das contribuições institucionais desenvolvidas no âmbito do RSC-PCCTAE. Essa trajetória se insere no
contexto de atuação junto ao Instituto Federal de Sergipe, IFS, campus/unidade Estância, vinculada ao Ministério
da Educação. Ao longo do vínculo funcional, destacam-se os seguintes elementos de contextualização: ingresso
em Instituição Federal de Ensino em 30/07/2018; lotação em ASCOM/EST; função ou encargo atual: Técnica em
Audiovisual. Para fins deste requerimento, considero especialmente o seguinte contexto: nível de RSC
pretendido: RSC-VI; pontuação mínima indicada: 75 pontos e 7 critérios específicos, sendo pelo menos 1 do
requisito VI; saldo excedente/banco de pontos: 95,5 pontos.

Critério I - Participação em grupos, comissões, comitês, núcleos, representações ou similares

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 7 21 Portaria institucional, nº Portarias_1784_2023,
1249_2023, 205_2025, 1301_2025, 30_2024,
240_2024, 2705_2025., emitido por Reitoria,
data: 27/04/2023

Descrição e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuação: A participação nas atividades,
comprovadas a partir de portarias emitidas entre 2023 e 2025, contribuíram diretamente para o fortalecimento das ações
institucionais do IFS, promovendo a integração entre ensino, pesquisa, extensão e gestão. A participação em comissões de
organização de eventos, como a Feira de Integração Científica e a Jornada Pedagógica, fortaleceu a formação acadêmica e a
socialização do conhecimento. O desenvolvimento do projeto Comunicação em Ação vem aprimorando os fluxos de comunicação
institucional, tornando a divulgação das ações do campus mais eficiente e transparente. Já a atuação na Comissão de Inventário
Anual de Bens Patrimoniais contribui para a organização e o controle do patrimônio público, enquanto a participação no Núcleo de
Cultura, Arte e Lazer ampliou as oportunidades de promoção cultural e de integração da comunidade acadêmica. Na medida em
que a participação em núcleos, grupos de trabalho, comissões e comitês contribui para a formulação, execução e
acompanhamento de ações institucionais, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

5 Atuação em atividades de
organização, fiscalização,
execução de exame de seleção,
vestibular ou concursos

Por desig
nação

4,5 3 13,5 Ato institucional, nº Portarias_2670_2024,
1189_2020, 3923_2019., emitido por Reitoria,
data: 19/12/2019

Descrição e alinhamento institucional: A experiência apresentada refere-se a as atividades desenvolvidas no âmbito das
comissões permanentes contribuíram para o fortalecimento da gestão institucional e para a garantia da qualidade dos serviços
prestados. A atuação na Comissão Permanente de Divulgação dos Processos Seletivos amplia o alcance das informações
institucionais, promovendo maior democratização do acesso às oportunidades ofertadas pelo Instituto. A participação na
Comissão Permanente de Heteroidentificação Étnico-Racial fortalece a implementação das políticas de ações afirmativas,
assegurando a lisura e a efetividade dos processos de ingresso. Já a atuação na Comissão Permanente de Apoio Técnico para
Captação de Imagem e Som contribui para registro audiovisual das bancas avaliadoras da instituição. Pela importância dos
processos seletivos para o acesso à instituição e para a garantia da lisura administrativa, evidenciando relação com o interesse
institucional e com os saberes mobilizados.
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Subtotal 34,5

Critério II - Projetos institucionais, gestão, apoio ao ensino, pesquisa, extensão, inovação e
assistência especializada

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

1 Coordenação de projetos
institucionais (ensino, pesquisa,
extensão, gestão e inovação)

Por
projeto

7,5 1 7,5 Certificado, Reitoria, 20/11/2023

Descrição e alinhamento institucional: O registro funcional descreve a atuação como coordenadora da III Feira de Integração
Científica do IFS Campus Estância foi fundamental para a organização e execução do evento, promovendo a integração entre
ensino, pesquisa, extensão e inovação. Por envolver planejamento, articulação de equipes, acompanhamento de resultados e
compromisso com as finalidades acadêmicas e administrativas, a coordenação de projetos institucionais evidencia contribuição
estratégica para o desenvolvimento institucional, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

2 Participação em atividades
técnicas e/ou especializadas em
projetos, incluída a elaboração de
projetos pedagógicos, programas
e/ou ações institucionais (ensino,
pesquisa, extensão, gestão e
inovação)

Por
projeto

4,5 2 9 Certificado, Reitoria, 05/11/2019

Descrição e alinhamento institucional: A atividade declarada envolve a participação na organização da formação Despertar: uma
câmera na mão e uma ideia na cabeça e da I Semana da Consciência Negra do IFS Campus Estância contribuiu para a
promoção de ações educativas e culturais voltadas à formação cidadã da comunidade acadêmica. Enquanto o primeiro evento
estimulou a reflexão sobre a preservação ambiental e do patrimônio público por meio do audiovisual, a Semana da Consciência
Negra fortaleceu o debate sobre relações étnico-raciais, diversidade e inclusão, reforçando o compromisso institucional do IFS
com a educação e a responsabilidade social. Ao mobilizar conhecimentos específicos e capacidade de transformar demandas em
propostas estruturadas, a participação técnica em projetos, programas e ações institucionais valoriza a contribuição especializada
do servidor para a execução das políticas internas, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

Subtotal 16,5

Critério III - Premiações por projetos implementados na administração pública

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

3 Recebimento de premiação de
âmbito local ou institucional,
formalmente instituído, por projeto
implementado na administração
pública

Por
prêmio

7,5 1 7,5 Comprovante de premiação, Prática de
relevância institucional, emitido por Progep,
data: 07/11/2025

Descrição e alinhamento institucional: No conjunto das informações prestadas, consta a atuação relativa a a atuação na
elaboração de Documentos de Formalização da Demanda (DFD) foi importante para auxiliar o adequado planejamento das
contratações e aquisições institucionais pelos servidores da Instituição. No reconhecimento local ou institucional de resultados
alcançados em projetos efetivamente implementados, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

Subtotal 7,5
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Critério IV - Designação para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

2 Elaboração de projeto básico ou
de termo de referência, ou
participação como membro de
equipe de planejamento de
contratação

Por desig
nação

3 1 3 Ato institucional, nº Portaria_1271/2024, emitido
por Reitoria, data: 06/06/2024

Descrição e alinhamento institucional: Como elemento da trajetória profissional, apresenta-se a atuação como requisitante nos
processos de aquisição de equipamentos audiovisuais foi essencial para atender às demandas institucionais de ensino, pesquisa,
extensão e comunicação. Essa atividade contribuiu para o planejamento das aquisições, a correta especificação técnica dos
equipamentos e a modernização da infraestrutura do campus, garantindo melhores condições para o desenvolvimento das
atividades acadêmicas e administrativas. No planejamento da contratação, que exige análise de necessidades, definição técnica
do objeto e observância das normas aplicáveis, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

3 Exercício de atividades de gestão
ou fiscalização de contratos de
aquisição, serviços, convênios e
acordos ou instrumentos
correlatos

Por desig
nação

4,5 1 4,5 Portaria institucional, nº Portaria_974/2024,
emitido por Reitoria, data: 10/04/2019

Descrição e alinhamento institucional: A descrição da atuação evidencia a atuação como fiscal técnica na contratação do serviço
de publicação de extratos de processos licitatórios, contratos e demais atos administrativos foi importante para garantir a correta
execução contratual, o cumprimento das exigências legais e a transparência dos atos da administração pública. Essa atividade
contribuiu para a eficiência da gestão administrativa e para a regularidade dos processos institucionais do IFS Campus Estância.
Por demandarem acompanhamento contínuo, controle de entregas e responsabilidade sobre recursos públicos, a gestão e
fiscalização de contratos, convênios e instrumentos correlatos evidenciam atuação técnica voltada à boa execução dos
compromissos institucionais, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

7 Atuação em sistemas e/ou
processos de trabalho
institucionais em ensino,
pesquisa, extensão, gestão e
inovação, desde que não constitua
atividade habitual do cargo

Por desig
nação

3 1 3 Ato institucional, nº Portaria_810_2023, emitido
por Reitoria, data: 24/03/203

Descrição e alinhamento institucional: O item informado contempla a experiência relacionada a a atuação como Administradora
de Reembolso, Solicitante de Viagem, Solicitante de Passagens e Titular de Cartão de Crédito no Sistema de Concessão de
Diárias e Passagens (SCDP) do IFS Campus Estância foi essencial para garantir a adequada gestão dos deslocamentos
institucionais de servidores e colaboradores, contribuindo para a correta instrução e acompanhamento dos processos de
concessão de diárias e passagens, assegurando o cumprimento da legislação vigente, a aplicação eficiente dos recursos públicos
e a observância dos princípios da legalidade, economicidade e transparência. Ao demonstrar adaptação, domínio de novas
responsabilidades e contribuição para áreas estratégicas da instituição, a atuação diferenciada em sistemas ou processos não
habituais ao cargo evidencia ampliação efetiva da experiência profissional, evidenciando relação com o interesse institucional e
com os saberes mobilizados.

Subtotal 10,5

Critério V - Exercício de funções, cargos de direção e assessoramento institucionais

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

3 Exercício de função gratificada
(FG-01 e 02) ou equivalente

Por ano
ou fração
acima de
seis
meses

1,5 2 3 Portaria institucional, nº Portarias_3144_2018,
1635_2020., emitido por Reitoria, data:
17/10/2018, período: 17/08/2018 a 30/06/2020

Descrição e alinhamento institucional: Entre as experiências indicadas, situa-se a atuação da servidora como substituta da
Coordenação de Planejamento contribuiu para assegurar a continuidade das atividades administrativas e o bom funcionamento
da gestão do IFS Campus Estância durante os períodos de afastamento do titular. O desempenho dessa função exigiu
acompanhamento de processos, apoio ao planejamento e à execução das ações institucionais, articulação com diferentes setores
e suporte à tomada de decisões, garantindo o cumprimento dos prazos e das metas institucionais. Ao envolverem
responsabilidades de chefia, assessoramento ou coordenação de processos internos, as funções gratificadas em níveis FG-01 ou
FG-02 evidenciam atuação em posições de confiança e contribuição para a organização institucional, evidenciando relação com o
interesse institucional e com os saberes mobilizados.
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4 Exercício de função gratificada (a
partir da FG-03) ou equivalente

Por ano
ou fração
acima de
seis
meses

3 3 9 Portaria institucional, nº Portaria_1276_2023,
emitido por Reitoria, data: 04/05/2023, período:
04/05/2023 a 29/05/2026

Descrição e alinhamento institucional: A atuação registrada refere-se a a coordenação da Assessoria de Comunicação do IFS
Campus Estância foi fundamental para o fortalecimento da comunicação institucional, contribuindo para o planejamento, a
organização e a divulgação das ações de ensino, pesquisa, extensão e gestão. O trabalho desenvolvido possibilitou a ampliação
da visibilidade das atividades do campus, o aprimoramento dos fluxos de comunicação interna e externa e a produção de
conteúdos informativos acessíveis e de interesse da comunidade acadêmica e da sociedade. Como responsabilidades formais no
cotidiano administrativo, as funções gratificadas a partir de FG-03 valorizam a experiência do servidor na condução de atividades,
equipes ou rotinas relevantes para o funcionamento institucional, evidenciando relação com o interesse institucional e com os
saberes mobilizados.

Subtotal 12

Critério VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

5 Participação relevante na
implantação ou desenvolvimento
de produto, projeto, processo,
técnica ou tecnologia de interesse
institucional

Por
produto

15 1 15 Manual técnico, Orientações de Acessibilidade
no ensino remoto, emitido por Editora IFS, data:
01/04/2021, identificação: ISBN
978-65-87114-46-0

Descrição e alinhamento institucional: No contexto profissional apresentado, identifica-se o desenvolvimento do Guia de
Orientações de Acessibilidade no Ensino Remoto representou uma importante contribuição para o IFS ao oferecer diretrizes para
a produção de conteúdos e atividades mais acessíveis durante o período de ensino não presencial. O material apoiou servidores
na adoção de práticas inclusivas, favorecendo o acesso de estudantes com deficiência e outras necessidades específicas aos
recursos educacionais. Além de atender aos princípios da acessibilidade e da educação inclusiva, o guia fortaleceu o
compromisso institucional com a equidade no processo de ensino e aprendizagem, consolidando práticas que permanecem
relevantes para a produção de materiais educacionais em diferentes modalidades de ensino. Por contribuir para a melhoria das
práticas institucionais, a implantação ou desenvolvimento de produtos, projetos, processos, técnicas ou tecnologias evidencia
capacidade de transformar conhecimento técnico em soluções úteis ao funcionamento da instituição, evidenciando relação com o
interesse institucional e com os saberes mobilizados.

9 Publicação ou organização de
livro relacionado aos interesses
institucionais (com ISBN e
Conselho Editorial)

Por
produto

20 1 20 Livro, Coletivo (Re)Existir - poemas reunidos,
veículo/editora/evento: Editora IFS, data:
01/04/2021, identificação: ISBN:
978-65-87114-59-0

Descrição e alinhamento institucional: A informação lançada pelo servidor caracteriza a experiência vinculada a a organização do
livro Coletivo (Re)Existir – Poesias Reunidas representa uma importante ação de valorização da produção intelectual e artística
dos estudantes do IFS, ao reunir os poemas desenvolvidos no âmbito do projeto PIBIC Coletivo (Re)Existir. A publicação
materializa os resultados de uma iniciativa que promoveu o desenvolvimento de competências literárias e a experimentação de
diferentes linguagens artísticas, como o audiovisual, estimulando reflexões sobre diversidade racial, gênero e pertencimento aos
territórios dos estudantes. Além de incentivar a pesquisa e a criação artística, o livro fortalece a integração entre ensino, pesquisa
e extensão, amplia a visibilidade da produção estudantil e reafirma o compromisso institucional do IFS com a formação crítica e a
valorização da diversidade cultural. Como produção intelectual formalmente reconhecida, o livro publicado ou organizado com
ISBN e conselho editorial evidencia contribuição à sistematização, circulação e preservação de conhecimento relacionado aos
interesses institucionais, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.
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10 Autoria ou coautoria de capítulo
de livro, de artigo publicado em
revista especializada, jornal
científico ou periódico,
relacionado aos interesses
institucionais

Por public
ação

7,5 2 15 Capítulo de livro, Capítulos_A montagem nos
documentários sergipanos (2005-2015), O
mercado audiovisual sergipano,
veículo/editora/evento: SOCINE; Salinas, data:
12/12/2018, identificação: ISBN:
978-85-63552-30-3, ISBN: 978-65-5759-242-7

Descrição e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuação: A publicação dos capítulos A
montagem nos documentários sergipanos e O mercado audiovisual sergipano contribuíram para o fortalecimento da produção
científica do IFS e para a disseminação do conhecimento sobre o setor audiovisual em Sergipe. Além de ampliar a visibilidade
institucional, essas publicações consolidam pesquisas desenvolvidas no âmbito da instituição, oferecendo subsídios para estudos
acadêmicos, para a formulação de políticas voltadas ao setor audiovisual e para a compreensão das dinâmicas de produção,
circulação e linguagem cinematográfica no estado. Dessa forma, reforçam o compromisso do IFS com a pesquisa, a produção de
conhecimento e sua contribuição para o desenvolvimento cultural, científico e social. Por difundirem conhecimento técnico,
científico ou institucional, capítulos, artigos e publicações especializadas valorizam a autoria ou coautoria como expressão de
produção intelectual vinculada à experiência profissional, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

11 Apresentação de trabalho de
interesse institucional em
congresso, seminário ou outros
eventos

Por
produto

4,5 5 22,5 Certificado de participação, Eventos,
Congressos, Seminários, emitido por Propex e
Socine, período: 08/11/2019 a 04/12/2024, carga
horária: 20h

Descrição e alinhamento institucional: A experiência apresentada refere-se a a apresentação de certificados de trabalhos
apresentados em eventos acadêmicos entre 08/11/2019 a 04/12/2024. Os trabalhos apresentados na Semana de Ciência e
Tecnologia (SEMEX/IFS) e na Sociedade Brasileira de Estudos de Cinema e Audiovisual (SOCINE) fortalecem a produção
acadêmica e amplia a visibilidade institucional do IFS ao promover a divulgação de pesquisas e experiências desenvolvidas no
âmbito do ensino, da pesquisa e da extensão. Na SEMEX/IFS, a socialização das ações extensionistas evidencia o impacto das
atividades junto à comunidade, incentiva a troca de experiências entre servidores, estudantes e parceiros. Os trabalhos
apresentados na Socine contribuíram para o intercâmbio de conhecimentos, o debate sobre audiovisual, memória e diversidade,
além de consolidar a inserção da produção científica e extensionista do IFS em eventos de relevância nacional. Ao permitir o
compartilhamento de experiências, resultados e reflexões de interesse institucional, a apresentação de trabalho em eventos
evidencia atuação na difusão de conhecimentos e na interlocução com comunidades técnicas, científicas ou acadêmicas,
evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

19 Atuação institucional no
enfrentamento de situações de
surto, epidemia e pandemia

Por mês 1 17 17 Portaria institucional, nº Portaria_2834_2020,
emitido por Reitoria, data: 18/11/2020

Descrição e alinhamento institucional: O registro funcional descreve durante a atuação no Comitê Local de Prevenção do
Coronavírus, as atividades na área de comunicação foram fundamentais para garantir a circulação de informações confiáveis e o
fortalecimento do vínculo entre a instituição e a comunidade acadêmica. Foram planejadas e executadas ações de
conscientização sobre as medidas de prevenção à COVID-19, por meio da produção de campanhas informativas e materiais de
orientação. Além disso, foram desenvolvidos conteúdos educativos voltados aos estudantes durante o período de ensino remoto,
contribuindo para a manutenção do processo de aprendizagem, o acesso à informação de qualidade e a aproximação dos
discentes com as atividades institucionais em um contexto de distanciamento social. Em contexto de excepcionalidade sanitária e
interesse público, o enfrentamento de surtos, epidemias e pandemias exige responsabilidade, adaptação de rotinas, cuidado
coletivo e compromisso com a continuidade das atividades essenciais, evidenciando relação com o interesse institucional e com
os saberes mobilizados.

Subtotal 89,5

Total geral 170,5 ponto(s)

Conclusão do servidor

À vista das informações apresentadas, totalizo 170,5 pontos e submeto as informações para análise quanto ao
enquadramento no nível RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

______________________________
Luzileide Silva dos Santos

Servidor

Aracaju, 18/07/2026
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