Memorial RSC-PCCTAE

Servidor VIVIANA MARIA MELLO DE SIAPE 1839063
MEDEIROS OLIVEIRA
Cargo ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacéo REITORIA
Instituicao INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE Campus REITORIA
Nivel RSC-VI Pontuacéo 75 pontos e 7 Pontuacéo 147,5 Critérios 8
pretendido minima critérios total ponto(s) utilizados
especificos,
sendo pelo
menos 1 do
requisito VI

Descricao sintética da trajetoria profissional

Eu, VIVIANA MARIA MELLO DE MEDEIROS OLIVEIRA, servidora do INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE,
ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, matricula SIAPE 1839063, com exercicio na
DGI/PROEN/REITORIA, apresento este memorial nos termos do art. 13, inciso I, do Decreto n® 13.048, de 3 de
julho de 2026, com a descricdo da minha trajetéria profissional e individual desenvolvida desde o inicio do efetivo
exercicio no cargo ocupado. este memorial estd organizado para descrever, de forma clara e objetiva, as
atividades e experiéncias profissionais e individuais vinculadas aos Requisitos | a VI e para demonstrar como o
conjunto da trajetdria se relaciona ao padrdo de conhecimentos e competéncias do nivel pleiteado (RSC- VI).

Critério | - Participacdo em grupos, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares

N° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagéo

2 Coordenacgao ou presidéncia de Por desig 4,5 1 4,5 Portariainstitucional, n° 480, emitido por
nucleos, representacdes, grupos nacao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 03/03/2021

comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade

Descrig¢do e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuacéo: Realizagdo da analise dos historicos
escolares de todos os candidatos inscritos nos processos seletivos dos cursos de graduagdo e técnicos subsequentes. Para os
cursos de graduagdo, foi realizada a conferéncia e validacdo das notas do ENEM. Para os cursos técnicos subsequentes, foi
efetuada a andlise das médias de Lingua Portuguesa e Matematica constantes no histérico escolar do Ensino Médio. Apés a
validagdo, as notas foram registradas e anexadas no sistema SIPAC, contribuindo para a classificacdo dos candidatos e para a
regularidade do processo seletivo. Por envolver a coordenacdo de grupos, comissdes e comités, com organizacdo do trabalho
coletivo, mediacd@o de responsabilidades e condugdo de encaminhamentos institucionais, evidenciando relagao com o interesse
institucional e com os saberes mobilizados.

2 Coordenacgao ou presidéncia de Por desig 4,5 1 4,5  Portaria institucional, n°® 1020, emitido por
nacleos, representagdes, grupos nacéo INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 12/04/2023

comissdes ou comités previstos
no dmbito da administracéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo 6rgédo ou
pela entidade

Descri¢do e alinhamento institucional: A experiéncia apresentada refere-se a realizacdo da analise dos histoéricos escolares de
todos os candidatos inscritos nos processos seletivos dos cursos de graduacao e técnicos subsequentes. Para os cursos de
graduacdo, foi realizada a conferéncia e validagdo das notas do ENEM. Para os cursos técnicos subsequentes, foi efetuada a
andlise das médias de Lingua Portuguesa e Matematica constantes no histérico escolar do Ensino Médio. Apos a validacao, as
notas foram registradas e anexadas no sistema SIPAC, contribuindo para a classificagdo dos candidatos e para a regularidade do
processo seletivo. A atividade evidencia relagdo com participagdo institucional, encontra consonancia com os interesses da
instituicdo e gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.



2 Coordenacédo ou presidéncia de Por desig 45 1 4,5 Portariainstitucional, n® 2510, emitido por
nucleos, representacdes, grupos nacao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 20/10/2020
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade

Descri¢do e alinhamento institucional: O registro funcional descreve realizagdo da andlise dos historicos escolares de todos os
candidatos inscritos nos processos seletivos dos cursos de graduagéo e técnicos subsequentes. Para os cursos de graduagao, foi
realizada a conferéncia e validagdo das notas do ENEM. Para os cursos técnicos subsequentes, foi efetuada a andlise das
médias de Lingua Portuguesa e Matematica constantes no histérico escolar do Ensino Médio. Apds a validagdo, as notas foram
registradas e anexadas no sistema SIPAC, contribuindo para a classificacdo dos candidatos e para a regularidade do processo
seletivo. A atividade evidencia relagdo com participagdo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e
gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.

2 Coordenacgao ou presidéncia de Por desig 4,5 1 4,5  Portariainstitucional, n°® 1297, emitido por
nucleos, representacdes, grupos nacao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 09/05/2019

comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade

Descri¢do e alinhamento institucional: A atividade declarada envolve participagdo na comissdo responsavel pela preparagao
logistica dos processos seletivos, realizando a impressao das provas, listas de presenca, folhas de redagdo e demais materiais
necessarios para a aplicagdo dos exames. Também foram executadas as atividades de separacdo, conferéncia, empacotamento
e organizagdo dos malotes destinados a todos os campi, assegurando a distribuicdo adequada dos materiais e contribuindo para
a realizacdo dos processos seletivos. A atividade evidencia relagdo com participacéo institucional, encontra consonéncia com os
interesses da instituicéo e gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.

2 Coordenacgao ou presidéncia de Por desig 4,5 1 4,5  Portariainstitucional, n°® 1336, emitido por
nicleos, representacdes, grupos nacao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 13/05/2022

comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade

Descri¢do e alinhamento institucional: No conjunto das informagfes prestadas, consta a atuagdo relativa a participacdo na
comissao responsavel pela preparagao logistica dos processos seletivos, realizando a impresséo das provas, listas de presenga,
folhas de redagdo e demais materiais necessarios para a aplicacdo dos exames. Também foram executadas as atividades de
separagdo, conferéncia, empacotamento e organizagdo dos malotes destinados a todos os campi, assegurando a distribuicao
adequada dos materiais e contribuindo para a realizagéo dos processos seletivos. A atividade evidencia relagdo com participacdo
institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as atividades que
definem o critério.

2 Coordenacgao ou presidéncia de Por desig 4,5 1 4,5  Portariainstitucional, n°® 2495, emitido por
nacleos, representagdes, grupos nacéo INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 30/08/2018

comissdes ou comités previstos
no dmbito da administracéo
publica, regularmente instituidos,
ou reconhecidos pelo érgéo ou
pela entidade

Descricdo e alinhamento institucional: Como elemento da trajetéria profissional, apresenta-se participagdo na comissao
responsavel pela preparagao logistica dos processos seletivos, realizando a impressao das provas, listas de presenca, folhas de
redacao e demais materiais necessarios para a aplicacdo dos exames. Também foram executadas as atividades de separacao,
conferéncia, empacotamento e organiza¢do dos malotes destinados a todos os campi, assegurando a distribuicdo adequada dos
materiais e contribuindo para a realizac@o dos processos seletivos. A atividade evidencia relagdo com participagéo institucional,
encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.
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3 Participagdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional, n® 992, emitido por
nucleos, representacdes, grupos nacao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
de trabalho ou similares, E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 11/04/2023
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢cdo e alinhamento institucional: A descricdo da atuagdo evidencia a comissao foi responséavel pela reformulagdo do
Regulamento de GECC no ambito do IFS, realizando a andlise da legislagdo vigente, a revisdo das normas institucionais e a
elaboracdo de propostas de atualizacdo da Resolugdo n° 64/2016/CS/IFS, alterada pela Resolugdo n°® 22/2019/CS/IFS, com o
objetivo de aperfeigoar os critérios e procedimentos para concessdo da gratificagdo e promover maior conformidade com a
legislacé@o aplicavel, no momento o regulamento esta para aprovag¢do. Na medida em que a participacdo em nucleos, grupos de
trabalho, comissdes e comités contribui para a formulagéo, execugcdo e acompanhamento de ag8es institucionais, evidenciando
relagdo com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

5 Atuacdo em atividades de Por desig 45 22 99 Declaracao de participagao, Declaragéo do
organizacao, fiscalizagao, nacéo Processo Seletivo, emitido por Departamento de
execucdo de exame de selecéo, Gestao de Ingresso, periodo: 01/09/2013 a
vestibular ou concursos 19/06/2022, carga horéria: 127 horas

Descri¢do e alinhamento institucional: O item informado contempla a experiéncia relacionada a participagdo como fiscal de sala
ou como coordenador do processo seletivo do IFS em dia de prova presencial. Pela importancia dos processos seletivos para o
acesso a instituicdo e para a garantia da lisura administrativa, evidenciando relagdo com o interesse institucional e com os
saberes mobilizados.

Subtotal 129

Critério Il - Projetos institucionais, gestdo, apoio ao ensino, pesquisa, extensdo, inovacéo e
assisténcia especializada

N° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagao

9 Participagcdo em programas de Por capaci 1 1 1 Certificado de participacdo, SISTEMA
formac&o continuada e/ou agbes tac&o ELETRONICO DE INFORMACOES-SEI, emitido
de desenvolvimento de por PROGEP/REITORIA, periodo: 04/10/2021 A
competéncias, desde que néo 08/10/2021, carga horaria: 20 HORAS

utilizada para fins de aceleragao
da promocao na carreira (carga
horaria minima de dez horas)

Descri¢do e alinhamento institucional: Entre as experiéncias indicadas, situa-se participagdo em capacitacdo sobre o Sistema
Eletronico de Informagdes (SEIl), abordando a gestdo de processos e documentos eletrdnicos, operacdes no sistema,
recuperacao de informag8es, uso por usuarios externos e boas praticas de gestdo documental, com foco na padronizagao de
procedimentos, maior eficiéncia administrativa e fortalecimento da transformacéo digital institucional. Como instrumento de
atualizagdo profissional e aprimoramento da qualidade dos servigos prestados, a formagdo continuada evidencia investimento
permanente em competéncias aplicadas ao exercicio do cargo, evidenciando relagdo com o interesse institucional e com os
saberes mobilizados.

Subtotal 1

Critério IV - Designacéo para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

Ne° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagao

3 Exercicio de atividades de gestao Por desig 4,5 1 4,5  Portariainstitucional, n°® 1181, emitido por
ou fiscalizagdo de contratos de nacdo INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
aquisicao, servigos, convénios e E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 22/04/2020
acordos ou instrumentos
correlatos

Descri¢do e alinhamento institucional: A atuacao registrada refere-se a a atuacdo como Fiscal Requisitante Titular do Contrato n°®
01/2020 e como responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato de prestagdo de servigos de outsourcing de
impresséo no dmbito do Instituto Federal de Sergipe (IFS), essa atividade compreendeu o monitoramento da execug¢éo contratual,
a verificacdo da necessidade e da conformidade dos servicos prestados, o acompanhamento do cumprimento das condi¢des
contratuais e o apoio a gestéo do contrato, contribuindo para a adequada fiscaliza¢éo da execucéo, a eficiéncia administrativa e a
regularidade da contratacao institucional. Por demandarem acompanhamento continuo, controle de entregas e responsabilidade
sobre recursos publicos, a gestdo e fiscalizacdo de contratos, convénios e instrumentos correlatos evidenciam atuacao técnica
voltada a boa execugao dos compromissos institucionais, evidenciando relagdo com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.



Subtotal 45

Critério V - Exercicio de func¢des, cargos de direcdo e assessoramento institucionais

Ne° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagao
4 Exercicio de fungéo gratificada (a Por ano 3 1 3 Portaria institucional, n°® 365, emitido por
partir da FG-03) ou equivalente ou fracao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
acimade E TECNOLOGIA DE SERGIPE, data: 06/02/2014,
seis periodo: 30/01/2014 a 06/01/2015
meses

Descri¢éo e alinhamento institucional: No contexto profissional apresentado, identifica-se exercendo a atividade de coordenadora
de aposentadoria e pensdo com a fungdo FGO04, estudando e elaborando os processos que os servidores abrem para saber gnd
se aposentam, ou recebem abono de permanéncia ou pensdo por morte. Como responsabilidades formais no cotidiano
administrativo, as fun¢fes gratificadas a partir de FG-03 valorizam a experiéncia do servidor na conducao de atividades, equipes
ou rotinas relevantes para o funcionamento institucional, evidenciando relagdo com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

Subtotal 3

Critério VI - Producdao, prospeccéo e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Ne Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovacgao

14 Participacdo em atividade de Por 3 1 3 Certificado de participacéo, Feira de Cursos do
difusdo ou apoio a formacao evento IFS, emitido por PROPEX/REITORIA, periodo:
institucional (expositor, facilitador, 18/09/2019

colaborador)

Descri¢do e alinhamento institucional: A informacéo langada pelo servidor caracteriza a experiéncia vinculada a participei como
colaboradora na Feira de Cursos do IFS, evento institucional voltado a divulgacdo dos cursos, projetos e acdes desenvolvidos
pelo Instituto Federal de Sergipe. A atuacdo consistiu no apoio a organizacdo e execucao das atividades do evento, no
atendimento ao publico e na apresentagdo das agdes institucionais, contribuindo para a integragédo entre os campi, a divulgacédo
da instituicdo e o fortalecimento de sua relagdo com a comunidade. Ao permitirem o compartilhamento de saberes e o
fortalecimento de praticas coletivas, as atividades de difuséo e apoio a formagéo institucional evidenciam contribuicdo do servidor
para o desenvolvimento de pessoas e para a circulagdo de conhecimento no ambiente institucional, evidenciando relagdo com o
interesse institucional e com os saberes mobilizados.

16 Atuacédo na coordenacao de Por 3,5 1 3,5 Certificado de participacéo, | Workshop de
congresso, simpésio ou seminario  evento Ingresso do IFS, emitido por Reitora e PROPEX,
de interesse institucional periodo: 01/04/2024

Descri¢do e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuacdo: Participei da coordenagdo do |
Workshop de Ingressos do IFS, evento promovido pelo Departamento de Gestao de Ingresso, vinculado a Pré-Reitoria de Ensino,
como parte do ciclo de seminarios sobre o processo de ingresso discente de 2024. A atuagdo envolveu o planejamento, a
organizagao e o0 apoio a execucao das atividades do evento, contribuindo para o alinhamento das equipes, o aperfeicoamento dos
processos de ingresso e o fortalecimento das acdes institucionais relacionadas ao acesso de novos estudantes ao IFS. Ao
envolver planejamento, articulagdo de participantes e organizacdo de espagos de troca de conhecimento, a coordenacédo de
congresso, simpdsio ou seminario evidencia atuacdo relevante na promogao de eventos académicos, técnicos ou cientificos,
evidenciando relacdo com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

16 Atuacdo na coordenacao de Por 3,5 1 3,5 Certificado de participacéo, DIAD -
congresso, simpdsio ou seminario  evento INTEGRACAO DOS SERVIDORES (DIA DO
de interesse institucional SERVIDOR PUBLICO), emitido por

PROGEP/REITORIA, periodo: 31/10/2025

Descrigcéo e alinhamento institucional: A experiéncia apresentada refere-se a participei da coordenacao para a realizagcao do dia
alusivo ao dia do servidor publico realizado no clube Banese, a atuagdo envolveu o planejamento, a organizacdo e o apoio a
execucgdo das atividades do evento, contribuindo para o bom desempenho do dia, como a escolha do buffet para o café da
manhd, atividades de artes, danga, apresentagdo de uma banda de musica, entre outras atividades de diversdo. A atividade
evidencia relagdo com producao, sistematizagdo e difusdo de conhecimento cientifico, técnico e institucional.

Subtotal 10

Total geral 147,5 ponto(s)



Conclusao do servidor

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 147,5 pontos e submeto as informacdes para anélise quanto ao
enquadramento no nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

VIVIANA MARIA MELLO DE MEDEIROS OLIVEIRA
Servidor

Documento assinado digitalmente
g “b VIVIANA MARIA MELLO DE MEDEIROS OLIVEIRA
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

ARACAJU, 22/07/2026
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