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A CRSC,

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade demonstrar a trajetéria profissional,
os conhecimentos adquiridos e as competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo de
Arquivista no Instituto Federal de Educac¢dao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS), evidenciando a
contribuicdo efetiva para o fortalecimento da gestdao documental, da preservacdo da memodria
institucional, da transformacdo digital e da governanca da informacdo. As atividades realizadas ao
longo da carreira ultrapassam as atribui¢des rotineiras do cargo, abrangendo participagdo em
comissOes, grupos de trabalho, projetos estratégicos e fung¢des de gestdo, que demandaram a
aplicacdo de conhecimentos técnicos especializados, capacidade de articulacdo institucional,
lideranga, planejamento, inovagao e gestao de processos.

e PARTICIPACAO EM GRUPOS, COMISSOES, COMITES, NUCLEOS E REPRESENTAGOES INSTITUCIONAIS

Ao longo da trajetdria no IFS, participei ativamente de diversas comissoes, grupos de
trabalho, comités e representac¢des institucionais, contribuindo para o desenvolvimento das politicas
de gestdo documental, preservacdo da informacdo e modernizacdo administrativa. Na condicdao de
coordenadora ou presidente de instancias formalmente instituidas, atuei na conducdo de atividades
voltadas a implantacdo de politicas arquivisticas, transformacdo digital e aperfeicoamento dos
processos administrativos, conforme demonstrado pelas Portarias n® 1461/2020, n2 698/2021 e n®
3436/2025. J4 como membro, participei de diversas comissdes e grupos de trabalho estratégicos para
a instituicdo, destacando-se a Comissdo Permanente de Avaliacgdo de Documentos (COPAD), a
Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos (CPADS), a Comissdo de Implantacdo e
Operacionalizacdo do Tramita.Gov, e a Comissdo de Implantacdo e Operacionaliza¢gdo do Boletim de
Servico do SEl. Destaca-se ainda a participacdo em atividades de organizacdo e execu¢do de processos
seletivos e concursos publicos, contribuindo para a lisura, transparéncia e eficiéncia dos
procedimentos institucionais, conforme as Portarias n? 120/2017 e n2 1949/2017.

Outro aspecto relevante refere-se a representacdo institucional junto a drgdos da
Administracdo Publica Federal. Exerci a funcdo de representante do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo da Administracdo Publica Federal (SIGA) junto ao Ministério da Educacdo,
além de atuar como responsdvel pela guarda e conservagao do Acervo Académico do IFS na condicgao
de Depositaria do Acervo Académico, atribuicdes que demonstram elevado nivel de confianga
institucional e responsabilidade técnica.

e PARTICIPACAO EM PROJETOS INSTITUCIONAIS, ENSINO, EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO DE



COMPETENCIAS

O Memorial apresentado também evidencia expressiva participacdo em iniciativas de
extensdo, cultura e desenvolvimento institucional. Entre as atividades realizadas destaca-se a
participacdo como facilitadora no | Workshop de Danca Culturarte 2015, contribuindo para a
promocdo de ac¢des culturais voltadas a comunidade académica. Além disso, integrei o projeto
institucional relacionado a realizacdo de exposicdao fotografica e documental do IFS, acdo voltada a
valorizacdo da memédria institucional e difusdo do patrimonio documental da instituicdo.

No ambito do desenvolvimento profissional continuo, busquei a atualizacdo técnica
permanente por meio de capacitagdes relacionadas as demandas contemporaneas da administracdo
publica. Destacam-se os cursos "Fundamentos da Lei Geral de Protecdo de Dados", "Governanca de
Dados" e "Transformacdo Digital no Servigco Publico", ofertados pela Escola Nacional de Administracdo
Publica (ENAP), cujos conteudos contribuiram para o aprimoramento de suas competéncias em
gestdo da informacdo, protecdo de dados e transformacdo digital.

e RESPONSABILIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS E ESPECIALIZADAS

A minha atuacdo caracteriza-se pela assuncdo de responsabilidades técnicas
especializadas relacionadas ao apoio a implementacdo de sistemas estruturantes da administracao
publica através da Comissdao de Implantacdo e Operacionalizacdo do Assentamento Funcional Digital
e da Comissdo de implantacdo do Acervo Académico Digitalizado de 2018. Participei ainda de
processos estratégicos voltados a gestdo documental e digitalizacdo de acervos institucionais, tais
como o Projeto de Digitaliza¢io do Acervo de Licitacdes e Contratos, e da gestdo da Area de Negdcio
do SIPAC - médulo Protocolo, iniciativas de modernizacao da gestdo arquivistica.

Merece destaque a designacdo como responsavel pela Coordenadoria de Apoio Técnico
da Reitoria, funcdo exercida sem percepcao de funcdo gratificada, mas que exigiu elevada capacidade
técnica, articulacdo institucional e acompanhamento de projetos estratégicos.

e EXERCICIO DE FUNGOES DE DIREGAO, COORDENACAO E ASSESSORAMENTO

Exerci funcbes de gestdo e assessoramento que contribuiram para o fortalecimento da
politica de gestao documental do IFS. Atuei como Coordenadora de Protocolo e Arquivo do Campus
Aracaju (FG-02), sendo responsdvel pela coordenacdo das atividades de protocolo, arquivo e gestdao
documental da unidade. Posteriormente, passei a exercer atividades relacionadas a gestdo dos
documentos arquivisticos digitais da instituicdo, sendo designada para a funcdo de Coordenadora de
Documentos Arquivisticos Digitais (CADIG), vinculada a Coordenadoria-Geral de Protocolo e Arquivo.
Ainda exerco a func¢do de substituta eventual da Coordenadora-Geral de Protocolo e Arquivo (CGPA),
participando das atividades estratégicas de gestdao documental do IFS.

e PRODUCAO, PROSPECCAO E DIFUSAO DE CONHECIMENTO

A producdo e disseminacdo de conhecimento técnico-cientifico constituem parte
importante da minha trajetdria profissional. A minha qualificagdo académica foi ampliada com a
conclusdo do Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu em Biblioteconomia, em 2016, complementando a
formacdo profissional e capacidade de atuacdo na area da gestdo da informacdo. Em 2022, iniciei uma
participacgdo em grupo de pesquisa da UFBA, contribuindo para a produgao e compartilhamento do
conhecimento cientifico.

No campo da produc¢do académica, destaca-se a autoria de dois artigos cientificos
relacionados a gestdao da informacdo e protecdo de dados: Lei Geral de Prote¢éo de Dados (LGPD): a
relagdo entre as politicas e os regimes de informagdo, e Auditoria de Informagdo: Conceitos, Objetivos e
Métodos. A producdo cientifica foi complementada pela apresentacdo de trabalhos em eventos
académicos, incluindo a apresentacao da comunicac¢do cientifica "Auditoria de Informacdo: Conceitos,



Objetivos e Métodos" no ENANCIB 2023.

O conhecimento técnico, aprimorado ao longo dessa trajetéria, me permitiram a
participacdo na elaboracdo e atualizacdo de instrumentos técnicos institucionais fundamentais para a
gestdo documental do IFS, destacando-se: Cartilha de Classificacdo de Documentos, Manual de
Organizacdao de Documentos Digitais, Manual para Organizacdo de Arquivos Setoriais do IFS, e
Requisitos para Implantacdo do Arquivo Central. Além disso, possibilitou a minha atua¢do como
instrutora em acbes de capacitacdao institucional, ministrando cursos relacionados a classificacao
documental, arquivamento e organizacdo de arquivos setoriais, contribuindo diretamente para a
disseminacdo do conhecimento técnico e para a formacgao dos servidores da instituicdo.

A trajetéria profissional aqui apresentada demonstra a construgdo continua de
conhecimentos e competéncias por meio da participacdo em projetos estratégicos, comissdes
institucionais, funcbes de gestdo e iniciativas de transformacdo digital, preservacdo documental e
governanca da informacdo. As experiéncias acumuladas ao longo do exercicio do cargo de Arquivista
possibilitaram a aquisicdo de saberes especializados que contribuiram significativamente para o
desenvolvimento institucional do IFS, para a modernizagdo da gestdao documental e para a
preservacao do patrimonio arquivistico da instituicdo. Dessa forma, considero que o conjunto das
atividades desenvolvidas constitui evidéncia concreta da consolidacdo de competéncias profissionais
compativeis com os objetivos do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE),
demonstrando a relevancia da experiéncia adquirida no exercicio das fun¢des desempenhadas ao
longo da carreira.

Documento assinado eletronicamente por NADINE PASSOS CONCEICAO D OLIVEIRA, ARQUIVISTA, em
24/07/2026, as 14:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32, do art. 42 e art.
122 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1026126 e o
codigo CRC B56D7FBE.
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