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MEMORIAL DESCRITIVO DA TRAJETORIA PROFISSIONAL E DAS COMPETENCIAS DESENVOLVIDAS PARA
FINS DE RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS (RSC-PCCTAE)

O presente Memorial Descritivo tem como finalidade apresentar minha trajetéria
profissional no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS) evidenciando as
experiéncias, as atividades desenvolvidas e os conhecimentos construidos ao longo da minha atuacdo
como Nutricionista.

Mais do que relatar as atribui¢des inerentes ao cargo, este memorial busca
demonstrar como a experiéncia acumulada ao longo da carreira contribuiu para o meu
desenvolvimento profissional e pessoal, resultando na constru¢do de competéncias técnicas e
administrativas que hoje integram minha pratica como servidora publica. Esses conhecimentos foram
sendo consolidados no exercicio cotidiano da fun¢do, por meio das atividades desempenhadas na
gestdo da alimentacdo escolar e das demandas administrativas inerentes ao funcionamento da
Coordenacgao de Alimentagao e Nutrigao.

Ingressei no servico publico federal em 30 de dezembro de 2008, na entdo Escola
Agrotécnica Federal de Sdo Cristdvag para exercer o cargo de Nutricionista-Habilitagdo. Na ocasido,
passei a integrar a Secao de Alimentagdao e Nutri¢do, iniciando minha atuacdo nas atividades de
planejamento, organizacdao e acompanhamento da alimentacdo escolar ofertada aos estudantes.

Durante esse periodo, acompanhei importantes mudancas na estrutura institucional.
Com a criacdo dos Institutos Federais, a Escola Agrotécnica Federal passou a integrar o Instituto
Federal de Educag¢do, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe tornando-se o atual IFS — Campus Sao
Cristovao. Da mesma forma, a antiga Se¢do de Alimentagdo e Nutricao foi transformada na
Coordenagao de Alimentagdo e Nutrigdo (CAN) setor em que continuo exercendo minhas atividades
até os dias atuais.

Ao longo da minha trajetdria profissional, novas responsabilidades foram sendo
assumidas em razao das necessidades institucionais e da evolugdo das atividades desenvolvidas pela
CAN. Com isso, minha atuacdo passou a abranger, além das atividades préprias da Nutricdo,
procedimentos administrativos relacionados ao planejamento das aquisicdes e ao acompanhamento
da execucdo contratual, sempre vinculados as demandas do setor.

No exercicio dessas atribuicdes, passei a desempenhar as atividades atribuidas a Unidade
Supridora/Requisitante nos processos de aquisicio da CAN. Nessa func¢do, atuo na definicdo das
especificacbes técnicas, no levantamento dos quantitativos e na preparacdo da documentacio
necessaria aos processos de aquisicdo de géneros alimenticios, produtos carneos, alimentos
provenientes da agricultura familiar, gas liquefeito de petrdleo (GLP), utensilios e equipamentos
industriais destinados a area de alimentacdo. Esses processos exigem atualizacdo das especificacdes



técnicas, revisdo dos quantitativos, pesquisa de solucdes disponiveis no mercado e atencdo as
normas aplicdveis as contratacdes publicas, garantindo que cada procedimento seja instruido de
forma compativel com as necessidades da Administracdo e da alimentacdo escolar.

Essa atuacdo também se estende ao Apoio Técnico prestado a outras unidades do
Instituto. Em diferentes periodos, fui designada, conforme previsto na Resolu¢io CD/FNDE n@
06/2020, para prestar assessoramento técnico as Unidades Supridoras responsdveis pelas aquisi¢des
de lanches do Programa Nacional de Alimenta¢dao Escolar (PNAE)hos campi Lagarto, Itabaiana, Nossa
Senhora do Socorro e Tobias Barreto.

Também integrei a Comissdo Especial responsavel pelas aquisicdoes de alimentos da
Agricultura Familiar durante o periodo da pandemia da COVID-19 participacdo que se estendeu aos
exercicios posteriores. Esse trabalho ocorreu em um contexto de constantes adaptacdes na execuc¢io
do Programa Nacional de Alimentag¢do Escolar demandando atualizacdo sobre a Resolu¢do CD/FNDE
n? 06/2020 e as normas especificas aplicaveis as chamadas publicas destinadas a aquisicio de
produtos da Agricultura Familiar.

Nessas atividades, colaborei na preparacdo dos documentos técnicos necessarios a
instrucdo dos processos de contratacdo. Essa experiéncia permitiu conhecer diferentes realidades da
alimentacdo escolar dentro do Instituto e ampliar minha experiéncia na elaboracdo de documentos e
na execu¢dao dos procedimentos relacionados as contratagdes publicas, como Documento de
Formalizacao de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP Digital), Termo de Referéncia e
Mapa de Riscos, além das atividades de planejamento das aquisicdes, gestdo e fiscalizacdo
contratual.

Paralelamente as atividades desempenhadas nos processos de aquisi¢cao, exerco as fungbes
d e Gestora e Fiscal Técnica dos contratos administrativos vinculados ao fornecimento de géneros
alimenticios, produtos carneos e gas liquefeito de petréleo destinados ao Campus Sao Cristévao.

Nessa condi¢cdo, acompanho de forma continua a execu¢do contratual, verificando o
cumprimento das especificacdes estabelecidas, a conformidade dos produtos entregues, os
guantitativos contratados e as condi¢cdes pactuadas entre a Administracdo e as empresas
fornecedoras. Também atuo na interlocucdo entre os diversos setores envolvidos e os contratados,
contribuindo para a regularidade do abastecimento da Unidade de Alimentagdo e Nutricdo. Essa
atuacdo envolve o acompanhamento das entregas, a andlise das ocorréncias verificadas durante a
vigéncia dos contratos e a adoc¢dao das providéncias cabiveis sempre que necessario, fortalecendo
minha capacidade de organizacdo, analise técnica e tomada de decisdo, competéncias importantes
para o desempenho dessas atribuicdes.

Além das atribui¢des inerentes a CAN, participei de diferentes Comissdes Institucionais.
Destaco minha atuacdo na Comissao de Revisdao e Atualizacdo do Regimento Interno do Campus Sao
Cristovao, oportunidade em que contribui para a atualizacdo do conteudo referente as atribuicbes da
Coordenacao de Alimenta¢dao e Nutricdo, adequando-o a organizacdo administrativa da Instituicdo.
Participei ainda das comissdes responsaveis pela organizagao das comemoragdes dos 95 anos e do
Centenario do Campus S3ao Cristovag integrando, neste Uultimo evento, a Subcomissao de
Alimentagao, incumbida do planejamento e da organizagao do suporte alimentar oferecido durante a
programac¢dao comemorativa.

Os conhecimentos construidos ao longo da minha atua¢dao foram incorporados
gradualmente a minha rotina profissional e continuam sendo aperfeicoados a medida que novas
demandas surgem. Essa experiéncia contribuiu para consolidar uma atuacdo pautada na
responsabilidade, na organizacdo, na cooperacido entre os diferentes setores e na busca por solucdes
gue atendam as necessidades da Instituigao.

Ao concluir este memorial, percebo que minha trajetdria profissional foi construida de forma
gradual, marcada pelas responsabilidades assumidas e pelas oportunidades de aprendizado
proporcionadas pela atuacdo no Instituto Federal de Sergipe — Campus Sao Cristovao As experiéncias
vivenciadas ao longo desses anos contribuiram para meu desenvolvimento profissional e pessoal,
permitindo consolidar competéncias construidas no exercicio cotidiano da funcdo publica. Essa



trajetéria fortaleceu meu compromisso com o desempenho responsavel das atribuicdes que me sdo
confiadas, com a busca constante pelo aperfeicoamento e com a contribuicdo para o
desenvolvimento das atividades institucionais, sempre procurando exercer minhas func¢des da melhor
forma possivel em beneficio da comunidade académica e da Instituicdo.

_ 'I _ Documento assinado eletronicamente por SHARLENE SANTANA DIAS, NUTRICIONISTA-HABILITACAO,
ETE!:-. lil' em 29/07/2026, as 11:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32, do art. 42 e
art. 129 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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