
MEMORIAL DESCRITIVO FUNCIONAL E DOCUMENTAL

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe – IFS

INTERESSADO / SERVIDOR: Jailson Cardoso dos Santos

(Jailson Cardozo dos Santos)

CARGO / SIAPE: Assistente em Administração – SIAPE

1031129

DESTINATÁRIO: Comissão de Avaliação / PROGEP /

Direção-Geral - IFS

AMPLITUDE TEMPORAL: 2002 a 2026 (24 Anos de Histórico

Documental)

ASSUNTO: Organização, consolidação e hierarquização dos atos administrativos, portarias e atas por prioridade de idade/

antiguidade cronológica.

1. APRESENTAÇÃO E FINALIDADE DO MEMORIAL

O presente  Memorial  Descritivo tem por finalidade consolidar,  instruir  e formalizar perante o  Instituto Federal de

Educação,  Ciência  e  Tecnologia  de  Sergipe  (IFS) a  trajetória  documental  e  funcional  do  servidor  JAILSON

CARDOSO DOS SANTOS (SIAPE 1031129), com base no acervo oficial composto por portarias de designação e ata

pública de posse constantes no processo documental de referência. 

Este  documento  visa  estruturar  sistematicamente  a  participação  do  servidor  em  comissões  institucionais,  equipes

multidisciplinares,  inventários  patrimoniais,  processos  disciplinares,  ações  de  heteroidentificação  e  representação

sindical ao longo das sucessivas fases institucionais: Escola Técnica Federal de Sergipe (ETFSE), Centro Federal de

Educação Tecnológica de Sergipe (CEFET-SE) e o Instituto Federal de Sergipe (IFS). 

19
DOCUMENTOS PROCESSUAIS

24 Anos
JANELA TEMPORAL

(2002-2026)

3 Eras
ETFSE / CEFET-SE / IFS

6 Áreas
ESPECIALIDADES DE

ATUAÇÃO

2. DESTAQUE DE PRIORIDADE POR IDADE DOCUMENTAL (ANÁLISE CRONOLÓGICA)

DIRETRIZ DE DESTAQUE TEMPORAL: CRITÉRIO DE ANTIGUIDADE (IDADE DOS ARQUIVOS)

Em atendimento à diretriz de análise documental, a ordenação dos atos normativos e registros do acervo é estruturada

sob a prioridade estrita por idade dos arquivos, partindo dos documentos mais antigos (maior tempo de constituição/

longevidade jurídica)  até  os  atos  mais  recentes  de  2026.  Esta  ordenação demonstra  a  perenidade,  assiduidade e

contribuição ininterrupta do servidor à instituição por mais de duas décadas. 

A tabela a seguir apresenta a relação integral dos 19 documentos constantes do acervo, classificados prioritariamente

pela data de emissão e idade do arquivo (do documento com maior idade para o mais recente): 

Ordem /

Idade

Documento /

Ato

Data de

Emissão
Idade do Arquivo

Objeto / Comissão

Institucional

Classificação

Funcional

1º Portaria Nº 003 04/01/2002 24 anos (Mais Antigo) Comissão de Sindicância

(Processo nº

23060.02091/2001) – ETFSE

Sindicância /

Apuração

2º Portaria Nº 74 01/02/2008 18 anos
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Ordem /

Idade

Documento /

Ato

Data de

Emissão
Idade do Arquivo

Objeto / Comissão

Institucional

Classificação

Funcional

Comissão de Sindicância

(Contratos/MPF) – CEFET-SE

Sindicância /

Apuração

3º Portaria Nº 199 31/03/2008 18 anos Comissão de PAD (Proc.

23060.001088/2007-52) –

CEFET-SE

Processo

Disciplinar

4º Portaria Nº

2369

24/08/2016 10 anos Comissão Medidas Sócio-

Educativas (Discentes 2016) –

IFS

Gestão Discente /

Apoio

5º Portaria Nº

2729

28/09/2016 10 anos Presidente da Comissão

Inventário Almoxarifado 2016 –

IFS

Gestão Patrimonial

6º Portaria Nº 439 23/02/2017 9 anos Equipe Multidisciplinar NAPNE

(Campus Aracaju) – IFS

Inclusão / NAPNE

7º Portaria Nº

1875

31/07/2017 9 anos Comissão Medidas Sócio-

Educativas (Discentes 2017) –

IFS

Gestão Discente /

Apoio

8º Portaria Nº

3002

17/10/2017 9 anos Comissão Inventário Bens

Patrimoniais 2017 – IFS

Gestão Patrimonial

9º Portaria Nº

3432

13/11/2017 9 anos Presidente da Comissão

Inventário Bens Patrimoniais

2017 – IFS

Gestão Patrimonial

10º Portaria Nº

3189

22/10/2018 8 anos Comissão Disciplinar Medidas

Socioeducativas (2018/19) –

IFS

Gestão Discente /

Apoio

11º Portaria Nº

3383

24/10/2019 7 anos Comissão Inventário Bens

Patrimoniais 2019 – IFS

Gestão Patrimonial

12º Portaria Nº

2479

16/10/2020 6 anos Equipe Multidisciplinar NAPNE

(Campus Aracaju) – IFS

Inclusão / NAPNE

13º Ata de Posse

SINASEFE

03/06/2022 4 anos Coord. de Administração e

Finanças (SINASEFE-SE

2022-2024)

Representação

Sindical

14º Portaria Nº

1838

19/08/2024 2 anos Comissão Local de

Heteroidentificação Étnico-

Racial – IFS

Heteroidentificação

15º Portaria Nº

3016

17/12/2024 2 anos Equipe Multidisciplinar NAPNE

(Campus Aracaju) – IFS

Inclusão / NAPNE

16º Portaria Nº

3312

03/10/2025 1 ano Comissão Inventário Anual de

Bens Patrimoniais 2025 – IFS

Gestão Patrimonial

17º Portaria Nº 375 10/02/2026 Recente (< 1 ano) Comissão de

Heteroidentificação Étnico-

Racial – IFS

Heteroidentificação
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Emissão: 04/01/2002 (Idade: 24 Anos)

Emissão: 01/02/2008 (Idade: 18 Anos)

Emissão: 31/03/2008 (Idade: 18 Anos)

Emissão: 24/08/2016 (Idade: 10 Anos)

Ordem /

Idade

Documento /

Ato

Data de

Emissão
Idade do Arquivo

Objeto / Comissão

Institucional

Classificação

Funcional

18º Portaria Nº 572 03/03/2026 Recente (< 1 ano) Equipe Multidisciplinar NAPNE

(Campus Aracaju) – IFS

Inclusão / NAPNE

19º Portaria Nº 731 18/03/2026 Mais Recente Comissão Permanente de

Ações Educativas em Saúde

(CAES) – IFS

Saúde Escolar /

CAES

3. DETALHAMENTO CRONOLÓGICO DO ACERVO DOCUMENTAL

Fase I: Escola Técnica Federal de Sergipe (ETFSE) e CEFET-SE (2002 – 2008)

Período marcado pela atuação do servidor em comissões correcionais, de apuração sindicante e instrução de processos

administrativos disciplinares de alta complexidade. 

Portaria Nº 003/2002 – ETFSE

Órgão Emissor: Escola Técnica Federal de Sergipe (Diretor Geral: Antônio Belarmino da Paixão).

Finalidade: Designação para compor Comissão de Sindicância para apurar ocorrência com discente (Processo nº

23060.02091/2001).

Composição: Maria Mendonça de Jesus, Jailson Cardoso dos Santos, Acácia Maria Santana Teles Santos.

Portaria Nº 74/2008 – CEFET-SE

Órgão Emissor: Centro Federal de Educação Tecnológica de Sergipe (Diretor-Geral: Joarez Vrubel).

Finalidade: Comissão de Sindicância para apuração de responsabilidades decorrentes de prorrogações/continuidade

contratual sem aditivo (Proc. 23060.000291/2007-10 e representação MPF/SE).

Membros: Alailson Rocha Santana (Presidente), Artime Alves Costa, Jailson Cardozo dos Santos (SIAPE 1031129).

Portaria Nº 199/2008 – CEFET-SE

Órgão Emissor: CEFET-SE (Diretor-Geral: Joarez Vrubel).

Finalidade: Comissão de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) (Proc. 23060.001088/2007-52).

Membros: Alailson Rocha Santana (Presidente), Jailson Cardozo dos Santos (SIAPE 1031129), Edson Leal Menezes Neto.

Fase II: Instituto Federal de Sergipe – Consolidação e Gestão Patrimonial (2016 – 2020)

Consolidação da atuação no Campus Aracaju do IFS, assumindo a Presidência de Comissões de Inventário Patrimonial,

membro titular do NAPNE e da Comissão Disciplinar de Medidas Socioeducativas. 

Portaria Nº 2369/2016 – IFS

Objeto: Comissão de Medidas Sócio-Educativas aos Discentes do Campus Aracaju (Ano letivo 2016).

Função: Jailson Cardoso dos Santos – Assistente em Administração (Membro Titular).

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Emissão: 28/09/2016 (Idade: 10 Anos)

Emissão: 23/02/2017 (Idade: 9 Anos)

Emissão: Out/Nov 2017 (Idade: 9 Anos)

Emissão: 2018 e 2019 (Idade: 8 e 7 Anos)

Emissão: 2020 e 2022 (Idade: 6 e 4 Anos)

Emissão: Ago/Dez 2024 (Idade: 2 Anos)

Emissão: Out/2025, Fev/2026, Mar/2026

Portaria Nº 2729/2016 – IFS

Objeto: Comissão de Inventário Anual de Bens de Consumo/Almoxarifado do Campus Aracaju (Exercício 2016).

Função: JAILSON CARDOSO DOS SANTOS – Presidente da Comissão.

Portaria Nº 439/2017 – IFS

Objeto: Recomposição da Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).

Função: Jailson Cardoso dos Santos – Membro Titular.

Portarias Nº 3002/2017 e 3432/2017 – IFS

Objeto: Inventário Anual de Bens Patrimoniais Móveis e Imóveis do Campus Aracaju (Exercício 2017).

Destaque: A Portaria 3432/2017 alterou a presidência da comissão, designando Jailson Cardoso dos Santos como

Presidente.

Portaria Nº 3189/2018 e Portaria Nº 3383/2019 – IFS

Portaria 3189/2018: Comissão Disciplinar de Medidas Socioeducativas Discentes (2018/2019) – Titular.

Portaria 3383/2019: Inclusão na Comissão de Inventário Anual de Bens Patrimoniais Móveis do Campus Aracaju (2019).

Portaria Nº 2479/2020 – IFS e Ata de Posse SINASEFE (2022)

Portaria 2479/2020: Equipe Multidisciplinar do NAPNE – Campus Aracaju.

Ata de Posse (03/06/2022): Eleição e posse para a Coordenação de Administração e Finanças da Seção Sindical

SINASEFE-SE (Biênio 2022-2024), com registro em cartório.

Fase III: Atuação Contemporânea no IFS (2024 – 2026)

Atuação continuada em eixos estratégicos de inclusão, diversidade racial, gestão patrimonial e promoção da saúde do

estudante. 

Portaria Nº 1838/2024 e Portaria Nº 3016/2024 – IFS

Portaria 1838/2024: Comissão Local de Heteroidentificação Étnico-Racial (Campus Aracaju).

Portaria 3016/2024: Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).

Portaria Nº 3312/2025, Portaria Nº 375/2026 e Portaria Nº 572/2026 – IFS

Portaria 3312/2025: Comissão de Inventário Anual de Bens Patrimoniais Móveis e Imóveis (Exercício 2025).

Portaria 375/2026: Recomposição das Comissões de Heteroidentificação Étnico-racial (até fev/2027).

Portaria 572/2026: Recomposição da Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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Emissão: 18/03/2026 (Ato Mais Recente)Portaria Nº 731, de 18 de Março de 2026 – IFS

Órgão Emissor: Reitoria do IFS (Reitora: Ruth Sales Gama de Andrade).

Objeto: Designação para a Comissão Permanente de Ações Educativas em Saúde (CAES) do Campus Aracaju.

Vinculação e Atribuições: Vinculada à Coordenação de Saúde Escolar (COSE), atuando no planejamento, execução e

avaliação do Projeto de Ações Educativas em Saúde e estratégias de promoção à saúde discente.

Membros em Destaque: Raphaela Nascimento Silva (Pres.), Jailson Cardoso dos Santos (SIAPE 1031129), Artime Alves

Costa (SIAPE 1483259), et al.

4. SÍNTESE TEMÁTICA DA TRAJETÓRIA FUNCIONAL NO IFS

A análise transversal do acervo por meio da prioridade temporal e temática evidencia que o servidor desempenhou papel

central em 6 eixos estratégicos da administração pública no IFS: 

Eixo de Atuação Atividades e Atribuições Principais Atos Normativos Correlatos

1. Gestão Patrimonial e

Almoxarifado

Presidência e condução de inventários físicos de bens

móveis, imóveis e de consumo; avaliação de estado,

tombamento e relatórios técnicos do Campus Aracaju.

Portarias 2729/2016 (Pres.),

3002/2017, 3432/2017 (Pres.),

3383/2019, 3312/2025.

2. Inclusão e

Acessibilidade (NAPNE)

Atuação contínua na Equipe Multidisciplinar do Núcleo

de Atendimento a Pessoas com Necessidades

Específicas, promovendo apoio e acessibilidade aos

discentes.

Portarias 439/2017, 2479/2020,

3016/2024, 572/2026.

3. Processos Disciplinares

e Sindicâncias

Instrução e apuração correcional, sindicâncias

administrativas e comissões de PAD para preservação

da legalidade e regularidade dos atos administrativos.

Portarias 003/2002 (ETFSE),

74/2008 (CEFET-SE), 199/2008

(CEFET-SE).

4. Mediação Disciplinar e

Sócio-Educativa

Aplicação do Regulamento da Organização Didática

(ROD), condução de medidas socioeducativas e

mediação no ambiente acadêmico do Campus Aracaju.

Portarias 2369/2016, 1875/2017,

3189/2018.

5. Heteroidentificação

Étnico-Racial

Análise de autodeclarações e processos recursais em

bancas de aferição para promoção de políticas de

ações afirmativas no ingresso discente.

Portarias 1838/2024, 375/2026.

6. Saúde Escolar e Ações

Educativas

Planejamento e coordenação de campanhas de

promoção da saúde e prevenção de agravos junto à

comunidade acadêmica em articulação com a COSE.

Portaria 731/2026 (CAES).

5. CONCLUSÃO E ENCERRAMENTO

O presente Memorial Descritivo ratifica que o servidor JAILSON CARDOSO DOS SANTOS consolidou, ao longo de 24

anos de dedicação ao serviço público federal (2002 a 2026),  um histórico irrepreensível  marcado por liderança,

capacidade técnica e compromisso social com a comunidade do Instituto Federal de Sergipe. 

A estruturação dos arquivos por  prioridade de idade documental evidencia não apenas o cumprimento estrito dos

requisitos regulamentares, mas também a sólida memória institucional preservada nos arquivos da ETFSE, CEFET-SE e

IFS. 

• 

• 

• 

• 
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Atestado de Autenticidade Documental: As informações constantes neste memorial foram extraídas fielmente dos registros do

Boletim de Serviço Eletrônico, do Sistema Eletrônico de Informações (SEI/IFS) e de publicações oficiais autenticadas via ICP-

Brasil. 

JAILSON CARDOSO DOS SANTOS

Assistente em Administração – SIAPE 1031129

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe (IFS)

Aracaju/SE, 06 de Agosto de 2026.
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