MEMORIAL DESCRITIVO FUNCIONAL E DOCUMENTAL

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS

INTERESSADO |/ SERVIDOR: Jailson Cardoso dos Santos
(Jailson Cardozo dos Santos)

CARGO | SIAPE: Assistente em Administracéo — SIAPE
1031129

DESTINATARIO: Comisséo de Avaliacdo / PROGEP /
Direcao-Geral - IFS

AMPLITUDE TEMPORAL: 2002 a 2026 (24 Anos de Histérico
Documental)

ASSUNTO: Organizagao, consolidacao e hierarquizagdo dos atos administrativos, portarias e atas por prioridade de idade/
antiguidade cronologica.

1. APRESENTAGAO E FINALIDADE DO MEMORIAL

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade consolidar, instruir e formalizar perante o Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS) a trajetéria documental e funcional do servidor JAILSON
CARDOSO DOS SANTOS (SIAPE 1031129), com base no acervo oficial composto por portarias de designacéo e ata
publica de posse constantes no processo documental de referéncia.

Este documento visa estruturar sistematicamente a participagdo do servidor em comissfes institucionais, equipes
multidisciplinares, inventarios patrimoniais, processos disciplinares, ac6es de heteroidentificacdo e representacao
sindical ao longo das sucessivas fases institucionais: Escola Técnica Federal de Sergipe (ETFSE), Centro Federal de
Educacdo Tecnolégica de Sergipe (CEFET-SE) e o Instituto Federal de Sergipe (IFS).

24 Anos 6 Areas
19 3 Eras
JANELA TEMPORAL ESPECIALIDADES DE
DOCUMENTOS PROCESSUAIS ETFSE / CEFET-SE / IFS 5
(2002-2026) ATUACAO

2. DESTAQUE DE PRIORIDADE POR IDADE DOCUMENTAL (ANALISE CRONOLOGICA)

DIRETRIZ DE DESTAQUE TEMPORAL: CRITERIO DE ANTIGUIDADE (IDADE DOS ARQUIVOS)

Em atendimento a diretriz de analise documental, a ordenacdo dos atos normativos e registros do acervo € estruturada
sob a prioridade estrita por idade dos arquivos, partindo dos documentos mais antigos (maior tempo de constituigcdo/
longevidade juridica) até os atos mais recentes de 2026. Esta ordenagdo demonstra a perenidade, assiduidade e
contribuicdo ininterrupta do servidor a instituicdo por mais de duas décadas.

A tabela a seguir apresenta a relacédo integral dos 19 documentos constantes do acervo, classificados prioritariamente
pela data de emissédo e idade do arquivo (do documento com maior idade para o mais recente):

Ordem / Documento / Data de . Objeto /| Comissao Classificacao
e Idade do Arquivo . .
Idade Ato Emissao Institucional Funcional
1° Portaria N° 003 04/01/2002 Comisséao de Sindicancia Sindicancia /
(Processo n° Apuragéo
23060.02091/2001) — ETFSE
2° Portaria N° 74 01/02/2008
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Idade
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Documento /
Ato

Portaria N° 199

Portaria N°
2369

Portaria N°
2729

Portaria N° 439

Portaria N°
1875

Portaria N°
3002

Portaria N°

3432

Portaria N°
3189

Portaria N°

3383

Portaria N°
2479

Ata de Posse

SINASEFE

Portaria N°
1838

Portaria N°

3016

Portaria N°
3312

Portaria N° 375

Data de
Emissao

31/03/2008

24/08/2016

28/09/2016

23/02/2017

31/07/2017

17/10/2017

13/11/2017

22/10/2018

24/10/2019

16/10/2020

03/06/2022

19/08/2024

17/12/2024

03/10/2025

10/02/2026

Idade do Arquivo

18 anos

10 anos

10 anos

8 anos

7 anos

1 ano

Recente (< 1 ano)

Objeto /| Comissao

Institucional

Comissao de Sindicancia
(Contratos/MPF) — CEFET-SE

Comissao de PAD (Proc.
23060.001088/2007-52) —
CEFET-SE

Comissao Medidas Sécio-
Educativas (Discentes 2016) —
IFS

Presidente da Comissao
Inventario Almoxarifado 2016 —
IFS

Equipe Multidisciplinar NAPNE
(Campus Aracaju) — IFS

Comissao Medidas Socio-
Educativas (Discentes 2017) —
IFS

Comissao Inventario Bens
Patrimoniais 2017 — IFS

Presidente da Comissao
Inventario Bens Patrimoniais
2017 - IFS

Comissao Disciplinar Medidas
Socioeducativas (2018/19) —
IFS

Comissao Inventario Bens
Patrimoniais 2019 — IFS

Equipe Multidisciplinar NAPNE
(Campus Aracaju) — IFS

Coord. de Administracéo e
Finangas (SINASEFE-SE
2022-2024)

Comisséo Local de
Heteroidentificag&o Etnico-
Racial — IFS

Equipe Multidisciplinar NAPNE
(Campus Aracaju) — IFS

Comissao Inventario Anual de
Bens Patrimoniais 2025 — IFS

Comisséo de
Heteroidentificac&o Etnico-
Racial — IFS

Classificacdo
Funcional

Sindicancia /
Apuragéo
Processo

Disciplinar

Gestao Discente /
Apoio

Gestao Patrimonial

Inclusédo / NAPNE

Gestao Discente /
Apoio

Gestao Patrimonial

Gestéao Patrimonial

Gestao Discente /
Apoio

Gestao Patrimonial

Inclusédo / NAPNE

Representagéo
Sindical

Heteroidentificagdo

Inclusédo / NAPNE

Gestao Patrimonial

Heteroidentificagdo
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Ordem / Documento / Data de Objeto /| Comissao Classificacdo

Idade do Arquivo

Idade Ato Emissao Institucional Funcional

18° Portaria N°572  03/03/2026 Equipe Multidisciplinar NAPNE ~ Inclus&o / NAPNE
(Campus Aracaju) — IFS

19° Portaria N° 731 18/03/2026 Comissao Permanente de Saude Escolar /
Ag0Oes Educativas em Saude CAES
(CAES) - IFS

3. DETALHAMENTO CRONOLOGICO DO ACERVO DOCUMENTAL

Fase I: Escola Técnica Federal de Sergipe (ETFSE) e CEFET-SE (2002 - 2008)

Periodo marcado pela atuacéo do servidor em comissdes correcionais, de apuragao sindicante e instrugdo de processos
administrativos disciplinares de alta complexidade.

Portaria N° 003/2002 - ETFSE Emissédo: 04/01/2002 (Idade: 24 Anos)

« Orgdo Emissor: Escola Técnica Federal de Sergipe (Diretor Geral: Antdnio Belarmino da Paix&o).

¢ Finalidade: Designacéo para compor Comissao de Sindicancia para apurar ocorréncia com discente (Processo n°
23060.02091/2001).

« Composic¢do: Maria Mendonga de Jesus, Jailson Cardoso dos Santos, Acacia Maria Santana Teles Santos.

Portaria N° 74/2008 - CEFET-SE Emisséo: 01/02/2008 (Idade: 18 Anos)

« Orgdo Emissor: Centro Federal de Educacéo Tecnolégica de Sergipe (Diretor-Geral: Joarez Vrubel).

« Finalidade: Comissao de Sindicancia para apuracao de responsabilidades decorrentes de prorrogag¢des/continuidade
contratual sem aditivo (Proc. 23060.000291/2007-10 e representacdo MPF/SE).

* Membros: Alailson Rocha Santana (Presidente), Artime Alves Costa, Jailson Cardozo dos Santos (SIAPE 1031129).

Portaria N° 199/2008 - CEFET-SE Emissdo: 31/03/2008 (Idade: 18 Anos)

« Orgao Emissor: CEFET-SE (Diretor-Geral: Joarez Vrubel).
« Finalidade: Comissao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) (Proc. 23060.001088/2007-52).

* Membros: Alailson Rocha Santana (Presidente), Jailson Cardozo dos Santos (SIAPE 1031129), Edson Leal Menezes Neto.

Fase II: Instituto Federal de Sergipe — Consolidacdo e Gestdao Patrimonial (2016 — 2020)

Consolidagéo da atuacdo no Campus Aracaju do IFS, assumindo a Presidéncia de Comissfes de Inventario Patrimonial,
membro titular do NAPNE e da Comissao Disciplinar de Medidas Socioeducativas.

Portaria N° 2369/2016 - IFS Emisséo: 24/08/2016 (Idade: 10 Anos)

* Objeto: Comisséo de Medidas Sdcio-Educativas aos Discentes do Campus Aracaju (Ano letivo 2016).

* Funcdo: Jailson Cardoso dos Santos — Assistente em Administragdo (Membro Titular).
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Portaria N° 2729/2016 - IFS Emissao: 28/09/2016 (Idade: 10 Anos)

* Objeto: Comisséo de Inventario Anual de Bens de Consumo/Almoxarifado do Campus Aracaju (Exercicio 2016).
* Funcdo: JAILSON CARDOSO DOS SANTOS - Presidente da Comissao.

Portaria N° 439/2017 - IFS Emissdo: 23/02/2017 (Idade: 9 Anos)

* Objeto: Recomposicao da Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).
* Funcdo: Jailson Cardoso dos Santos — Membro Titular.

Portarias N° 3002/2017 e 3432/2017 - IFS Emissédo: Out/Nov 2017 (Idade: 9 Anos)

« Objeto: Inventario Anual de Bens Patrimoniais Méveis e Imoveis do Campus Aracaju (Exercicio 2017).

» Destaque: A Portaria 3432/2017 alterou a presidéncia da comissao, designando Jailson Cardoso dos Santos como
Presidente.

Portaria N° 3189/2018 e Portaria N° 3383/2019 - IFS Emissdo: 2018 e 2019 (Idade: 8 e 7 Anos)

* Portaria 3189/2018: Comisséo Disciplinar de Medidas Socioeducativas Discentes (2018/2019) — Titular.

« Portaria 3383/2019: Inclusdo na Comissao de Inventario Anual de Bens Patrimoniais Méveis do Campus Aracaju (2019).

Portaria N° 2479/2020 - IFS e Ata de Posse SINASEFE (2022) Emissdo: 2020 e 2022 (Idade: 6 e 4 Anos)

* Portaria 2479/2020: Equipe Multidisciplinar do NAPNE — Campus Aracaju.

* Ata de Posse (03/06/2022): Eleic&o e posse para a Coordenacao de Administragéo e Finangas da Secéo Sindical
SINASEFE-SE (Biénio 2022-2024), com registro em cartério.

Fase lll: Atuacdo Contemporanea no IFS (2024 - 2026)

Atuacdo continuada em eixos estratégicos de incluséo, diversidade racial, gestdo patrimonial e promocéo da salude do
estudante.

Portaria N° 1838/2024 e Portaria N° 3016/2024 - IFS Emissdo: Ago/Dez 2024 (Idade: 2 Anos)

« Portaria 1838/2024: Comiss&o Local de Heteroidentificagdo Etnico-Racial (Campus Aracaju).
* Portaria 3016/2024: Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).

Portaria N° 3312/2025, Portaria N° 375/2026 e Portaria N° 572/2026 - IFS  Emissao: Out/2025, Fev/2026, Mar/2026

* Portaria 3312/2025: Comisséo de Inventario Anual de Bens Patrimoniais Moveis e Iméveis (Exercicio 2025).
« Portaria 375/2026: Recomposicio das Comissées de Heteroidentificacéo Etnico-racial (até fev/2027).

* Portaria 572/2026: Recomposicédo da Equipe Multidisciplinar do NAPNE (Campus Aracaju).
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Portaria N° 731, de 18 de Marco de 2026 - IFS Emissdo: 18/03/2026 (Ato Mais Recente)

« Orgdo Emissor: Reitoria do IFS (Reitora: Ruth Sales Gama de Andrade).
» Objeto: Designagao para a Comissdo Permanente de A¢des Educativas em Salde (CAES) do Campus Aracaju.

¢ Vinculacao e Atribui¢cdes: Vinculada a Coordenagédo de Saude Escolar (COSE), atuando no planejamento, execugao e
avaliagdo do Projeto de A¢des Educativas em Salde e estratégias de promogédo a saude discente.

* Membros em Destaque: Raphaela Nascimento Silva (Pres.), Jailson Cardoso dos Santos (SIAPE 1031129), Artime Alves
Costa (SIAPE 1483259), et al.

4. SINTESE TEMATICA DA TRAJETORIA FUNCIONAL NO IFS

A analise transversal do acervo por meio da prioridade temporal e tematica evidencia que o servidor desempenhou papel

central em 6 eixos estratégicos da administragdo publica no IFS:

Eixo de Atuacao

Atividades e Atribui¢cées Principais

Atos Normativos Correlatos

1. Gestdo Patrimonial e
Almoxarifado

2. Inclusédo e
Acessibilidade (NAPNE)

3. Processos Disciplinares
e Sindicancias

4. Mediacao Disciplinar e
Sécio-Educativa

5. Heteroidentificacao
Etnico-Racial

6. Saude Escolar e Acées
Educativas

Presidéncia e conducao de inventarios fisicos de bens
moveis, imoveis e de consumo; avaliagdo de estado,
tombamento e relatérios técnicos do Campus Aracaju.

Atuacgdo continua na Equipe Multidisciplinar do Nucleo
de Atendimento a Pessoas com Necessidades
Especificas, promovendo apoio e acessibilidade aos
discentes.

Instrucd@o e apuragdo correcional, sindicancias
administrativas e comissdes de PAD para preservacao
da legalidade e regularidade dos atos administrativos.

Aplicacdo do Regulamento da Organizacao Didatica
(ROD), conducéo de medidas socioeducativas e

mediag¢&o no ambiente académico do Campus Aracaju.

Andlise de autodeclaragfes e processos recursais em
bancas de aferigao para promocéao de politicas de
acoes afirmativas no ingresso discente.

Planejamento e coordenagdo de campanhas de
promocéo da saude e prevengdo de agravos junto a
comunidade académica em articulagdo com a COSE.

5. CONCLUSAO E ENCERRAMENTO

Portarias 2729/2016 (Pres.),
3002/2017, 3432/2017 (Pres.),
3383/2019, 3312/2025.

Portarias 439/2017, 2479/2020,
3016/2024, 572/2026.

Portarias 003/2002 (ETFSE),
74/2008 (CEFET-SE), 199/2008
(CEFET-SE).

Portarias 2369/2016, 1875/2017,
3189/2018.

Portarias 1838/2024, 375/2026.

Portaria 731/2026 (CAES).

O presente Memorial Descritivo ratifica que o servidor JAILSON CARDOSO DOS SANTOS consolidou, ao longo de 24
anos de dedicacdo ao servigco publico federal (2002 a 2026), um historico irrepreensivel marcado por lideranca,
capacidade técnica e compromisso social com a comunidade do Instituto Federal de Sergipe.

A estruturacdo dos arquivos por prioridade de idade documental evidencia ndo apenas o cumprimento estrito dos
requisitos regulamentares, mas também a sélida memaria institucional preservada nos arquivos da ETFSE, CEFET-SE e
IFS.
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Atestado de Autenticidade Documental: As informag6es constantes neste memorial foram extraidas fielmente dos registros do
Boletim de Servigo Eletrdnico, do Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI/IFS) e de publicagbes oficiais autenticadas via ICP-
Brasil.

JAILSON CARDOSO DOS SANTOS
Assistente em Administragdo — SIAPE 1031129
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS)

Aracaju/SE, 06 de Agosto de 2026.
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