Memorial RSC-PCCTAE

Servidor Polania Pelc Santos SIAPE 2176760
Cargo Técnico em Secretariado Lotacéo Geréncia de Ensino
Instituigéo Instituto Federal de Sergipe Campus Itabaiana / Sergipe
Nivel RSC-V Pontuacéao 52 pontos e 5 Pontuacéao 109,5 Critérios 7
pretendido minima critérios total ponto(s) especificos
e utilizados
especificos,
sendo pelo

menos 1 dos
requisitos IV, V
ou VI

Descricao sintética da trajetoria profissional

Eu, Polania Pelc Santos, SIAPE 2176760, Técnico em Secretariado, nivel de classificacdo D, apresento este
memorial como registro organizado da minha trajetoria profissional, dos saberes mobilizados no exercicio do
cargo e das contribui¢cdes institucionais desenvolvidas no ambito do RSC-PCCTAE. Essa trajetoria se insere no
contexto de atuacao junto ao Instituto Federal de Sergipe, IFS, campus/unidade Itabaiana / Sergipe, vinculada ao
Ministério da Educacéo. Ao longo do vinculo funcional, destacam-se os seguintes elementos de contextualizag¢éo:
ingresso em Instituicdo Federal de Ensino em 10/11/2014; lotacdo em Geréncia de Ensino; funcdo ou encargo
atual: Técnico em Secretariado. Para fins deste requerimento, considero especialmente o seguinte contexto: nivel
de RSC pretendido: RSC-V; pontuagdo minima indicada: 52 pontos e 5 critérios especificos, sendo pelo menos 1
dos requisitos 1V, V ou VI; saldo excedente/banco de pontos: 57,5 pontos.

Requisito | - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representagdes
ou similares, formalmente instituidos ou reconhecidos pelo 6rgéo ou pela entidade

Ne Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovacao
3 Participagdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 77/2024; emitido por:
nucleos, representacdes, grupos nacédo IFS; data de emissé&o: 10/01/2024

de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢cdo e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuac&o: Participei como membro da
Comisséao Eleitoral Local para eleicdo dos representantes do Conselho Superior do IFS do campus Itabaiana. Na medida em que
a participacdo em nucleos, grupos de trabalho, comissfes e comités contribui para a formulacédo, execugdo e acompanhamento
de acdes institucionais, evidenciando relacdo com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

3 Participacdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 2862/2023; emitido
nacleos, representagdes, grupos nacéo por: IFS; data de emisséo: 07/11/2023
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no dmbito da administracéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: A experiéncia apresentada refere-se a participei como membro da Equipe Multidisciplinar
do campus lItabaiana do IFS. A experiéncia guarda relacdo com participagdo institucional, encontra consonancia com o0s
interesses da instituicéo e gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.



3 Participagdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 2861/2023; emitido
nacleos, representagdes, grupos nacao por: IFS; data de emissé&o: 07/11/2023
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: O registro funcional descreve participei como membro da Equipe Multidisciplinar de apoio
ao Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE) do campus ltabaiana do IFS. O registro permite
observar conexdo com participacdo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados
positivos no apoio as atividades que definem o critério.

3 Participagdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n° 974/2022; emitido por:
nucleos, representacdes, grupos nacéo IFS; data de emisséo: 12/04/2022
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no dmbito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: A atividade declarada envolve participei como membro da Comissao de Planejamento do
Projeto Combate ao desperdicio e de uso sustentavel dos recursos da Instituicdo no campus Itabaiana do IFS. A atuacé@o descrita
se articula com participagao institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no
apoio as atividades que definem o critério.

3 Participacdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 750/2022; emitido por:
nacleos, representagdes, grupos nacéo IFS; data de emissao: 29/03/2022
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no dmbito da administracéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: No conjunto das informacgbes prestadas, consta a atuacdo relativa a participei como
membro da comissdo eleitoral local da eleicdo da Comissédo Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacgdo (CIS-PCCTAE) do campus ltabaiana do IFS. O relato apresentado aponta aderéncia a
participacdo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as
atividades que definem o critério.

3 Participagcdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 2306/2019; emitido
nucleos, representacdes, grupos nacao por: IFS; data de emissdo: 30/07/2019
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descricdo e alinhamento institucional: Como elemento da trajetéria profissional, apresenta-se participei como membro da
Comisséo Central de Avaliagdo do Estagio Probatério dos servidores Técnico-Administrativos do campus Itabaiana do IFS. A
experiéncia permite reconhecer vinculo com participagéo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituigdo e
gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.

3 Participagdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 1718/2018; emitido
nucleos, representacdes, grupos nacédo por: IFS; data de emissé&o: 19/06/2018
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no ambito da administragéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: A descricdo da atuagdo evidencia participei como membro titular da Comisséao Eleitoral
Local do campus Itabaiana do IFS. A atividade se insere no contexto de participagao institucional, encontra consonancia com os
interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.

3 Participacdo como membro de Por desig 3 1 3 Portaria institucional; n°: 1251/2016; emitido
nacleos, representagdes, grupos nacéo por: IFS; data de emiss&o: 10/05/2016
de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos
no dmbito da administracéo
publica, regularmente instituidos

Descri¢do e alinhamento institucional: O critério especifico informado contempla a experiéncia relacionada a participei como
membro da Comissédo Organizadora da Semana de Acolhimento Estudantil 2016 do campus ltabaiana do IFS. O registro
profissional reforca a conexdo com participagdo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera
resultados positivos no apoio as atividades que definem o critério.
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4 Participacdo como defensor dativo Por desig 3 1 3 Ato institucional; n°: 2176/2019; emitido por:
ou como membro de equipe nacgdo IFS; data de emissédo: 17/07/2019
designada em processos de
apuracdo de materialidade e
responsabilidade, como
sindicancia, processo
administrativo disciplinar e
tomada de contas especial

Descri¢do e alinhamento institucional: Entre as experiéncias indicadas, situa-se participei como membro de equipe designada em
processo de apuracdo de materialidade e responsabilidade na Comissdo de Sindicancia Investigativa. Em razdo da sensibilidade
dos procedimentos de apuracdo, responsabilizacdo e controle, evidenciando relagdo com o interesse institucional e com os
saberes mobilizados.

5 Atuacdo em atividades de Por desig 45 1 4,5  Ato institucional; n°: 2976/2023; emitido por:
organizacdo, fiscalizacao, nacéo IFS; data de emisséo: 21/11/2023
execucdo de exame de selegéo,
vestibular ou concursos

Descri¢do e alinhamento institucional: A atuagdo registrada refere-se a participei como membro da Comissédo Permanente de
Realizacdo dos Processos Seletivos do campus Itabaiana do IFS. Pela importancia dos processos seletivos para 0 acesso a
instituicdo e para a garantia da lisura administrativa, demonstrando vinculo com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

5 Atuacdo em atividades de Por desig 4,5 1 4,5  Atoinstitucional; n° 2388/2020; emitido por:
organizacdo, fiscalizagao, nacéo IFS; data de emissé&o: 06/10/2020
execucéo de exame de selecéo,
vestibular ou concursos

Descri¢éo e alinhamento institucional: No contexto profissional apresentado, identifica-se participei como membro da Comisséo
Geral Permanente de Realizacdo dos Processos Seletivos do campus Itabaiana do IFS. O registro permite observar conexdo com
participacdo institucional, encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as
atividades que definem o critério.

8 Participacdo como membro em Por desig 3 1 3 Ato institucional; n°: 2864/2018; emitido por:
programas ou projetos de politicas nagéo IFS; data de emiss&o: 21/09/2018
publicas externas a Instituicao
Federal de Ensino, desde que
comprovada a obtencao de
resultados institucionais
relevantes

Descri¢é@o e alinhamento institucional: A informagéo registrada caracteriza a experiéncia vinculada a participei como membro na
comissao de representacao institucional do IFS na | Expo indlstria do municipio de Itabaiana com obtencdo de resultados
relevantes. Ao ampliar a presenca institucional em agendas sociais e educacionais relevantes, a participacdo em politicas
publicas externas demonstra articulagédo entre a experiéncia profissional do servidor e resultados de interesse para a instituigéo,
reforcando a pertinéncia institucional da experiéncia e dos saberes mobilizados.

Subtotal 39

Requisito Il - Participagcdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestéo, no apoio ao ensino, a
pesquisa, a extenséo, de inovacdo e assisténcia especializada

N° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagao

5 Participacdo em atividades de Por desig 3 1 3 Ato institucional; n°: 143/2025; emitido por: IFS;
orientagdo, tutoria, preceptoriaou  nagéo data de emisséo: 20/01/2025
supervisao

Descri¢do e alinhamento institucional: Na descricdo apresentada, verifica-se participei em atividade de orientagdo e supervisao
como Mentora de servidores ingressantes no Programa de Acolhimento ao Servidor Ingressante no IFS (PASIFS). Por exigir
acompanhamento qualificado de pessoas e processos formativos, a orienta¢éo, tutoria, preceptoria ou supervisdo demonstra
compromisso com o desenvolvimento de competéncias e com o apoio direto a formacdo institucional, contribuindo para
demonstrar a articulacdo entre a experiéncia e o interesse institucional.

Subtotal 3
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Requisito IV - Designacdo para assunc¢ao de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

N° Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovagéo
1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5  Ato institucional; n°: 2165/2017; emitido por:
na operagdo, na implantagédo, no sistema IFS; data de emissdo: 21/08/2017

suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administragao
publica

Descri¢éo e alinhamento institucional: O relato da atividade aponta para atuei tecnicamente qualificada como Ponto Focal durante
a implantacéo e transi¢cdo do sistema estruturante SIGAA no campus Itabaiana do IFS. Por sustentarem rotinas essenciais da
administracdo publica, os sistemas estruturantes permitem evidenciar atuagao diferenciada em processos que exigem precisdo
técnica, continuidade operacional e responsabilidade na execugdo de atividades institucionais, apontando aderéncia entre a
atuagao descrita e os saberes profissionais mobilizados.

1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5  Atoinstitucional; n° 2686/2024; emitido por:
na operagdo, na implantagéo, no sistema IFS; data de emisséo: 11/11/2024
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descri¢éo e alinhamento institucional: Consta no registro apresentado atuei tecnicamente qualificada na operagéo e suporte do
sistema estruturante da administragdo publica Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP). A atividade se insere no
contexto de responsabilidade técnico-administrativa, atuagcdo especializada e contribuigdo para o funcionamento institucional.

1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5  Ato institucional; n°: 812/2023; emitido por: IFS;
na operagdo, na implantagéo, no sistema data de emisséo: 24/03/2023
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descri¢éo e alinhamento institucional: A trajetdria descrita inclui atuei tecnicamente qualificada na operag&o e suporte do sistema
estruturante da administrac@o publica Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP). O registro profissional reforga a
conexdo com responsabilidade técnico-administrativa, atuagao especializada e contribuicao para o funcionamento institucional.

1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5 Atoinstitucional; n° 3176/2022; emitido por:
na operagdo, na implantagéo, no sistema IFS; data de emissé&o: 08/11/2022
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descrigéo e alinhamento institucional: Entre as informacdes prestadas, destaca-se atuei tecnicamente qualificada na operacgéo e
suporte do sistema estruturante da administracédo publica Sistema de Concessédo de Diarias e Passagens (SCDP). A atividade
evidencia relacdo com responsabilidade técnico-administrativa, atuacdo especializada e contribuicdo para o funcionamento
institucional.

1 Atuacéo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5  Ato institucional; n°: 2442/2021; emitido por:
na operagdo, na implantacao, no sistema IFS; data de emisséo: 21/10/202
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizacéo
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descri¢do e alinhamento institucional: A atuacgao relatada compreende atuei tecnicamente qualificada na operagao e suporte do
sistema estruturante da administragao publica Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP). A experiéncia guarda
relagdo com responsabilidade técnico-administrativa, atuacéo especializada e contribui¢cdo para o funcionamento institucional.
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1 Atuagdo tecnicamente qualificada  Por 45 1 4,5  Ato institucional; n°: 3108/2019; emitido por:
na operacgédo, na implantagao, no sistema IFS; data de emiss&o: 01/10/2019
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descri¢do e alinhamento institucional: No histérico funcional apresentado, figura atuei tecnicamente qualificada na operagdo e
suporte do sistema estruturante da administragdo publica Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP). O registro
permite observar conexdo com responsabilidade técnico-administrativa, atuacdo especializada e contribuicdo para o
funcionamento institucional.

1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 45 1 4,5  Ato institucional; n°: 4105/2018; emitido por:
na operacgdo, na implantagéo, no sistema IFS; data de emissdo: 28/12/2018
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao
publica

Descri¢do e alinhamento institucional: A experiéncia declarada corresponde a atuei tecnicamente qualificada na operacédo e
suporte do sistema estruturante da administracdo publica Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP). A atuacéo
descrita se articula com responsabilidade técnico-administrativa, atuacdo especializada e contribuicdo para o funcionamento
institucional.

1 Atuacdo tecnicamente qualificada  Por 4,5 1 4,5  Ato institucional; n° 288/2017; emitido por: IFS;
na operagdo, na implantagéo, no sistema data de emisséo: 07/02/2017
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagao
ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administragao
publica

Descrigéo e alinhamento institucional: A atividade corresponde a atuei tecnicamente qualificada na operagéo e suporte do sistema
estruturante da administragdo publica Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP). O relato apresentado aponta
aderéncia a responsabilidade técnico-administrativa, atuagdo especializada e contribui¢do para o funcionamento institucional.

Subtotal 36

Requisito V - Exercicio de funcdo ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional

Ne Critério especifico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovacao
3 Exercicio de func¢éo gratificada Por ano 4,5 7 31,5 Portariainstitucional; n°: 1215/2016 - 708/2023;
(FG-01 e 02) ou equivalente ou fracao emitido por: IFS; data de emissé&o: 10/05/2016;
acimade periodo de atuagdo: 10/05/2016 a 14/03/2023
seis
meses

Descri¢éo e alinhamento institucional: O critério especifico descrito reine elementos relativos a exercicio de funcéo gratificada
como Coordenadora titular da Coordenadoria de Controle Docente e Discente (CCDD) do campus lItabaiana do IFS. Ao
envolverem responsabilidades de chefia, assessoramento ou coordenagdo de processos internos, as fungdes gratificadas em
niveis FG-01 ou FG-02 evidenciam atuagao em posigdes de confianga e contribuicdo para a organizacao institucional, apontando
aderéncia entre a atuagéo descrita e os saberes profissionais mobilizados.

Subtotal 31,5

Total geral 109,5 ponto(s)



Conclusao do servidor

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 109,5 pontos e submeto as informacdes para anélise quanto ao
enquadramento no nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Polania Pelc Santos
Servidor

Itabaiana, 24/07/2026

Documento assinado digitalmente

“b POLANIA PELC SANTOS
g Data: 17/08/2026 11:02:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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