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Memorial RSC-PCCTAE

Servidor Polânia Pelc Santos SIAPE 2176760

Cargo Técnico em Secretariado Lotação Gerência de Ensino

Instituição Instituto Federal de Sergipe Campus Itabaiana / Sergipe

Nível
pretendido

RSC-V Pontuação
mínima

52 pontos e 5
critérios
específicos,
sendo pelo
menos 1 dos
requisitos IV, V
ou VI

Pontuação
total

109,5
ponto(s)

Critérios
específicos
utilizados

7

Descrição sintética da trajetória profissional

Eu, Polânia Pelc Santos, SIAPE 2176760, Técnico em Secretariado, nível de classificação D, apresento este
memorial como registro organizado da minha trajetória profissional, dos saberes mobilizados no exercício do
cargo e das contribuições institucionais desenvolvidas no âmbito do RSC-PCCTAE. Essa trajetória se insere no
contexto de atuação junto ao Instituto Federal de Sergipe, IFS, campus/unidade Itabaiana / Sergipe, vinculada ao
Ministério da Educação. Ao longo do vínculo funcional, destacam-se os seguintes elementos de contextualização:
ingresso em Instituição Federal de Ensino em 10/11/2014; lotação em Gerência de Ensino; função ou encargo
atual: Técnico em Secretariado. Para fins deste requerimento, considero especialmente o seguinte contexto: nível
de RSC pretendido: RSC-V; pontuação mínima indicada: 52 pontos e 5 critérios específicos, sendo pelo menos 1
dos requisitos IV, V ou VI; saldo excedente/banco de pontos: 57,5 pontos.

Requisito I - Participação em grupos de trabalho, comissões, comitês, núcleos, representações
ou similares, formalmente instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 77/2024; emitido por:
IFS; data de emissão: 10/01/2024

Descrição e alinhamento institucional: No relato da atividade, destaca-se a seguinte atuação: Participei como membro da
Comissão Eleitoral Local para eleição dos representantes do Conselho Superior do IFS do campus Itabaiana. Na medida em que
a participação em núcleos, grupos de trabalho, comissões e comitês contribui para a formulação, execução e acompanhamento
de ações institucionais, evidenciando relação com o interesse institucional e com os saberes mobilizados.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 2862/2023; emitido
por: IFS; data de emissão: 07/11/2023

Descrição e alinhamento institucional: A experiência apresentada refere-se a participei como membro da Equipe Multidisciplinar
do campus Itabaiana do IFS. A experiência guarda relação com participação institucional, encontra consonância com os
interesses da instituição e gera resultados positivos no apoio às atividades que definem o critério.
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3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 2861/2023; emitido
por: IFS; data de emissão: 07/11/2023

Descrição e alinhamento institucional: O registro funcional descreve participei como membro da Equipe Multidisciplinar de apoio
ao Núcleo de Atendimento às Pessoas com Necessidades Específicas (NAPNE) do campus Itabaiana do IFS. O registro permite
observar conexão com participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e gera resultados
positivos no apoio às atividades que definem o critério.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 974/2022; emitido por:
IFS; data de emissão: 12/04/2022

Descrição e alinhamento institucional: A atividade declarada envolve participei como membro da Comissão de Planejamento do
Projeto Combate ao desperdício e de uso sustentável dos recursos da Instituição no campus Itabaiana do IFS. A atuação descrita
se articula com participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e gera resultados positivos no
apoio às atividades que definem o critério.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 750/2022; emitido por:
IFS; data de emissão: 29/03/2022

Descrição e alinhamento institucional: No conjunto das informações prestadas, consta a atuação relativa a participei como
membro da comissão eleitoral local da eleição da Comissão Interna de Supervisão do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educação (CIS-PCCTAE) do campus Itabaiana do IFS. O relato apresentado aponta aderência a
participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e gera resultados positivos no apoio às
atividades que definem o critério.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 2306/2019; emitido
por: IFS; data de emissão: 30/07/2019

Descrição e alinhamento institucional: Como elemento da trajetória profissional, apresenta-se participei como membro da
Comissão Central de Avaliação do Estágio Probatório dos servidores Técnico-Administrativos do campus Itabaiana do IFS. A
experiência permite reconhecer vínculo com participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e
gera resultados positivos no apoio às atividades que definem o critério.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 1718/2018; emitido
por: IFS; data de emissão: 19/06/2018

Descrição e alinhamento institucional: A descrição da atuação evidencia participei como membro titular da Comissão Eleitoral
Local do campus Itabaiana do IFS. A atividade se insere no contexto de participação institucional, encontra consonância com os
interesses da instituição e gera resultados positivos no apoio às atividades que definem o critério.

3 Participação como membro de
núcleos, representações, grupos
de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos
no âmbito da administração
pública, regularmente instituídos

Por desig
nação

3 1 3 Portaria institucional; nº: 1251/2016; emitido
por: IFS; data de emissão: 10/05/2016

Descrição e alinhamento institucional: O critério específico informado contempla a experiência relacionada a participei como
membro da Comissão Organizadora da Semana de Acolhimento Estudantil 2016 do campus Itabaiana do IFS. O registro
profissional reforça a conexão com participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e gera
resultados positivos no apoio às atividades que definem o critério.
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4 Participação como defensor dativo
ou como membro de equipe
designada em processos de
apuração de materialidade e
responsabilidade, como
sindicância, processo
administrativo disciplinar e
tomada de contas especial

Por desig
nação

3 1 3 Ato institucional; nº: 2176/2019; emitido por:
IFS; data de emissão: 17/07/2019

Descrição e alinhamento institucional: Entre as experiências indicadas, situa-se participei como membro de equipe designada em
processo de apuração de materialidade e responsabilidade na Comissão de Sindicância Investigativa. Em razão da sensibilidade
dos procedimentos de apuração, responsabilização e controle, evidenciando relação com o interesse institucional e com os
saberes mobilizados.

5 Atuação em atividades de
organização, fiscalização,
execução de exame de seleção,
vestibular ou concursos

Por desig
nação

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 2976/2023; emitido por:
IFS; data de emissão: 21/11/2023

Descrição e alinhamento institucional: A atuação registrada refere-se a participei como membro da Comissão Permanente de
Realização dos Processos Seletivos do campus Itabaiana do IFS. Pela importância dos processos seletivos para o acesso à
instituição e para a garantia da lisura administrativa, demonstrando vínculo com o interesse institucional e com os saberes
mobilizados.

5 Atuação em atividades de
organização, fiscalização,
execução de exame de seleção,
vestibular ou concursos

Por desig
nação

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 2388/2020; emitido por:
IFS; data de emissão: 06/10/2020

Descrição e alinhamento institucional: No contexto profissional apresentado, identifica-se participei como membro da Comissão
Geral Permanente de Realização dos Processos Seletivos do campus Itabaiana do IFS. O registro permite observar conexão com
participação institucional, encontra consonância com os interesses da instituição e gera resultados positivos no apoio às
atividades que definem o critério.

8 Participação como membro em
programas ou projetos de políticas
públicas externas à Instituição
Federal de Ensino, desde que
comprovada a obtenção de
resultados institucionais
relevantes

Por desig
nação

3 1 3 Ato institucional; nº: 2864/2018; emitido por:
IFS; data de emissão: 21/09/2018

Descrição e alinhamento institucional: A informação registrada caracteriza a experiência vinculada a participei como membro na
comissão de representação institucional do IFS na I Expo indústria do município de Itabaiana com obtenção de resultados
relevantes. Ao ampliar a presença institucional em agendas sociais e educacionais relevantes, a participação em políticas
públicas externas demonstra articulação entre a experiência profissional do servidor e resultados de interesse para a instituição,
reforçando a pertinência institucional da experiência e dos saberes mobilizados.

Subtotal 39

Requisito II - Participação e atuação em projetos institucionais, na gestão, no apoio ao ensino, à
pesquisa, à extensão, de inovação e assistência especializada

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

5 Participação em atividades de
orientação, tutoria, preceptoria ou
supervisão

Por desig
nação

3 1 3 Ato institucional; nº: 143/2025; emitido por: IFS;
data de emissão: 20/01/2025

Descrição e alinhamento institucional: Na descrição apresentada, verifica-se participei em atividade de orientação e supervisão
como Mentora de servidores ingressantes no Programa de Acolhimento ao Servidor Ingressante no IFS (PASIFS). Por exigir
acompanhamento qualificado de pessoas e processos formativos, a orientação, tutoria, preceptoria ou supervisão demonstra
compromisso com o desenvolvimento de competências e com o apoio direto à formação institucional, contribuindo para
demonstrar a articulação entre a experiência e o interesse institucional.

Subtotal 3
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Requisito IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 2165/2017; emitido por:
IFS; data de emissão: 21/08/2017

Descrição e alinhamento institucional: O relato da atividade aponta para atuei tecnicamente qualificada como Ponto Focal durante
a implantação e transição do sistema estruturante SIGAA no campus Itabaiana do IFS. Por sustentarem rotinas essenciais da
administração pública, os sistemas estruturantes permitem evidenciar atuação diferenciada em processos que exigem precisão
técnica, continuidade operacional e responsabilidade na execução de atividades institucionais, apontando aderência entre a
atuação descrita e os saberes profissionais mobilizados.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 2686/2024; emitido por:
IFS; data de emissão: 11/11/2024

Descrição e alinhamento institucional: Consta no registro apresentado atuei tecnicamente qualificada na operação e suporte do
sistema estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). A atividade se insere no
contexto de responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento institucional.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 812/2023; emitido por: IFS;
data de emissão: 24/03/2023

Descrição e alinhamento institucional: A trajetória descrita inclui atuei tecnicamente qualificada na operação e suporte do sistema
estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). O registro profissional reforça a
conexão com responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento institucional.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 3176/2022; emitido por:
IFS; data de emissão: 08/11/2022

Descrição e alinhamento institucional: Entre as informações prestadas, destaca-se atuei tecnicamente qualificada na operação e
suporte do sistema estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). A atividade
evidencia relação com responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento
institucional.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 2442/2021; emitido por:
IFS; data de emissão: 21/10/202

Descrição e alinhamento institucional: A atuação relatada compreende atuei tecnicamente qualificada na operação e suporte do
sistema estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). A experiência guarda
relação com responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento institucional.
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1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 3108/2019; emitido por:
IFS; data de emissão: 01/10/2019

Descrição e alinhamento institucional: No histórico funcional apresentado, figura atuei tecnicamente qualificada na operação e
suporte do sistema estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). O registro
permite observar conexão com responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o
funcionamento institucional.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 4105/2018; emitido por:
IFS; data de emissão: 28/12/2018

Descrição e alinhamento institucional: A experiência declarada corresponde a atuei tecnicamente qualificada na operação e
suporte do sistema estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). A atuação
descrita se articula com responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento
institucional.

1 Atuação tecnicamente qualificada
na operação, na implantação, no
suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrização
ou aperfeiçoamento de sistemas
estruturantes da administração
pública

Por
sistema

4,5 1 4,5 Ato institucional; nº: 288/2017; emitido por: IFS;
data de emissão: 07/02/2017

Descrição e alinhamento institucional: A atividade corresponde a atuei tecnicamente qualificada na operação e suporte do sistema
estruturante da administração pública Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). O relato apresentado aponta
aderência a responsabilidade técnico-administrativa, atuação especializada e contribuição para o funcionamento institucional.

Subtotal 36

Requisito V - Exercício de função ou cargo de direção ou de assessoramento institucional

Nº Critério específico Unidade Pts. Qtd. Total Comprovação

3 Exercício de função gratificada
(FG-01 e 02) ou equivalente

Por ano
ou fração
acima de
seis
meses

4,5 7 31,5 Portaria institucional; nº: 1215/2016 - 708/2023;
emitido por: IFS; data de emissão: 10/05/2016;
período de atuação: 10/05/2016 a 14/03/2023

Descrição e alinhamento institucional: O critério específico descrito reúne elementos relativos a exercício de função gratificada
como Coordenadora titular da Coordenadoria de Controle Docente e Discente (CCDD) do campus Itabaiana do IFS. Ao
envolverem responsabilidades de chefia, assessoramento ou coordenação de processos internos, as funções gratificadas em
níveis FG-01 ou FG-02 evidenciam atuação em posições de confiança e contribuição para a organização institucional, apontando
aderência entre a atuação descrita e os saberes profissionais mobilizados.

Subtotal 31,5

Total geral 109,5 ponto(s)



p. 6

Conclusão do servidor

À vista das informações apresentadas, totalizo 109,5 pontos e submeto as informações para análise quanto ao
enquadramento no nível RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

______________________________
Polânia Pelc Santos

Servidor

Itabaiana, 24/07/2026
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