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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 265, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado
no DOU de 04 subsequente, e reconduzida pelo Decreto de 29/09/2022, publicado no DOU de 30
subsequente, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n® 11.892/2008, e considerando o Processo
Administrativo n® 23060.001884/2022-24,

RESOLVE:

Art. 19 Aprovar a Instrucao Normativa n® 01/2024/PROGEP, que dispde sobre a regulamentagdo do
servico de professor voluntario, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de

Sergipe, nos termos do presente anexo.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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ANEXO

INSTRUCAO NORMATIVA N°© 01/2024/PROGEP.

Dispbe sobre a regulamentacdo do servico de
professor voluntario, no &mbito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Sergipe.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Considera-se servico voluntario, para fins deste regulamento, a atividade nao remunerada,
prestada por pessoa fisica ao IFS, que tenha objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos,
recreativos ou de assisténcia a pessoa, de acordo com a Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e suas
alteragoes.

Art. 2° No que tange ao provimento de vagas docentes e atendimento das demandas de ensino dos
diversos campi do IFS, dve-se privilegiar a admissao de professores efetivos e substitutos, em detrimento
da contratacdo de professores voluntarios.

Art. 3° O professor voluntario podera exercer atividades de Ensino, Pesquisa e/ou Extensao.

CAPITULO 11

DOS REQUISITOS

Art. 40 O interessado em prestar servico de professor voluntario deverd preencher os seguintes
requisitos:

I - ser portador, no minimo, de nivel de graduacgao;

IT - ter um professor responsavel do IFS, preferencialmente do campus em que a atividade educacional



venha a acontecer, para orientar, assessorar e validar as atividades do professor voluntario;

Paragrafo Unico. A participacdo do professor voluntario nos Programas de Pds-graduacdo do IFS seguira
as normas estabelecidas pela CAPES.

CAPITULO III

DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO

Art. 50 O procedimento para solicitacdo de professor voluntario iniciara, obrigatoriamente, no campus
demandante, através de abertura de processo administrativo via Sistema Eletronico de Informacdes -
SEI, sendo necessario instrui-lo com a seguinte documentacgao.

I - formulario de requerimento, conforme modelo constante no Anexo I;

IT - plano de trabalho com as informacdes solicitadas, conforme modelo constante no Anexo II;
III - curriculo lattes do interessado em ser professor voluntario;

IV - diploma e historico escolar, compativeis com a area e/ou projeto em que pretende atuar;
V - documento oficial com foto, CPF e comprovante de residéncia;

VI - declaracdo de ciéncia e de concordancia da chefia imediata do érgao vinculado, se servidor publico; e
VII - ficha funcional, se servidor do IFS.

Paragrafo Unico. Os documentos pessoais do professor voluntario deverdo ser obrigatoriamente
autenticados pelo servidor responsavel pela abertura do processo.

Art. 6° As atividades do professor voluntario apresentadas no plano de trabalho deverdo ser previamente
aprovadas pela Geréncia/Direcdo de Ensino (GEN/DEN), conjuntamente com a equipe pedagodgica do
campus, devendo o processo ser posteriormente encaminhado para a Direcao Geral respectiva (DG).

Art. 7° O Diretor Geral do campus analisara a solicitacdo, devendo justificar a demanda de admissdo de
professor voluntario em formulario préprio (Anexo III).

Paragrafo Unico. Atestada a necessidade de admissdo de professor voluntario pela Diregdo Geral, o
processo serd remetido a Prd-reitoria de Ensino (PROEN) e/ou Pro-reitoria de Pesquisa e Extensédo
(PROPEX), a depender da natureza da atividade voluntaria a ser desenvolvida, para ciéncia e
manifestacao.

Art. 80 Apos ciéncia e manifestacdo da PROEN e/ou PROPEX, o processo devera ser enviado ao campus,
em caso de necessidade de ajustes; ou a PROGEP, com vistas ao prosseguimento dos tramites
processuais, a luz da legislacdo de pessoas.

Art. 90 A PROGEP analisara o processo instruido, a partir das exigéncias do art. 49, desta Instrucao
Normativa, e confeccionard Termo de Adesdo ao Servico Voluntario (Anexo IV). Paragrafo Unico. O inicio
das atividades do professor voluntario dependera da assinatura do Termo de Adesdo ao Servigo



Voluntario pela autoridade maxima do IFS, pelo professor voluntario, pelo Diretor Geral do campus
demandante e por duas testemunhas.

Art. 10. Apds a celebracao do Termo de Adesdo ao Servico Voluntario ocorrerd a publicacdo da portaria
respectiva no Boletim de Servigos do IFS.

Paragrafo Unico. O Termo de Adesao ao Servigo Voluntario so6 tera validade e eficacia apos a publicagao
da portaria respectiva no Boletim de Servigos do IFS.

CAPITULO 1V

DAS CARACTERISTICAS DO SERVICO VOLUNTARIO

Art. 11. A prestacdo do servigo voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdes de natureza
trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 12. A aceitagdo, por parte do interessado, da condigdo de professor voluntario, sera realizada de
forma espontdnea, sendo considerada uma honraria académica, ndo lhe cabendo nenhum tipo de
remuneracgdo, beneficio ou vantagem, inclusive seguro de vida ou ressarcimento de qualquer natureza,
por parte do IFS.

Art. 13. A pessoa fisica que desenvolver o servico voluntario podera ter sob sua guarda, conservacdo e
responsabilidade, bens patrimoniais do IFS, desde que previsto e autorizado em seu plano de trabalho.

Art. 14. O professor voluntario ndo podera votar nem ser votado para nenhuma fungao.

Art. 15. O professor voluntario podera participar de reunides de Departamento ou Coordenacgdes dos
cursos onde estiver atuando, com direito a voz, mas ndo a voto.

Art. 16. No exercicio de suas atividades, sera assegurado ao professor voluntario o acesso a laboratérios,
bibliotecas, espaco fisico, bem como o direito de uso do e-mail académico de acordo com as normas
estabelecidas pela DG do Campus.

CAPITULO V

DOS DEVERES DO VOLUNTARIO

Art. 17. Durante a vigéncia do Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario, o professor voluntario estara
sujeito ao cumprimento de todas as normas institucionais, tanto as de ordem geral quanto aquelas
especificamente relacionadas as atividades que desempenha, sob pena de suspensédo das atividades,
assegurando-se-lhe, em todos os casos, o direito 8 ampla defesa.



Art. 18. Sao deveres do professor voluntario, sob pena de desligamento:

I - exercer com zelo e dedicagao as atividades do servico voluntario;
II - zelar pelo material e patrimoénio do IFS;

III - guardar sigilo sobre assuntos relativos ao IFS;

IV - ser assiduo e pontual ao servico;

V - tratar com urbanidade os servidores, alunos, prestadores de servigos e demais pessoas que tenham
acesso ao IFS;

VI - justificar antecipadamente, quando possivel, as suas auséncias e afastamentos;

VII - executar as atividades constantes no plano de trabalho, conforme as determinacgdes e
procedimentos estabelecidos pela unidade a que esteja subordinado;

VIII - reparar os danos causados ao IFS ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao
irregular do servigo voluntario;

IX - assumir as despesas diretas e indiretas como transporte e alimentacdao, no desempenho dos servicos.

Art. 19. A producdo académica, cientifica, tecnoldgica, cultural ou artistica, resultante das atividades do
professor voluntario, deverd, obrigatoriamente, mencionar a adesado e parceria institucional com o IFS.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos no art. 19, sera garantido ao IFS a manutencdo dos direitos autorais
ou de patente.

CAPITULO VI

DA PRORROGACAO

Art. 20. A prestacdo de servico do professor voluntario podera ser feita por um periodo de adesdo total de
até 02 (dois) anos, permitida a prorrogacdo, de acordo com a necessidade do IFS e o interesse do
participante.

Art. 21. Em caso de interesse na prorrogagdo, a PROGEP enviara o processo de solicitagdo do professor
voluntario ao campus demandante para instrugdo com os seguintes documentos:

I - relatério elaborado pelo professor voluntario das atividades executadas, de acordo com seu plano de
trabalho, com assinatura do professor responsavel por validar a sua atuacdo;

IT - manifestacdao da GEN/DEN e da DG quanto ao relatério de atividades do professor voluntario;



III - declaracgao de ciéncia e de concordancia da chefia imediata do 6érgao vinculado, se servidor publico.

Art. 22. O processo devera ser enviado 8 PROGEP para publicagdo da portaria de prorrogagdo no Boletim
de Servigos do IFS.

CAPITULO VII

DO ENCERRAMENTO

Art. 23. A cessacgao de prestacdo de servicos voluntarios ocorrera:

I - por manifestagdo de vontade do professor voluntario;
II - por interesse da Administracao;
III - automaticamente, decorrido o prazo de até 02 (dois) anos.

Paragrafo Unico. No caso do inciso II, a decisdao devera ser justificada, sendo assegurado ao professor
voluntario o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 24. Em caso de encerramento antes do prazo determinado no Termo de Adesdo ao Servico
Voluntario, caberd ao campus informar a PROGEP, através de e-mail institucional, em até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da ciéncia da interrupcdo do servico voluntario.

Art. 25. A PROGEP procedera com a publicagdo da portaria de revogacdo dos servicos voluntarios a partir
da data informada pelo campus, no Boletim de Servicos do IFS.

Art. 26. O processo de solicitacdo de professor voluntario sera arquivado na PROGEP.

CAPITULO VIII

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 27. Caso ocorra mudanca na area de atuacao do professor voluntario, a PROGEP e a PROEN deverdao
ser comunicadas via e-mail institucional, pela GEN/DEN e/ou DG do campus demandante.

Paragrafo Unico. Manifestando-se favoravel a PROEN, via e-mail institucional, a comunicagcdo do campus,
a PROGEP procedera a confeccdo de Termo Aditivo ao Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario, o qual
devera ser assinado pelas partes elencadas no art. 92, desta Instrugdo Normativa.

Art. 28. Cabe a GEN/DEN do campus e ao professor responsavel por assessorar o professor voluntario,



acompanhar e fiscalizar a execucdo do Termo de Adesao ao Servico Voluntario.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGEP ou pela PROGEP, em conjunto com a Reitoria,
quando necessario.

Art. 30. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO I Formulario de Requerimento de Professor Voluntario (A SER PREENCHIDO PELO CAMPUS
DEMANDANTE).

Com a aquiescéncia da equipe pedagdgica, que assina conjuntamente este requerimento, a
Geréncia/Diregdo de Ensino do campus XXXXXXX vem requerer a adesdo do professor voluntario
XXXXXXX para a area XXXXXXX, de acordo com o plano de trabalho apresentado neste processo,
conforme as disposigdes da Instrucao normativa PROGEP n° 04/2023 e o Termo de Adesdo ao Servigo

Voluntario a ser firmado.
Observacdes:

O processo devera ser instruido com este formulario (Anexo I), com o Plano de Trabalho do professor

voluntario (Anexo II) e com os seguintes documentos:
1- curriculo lattes
2- diploma e historico escolar, compativeis com a area e/ou projeto em que pretende atuar
3- documento oficial com foto
4- CPF
5- comprovante de residéncia

6- declaracao de ciéncia e de concordancia pela chefia imediata do 6rgdo vinculado, se servidor

publico
7- ficha funcional, se servidor do IFS

Todos os documentos listados acima deverdao ser obrigatoriamente autenticados pelo servidor
responsavel pela abertura do processo (Instrugao Normativa PROGEP/REITORIA/IFS n° 04/2023).



ANEXO II

Plano de Trabalho (preenchido digitalmente pelo professor voluntario)

Campus:

DADOS PESSOAIS

Nome:

RG: CPF:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Area de formacdo:

PLANO DE TRABALHO

Area da atividade:

Atividade a ser realizada: () Ensino () Pesquisa ( ) Extensdo

Nivel que pretende atuar: () Ensino Médio Técnico ( ) Graduacao

Carga horaria semanal/total:

Periodo de realizacdo das atividades
De / / a / /

Dias e horarios de realizacdo das atividades:

Descricdo das atividades (Objetivo e Metodologia):

Docente responsavel pelo professor voluntario:

ANEXO III

Justificativa para adesdo de professor voluntario (preenchido pela Direcdo Geral do campus)

A DIRECAO GERAL DEVERA JUSTIFICAR A NECESSIDADE DA ADESAO DO PROFESSOR VOLUNTARIO:




Este documento devera ser assinado pelo Diretor Geral do campus.

ANEXO 1V
TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

TERMO DE ADESAO n® XXX / 202X

Pelo presente instrumento, o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SERGIPE - CAMPUS XXXXXX, situado no(a) XXXXXX, devidamente inscrito no CNP n°® XXXXXX, neste ato
representado pelo(a) Reitor(a), XXXXXX, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Decreto Presidencial de
15/12/2011, publicado no DOU de 16/12/2011, secdo 2, pagina 2, e Lei no 11.892 de 29/12/2008,
publicada no DOU de 30/12/2008, e pelo(a) Diretor(a) Geral XXXXXX, no uso de atribuicdo que lhe
confere a Portaria IFS n® XXXXXX, publicada no DOU, de XX/XX/20XX, secao XX, pagina XX, em
conseqliéncia designado(a) DIRIGENTE, e do outro lado, o(a) Professor(a) XXXXXX, RG no XXXXXX, CPF
XXXXXX, residente e domiciliado(a) no(a) XXXXXX, doravante designado(a) simplesmente PROFESSOR(A)
VOLUNTARIO(A), resolvem firmar o presente TERMO DE ADESAO, mediante as clausulas e condicdes

seguintes, observadas as disposicdes constantes na Lei 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 e Lei 8.666/93.
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O(A) PROFESSOR(A) VOLUNTARIO(A), acima qualificado(a), sem vinculo empregaticio de qualquer
natureza, com o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe, prestara servicos
didaticos-pedagdgicos, tais como, ministracdo de aulas tedricas, praticas,elaboracdo, aplicacao e correcao
de provas e outros instrumentos de avaliacdo, bem como outras atividades relacionadas com o processo
de ensino-aprendizagem, desenvolvendo-as com exacao, pontualidade, assiduidade, zelo e eficiéncia
observando as normas especificasa que se subordinard, sob pena de RESCISAO automaticamente do

presente Termo de Adesdo.



CLAUSULA SEGUNDA - DO SERVICO VOLUNTARIO

O(A) PROFESSOR(A) VOLUNTARIO(A), esté ciente que, nos termos da Lei no 9.608/98, o servico
voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim e
que, a prestacdo do referido servico, ndo acarretara nenhum tipo de remuneracdo e, além do

fornecimento de mao-de-obra, obriga-se a:
a) exercer com zelo e dedicacdo as atividades do servico voluntario;
b) zelar pelo material e patrimoénio do IFS;
c) guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituicao;
d) ser assiduo e pontual ao servico;

e) tratar com urbanidade os servidores, alunos, prestadores de servicos e demais pessoasque
tenham acesso ao IFS;

f) justificar antecipadamente, quando possivel, as suas auséncias e afastamentos;

g) executar as atividades constantes do Plano de Trabalho, conforme as determinacdes

eprocedimentos estabelecidos pela unidade a que esteja subordinado;

h) reparar os danos causados ao IFS ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo naexecugao

irregular do servico voluntario;

i) assumir as despesas diretas e indiretas como transporte e alimentacdao, no desempenhodos
servicos, objeto deste TERMO DE ADESAO.

CLAUSULA TERCEIRA - DO APOIO DO DIRIGENTE

Ao DIRIGENTE, cabera o apoio ao(a) O(A) PROFESSOR(A) VOLUNTARIO(A), quanto ao:
a) material didatico aprovado no Plano de Trabalho;

b) acesso as dependéncias do IFS - Campus XXXXXX;

c) espaco fisico, para o desenvolvimento de atividades didaticas.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Adesdo é de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, a partirda data

de sua assinatura.
CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE E EFICACIA

O presente Termo de Adesdo sé tera validade e eficacia depois de assinado pelas partes aderidas e
publicado no Boletim de Servico do IFS, nos termos do art. 10°, paragrafo Unico, da Instrucdo Normativa

n° xxx/202x.



CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO

Incumbird a PROGEP providenciar a publicacdo no Boletim de Servico do IFS, do extrato deste termo

e seus eventuais aditivos, nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da lei 8.666/93.
CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERACOES

Este termo podera ser alterado com as diversas justificativas, nos casos previstos pelo disposto no
Art. 65 da Lei 8.666/93, no que couber, sempre através de termo aditivo.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

A execucdo deste Termo de Adesdo sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor docente
XXXXXXXXX - Campus XXXXX, que anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto deste Termo de Adesdo, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados,conforme Art. 67 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

O ndo cumprimento de qualquer clausula, ou de simples condicdo deste termo, assim como a
execucdo de seu objeto em desacordo com o estabelecido nas suas clausulas e condicbes, dara direito ao
DIRIGENTE de rescindilo, mediante notificacdo expressa, sem que caiba ao(a) PROFESSOR(A)
VOLUNTARIO(A) qualquer direito, de acordo com as prescricdes aqui contidas e que resultarem em
definitivo proveito ao DIRIGENTE.

Fica, ainda, assegurado ao DIRIGENTE o direito a rescisdo deste termo, de acordo com o art. 25,
inciso II, da Instrucdao Normativa n°® XXX/202X, de aviso prévio ou de interpelacdo judicial, bem como nos

seguintes casos:
a) Interrupcdo dos servicos por qualquer periodo;

b) Transferéncia do objeto deste termo, no todo ou em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do
DIRIGENTE;

c) A paralisacdo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicacdo ao DIRIGENTE;

d) O desatendimento das determinacdes regulares de representantes que for designadopelo
DIRIGENTE, para fiscalizar a execugao do termo;

e) O cometimento reiterado de faltas na execugdo dos servicos.
CLAUSULA DECIMA - DA AREA DE ATUACAO E HORARIO

O(A) PROFESSOR(A) VOLUNTARIO(A) atuara na drea de XXXXX, nos dias de XXXXX, no turno da
XXXXX e XXXXX, nos horarios de XXXXX, no ano letivo de XXXX, no periodo de XXXXXX, podendo ser

alterado a cada semestre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO



Fica eleito o foro da Justica Federal de Aracaju/SE, para dirimir quaisquer dlvidas ou processamento
de quaisquer acdes oriundas do presente instrumento, renunciando as partes, desde ja, a quaisquer

outros, por mais privilegiados que sejam.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

E por estarem assim justos e acordados, as partes assinam o presente Termo de Adesdo ao Servico
Voluntario, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira-ICP-Brasil. O documento assinado
pode ser baixado através do enderego eletrénico
https://sipac.ifs.edu.br/public/jsp/boletim_servico/busca_
avancada.jsf, através do numero e ano da portaria.



