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ORIENTAGAO N2 03/2025

ORIENTACAO sobre procedimentos de receitas de aluguel

Publico alvo: gerentes administrativos e fiscais de contrato do IFS.

Em razdo da concessdo de uso da area para exploracdo de servicos, orientamos as
unidades:

1.

3.

Os contratos de receitas e seus termos aditivos/apostilamentos devem ser enviados
ao DCF para registro contabil.

Em cada ano, deve ser aberto um processo pela fiscalizacdo contratual para controle
do pagamento do aluguel e ressarcimento das despesas de dgua e energia pelo uso
do espaco. Ndo utilizar o mesmo processo do contrato de receita do setor de
licitacGes do item anterior.

Todos os valores envolvidos serdo pagos ao IFS através de Guia de recolhimento da
Unido.

Ao solicitar a GRU, o fiscal deve informar a data de vencimento do documento.

Os valores do aluguel serdo recolhidos para conta de recursos préprios da UG
arrecadadora, ou seja, cedente do espaco/ area.

Para os valores de 4gua e energia, os calculos devem ser fundamentados no processo
e solicitados separadamente. Assim, para cada GRU o valor serd devolvido ao
empenho respectivo da empresa prestadora.

O fiscal do contrato de receita, deve enviar o processo de solicitacdo das GRUs de
aluguel e ressarcimento de despesas ao gerente administrativo do seu campus. O
gerente por sua vez, deve solicitar ao fiscal do contrato de agua e energia para
inclusdo do instrumento de cobranga no processo.

De posse de toda documentacdo, o gerente enviard o processo ao Departamento de
contabilidade e Finangas para emissdao das GRUs (DCF). Apds emissdo da GRU, o
processo retornara ao fiscal do contrato do aluguel e este fara o envio das guias para
empresa. No préximo més, o fiscal deve utilizar o mesmo processo e reiniciar o fluxo.
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9. O processo permanecera na carga do DCF para que apds o pagamento das guias
realize os devidos langamentos contabeis.

FLUXO PROCESSUAL
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