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No menu lateral, clique em: Documentos/Processos
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03 Administracao da aba Equipe:

Inicioc » Projetos » Projetos » Projeto de Pesquisa

Em execucdo

Projeto de Pesquisa

Dados gerais ~

Titulo do Projeto:

Identificador do Projeto: Periodo do Edital: Campus do Projeto: Supervisor do Projeto:

Dados do projeto & Dados do edital & Dados da selecao 2 Equipe @ Objetivos especificos 2 Plano de Aplicacao @ Plano de Desembolso 2 Calculo da pontuacdo & Anexos Fotos 1

Registros de Frequéncia/Atividade @ Relatdrios Pendéncias @ Conclusdo @



IN Administracao da aba Equipe:

1. Na lista de projetos, clique sobre o botao ao lado do titulo do projeto desejado.
2.\Va até a aba | Equipe &

3. Para indicar um membro da equipe como AUXILIAR, o coordenador do projeto

devera clicar no botao - Auxil
" CIEETD

O indicado como auxiliar tera permissao para gerenciar todos os dados do projeto
(cadastrar/editar/excluir) que sao gerenciados pelo coordenador do projeto.



4. Para incluirum NOVO MEMBRO o coordenador do projeto

devera clicar no bOtt Solicitar inclusao na Equipe

escolher a categoria (aluno / servidor / colaborador externo) do novo membro
e preencher os dados requisitados (nome, vinculo, carga horaria e data de ingresso)

r

5. Para solicitar ALTERA(;AO DOS MEMBROS do projeto de pesquisa, o coordenador do

projeto devera clicar no bOt@ Solicitar Alteracao da Equipe

e descrever a alteracao que devera ser realizada. Em seguida clicar no botao (srlEl
S~

O coordenador de pesquisa e extensao do Campus avaliara procedera com a alteracao
Caso seja aprovada.



04 Administracao da aba Objetivos Especificos:

Dentro da pagina do projeto, localize a aba | Objetivos Especificos 4 | Nela, estardo listadas

as metas previamente definidas na submissao do projeto.

Inicic * Projetos * Projetos * Projeto de Pesquisa

Em execucdo

Dados gerais ”~

Titulo do Projeto:

Identificador do Projeto: Periodo do Edital: Campus do Projeto: Supervisor do Projeto:

Dados do projeto @& Dados do edital & Dados da selecdo 2 Equipe @ I Objetivos especificos 4 Planc de Aplicacio @ Plano de Desembolso 2 Calculo da pontuacao & Anexos Fotos 1

Registros de Frequéncia/Atividade & Relatorios Pendéncias @ Conclusdo @



05 Registre a Execucao das Atividades:

Para cada atividade:

e Clique em @REFAEIRDEI [0

N

Meta 1 - 07/04/25 ateé 26/09/25 ~

Adicionar Atividade Clonar Atividade

Descricao da Meta

Atividades

Planejado Executado

Acoes Ordem
Descricao Periodo Resultados Esperados Validacao

26/09/2025 s

Resultados

Obtidos Observacao Periodo Comprovante




No campo de descricao, detalhe as atividades realizadas em funcao
daquele objetivo, mencionando:

o Indicadores qualitativos (atendido, atendido parcialmente, nao atendido;

o Periodo de execucao;
o Descricao da atividade realizada;

Registro de Execucao de Atividade

‘ * Indicadores Qualitativos: ||

* |nicio da Execucdo: 07/04/2025

Informe uma data diferente da planejada caso o inicio da execugdo tenha sido adiantado/atrasado

* Ei ETa
Fim da Execucdo: 26/09/2025

Informe uma data diferente da planejada caso o término da execugdo tenha sido adiantado/atrasado

Descricdo da Atividade

Realizada:
ArCIUIVO em PDF 0 caracreres informados.
Q) Descreva e cologue as informagdes que julgar relevantes na execugdo da atividade
‘ Arquivo: | Escolher Arguivo | Menhum arquivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 100,0 MB.

Junte todas as evidéncias (fotos, resultados de analises, atas de reunides, etc) em um Unico arguivo no formato PDF



Exemplo de preenchimento:

Em marco de 2025, os bolsistas realizaram a coleta de dados nas escolas participantes.
A atividade contou com o apoio do coordenador e resultou no preenchimento de 150
questionarios. Os dados foram organizados em planilhas e preparados para analise.

o Arquivo em PDF (caso seja necessario para comprovar a realizacao da atividade.

Registro de Execucao de Atividade

* Indicadores Qualitativos: I ........ Indicadores qualitativos (atendido, atendido parcialmente, nao atendido

—— * INicio da Execucio: |D?fD4fZDZ5 |

,
PERIODO Informe uma data diferente da planejada caso o inicio da execucdo tenha sido adiantado/atrasado

* a = "
Fim da Execucdo: IEEIDQQDES |

Informe uma data diferente da planejada caso o término da execugdo tenha sido adiantado/atrasado

Descricao da Atividade
Realizada:

Descricao da
atividade realizada

0 caracteres informados.

Descreva e coloque as informacgdes que julgar relevantes na execugdo da atividade

Arquivo em PDF

Arguivo: IESCDIherArquiVD Menhum arquivo escolhido
| |

&_/) Tamanho maximo permitido: 100,00 MB.

Junte todas as evidéncias (fotos, resultados de andlises, atas de reunides, etc) em um Gnico arguivo no formato PODF




Apds inserir as informacoes, cligue em =N
para garantir o armazenamento do S~

relatdrio parcial daquele objetivo.

e O preenchimento da aba “Objetivos Especificos” deve ser feito periodicamente,
a medida que as atividades forem realizadas.

e Esse registro é essencial para fins de prestacao de contas, relatérios parciais e
acompanhamento pela coordenacao de pesquisa.



07 Administracao da aba Plano de Desembolso:

Inicio * Projetos * Projetos » Projeto de Pesquisa

Em execugdo

Projeto de Pesquisa

Dados gerais N

Titulo do Projeto:

Identificador do Projeto: Periodo do Edital: Campus do Projeto: Supervisor do Projeto:

Dados do projeto & Dados do edital & Dados da selegdo 2 Equipe @ Objetivos especificos 4 Plano de Aplicacao @ Plano de Desembolso  z Calculo da pontuacie @ Anexos Fotos 1

Registros de Frequéncialatividade & Relatdrios Pendéncias @ Conclusdo @



07 Dentro da pagina do projeto, localize a aba |Plano de Desembolso 2

0s gastos previamente programados na submissao do projeto.

Nela, estarao listados

Flano de Desembolso

Legenda: Desembalso sem gasto registrado.

Acao:

[Rem::wer *-*] Aplicar

seleciio [|  Agdes Memériade Cilculo

- 330018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

- 3309018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

- 3350018 - Auxilio Financeiro a Estudantes -

Bolsas para estudante n® 3

Bolsas para estudante n*1

Bolsas para estudante n® 2

Bolsas para estudante n® 3

Bolsas para estudante n®1

Bolsas para estudante n® 2

Ano

2025

2025

2025

2025

2025

2025

Mé&s Valor

1 400,00
1 700,00
1 400,00
2 400,00
2 700,00
2 400,00

Valor Executado

400,00

700,00

0.00

0.00

0.00

0,00

Valor Disponivel

0,00

0,00

400,00

400,00

700,00

400,00

Opcoes
Gerenciar Gasto
Gerenciar Gasto
Gerenciar Gasto
Gerenciar Gasto

Gerenciar Gasto

Gerenciar Gasto




Para registrar a execucao de um gasto:

BONCUEXNN Gerenciar Gasto

Plano de Desembolso ~

Legenda: Desembolsa sem gasto registrado.

Acao:

[Remcwer *-*] Aplicar

Selecio D Acoes Memoria de Calculo Ano Mées Valor Valor Executado Valor Disponivel Opcoes
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n® 3 2025 | 1 400,00 400,00 0,00
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n®1 2025 | 1 700,00 700,00 0,00
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n® 2 2025 | 1 400,00 0.00 400,00
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n® 3 2025 | 2 400,00 0,00 400,00
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n®1 2025 | 2 700,00 0,00 700,00
- 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsas para estudante n® 2 2025 | 2 400,00 0.00 400,00



e Inclua os dados necessarios:

o Ano (atendido, atendido parcialmente, nao atendido;
o Més de execucao;

o Descricao;

o Quantidade;

o Valor;

o Anexo da nota fiscal;

o Anexo da cotacao de preco;



Adicionar Gasto

* Ano: q 2025

1 w
% o
Descrican: § pojcas para estudante r1°3i
26201 4 caracteres informados.
Altere essa infonmacso caso o produto/servipod/bolsa adiquiridofa)pago(a) ndo tenha sido o definido na memaria de cEloulo
* Quantidade: 3
nforme a guantidade adquirida/paga no periodo (mesfana) informado
* Valor Unitario (R$): 40000
Mirere essa informacdo caso o valor do produtodservigod bolsa adiquiridofa)/pagn(a) no periodo (mésfana) informado ndo tenha sido igual ao definido na memaria de caloulo
Observacao:
A
0 caracteres informados.
Insira alguma informacso adidional referente & aquisigao/ pagamento do produtalservigo/bolsa caso ache necessario.
Motz Fizcal ou Cupom: | Escolher Arquivo | Menhum arquivo escolhido
amanho m&ximo permitido: 100,0 MB.
Cotagso de Precos: | Escolher Arquivo | Menhum arguive escolhido

Tamanho maximo permitido: 1000 MB.

Erwie um arquiva ZIP contendo as trés propostas de c-.r.ag%-:u de pregos deste itern.

€D | sawvar Apdsinserir as informagaes, cligue em salvar.
"/




Aba fotos:

Na aba | Fotos 1 | ocoordenador deverd anexar as fotos que comprovam a execucgao do

projeto, clicando no botao (Talellelels=igFeilelsiy anexando as fotos com suas respectivas legendas.
S~

Inicic * Projetos * Projetos * Projeto de Pesquisa

Em execucdo

Dados gerais ~

Titulo do Projeto:

Identificador do Projeto: Periodo do Edital: Campus do Projeto: Supervisor do Projeto:

Dados do projeto & Dados do edital & Dados da sele¢do 2 Equipe @ Objetivos especificos 4 Plano de Aplicacao @ Plano de Desembolso  z Calculo da pontuacio @ Anexos I Fotos 1

Registros de Frequéncia/Atividade & Relatdrios Pendéncias @ Conclusdo @



Obs.: O envio do RESUMO EXPANDIDO é obrigatdrio para a conclusao do projeto e
deve ser anexado na aba RELATORIOS do sistema. O pesquisador devera seguir o
modelo disponibilizado na pagina do edital correspondente. A finalizacao do projeto
somente sera confirmada ap6s o Coordenador de Pesquisa e Extensao do campus
verificar a presenca e a conformidade do resumo expandido. A auséncia ou o envio fora
do padrao podera impedir a formalizacao da conclusao do projeto e comprometer a
participacao em futuras acoes de pesquisa e extensao.



