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EDITAL PRONERAV/IFS N ©02/2015 - PARA ENCARGO TECNICO DE APOIO ACADEMICO
E ADMINISTRATIVO

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS), no uso de suas
atribuicdes legais, torna publica a ABERTURA DE INSCRICOES para o processo de selecio
simplificada para comunidade externa para o encargo de Técnico de Apoio Académico e Administrativo
para atuar no Curso Superior de Tecnologia em Agroecologia, vinculados ao Programa Nacional de
Educacgdo na Reforma Agréaria — PRONERA, instituido pelo Decreto n.° 7.352, de 04 de novembro de
2010, em conformidade com a Lei n.° 11.947/2009, art. 33° que dispGe sobre a instituicdo do
PRONERA no MDA/INCRA e as normas de funcionamento, execucao e gestdo do Programa.

1. DO PROGRAMA

1.1- PRONERA ¢é uma politica publica de Educacdo do Campo, com o objetivo de desenvolver projetos
educacionais de carater formal, a serem executados por instituicGes de ensino, para beneficiarios do
Plano Nacional de Reforma Agraria (PNRA), do Crédito Fundiario, e dos projetos feitos pelos 6rgaos
estaduais, desde que reconhecidos pelo Incra.

2. REQUISITOS PARA SELECAO
2.1- Estar capacitado na area de atuacdo pretendida, conforme habilitacdo minima exigida e apresentar
disponibilidade de até 10 horas mensais, inclusive aos sabados, no turno diurno e/ou noturno.

2.2. O candidato para o encargo de devera apresentar:
a) Termo de Ciéncia e Responsabilidade, conforme Anexo IlI;

b) Comprovante de Conclusdo do Nivel Médio (Histérico escolar e Certificado de Conclusdo) expedido
por Instituicdo de Ensino vinculada ao MEC.

3- DO CRONOGRAMA

DATA ATIVIDADE

07/10/2015 Lancamento do Edital no sitio: www.ifs.edu.br e www.ifs.edu.br/propex

Periodo de Inscri¢cbes Online dos candidatos:
07/10/2015 a 16/10/2015 | http://publicacoes.ifs.edu.br/ (Submissdo Projeto — Programa PRONERA
Técnico Administrativo)

Comprovacdo de titulos - apresentacdo da documentacdo original na
19/10/2015 a 21/10/2015 | Coordenagdo do Curso Superior de Tecnologia em Agroecologia- Campus
IFS/ Séo Cristovao.

Publicagdo do resultado preliminar da analise dos Curriculos no sitio:

26/10/2015 www.ifs.edu.br/propex (Editais)

Dia de solicitacdo de Recursos contra o resultado preliminar na
27/10/2015 a 28/10/2015 | Coordenacdo do Curso Superior de Tecnologia em Agroecologia- Campus
IFS/ Séo Cristovao.

Publicacdo do Resultado Final ap6s analise dos Recursos no sitio:

02/11/2015. www.ifs.edu.br/propex (Editais)

*Em hipotese alguma sera aceita revisdo de recurso ou recurso de recurso, prevalecendo o
resultado final.

4. DO ENCARGO
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4.1- O profissional selecionado para atuar no PRONERA sera remunerado na forma de hora de trabalho,
com valor bruto de R$ 18,00 de que trata o subitem 3.lobedecerd aos seguintes parametros de
distribuicdo da carga-horaria maxima dedicada ao PRONERA e respectivo valor:

4.2 -QUADRO DE VAGAS PARA O PRONERA , POR AREA, E HABILITACAOMINIMA
EDITAL IFS/PRONERA N° 02/2015

Carga Horaria Area de Formaco Valor da o
Encargo maxima . Isa/h N° Vagas
semanais Minima Bolsa/hora

Técnico de Ensino médio completo com
Apoio experiéncia comprovada em

Acadadmico e 08 horas atividades administrativas e/ou | R$ 18,00 01 (uma)
o ) académicas e com habilidade

Administrativo em informética.

4.3- O profissional no encargo de Técnico de Apoio Académico e Administrativo terd as seguintes
atribuigdes:

a) apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

b) suporte aos processos administrativos e pedagdgicos do curso;

c) participar dos encontros de coordenacao;

d) realizar a matricula dos estudantes, a emissdo de certificados e a organizacdo de pagamentos
dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelo
Coordenacdo-Geral do PRONERA,

e) Auxiliar nos processos de licitacdo e gestao financeira do programa
f) prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.

5. DAS VAGAS

5.1- Serdo convocados candidatos selecionados de acordo com a necessidade do Programa, seguindo
ordem crescente de classificacdo, os demais candidatos classificados ficardo em um cadastro reserva.

5.2- A classificagdo para o cadastro de reserva ndo caracteriza obrigatoriedade para a realizacdo das
atividades pelo profissional e nem o ser remunerado pelo PRONERA.

6. DAS INSCRICOES

6.1 - No ato da inscricdo, os candidatos dever&o seguir rigorosamente os passos abaixo:

6.1.1 - Os documentos obrigatérios deverdo ser gerados em Formato “PDF”, limitando-se a 10 MB
(dez megabytes);

6.1.2 - E obrigatorio que todas as paginas estejam numeradas a méo e rubricadas pelo candidato;

6.1.3 - Documento que exceda o limite de 10 MB ndo sera recebido pelo Sistema de Publicacdes do
IFS.

6.2 - Os candidatos deverdo anexar a seguinte documentagao obrigatoria:

6.2.1- Em arquivo Unico no formato “pdf”, arquivo com a descri¢do “nome completo do candidato —
Técnico Administrativo”, contendo os seguintes itens:

i. FICHA DE INSCRICAO preenchida e de acordo com o Anexo I,

ii. TABELA DE PONTUACAO para Analise do Curriculo (Anexo I11) preenchida, contendo a
pontuacdo que o candidato espera obter de acordo os itens descritos neste anexo para
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confirmacdo pelo PRONERAVIFS da documentacdo comprobatoria conforme cronograma deste
Edital.

6.2.2- Em outro arquivo o CURRICULO LATTES atualizado em 2015 no formato pdf.

6.3 - As inscricdes serdo realizadas, EXCLUSIVAMENTE VIA INTERNET e por meio do navegador
Firefox, através do site: publicacoes.ifs.edu.br (SISPUBLI) até as 23:59 do dia 16/10/2015, de acordo
com as normas deste Edital e 0s seguintes passos:

a) Acessar site publicacoes.ifs.eud.br

b) Se for pessoa ndo cadastrada no SISPUBLI, estando na pagina principal do site basta clicar
no link “USUARIO” do menu Cadastro digitando dados e Salvar ao final;

¢) Estando j& cadastrado no SISPUBLI clicar no botdo LOGIN, entrar com USUARIO
cadastrado (CPF, que é padréo, ou outro) e SENHA, clicar no botdo “Login”.

d) De posse dos documentos exigidos no item 5.3, na tela “Area Restrita” para inscrever-se
clicar no botdo “NOVA SUBMISSAQ”, escolher o programa “PRONERA TECNICO
ADMINISTRATIVO”, em Grande éarea selecionar “CIENCIAS AGRARIAS”, em Area
selecionar “EDUCACAO EM AGROECOLOGIA”, em Titulo digitar NOME COMPLETO
DO CANDIDATO, em objetivo digitar “TECNICO ADMINISTRATIVO”, em descricio
digitar “CADASTRO RESERVA”. No campo “Arquivo a ser submetido” clicar em
“escolher arquivo” e inserir ARQUIVO UNICO no formato pdf (contendo Ficha de
Inscricdo + Tabela de Pontuagdo, preenchidos), conforme item 5.3. Em seguida no campo
“Curriculo Lattes” inserir o arquivo no formato pdf o CURRICULO LATTES atualizado do
candidato, em seguida clicar no botdo SALVAR. Para futuros acessos sempre iniciar o0 uso
do SISPUBLI clicando no botdo LOGIN na parte superior direita da pagina.

e) Ap6s finalizagdo da submissdo nenhum dado podera ser alterado e sera gerado comprovante
disponibilizado no link “Visualizar Comprovante de Submissdo” do respectivo projeto na
tela “Minhas Submissdes” no ano respectivo e enviado para e-mail do usuario.

6.4- E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato toda a informag&o por ele fornecida no ato
da inscricdo, ndo podendo ser alterada ou complementada, posteriormente, em nenhuma hipétese.

6.5- A pontuacdo e respectiva documentacdo referente as informacfes declaradas pelo candidato no
Curriculo Lattes, no ato da comprovacdo de titulos, sera conferida pela equipe do PRONERA/IFS do
respectivo Campus, mediante apresentacao dos originais no periodo de 19/10/2015 a 21/10/2015

6.6 - O candidato que NAO apresentar toda a documentacdo no ato da convocacio, conforme o item
5.5, sera repontuado.

6.7 - Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo presencial, provisoria, condicional ou com
documentacdo incompleta, nem através de correspondéncia postal e fax simile.

7. DOCUMENTACAO EXIGIDA A SER ENTREGUE:

7.1- No ato da convocacao, o Candidato também devera apresentar:

a) Copias do Documento de Identidade, CPF, Certificado de Reservista (CSM), Titulo de Eleitor e
comprovante de vota¢do na ultima eleicao.

7.2 - A insuficiéncia de apresentacdo da documentacdo exigida no item 6.1 acarretara na eliminacao
sumaria do (a) candidato (a).

8. DA SELECAO, CLASSIFICACAO E DIVULGACAO

8.1- O Processo Seletivo sera realizado em apenas uma etapa: Analise do Curriculo Lattes (Eliminatoria
e Classificatoria);
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8.2-A analise do Curriculo sera realizada por comissao de selecdo designada pelo reitor

8.3- A analise do Curriculo terd valor de 100(cem) pontos, conforme Tabela de Pontuacdo para o
encargo de Técnico de Apoio Académico e Administrativo em Agroecologia (Anexo Il);

8.4- Na Analise de Curriculo serdo observados os itens abaixo, considerados classificatorios.

a) Titulacdo Académica (Graduacdo completa ou Incompleta);

b) Experiéncia Profissional.

8.5- Em caso de empate entre dois ou mais candidatos da selecdo, tera preferéncia, para efeito de
desempate, na ordem que se segue, o (a) candidato(a) que:

a) obtiver maior pontuagdo no subitem “a” do item 7.4;

b) obtiver maior pontuacdo no subitem “b” do item 7.4;

) maior idade

8.6- A divulgacdo do resultado da Analise dos Curriculos ocorrera através do sitio: www.ifs.edu.br

8.7- A classificacdo sera divulgada por ordem decrescente de pontuacéao

9. DOS RECURSOS

9.1- O recurso devera ser solicitado pela parte interessada através de Requerimento dirigido a comissao
de selecdo, conforme modelo apresentado no Anexo V;

9.2- O requerimento sera entregue na Coordenacdao Geral do PRONERAVIFS no Campus Séao Cristévao
no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds a datada divulgacdo do resultado preliminar;

9.3- Compete a comissao de sele¢do julgar o recurso impetrado;

9.4- O (a) candidato (a), para tomar ciéncia da analise de seu recurso, devera comparecer pessoalmente
a Coordenacdo Geral do PRONERA/IFS. Em hipo6tese alguma o IFS telefonard ou enviara
correspondéncia ao(a) candidato(a) para ciéncia de recurso;

9.5- Serdo indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido neste Edital;

10. DA CONVOCACAO

9.1- A convocacdo do candidato selecionado sera realizada pela equipe do PRONERAV/IFS do Campus
Sdo Cristovao, por telefone e e-mail, ap6s liberacdo da Coordenacdo Geral do PRONERA, de acordo
com a necessidade, por ordem crescente de classificacdo por pontuacdo, durante a vigéncia deste Edital.
9.2- O (a) candidato (a) convocado que ndo tiver disponibilidade nos dias e turnos definidos pela
Coordenacdo do curso,assinara Termo de Indisponibilidade, conforme Anexo IV.

9.3- O (a) candidato (a) ao ser convocado (a) devera responder a convocacdo, por e-mail ou
comparecendo pessoalmente a Coordenacdo que 0 convocou, em até dois dias Uteis. O ndo
comparecimento ou resposta fora desse prazo implicara na desclassificacdo do (a) candidato (a).

10. DAS DISPOSICC)ES FINAIS

10.1- Todas as informacBes disponibilizadas na Internet, na pagina do IFS
(http://publicacoes.ifs.edu.br), bem como informacdes complementares e os Avisos Oficiais constituem
normas gque complementam este Edital;

10.2- O presente Edital podera ser cancelado ou alterado, em parte ou no todo, a qualquer tempo, desde
gue motivos supervenientes, legais ou relevantes assim o determinem, sem que isso venha gerar direitos
e obrigacdes em relacdo aos interessados;

10.3- Informacdes e davidas referentes a esta selecdo poderdo ser obtidas na Coordenacdo Geral do
PRONERAVIFS,exclusivamente, através do e-mail pronera@ifs.edu.br com o titulo “DUVIDAS EM
RELAC}AO AO EDITALN®03".

10.4- O PRONARAVJIFS néo se responsabiliza por informacdes prestadas por pessoas ndo autorizadas
ou gue desconhecam o inteiro teor deste Edital;

10.5- E vedada a divulgacio telefonica de resultado, assim como dividas referentes a esta selecéo.

10.6- E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar os resultados e demais publicacdes
referentes a este Edital;

10.7- Todos os cargos serdo preenchidos conforme a necessidade de execu¢do do PRONERAVIFS;
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10.8- O prazo de vigéncia do Edital é de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, ao interesse da
Gestdo do Programa;

10.9- A Comissdo de Selecdo é soberana quanto aos méritos das decisdes;
10.10- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Selecéo.

Aracaju (SE), 07 de outubro de 2015.

Eliane Dalmora
COORDENADOR GERAL DO PRONERA/IFS

Ailton Ribeiro de Oliveira
REITOR
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FICHA DE INSCRICAO - EDITAL IFS/PRONERA N° 02/2015 - PARA ENCARGO TECNICO DE

APOIO ACADEMICO E ADMINISTRATIVO

DADOS PESSOAIS (Preenchimento obrigatorio e com Letra Legivel)

Nome:

CPF: RG: Datade Emissdo: [/ [
Data Nascimento: /

Endereco Residencial:

Municipio: UF: CEP:

Telefone Fixo: () Celular: ()

E-mail:

FORMAGCAO ACADEMICA (Preenchimento Obrigatdrio e com Letra Legivel)

Escolaridade Nome do Curso Instituicdo
Sigla
Ensino
Especializagdo
Mestrado
Doutorado
DATA: /2015

ASSINATURA (LEGIVEL) DO CANDIDATO:
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TABELA DE PONTUAGCAO PARA AN:&LISE DO CURRICULO -ENCARGO DE
APOIOADMINISTRATIVO E ACADEMICOEDITAL PRONERA/IFS N° 02/2015

1- TITULACAO ACADEMICA PONTOS Pontuagdo | MAXIMO
do
candidato
1.1 - Ensino \médio completo 30 pontos 30 pontos
1.2 — Graduagdo completa(ndo acumulativo com o item | 40 pontos 40 pontos
1.1)
2- Experiéncia Profissional PONTOS MAXIMO
2.1- Tempo de exercicio profissional em atividades de | 5 pontos por 30
apoio administrativo e académico semestre
2.2- Estégios profissional 2 pontos por 10
semestre
2.3-Participacdo em projetos integrados (pesquisa, ensino | 2 pontos por 10
ou extensao); comissdes ou Grupos de Trabalho. comissdo/grupo
2.4-Participacdo em Cursos, Eventos, Seminarios e outros. | 2 pontos por 10
certificado
Total 100
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE - EDITAL PRONERA/ IFS N° 02/2015

Declaro, para os devidos fins, que tenho plena ciéncia das condices inerentes a
prestacdo de servico para o qual estou sendo ora contratado, por Processo de Selecéo
Simplificada n° 003/2015, para técnico de apoio no PRONERA, condicfes estas com
as quais concordo, ficando certo que:

| - Esta sendo firmado um acordo de prestacdo de servico de natureza eventual, o que

nao caracteriza vinculo de qualquer outra ordem.

Il - A instituicdo contratante realizara os pagamentos devidos pela prestacdo de servico
posteriormente ao executado, ndo havendo um periodo mensal fixado para o repasse de
valores, podendo o0s servigos prestados serem pagos retroativamente e
cumulativamente.

I11 — Ao colaborador externo, cabera das tributacbes em vigor, a saber, INSS e Imposto
de Renda.

IV — A dltima parcela do pagamento serd encaminhada para pagamento apds
verificacdo, pelo chefe imediato do cumprimento total das atribuicdes do encargo
ACADEMICO-ADMINISTRATIVO descritos neste edital.

Por ter plena ciéncia do que se acha acima disposto e tendo plena concordancia com as
condi¢cdes acima alinhadas, notadamente no que se refere as obrigacdes estabelecidas

em Edital, firmo o presente instrumento.

, de de 2015

Assinatura

Nome:

CPF:
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ANEXO IV
TERMO DE INDISPONIBILIDADE - EDITAL PRONERA/ IFS N° 02/2015

TERMO DE INDISPONIBILIDADE DO BOLSISTA

Eu, , CPF: , declaro para os

devidos fins que estou temporariamente Indisponivel para o desempenho do encargo de
do PRONERAVIFS e que aceito ser substituido por um dos proximos
candidatos, pela ordem de selecdo do Edital PRONERA/IFS n° 03/2015, voltando a ser chamado apenas

apos a convocacdo de todos os que fazem parte do Cadastro de Reserva, no Cédigo de Vaga em que me

classifiquei na ocasido, ciente de que a validade do Edital é de um ano.

Local e data: , de de

Assinatura do(a) candidato(a):

10
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ANEXO V
FORMULARIO PARA RECURSO ADMINISTRATIVO - EDITAL PRONERA/ IFS N° 02/2015

NUmero do Recurso:

(Para uso exclusivo do PRONERA/IFS)
A Coordenacio Geral do PRONERAV/IFS.
Através deste instrumento, interponho recurso administrativo contra;

( ) Pontuacdo de Classificacao.

( ) Outros:

Campus e CIDADE:

Nome do(a)
Candidato (a):
Telefone: ( ) -

, de de 2015.

Assinatura do(a) candidato(a)

JUSTIFICATIVA(S):

COMPROVANTE DE RECURSO - VIA DO (A) CANDIDATO(A) — EDITAL PRONERA/ IFS N° 02/2015

CANDIDATO (A)

CODIGO DE VAGA:

INSCRITO (A) PARA A BOLSA NO CAMPUS:

RECEBIDO EM: / /2015 POR:
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